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Manual de Usuario Ingreso a Bibliotecas Virtuales

1.- Introduccién

El presente manual, tiene como finalidad indicar el uso e ingreso a las bibliotecas provistas
por la Universidad Estatal de Bolivar, se va tomar como ejemplo el uso de la biblioteca
virtual eLibro, la cual almacena documentos en texto completo como (libros, articulos,
tesis), que pueden ser visualizados, leidos e impresos por docentes, estudiantes egresados
de nuestra institucion, con fines de investigacion de cualquier area de las diferentes

carreras.

2. Objetivo
Guiar al usuario en el uso de las bibliotecas virtuales provisto por la Universidad Estatal de

Bolivar dentro del sistema SAC.

3. Alcance

El presente documento muestra el uso y acceso a una de las bibliotecas virtuales, a través
del sistema de autentificacién centralizado (SAC), la biblioteca en cuestién es eLibro, dicho
proceso es similar para las demas bibliotecas, ademas se muestra las bondades del uso la

misma.

4. Desarrollo

El presente manual se concentrara en el uso adecuado de las Bibliotecas Virtuales de la

Universidad Estatal de Bolivar.

5. Restricciones
Para un buen funcionamiento del sistema se Recomienda utilizar los siguientes
navegadores:

e Motzilla Firefox 83.0

e Chrome 1.15.76

e Microsoft Edge 87.0.664.41

e Safari 14.0
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6.- INGRESO AL SISTEMA DE AUTENTIFICACION CENTRALIZADO (SAC)

Paso 6.1

Abre el navegador Firefox, el cual se recomienda para un éptimo funcionamiento del sistema SAC,
desde la barra de direcciones del navegador digite https://sac.ueb.edu.ec/ con la que se le mostrara

la Pagina principal del sistema SAC, para inicio de sesion.

Sistema de Autenticacion Centralizada

Correo Institucional

Contrasefia

He olvidado mi contrasefia

Figura 6.1 Pagina Principal de inicio de sesion

Unidad de Desarrollo de Software
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Paso 6.2

Una vez que Ingresamos al sistema, observamos la siguiente imagen en donde estan todos nuestros

datos personales, informacién residencial e informacién de discapacidad. Ademés en la parte

izquierda se observa los sistemas Informaticos.

Sisterna de Autenticocidn Centrolizado

&  Jesis Antonio Coloma Garbfalo | Salir

Datos Personales

Sistemas Informaticos

v EVEAS

UEB

UNIVERSIDAD
ESTATAL DE

v Sistema Académico en Red
JE BOLIVAR
v Servicios UEB

v Bibliotecas Virtuales

v Bibliotecas Virtuales Libres

v Repositorio EVEAS

) Editar Perfil

L Ypnoidd g Qv

ot —
Nombres: Jeslis Antonio
Apellidos: Coloma Garéfalo
Correo

S jecoloma@ueb.edu.ec
Institucional:

Correo Personal:

Género:

Etnia: Mestizo/a
Estado Civil: Soltero/a
Edad:

Namero de Celular:

Nimero de
Teléfono:

Copyright @ 2021
Direccidn de TICs | UEB [

o RSN SR S S

Figura 6.2 Datos personales del usuario

@ Unidad de Desarrollo de Software
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Paso 6.3

Nos dirigimos al apartado de Bibliotecas Virtuales, nos mostrara la siguiente imagen, en donde

seleccionamos la biblioteca de nuestra preferencia, para en este ejemplo usaremos eLibro.

&  Jests Antonio Coloma Garéfalo | Salir

Sistema de Autenticacién Centralizada

Mi Perfil

Sistemas Informaticos
Pearson . e a

V EVEAS @ h eLibro Lo CUMENTA LJ @l’carson
H

v Sistema Académico en Red

v Servicios UEB 4 \ N / . 7 \ 7 \
OvidEspariol Global Knowledge ALFAOMEGA

v

+ Bibliotecas Virtuales Libres

v Repositorio EVEA'S OVidESpaﬁol GLOBAL @ KNOWLEDGE B Dla‘net :ﬁl .—\lfanmega

o
or Yl g Qs

Copyright @ 2021
Direccion de TICs | UEB

Figura 6.3 Biblioteca virtual
Nota: En este mismo apartado, se puede observar las Bibliotecas Virtuales Libres en donde

podemos realizar biisquedas de manera gratuita.

Paso 6.4

Al ingresar a eLibro, nos dirigimos a la seccion de Registrarse ubicada en la parte superior

derecha.

= (Q Teclee en cualquier lugar para realizar una busqueda rapida Iniciar Sesion  Registrarse

Universidad Estatal de Bolivar eLibro.net

Colecciones w 2= Busqueda Filtrada Q Busgueda Avanzada Temas Ayuda ~

Figura 6.4 Registrarse
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Manual de Usuario Ingreso a Bibliotecas Virtuales

Paso 6.6
Para completar el registro, es importante llenar todos los campos solicitados, en el caso del

email, se recomienda usar el correo institucional. Una vez llenado el formulario, damos clic

en Crear cuenta.

eLibro

Crea tu cuenta con Universidad Estatal de Bolivar

Al crear una cuenta podras acceder a todos los canales de Universidad Estatal de Bolivar
y a todas las funcionalidades disponibles.

EMAIL:
NOMBRE: APELLIDO:
CONTRASENA:

CONFIRMAR CONTRASENA:

Figura 6.6 Crear Cuenta

T 1
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Manual de Usuario Ingreso a Bibliotecas Virtuales

Paso 6.7

Una vez que nos hemos Registrado en la biblioteca, procedemos a Iniciar sesion.

& = = (O, Teclee en cualquier lugar para realizar una busqueda rapida Iniciar Sesion  Registrarse

©
_@_ Universidad Estatal de Bolivar eLibro.net

Inicio Colecciones w %= Busqueda Filtrada Q Busgueda Avanzada Temas Ayuda

Figura 6.7 Iniciar sesion

Paso 6.8

Para el inicio de sesion, se utiliza el correo y contrasefia establecidas en el registro.

elLLibro

norlema@mailes.ueb.edu.ec

CONTRASENA

Iniciar Sesiéon

¢ Olvidé su contrasefia?

Cualquier problema de autenticacion por favor

enviar un correo a hballesteros@ueb.edu._ec

Figura 6.8 Iniciar sesion
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Paso 6.9

La siguiente imagen, muestra la manera en que se visualizara el inicio de la biblioteca, de

modo que en la parte superior derecha, aparece nuestro nombre y apellido.

& s ] O, Teclee en cualquier lugar para realizar una busqueda rapida Yessica Lema .

©
_@ Universidad Estatal de Bolivar eLibro.net

Inicio Colecciones w %= Blsqueda Filtrada Q Busqueda Avanzada & Mi Estante Q. Mis Busquedas

Yessica Lema

Figura 6.9 Biblioteca virtual
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7.- BUSCAR LIBROS Y AGREGAR A ESTANTERIA

En esta seccidn, se realiza la biisqueda de libros que estan disponibles en la biblioteca

virtual de la universidad:

Paso 7.1
En la parte superior de la pantalla principal, podemos observar una barra denominada

BUSQUEDA RAPIDA, alli escribimos el n

ibro que deseamos buscar.

() Teclee en cualquier lugar para realizar una bisqueda rapida

Figura 7.1 Busqueda Rapida

Paso 7.2

Para este ejemplo, buscaremos un Libro de Sistemas Operativos.

Tiempo: 3.607 s Total de resultados: 2919

. . ] [42)
Sistemas operativos
Autores: David Luis La Red Martinez

= P,ﬂ ISBN: 9781449217822, 9789874342997
b t Editorial: El Cid Editor

Afio de Edicién: 2004

Figura 7.2 Busqueda
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Paso 7.3
Una vez que se haya identificado el libro deseado, podemos realizar las siguientes acciones:

leer en linea o afadir a una estanteria.

elibrQ BIBLIOTECAUEB > DETALLE > SISTEMAS OPERATIVOS Yessica Lema

Sistemas operativos Q Q < 3 3/926 > % ﬂ (O, Escriba en cualquier lugar para buscar =+
) SISTEMAS
FICHA BIBLIOGRAFICA
OPERATIVOS

Tabla de contenidos

Prélogo

Magister David Luis la Red Martinez
Prefacio

indice General i PROFESOR TITULAR POR CONCURSO DE

“SISTEMAS OPERATIVOS”

indice de Materias

P09 13D

Figura 7.3 Leer en linea

Paso 7.4
Si deseamos anadir un libro a estanteria, damos clic en el icono de Anadir a estanteria,

Ubicado en la parte derecha del libro y nos saldra un mensaje en la parte superior

derecha, confirmando que se afiadi6 el libro.

3= Ir a biisqueda filtrada Q Ir a busqueda avanzada §\ Estanteria .
Ya existe en la estanteria.

Resultados por pagina: 10 ~

EN COLECCION 2919 CONTENIDO

Tiempo: 3.635 s Total de resultados: 2919

S e o s
Sistemas operativos
Autores: David Luis La Red Martinez
ISBN: 9781449217822, 9789874342997
Editorial: El Cid Editor
Afio de Edicién: 2004

Figura 7.4 Afadir a Estanteria

@ Unidad de Desarrollo de Software
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Paso 7.5

Si queremos visualizar los libros que hemos afiadido a estanteria, damos clic sobre la

opcion Mi Estante y automaticamente se muestra un listado de los libros agregados.

_-CI_ Universidad Estatal de Bolivar eLibronet

Inicio Colecciones v 3= Busqueda Filtrada Q Busqueda Avanzada & Mi Estante Q Mis Busquedas

BIBLIOTECAUEB > ESTANTERIA

&4 Estanteria Sistemas
operativos
Autor: David Luis La

0
Red Martinez 0 0 0
E-ISBN: ==
9781449217822 -
P-ISBN:
= todos los titulos 1 9789874342997

J titulos sin carpeta 1

Figura 7.4 Estanteria
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. 8.- RECUPERAR CONTRASENA

Paso 8.1

Para recuperar la contrasefia, nos dirigimos a la opciéon ;Olvidé su contraseiia?

eLiibro

CORREO © NOMBRE DE USUARIO

CONTRASENA

Iniciar Sesién

¢ Olvidd su contrasefia? -

Cualquier problema de autenticacién por favor

enviar un correo a hballesteros@ueb.edu.ec

Figura 8.1

pag. 13
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Paso 8.2

Cuando nos hemos dirigido a este apartado, nos mostrara la siguiente pantalla, en donde

deberemos ingresar nuestro correo institucional. Una vez ingresado el correo,
procedemos a Enviar Correo.

eLibro

¢, Olvido su contrasefna?

Por favor ingrese el correo de su cuenta parar enviar

un correo de restablecimiento de contrasena.

- norlema@mailes.ueb.edu.ed

Enviar Correo

Figura 8.2 Enviar correo

Paso 8.3

Aqui, nos dirigimos a verificar nuestro correo institucional, en donde nos llegara un
mensaje de restablecer contrasefia. Presionamos en Restablecer contrasefia.

info@elibro.net

19:31 (hace O mint
parami ~

elibro.com elivro.com

11 de Diciembre de 2020 a las 00:31

cion del Conocimiento

Estimado norlema@mailes.ueb.edu.ec,

para restablecer su contrasefia haga click en el boton de

Restablecer Contraseria.
Restablecer Contrasefia
£ | ¥

Figura 8.3 Reestablecer contrasefia
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Paso 8.4

Aqui, procedemos a crear la nueva contrasefia y presionar en Activa Cuenta. Como

recomendacion la contrasefia deberad contar con 8 caracteres.

Creacioén de Contrasena

Por favor ingrese su nueva contrasefia y luego confirme

esta nueva contrasena volviendo a escribirla en el caja inferior.

CONFIRMACION DE NUEVO PASSWORD
2000009

Activar Cuenta

Figura 8.4 Activar cuenta

Paso 8.5

iListo, su contraseiia se ha restablecido satisfactoriamente!
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Manual de Usuario Ingreso a Bibliotecas Virtuales

9.- RECOMENDACIONES

Para tener una mejor experiencia en la biblioteca virtual, se recomienda crear una
cuenta con el correo institucional otorgado por la Universidad, con el fin, de poder
agregar a estanteria y guardar los libros que sean de su interés.

Otra de las recomendaciones, es usar este servicio institucional en las
investigaciones, para obtener informacién con mayor veracidad, obteniendo gran
cantidad de articulos cientificos, libros y tesis a nuestra disposiciéon con sus
respectivas referencias de los autores.

Revisado por:

Ing. Jesuis Coloma.

Docente/Coordinador del Unidad de Desarrollo de Software TICs
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