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1.- Introducción

El presente manual, tiene como finalidad indicar el uso e ingreso a las bibliotecas provistas

por la Universidad Estatal de Bolívar, se va tomar como ejemplo el uso de la biblioteca

virtual  eLibro,  la  cual  almacena documentos  en texto  completo  como (libros,  artículos,

tesis), que pueden ser visualizados, leídos e impresos por docentes, estudiantes egresados

de  nuestra  institución,  con  fines  de  investigación  de  cualquier  área  de  las  diferentes

carreras.

2. Objetivo

Guiar al usuario en el uso de las bibliotecas virtuales provisto por la Universidad Estatal de

Bolívar dentro del sistema SAC. 

3. Alcance

El presente documento muestra el uso y acceso a una de las bibliotecas virtuales, a través

del sistema de autentificación centralizado (SAC), la biblioteca en cuestión es eLibro, dicho

proceso es similar para las demás bibliotecas, además se muestra las bondades del uso la

misma.

4. Desarrollo

El presente manual se concentrará en el uso adecuado de las Bibliotecas Virtuales de la

Universidad Estatal de Bolívar.

5. Restricciones 

Para  un  buen  funcionamiento  del  sistema  se  Recomienda utilizar  los  siguientes

navegadores: 

● Mozilla Firefox 83.0

● Chrome 1.15.76

● Microsoft Edge 87.0.664.41 

● Safari 14.0 
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6.- INGRESO AL SISTEMA DE AUTENTIFICACIÓN CENTRALIZADO (SAC)

Paso 6.1

Abre el navegador Firefox, el cual se recomienda para un óptimo funcionamiento del sistema SAC,

desde la barra de direcciones del navegador digite  https://sac.ueb.edu.ec/  con la que se le mostrará

la Página principal del sistema SAC, para inicio de sesión. 

Figura 6.1 Página Principal de inicio de sesión 
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Paso 6.2

Una vez que Ingresamos al sistema, observamos la siguiente imagen en donde están todos nuestros

datos  personales,  información  residencial  e  información  de  discapacidad.  Además  en  la  parte

izquierda se observa los sistemas Informáticos.

Figura 6.2 Datos personales del usuario 
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Paso 6.3 

Nos dirigimos al apartado de Bibliotecas Virtuales, nos mostrará la siguiente imagen, en donde 

seleccionamos la biblioteca de nuestra  preferencia,  para en este ejemplo usaremos eLibro. 

 Figura 6.3 Biblioteca virtual

Nota: En este mismo apartado, se puede observar las Bibliotecas Virtuales Libres en donde

podemos realizar búsquedas de manera gratuita. 

Paso 6.4 

Al ingresar a eLibro, nos dirigimos a la sección de Registrarse ubicada en la parte superior

derecha.

Figura 6.4 Registrarse
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Paso 6.6  

Para completar el registro, es importante llenar todos los campos solicitados, en el caso del 

email, se recomienda usar el correo institucional. Una vez llenado el formulario, damos clic

en Crear cuenta.

Figura 6.6 Crear Cuenta  
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Paso 6.7

Una vez que nos hemos Registrado en la biblioteca, procedemos a Iniciar sesión.

 

Figura 6.7 Iniciar sesión 

Paso 6.8

Para el inicio de sesión, se utiliza el correo y contraseña establecidas en el registro.

 
  Figura 6.8 Iniciar sesión 
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Paso 6.9 

La siguiente imagen, muestra la manera en que se visualizará el inicio de la biblioteca, de

modo que en la parte superior derecha, aparece nuestro nombre y apellido.

Figura 6.9 Biblioteca virtual
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7.- BUSCAR LIBROS Y AGREGAR A ESTANTERÍA 

En esta sección, se realiza la búsqueda de libros que están disponibles en la biblioteca 

virtual de la universidad:

Paso 7.1

En la parte superior de la pantalla principal, podemos observar una barra denominada 

BÚSQUEDA RÁPIDA, allí escribimos el nombre del libro que deseamos buscar.

                                       Figura 7.1 Búsqueda Rápida 

Paso 7.2

Para este ejemplo, buscaremos un Libro de Sistemas Operativos. 

          Figura 7.2 Búsqueda 
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Paso 7.3

Una vez que se haya identificado el libro deseado, podemos realizar las siguientes acciones:

leer en línea o añadir a una estantería.

Figura 7.3 Leer en línea 

Paso 7.4

Si deseamos añadir un libro a estantería, damos clic en el icono de Añadir a estantería, 

Ubicado en la parte derecha del libro  y nos saldrá un mensaje en la parte superior 

derecha, confirmando que se añadió el libro. 

Figura 7.4 Añadir a Estantería

 

pág. 11



Manual de Usuario Ingreso a Bibliotecas Virtuales

Paso 7.5

Si queremos visualizar los libros que hemos añadido a estantería, damos clic sobre la 

opción Mi Estante y automáticamente se muestra un listado de los libros agregados.

Figura 7.4 Estantería 
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8.- RECUPERAR CONTRASEÑA 

Paso 8.1 

Para recuperar la contraseña, nos dirigimos a la opción  ¿Olvidó su contraseña?

Figura 8.1

pág. 13



Manual de Usuario Ingreso a Bibliotecas Virtuales

Paso 8.2 

Cuando nos hemos dirigido a este apartado, nos mostrará la siguiente pantalla, en donde

deberemos  ingresar  nuestro correo  institucional.   Una  vez  ingresado  el  correo,

procedemos a Enviar Correo. 

 

Figura 8.2 Enviar correo 

Paso 8.3

Aquí, nos dirigimos a verificar nuestro correo institucional, en donde nos llegará un 

mensaje de restablecer contraseña. Presionamos en Restablecer contraseña. 

Figura 8.3 Reestablecer contraseña 
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Paso 8.4

Aquí, procedemos a crear la nueva contraseña y presionar en Activa Cuenta. Como 

recomendación la contraseña deberá contar con 8 caracteres. 

Figura 8.4 Activar cuenta

Paso 8.5

¡Listo, su contraseña se ha restablecido satisfactoriamente!
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9.- RECOMENDACIONES 

Para tener una mejor experiencia en la biblioteca virtual, se recomienda crear una
cuenta con el correo institucional otorgado por la Universidad, con el fin, de poder
agregar a estantería y guardar los libros que sean de su interés.

Otra  de  las  recomendaciones,  es  usar  este  servicio  institucional  en  las
investigaciones,  para obtener información con mayor veracidad,  obteniendo gran
cantidad  de  artículos  científicos,  libros  y  tesis  a  nuestra  disposición  con  sus
respectivas referencias de los autores.

Revisado por: 

Ing. Jesús Coloma.

Docente/Coordinador del Unidad de Desarrollo de Software TICs
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