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Presentacion

El presente manual es el fruto del trabajo y la experiencia vivida con docentes y estudiantes

de nuestra comunidad universitaria.

Se trata la primera version del Manual del Entorno Virtual de Ensefianza — Aprendizaje,
enfocado a ser una herramienta para el profesor, cabe recalcar que es una adaptacion del

manual del Moodle 3.9
Para tener una vision general de la informacion de este manual, siga leyendo la descripcion que
se presenta a continuacion.

Contenido del Manual

Antes de empezar, se realiza un acercamiento a Moodle 3.9 para el profesor que ha utilizado
versiones anteriores, ya que algunos aspectos presentan importantes cambios. A continuacién, el

contenido se divide en cinco grandes bloques.
Blogue 1. Conceptos fundamentales.

En la siguiente unidad se hace hincapié en los conceptos fundamentales del uso de las plataformas
dedicadas a la educacion, el rol del docente, competencias del docente, rol del estudiante y

competencias del mismo.
Bloque 2. Aspectos generales del EVEA

En los distintos apartados de este blogque se describen conceptos fundamentales que debe conocer

un profesor para utilizar Moodle:
= |as opciones y herramientas del usuario se exponen en Area personal y en el Perfil
personal.
= El trabajo dentro de un curso se describe en Descripcién de un curso y en EI Modo
edicion.
= La Gestion de ficheros es una parte muy importante en el trabajo con EVEA.

= Los aspectos comunes de la Administracion de Actividades y Recursos, entre ellos, los

ajustes comunes, las condiciones de disponibilidad y de finalizacién.
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Bloque 3. Gestion del curso
En el siguiente bloque, se recogen las herramientas principales para la gestion de un curso:

o La Configuracion general del mismo y los Bloques.
o La gestion de distintos aspectos de los estudiantes se presenta en los apartados

o Gestion de calificaciones, Actividad de los estudiantes, Trabajar con grupos y Rastreo de

finalizacion.

o El manejo de las Copias de seguridad, su Restauracién y la Importacién de contenidos

entre cursos, asi como el Reinicio.

o Otras herramientas como el Banco de preguntas, los Filtros, las Insignias y la Papelera de

reciclaje.

Bloque 4. Recursos y contenidos

En el cuarto bloque se tratan las herramientas principales para la creacidn y gestion de contenidos

y Recursos:

o El Editor de texto de Moodle, para introducir un texto directamente en Moodle y algunas

operaciones habituales.

o La creacion de los distintos tipos de Recurso: Archivo, Carpeta, Etiqueta, Pagina, URL

(enlace a una pagina web), Libro y Paquete IMS.
Bloque 5. Actividades

Las actividades constituyen la mayor riqueza de EVEA. Han sido agrupadas en tres tipos segun
su funcidn principal, aunque muchas, en funcién de su configuracion, admiten usos combinados.
Esta clasificacion ha sido:

= Comunicacion: Foro, Foro de novedades, Mensajes, Chat, Consulta y Encuesta.

o Evaluacion: Tarea, Cuestionario, Leccién, Taller y SCORM.

o Trabajo en equipo: Base de datos, Glosario y Wiki.

Con la idea de facilitar su consulta, dentro de la mayoria de herramientas y en todas las
actividades, se ha seguido una misma estructura de secciones: ¢Para qué sirve?, ;Como se crea?,

¢Como funciona? y ;Cémo se gestiona? Esperamos que este manual sea de su utilidad. Si tiene

Unidad de Desarrollo de Software
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Capacitacién Virtual

Incorpora nuevos modelos pedagogicos de conducir el aula de clase para convertirla en un campo
abierto de conocimientos en donde el tutor debe desarrollar funciones de liderazgo al plantear
ideas, teorias y métodos colaborativos virtuales a fin de mejorar el proceso de ensefianza-
aprendizaje. Por su parte el participante requiere de un alto nivel de responsabilidad para
administrar el tiempo necesario en el desarrollo del curso, por lo que debe mostrar eficacia
personal, practicar buenos habitos y estrategias de estudio, y disposicidn a aprender en un nuevo

ambiente.

Dentro de la capacitacion virtual existen algunos términos gque son indispensables mencionarlos
para comenzar a familiarizarnos con las bases conceptuales y metodoldgicas de la capacitacion

virtual.

Hacia Una Conceptualizacion De La Educacién Virtual

Entornos virtuales de aprendizaje

Son sistemas de software disefiados para proporcionar a los tutores la gestion de recursos

educativos.

Estos entornos permiten la interaccion:

X/

% Sincronica (comunicacion en tiempo real)

X/

«*  Asincrénica (comunicacion en tiempo diferido)

Donde con base en un programa curricular, se presentan contenidos, actividades, evaluaciones y
variados recursos de comunicacidn e interaccion, para facilitar el proceso ensefianza-aprendizaje-

evaluacion.

El sistema puede seguir a menudo el progreso de los participantes, propiciando la interaccion y
colaboracién entre todos los actores del proceso: tutor-participante y participante- participante,
para la conformacion de comunidades virtuales de aprendizaje, donde se construye conocimiento

de manera significativa.

11
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Educacion virtual

Es una nueva modalidad de educacion que utiliza como so-porte el internet y una plataforma de
educacion virtual donde se desarrollan y administran todos los procesos educativos que son
asistidos técnicamente por un tutor virtual a partir de los cuales se motiva el intercambio y
colaboracién entre los participantes para hacer del proceso de ensefianza-aprendizaje- evaluacion

una experiencia beneficiosa.

Ademas, permiten una constante interrelacion entre el tutor y los participantes, siendo un proceso
de aprendizaje en horarios y lugares distintos para facilitar la educacién semipresencial o a
distancia. No existen limitantes tanto de tiempo, edad, ocupacién de los participantes para el

aprendizaje.
Plataforma educativa

Una plataforma educativa permite a los participantes acceder a un aula virtual donde encuentra
cursos disponibles de capacitacion, en las cuales encontrara los contenidos, las actividades, las
evaluaciones y los recursos de comunicacion e interaccion como correo electrénico, chat, video
conferencias, publicaciones en linea y multimedia, haciendo de la formacién, una experiencia

estimulante y motivadora.

Aula virtual

Es el entorno de aprendizaje, donde los participantes accederan para realizar los cursos en los

cuales esta matriculado.

Modelo pedagdgico de la modalidad virtual.

El constructivismo es el principal modelo pedagdgico de la modalidad virtual, su fundamento es
que el conocimiento debe ser construido o reconstruido por el propio sujeto que aprende a través
de la accion, esto significa que el aprendizaje no es aquello que simplemente se pueda transmitir.

El aprendizaje es activo, no pasivo.

12
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Aportes Significativos

Interaccion

Interaccion es una palabra que describe una accion que se desarrolla de modo reciproco entre dos
0 mas organismos, objetos, agentes, unidades, sistemas, fuerzas o funciones. El surgimiento de
los sistemas operativos graficos, a comienzos de los afios 90, abrio las puertas a una infinidad de
herramientas orientadas a la educacion. Hoy en dia, en gran parte gracias al Internet, muchos

escogen aplicaciones interactivas como su modo preferido de estudiar.

Sistema de comunicacion multidireccional

Este tipo de comunicacion va en todas direcciones, participan mas de tres personas, siendo
emisores o receptores a la vez, pero por lo regular por un mismo canal para poder transmitir sus

mensajes.

En este tipo de comunicacion la retroalimentacion es infinita, todos pueden opinar sobre la idea

que estas expresando.
Recursos multimedia

Los materiales multimedia deben utilizarse cuando se realiza aportaciones relevantes a los

procesos de ensefianza-aprendizaje.

Una vez que el tutor haya identificado una circunstancia en las que el uso de estos materiales puede
ser conveniente, deberd proceder a seleccionar (entre los materiales disponibles) cual es el mas

apropiado.
Proceso Dindmico

Desde siempre hemos concebido a la educacion como un proceso dindmico que va evolucionando
a través de los afios, es por ello que hoy en dia la educacién no puede quedarse a espaldas de la
tecnologia, por eso resulta primordial en nuestros dias involucrarnos de manera responsable con
todo este cimulo de informacion sobre el uso de éstos medios en la profesion de instructor o tutor,
para que la verdadera esencia de la educacion se cumpla, no tendria sentido educar sin tomar en
cuenta todo los cambios tecnoldgicos que ha producido la sociedad en mejora de nuestro
desarrollo.

Modalidades Virtuales De Aprendizaje
Modalidad E-Learning

13
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La modalidad E-learning, es una forma de aprendizaje a distancia en donde se integran tecnologias
como parte de la formacion para el estudio, implementa herramientas como el internet, medios

audiovisuales, CDROM y medios alternativos de comunicacion tecnoldgica.

E-learning es, principalmente, una estrategia formativa que puede resolver muchos problemas de
educacién, inclusive en lugares distantes, donde el internet sea accesible. Esta modalidad supone
desde un ahorro de tiempo y de dinero, hasta un acortamiento de espacios geograficos para el

aprendizaje.
Modalidad B — Learning

El Blended Learning (aprendizaje semipresencial) es el aprendizaje facilitado a través de la
combinacion eficiente de diferentes métodos de imparticién, modelos de ensefianza y estilos de
aprendizaje, basado en una comunicacion transparente de todas las areas implicadas en el curso.
“B-learning” especificamente se usa para referirse a la combinacion de educacion presencial y en
linea, y podemos definirlo como la integracion de elementos comunes a la ensefianza presencial,

con elementos de la educacion a distancia por internet.
Modalidad M — Learning

Es el aprendizaje electrénico movil, y hace referencia a una modalidad de ensefianza y aprendizaje
basada en el uso de dispositivos mdviles, con conectividad a internet, el sistema educativo esta
incorporando intensivamente las nuevas tecnologias disponibles de la comunicacién para apoyar
el proceso de ensefianza-aprendizaje en sus diferentes modalidades y aspectos basados en el uso

exponencial de internet.

14
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Entornos Virtuales de Aprendizaje (Eva)

Los entornos virtuales de aprendizaje en general consisten en un conjunto de diversos elementos,
entre los cuales estan el contenido, la interaccidn, la evaluacion, el seguimiento y las ayudas de
navegacion, organizados en el tiempo y en el espacio para el logro de una intencionalidad
formativa. En los EVA (Entornos Virtuales de Aprendizaje) tal organizacién se logra
incorporando las tecnologias que mejor respondan a la situacion especifica como son la poblacion
objetivo, elementos definidos para el entorno y condiciones de ejecucion, especialmente las

tecnologias digitales y en linea.

Definicién de entornos virtuales

Es un entorno interactivo de construccion de conocimiento, el ambiente dinamico de estos
entornos determina las condiciones que posibilitan o favorecen el aprendizaje y la
implementacion del curriculo. Al interior de un entorno de aprendizaje se establecen los roles y las
actividades que se realizan. En un entorno de aprendizaje los tutores piensan y toman decisiones
en torno al disefio y empleo del espacio, tiempo y disposicion de materiales. En laimplementacion
de entornos virtuales el tutor tiene presente las diferencias individuales y grupales y adecta los
contenidos a los intereses y necesidades del curriculo, para ello el tutor tiene presente pautas

como:

X/
L X4

La organizacion espacial, la manera en la que se va a realizar la seleccion elaboracion,

disposicion (accesibilidad y visibilidad de los materiales para el aprendizaje).

X/
L4

La manera en que estaran almacenados y clasificados los materiales.

<  La forma en que se van a manejar los mensajes e informacién dentro del espacio, el
planteamiento de responsabilidades de modo que estimule la autonomia.

*  El propiciar interacciones con el conocimiento con los otros compafieros y consigo

mismo.

Los entornos virtuales de aprendizaje, facilitan la comunicacion, el procesamiento, la gestion y
distribucién de informacion facilitando a la relacion educativa nuevas posibilidades y limitaciones
para el aprendizaje. El uso adecuado de este entorno requiere tener un conocimiento sobre un area
especifica "recursos tecnoldgicos”, es una herramienta que inicialmente fue creada y usada para
carreras universitarias a distancia, sin embargo, ahora se usa como complemento de carreras

presenciales.
Ventajas y Aplicaciones de Entornos Virtuales en la Capacitacion.

Varios elementos se destacan en este nuevo esquema de aprendizaje:

15
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Exploracion

El uso de internet, o mas precisamente la Word Wide Web, como una herramienta de exploracion

les abre al tutor y al participante las puertas de una fuente inagotable de informacién y recursos.
Experiencia

El participante virtual se ve involucrado en una nueva experiencia social y de aprendizaje que
puede incluir comunicaciones directas con su tutor, discusiones con sus compafieros de curso o

estudio individual de contenidos a su propio ritmo.
Compromiso

Recibe el control de su tiempo y sus recursos y puede escoger el mejor camino de aprendizaje de

acuerdo con sus preferencias y capacidades.
Flexibilidad

Desde cualquier lugar y a cualquier hora, los participantes pueden tener acceso a Sus cursos
virtuales. Se estima que aproximadamente 80% de las empresas ya tienen solucionado su acceso
a internet, por lo que los obstaculos técnicos de acceso de los participantes que trabajan ya estan

superados.

Actualidad

Los tutores tienen la oportunidad de actualizar sus materiales y temas de discusion
instantdneamente lo que hace que los cursos se mantengan frescos y consistentes con la

actualidad.
Personalizacién

Aungue parezca contradictorio, la educacion virtual se permite un contacto personal entre el tutor
y el participante. El intercambio de mensajes escritos y la posibilidad de seguimiento detallado
del progreso proporcionan al tutor un conocimiento del participante muchas veces mayor que en

cursos presenciales.
Plataformas Virtuales

La aplicacion de las TIC a los procesos de ensefianza-aprendizaje, asi como los cambios en los
modelos pedagdgicos, se ha visto plasmada en los Entornos Virtuales de Ensefianza y Aprendizaje
(EVEA). Los EVEA se apoyan en sistemas informaticos que suelen basarse en el protocolo
WWW, que incluyen herramientas adaptadas a las necesidades de la institucion para la que se
desarrollan o adaptan. Estos sistemas reciben el nombre de plataformas (Entornos Virtuales de

Aprendizaje) y actualmente algunas de ellas estdn estandarizadas, mientras que otras son

Unidad de Desarrollo de Software
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completamente personalizadas. En la actualidad existe un nimero bastante amplio de plataformas,
y atendiendo al periodo de tiempo en que estas han cobrado importancia, cabe destacar que su
proliferacion y perfeccionamiento van creciendo a un ritmo considerable y en un corto plazo de

tiempo.
Moodle

Es uno de los Entornos Virtuales de Aprendizaje mas usados a nivel educativo. Permite crear
diversidad de actividades como cuestionarios, encuestas, glosarios de tipo abierto, adjuntar
archivos, blogs, wikis, entre otras. La comunicacion entre los participantes puede ser grupal o
individual, a través del chat, los mensajes directos o en foro. Es libre y se encuentra disponible en
muchas instituciones educativas. Permite un registro individual para unirse a su comunidad de

aprendizaje.

Moodle fue disefiado por un educador e informéatico (Martin Dougiamas), basandose en los
principios pedagogicos del constructivismo social. Es una plataforma o EVA de cddigo abierto
con licencia GNU (software libre). Moodle se desarrolla y actualiza constantemente a partir del

trabajo que realizan la Comunidad de Desarrolladores de Moodle.

La palabra MOODLE es un acrénimo de Modular Object-Oriented Dynamic Learning
Environment (Entorno de Aprendizaje Dindmico Orientado a Objetos y Modular) este disefio
modular permite agregar contenidos por parte del profesor con relativa facilidad. Una de las
caracteristicas de Moodle es su entorno grafico, sencillo e intuitivo que facilita su uso por parte

de alumnos noveles en el uso de un EVA.

Es un entorno educativo virtual que permite a educadores crear comunidades de aprendizaje en
linea. Este tipo de plataformas tecnoldgicas también se conoce como LMS (Learning
Management System). Su arquitecturay herramientas son apropiadas para clases en linea, asi como
también para complementar el aprendizaje presencial. Tiene una interfaz de navegador de
tecnologia sencilla, ligera, y compatible. Enfatiza en una sélida seguridad en toda la plataforma.
La mayoria de las &reas de introduccion de texto (materiales, mensajes de los foros, entradas de
los diarios, etc.) pueden ser editadas usando el editor de texto y el editor de hipertexto. Promueve

a la pedagogia constructivista social.

17
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Roles del Tutor y el Estudiante en el Aula

Tutor ———————————mantienen una

Cursos Comunicacion

mantienen
a fraves de

Recursos TICs

Comunicacion

Planificacion o Agenda | ‘RECUFSDS de Aprend\zaje| Tareas de Acreditacion ‘
. o\ J J Chats

(" Herramientas de
mensajeria

Herramientas de [ Foros ] [ Encuestas

Video Conferencia
Zoom
Jitsi Meet
Google met
Bigbluebotton

WhatsApp
Telegram

» Estudiantes ‘-~
lustracion 1 Rol del Tutor y Estudiante

Rol Del Tutor

Un tutor en un proceso de ensefianza-aprendizaje, es un mediador, un motivador, un dinamizador
y un guia de las diferentes fuentes de informacion en un entorno virtual. Un tutor virtual debe
poseer la capacidad de motivar, dinamizar los espacios comunitarios, valorar las contribuciones
personales de los participantes, favorecer el trabajo en equipo y realizar un seguimiento
personalizado de todos y cada uno de los participantes. El tutor virtual debe ajustarse al perfil de

cada participante porque cada participante impone su propio ritmo de aprendizaje.

Competencias Requeridas en el Docente-Tutor

Manejo del cambio

Es imprescindible situar la actividad profesional de un tutor dentro de un contexto social amplio
donde se desarrolla la educacion estando ésta sometida a procesos como la globalizacion. El tutor
ademas de ser especialista en la materia que imparte, debe ser un buen planificador e

implementador de ensefianzas en todos los ambitos.
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Liderazgo

El tutor se encuentra en una posicién ideal para asumir el papel de lider de la estructura formal
del grupo, llevando siempre un clima de respeto y seguridad, la forma en coémo asume el liderazgo
es fundamental para el funcionamiento del grupo, convirtiéndose en un gestor de la convivencia

dindmica, autentica y de calidad.
Construcciones interpersonales y colaborativas

Es la capacidad que tiene el tutor para trabajar en equipo, haciendo del trabajo una oportunidad

de compartir a través de una excelente comunicacion para alcanzar objetivos comunes.

Rol del Estudiante

El rol del estudiante se convierte en mas activo y vital para su mismo proceso de aprendizaje, puesto
gue pasa de ser un receptor de informacion (de acuerdo al método tradicional de ensefianza) a un

investigador y administrador de la informacion que consigue para aprender el tema del curso.

Esto genera una gran responsabilidad, puesto que ya no es el tutor quien establece los limites de
informacion que procesara en cada unidad. El otro rol vital es el de la administracion del propio
tiempo dedicado al aprendizaje, si antes el tiempo estaba enmarcado en el horario de clases, es
ahora el estudiante quien debera decidir a qué hora debera leer y estudiar su curso y cuando
presentara sus asignaciones y tareas, si bien el tutor todavia cumple el rol de evaluador de las
pruebas y tareas, el estudiante podra decidir la calidad de relacion que desee establecer con el

tutor como proveedor de experiencia y de esclarecimiento de dudas.

Competencias Requeridas en el Participante

Autonomia

La palabra autonomia se deriva de los vocablos latinos autos (por uno mismo) y nomos (ley) o sea
darse alguien sus propias leyes. Por autonomia en el aprendizaje se entiende la capacidad que
desarrolla el participante para organizar su propio proceso de aprendizaje. A diferencia de la
autonomia, de caracter espontaneo e inconsciente, que cada persona puede ejercer en la vida

cotidiana, la autonomia en el aprendizaje es intencional, consciente, explicita y analitica.

Colaboracion

El aprendizaje colaborativo (Collaborative Learning) es un conjunto de métodos de instruccion y
entrenamiento apoyados con tecnologia asi como estrategias para propiciar el desarrollo de
habilidades mixtas (aprendizaje y desarrollo personal y social) donde cada miembro del grupo es
responsable tanto de su aprendizaje como del de los restantes del grupo que busca propiciar

espacios en los cuales se dé el desarrollo de habilidades individuales y grupales a partir de la

Unidad de Desarrollo de Software
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discusidn entre los participantes al momento de explorar nuevos conceptos. Segun Diaz Barriga, el
aprendizaje colaborativo se caracteriza por la igualdad que debe tener cada individuo en el
proceso de aprendizaje y la mutualidad, entendida como la conexién, profundidad vy
bidireccionalidad que alcance la experiencia, siendo ésta una variable en funcién del nivel de
competitividad existente, la distribucion de responsabilidades, la planificacién conjunta y el

intercambio de roles.

Autoaprendizaje

El autoaprendizaje es la forma de aprender por uno mismo. Se trata de un proceso de adquisicion
de conocimientos, habilidades, valores y actitudes, que la persona realiza por su cuenta ya sea
mediante el estudio o la experiencia. Un sujeto enfocado al autoaprendizaje busca por si mismo
la informacién y lleva adelante las practicas o experimentos de la misma forma. Es el acto de

emprender y completar la tarea de aprendizaje sin tutela, como un acto propio de autorreflexion.

20
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Como moverse en el EVEA

Para ingresar al EVEA debera contar con las credenciales de acceso ya sea Estudiante o Docente

de la Universidad Estatal de Bolivar

La navegacién entre los cursos y las secciones principales del EVEA se realiza a través del Menu
superior y del bloque Navegacion, situado normalmente en la columna izquierda. Desde ambos
elementos se puede cambiar facilmente de un curso a otro. Desde el bloque Administracion,
situado por defecto en la columna izquierda, el profesor puede gestionar los Recursos y
Actividades de un curso, ya que, al acceder a cualquiera de ellos, recoge las herramientas para
configurarlo y administrarlo. Otro elemento que facilita la ubicacidn y el movimiento es la Barra
de navegacion. Por ultimo, todas las opciones relacionadas con el usuario estan disponibles en el
Menu de usuario, en la esquina superior derecha

Menu de

Usuario

® 0o

Entorno Virtual de Ensefanza y Aprendizaje | Periodo Noviembre 2020

na -Marzo 2021
Blogue de navegacion

Mis cursos Bloque de Navegacion
Cursos

o

Programacion Mévil

llustracion 2 Mend Principal
Menu superior
Contiene los siguientes menus desplegables:

R

*+ ldioma. Muestra el que se esta utilizando en el interfaz de Moodle y permite cambiar a

otros disponibles.

«» UEB. Ofrece acceso directo a otras paginas y servicios de la Universidad Estatal de
Bolivar.

* Ayuda. Muestra distintos lugares con manuales y guias de Moodle.

®  Mensajes y notificaciones. Muestras los mensajes y notificaciones mas recientes.
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uuuuuuuuuuu 0 -

llustracion 3Menu superior

Bloque de Navegacion

*» Pégina Principal

% Area personal. Esta area se divide en dos columnas. En la primera columna se encuentra
el bloque de Usuario identificado, en donde podra ver su foto, su nombre completo y su
correo preferido, podré ver a los ultimos cursos ingresados, ademas podra configurar esta
area para mostrar recordatorios, afiadir enlaces destacados de importancia para toda la

plataforma e incluir conexion con sistemas de contacto, reserva de clases, etc.

% Calendario. Facilita el acceso para agendar o ver las actividades planificadas durante el

periodo vigente

+» Archivos Privados. Esta opcion le permite subir y gestionar un conjunto de archivos

para uso personal.

% Mis cursos. Facilita el cambio de una asignatura a otra.

ﬂ Pagina Principal
(3 Area personal

Calendario

EI‘J Archivos privados

N Mis cursos

lustracion 4 Blogue de Navegacion
Blogue de Navegacion Cursos

En esta opcion le muestra todos y cada uno de los cursos que tiene asignado durante el periodo

Académico

Menu de Usuario

Permite al usuario realizar modificaciones en el perfil, tales como agregar informacion personal,
ndmero de teléfono, etc.
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@ 9o -
inca o (D

(3 Area personal
S perfil
Calificaciones
¢ Mensajes

&8 Preferencias

<] Cerrar sesion

@i Ccambiar rol a..

lustracion 5 Menu de Navegacion
Partes Principales de la Interfaz EVEA

A continuacion, se describe la interfaz principal de un curso seleccionado como ejemplo

UNIVERSIBAD l’__ﬂllmu de navegacion suoerior
BoLwaR

l paginafrincipal Miscursos  Programacién Mévil | Software | Septimo Ciclo Paralelo A b Barra de Navegacién. Activar edicién

Bloque de Navegacion Curso

Inicio
!

Opcion para Editar
Tutor Virtual: o agregar mas

Informacién sobre datos de contacto del Tutor Virtual que le acompanara en esta instruccion: actividades

“) Ari SO
[ calonder UEB

T Mis cursos

i Programacion Movil | @ svisos
Softwara | Septimo Ciclo fute

Informacién
General
el

(=
llustracion 6 Descripcion de Elementos de navegacion

Barra de navegacion

Esta formada por enlaces y sirve para ubicarse y desplazarse en el entorno. Muestra dentro de un
curso, por este orden, el Area personal, la categoria y subcategorias en las que esté el curso y, por
altimo, el nombre corto que le identifica. A medida que se navega por las herramientas y
contenidos del curso, la barra de navegacion ira creciendo, permitiendo saber en qué pantalla se
encuentra y facilitando el regreso a paginas anteriores pulsando sobre el enlace al que se quiere

volver.
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Acceso al Area

Accesoala

Acceso al curso

Personal

Categoria

Cursp de Pruebc

-4

Y

Cursos Miscel@nea prueba

llustracion 7 Barra de navegacion de un curso

Acceso al Area Acceso al curso Acceso a la Actividad
Personal

o0 de Prueba

agina Principal

Cur

Pagina Principal

Mis cursos prueba Informacién Silabo de la Asignatura

lustracion 8 Barra de navegacion de una actividad
Bloque de Navegacion

Los items que se van a describir a continuacion son funcionalidades que el tutor y el participante

pueden hacer uso como medio de interaccion y seguimiento académico en el desarrollo del curso.

i=secciones del curso
Qa Participantes

£ Insignias

f? Competencias
Calificaciones

ﬁ' Pagina Principal

(%) Area personal
Calendario

= Mis cursos

[ Archivos privados

[7) Banco de contenido

lustracion 9 Bloque de navegacion usuario
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Area personal

Esta opcion le permite al tutor como al participante(estudiante) actualizar datos personales, como

actualizar su contrasefa.

Da acceso a la pagina personal, en la que aparecen los cursos a los que tiene acceso y el estado

de las actividades que hay en ellos.

Mis cursos

Se muestran los cursos en los cuales se encuentra participando como Facilitador o Alumno.
Participantes

Presenta la lista de usuarios que estan en el curso.

Insignias.

Muestra un listado de las insignias del curso

Calificaciones

Moodle muestra en el Libro de calificaciones las puntuaciones que los estudiantes obtienen en las
Actividades de la asignatura. Se accede pulsando sobre “Calificaciones” en Administracion del

curso, dentro de Administracion.

La primera vez que se accede al Libro de calificaciones, se presenta la Vista en modo Calificador,
apareciendo una tabla en la que cada fila corresponde a un estudiante y cada columna a una

actividad, salvo la dltima que presenta la calificacion total.

Informe del calificador

Vista  Configuracién  Escalas  letras  Importar  Exportar
Informe del calificador  Historicl de calificacion  Informe de resultados  Informe general  Vista Simple  Usuario

Todos los participantes:3/3

Acceso directo a la vista de | Bhessl © © ¢ 0 ! Acc‘ieso d;‘rgclo‘a e e e A L
e e e Gl o) W _r de las ca ificaciones de un T e e T
T O e T | estudiante en concreto
Programacian Mvils)
Nombre | Apsllidols) « Direccién de correo ® - z @ suboa )¢ 2 @ suboa )# & @ subaoqui(Toreal) $ @ Subaoqui (Tarea1) ¢ & @ Suba
5074
LIStadO de Acceso directo a la edicion
E t d t B7 e de las calificaciones de un
studiantes estudiante en concreto

B o aec

Promedio general

llustracién 10 Vista Calificador
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Vista en modo Calificador

Cada vez que se agrega una Actividad calificable en un curso, el Libro de calificaciones crea
automaticamente una columna para dicha actividad, y pulsando sobre el nombre se enlaza a la

Actividad en concreto.

El Libro de calificaciones puede ser personalizado y modificado por el profesor. Se puede

“Activaredicion”en lapartesuperior derechay de estemodo, realizar cualquier cambio.

Edicion activada del Libro de calificaciones

- o o )
o o o o
o o o o

Promedio general
llustracion 11 Edicidon activada del Libro de calificaciones

Como se puede observar en la imagen anterior, aparecen una serie de recuadros con las
puntuaciones que cada estudiante ha obtenido en las actividades del curso. Si se modifican
directamente en esta tabla, se cambian las notas sin necesidad de ir a la Actividad, no pudiéndose

cambiar posteriormente desde la actividad evaluada.
Area Personal

El Area personal ofrece al usuario una vision de conjunto de todas sus asignaturas y, dentro de
ellas, las Actividades que requieren su atencion. Por ejemplo, en los Foros informa de nuevos

mensajes, y en las Tareas, indica al profesor si hay entregas para corregir.

Para ir rapidamente a un Recurso o Actividad de cualquier asignatura, se puede escribir el nombre
en el campo Buscar contenido. Se muestran las coincidencias y pulsando sobre una, se carga la

pagina en cuestion.
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{3 Pagina Principal

() hrea personal Personalizar esta pagina

Ecolendario
Vista general de curso

T 1odos (o excepcion de los eliminados de la vista) = |z nombre del cursa ~

lustracion 12 Vista del area personal

Aparecen nuevos blogues ademas del de Navegacion:

o Mensajes, con los mensajes sin leer. Da acceso a su gestibn completa. Para mas

informacion, consultar el apartado 4.3 de este manual.

o Mis Archivos privados, muestra los archivos subidos al &rea personal. Cada usuario
cuenta con un espacio privado para almacenar ficheros de trabajo que puede seleccionar
desde cualquiera de sus asignaturas. Pulsando en “Gestionar archivos privados...” se
pueden subir nuevos ficheros, crear un directorio , a fin de tener organizado el contenido,

o0 descargar todo el contenido de la carpeta en un fichero .ZIP

Pé&gina Principal Paginas del sitio Archivos privados Archivos privados

Archivos El tamano méximo para los archivos nuevos es: 20MB,para el limite global es: 100MB

0D o # ==

@ Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

Guardar cambios Cancelar

lustracion 13 Mis archivos privados
o Usuario identificado, con la foto y los datos principales del usuario.

o Calendario, mostrando los eventos recogidos de todas las asignaturas a las que se tiene

acceso.
o Eventos proximos, con los eventos que estan mas proximos segun el calendario.

Cada usuario, mediante el boton “Personalizar esta pagina”, puede configurar el aspecto del Area

personal moviendo, afiadiendo o eliminando Bloques.
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Perfil de usuario

Desde el menu de usuario se puede acceder al perfil personal, con informacién referente al mismo

y sus Preferencias, para consultar o editar sus ajustes

@.g"o -

ubDs

3 b

Area personal

)=

Perfil

Calificaciones

Mensajes

@ 0

Preferencias

«] cerrar sesion

lustracion 14 Acceso al perfil y preferencias

Perfil personal &

Presenta informacion general y publica del usuario. También se puede acceder al perfil de

cualquier usuario desde la lista de Participantes de un curso.

&~ Cursos Detalles
Detalles de usuario Miscelanea
Editar perfil Entradas del blog
Unidad de Desarrollo Direccion de correo Mensajes en foros
de Software b edu.ec Foros de discusion

Pais Planes de aprendizaje

Ecuador

Informes

) . . Sesiones del navegador
Privacidad y Politicas K
Resumen de Calificaciones

Resumen de retencion de datos

Actividad de accesos

Detalles del curso . .
Primer acceso al sitio

Perfiles de curso O 5 s 7 horas)

Oitimo aceeso al sitio

G 10:08 (ahora)

Curso de Prueba

lustracion 15 Perfil personal
En concreto, dentro de una asignatura, el perfil muestra:
o “Detalles de usuario”. Datos personales, como su pais y su ciudad.

o “Detalles del curso”. Listado de cursos a los que tiene acceso. Resaltando el curso en el

gue se esta y el rol que posee en él.
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o “Miscelanea”. Esta opcion permite mostrar:
o El “Perfil completo”, que lleva al perfil a nivel de sitio.
o Todos los “Mensajes en foros” publicados por el usuario.
o Los “Debates en foros” comenzados por el usuario.

o “Informes”. Sesiones de navegador abiertas. Si se esta dentro de un curso, al profesor
también se le ofrece acceso a otros informes del mismo: Registros de hoy, Todas las

entradas, Diagrama de informe e Informe completo.
o “Actividad del usuario”. Primer y ultimo acceso al curso en el que se esta.

Toda esta informacion perteneciente al usuario, excepto los informes y el primer acceso, es vista
por los otros participantes de un curso

Preferencias
&

Comprenden diversos ajustes relacionados con el usuario y su forma de trabajar en EVEA

Dentro del enlace Usuario se encuentran los ajustes que se pueden definir. Algunos de ellos

también aparecen debajo, en el mismo mend, para facilitar el acceso

Preferencias

Cuenta de usuario Portafolios

Configurar
Transferir registros

llustracién 16 Acceso a las Preferencias del usuario
Se agrupan en apartados, cada uno con acceso a distintas opciones.
Cuenta de usuario. Permite cambiar datos relacionados con el usuario. Contiene:

o Editar perfil. Permite modificar parte de los datos del perfil del usuario. Algunos pueden
estar bloqueados.

o Cambiar contrasefia. S6lo en los casos de usuarios que no se validen a través de un
sistema externo.

o ldioma preferido. Define el idioma en el que el usuario visualiza el entorno.
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Configuracion del foro

Tipo de resumen de correo @ ‘ sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) #

Subscripcion automdatica al foro ‘ Si: cuando envie un mensdje suscribame a ese foro ¢

Use experimental nested discussion view

~ Seguimiento del foro

Rastreo del foro ‘ No: no registrar los mensajes que he visto ¢ ‘

Cuando se envia la notificacién de un @ ‘ Marcar el hilo como leido ] |
mensaje del foro

-

llustracion 17 Preferencias del foro

o Configuracion del foro. Permite determinar el tipo de resumen, de suscripcion y de

rastreo para los foros

o Claves de seguridad. Permite reiniciar las claves para el acceso a Moodle desde

aplicaciones externas.

o Mensajeria. Configura la forma en la que es informado el usuario ante las Notificaciones
0 Mensajes recibidos. Las opciones disponibles son el correo electronico o un aviso al
acceder a EVEA

Preferencias de notificacion

[ besactivar las notificaciones

Notificacion
emergente Email &
Tarea En Desco En Desco
linea necta linea necta
@ do @ do
@ @
Notificaciones de tareas a a a
Moédulo de encuesta En Desco En Desco
linea necta linea necta
do do

Notificaciones de encuesta a ﬂ
Recordatorio de encuesta a E

EE

Foro En Desco En Desco
linea necta linea necta
do do
Mensajes suscritos del foro E a E
—Compendios suscritos del foro m m m m

lustracion 18 Opcidn de notificaciones de mensajes
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En el caso de las Notificaciones por correo electrénico, el usuario puede cambiar la cuenta de

correo en la que recibira estos avisos
o Portafolios. Desde aqui el usuario puede Configurar qué portafolios, de los disponibles,

quiere utilizar para exportar su trabajo

Gestionar sus portafolios

£ contenido que ha creado, como entrega de tareas, entradas en foros y blogs, pueden ser exportadas a un portafolio o descargadas.
Cualquier portafolic que no desee usar puede ser ocultado Para que No APAre2ca COMa UNG OpEitN a la que exportar contenido.

Nombre Plugin Portafolio Mostrar | ocultar

Descarga de archivos download ®

lustracion 19 Configurar portafolios

Ademas, al acceder a Transferir registros aparecen las ultimas transferencias finalizadas
o Insignias. Permite configurar los siguientes ajustes:

o Gestionar insignias. Muestra las insignias obtenidas. Pueden descargarse y
decidir si se muestran al resto de usuarios. Ademas, pueden enviarse a un

almacén externo o mostrar en el perfil insignias conseguidas fuera de este entorno

o Preferencias de insignias. Presenta las opciones de privacidad de las insignias

obtenidas.

o Configuracién de la mochila. La mochila es un almacén externo de insignias.

Estableciendo una conexidn con ella es posible importar y exportar.
Descripcion de un curso

Las partes principales de la pantalla en un curso son el Diagrama de semanas y los Blogues. Sobre
ellos aparecen la barra de Navegacion, que indica la ruta de la pagina actual, y el boton “Activar

edicion”, que permite al profesor afiadir o modificar el contenido del curso

32

Unidad de Desarrollo de Software



UEB

UNIVERSIDAD
ECTATAL DE BOLIVAR

Manual de Usuario de la Plataforma Evea

3 I e eV Barra de Navegacion l

Aprendiendo desde la Virtualidad

tounr Bloques de informacion

General

+ Semona N°1
Terma He 01

e Diagrama de Semanas " Blogues

@
5
PO
@

=1

[, -

lustracion 20 Partes de la pantalla curso

El Diagrama de semanas, en el centro, generalmente esta dividido en Secciones o Temas, que
estan destinados a albergar los contenidos del curso, Recursos y Actividades. Siempre hay un
tema inicial y debajo pueden aparecer mas. En “Editar ajustes” del curso se puede indicar que

haya una pagina por cada tema con el fin de no tener un diagrama de temas demasiado largo.

Dentro de un Tema, cada Recurso o Actividad consta de un icono identificativo del tipo de

elemento y un nombre que sirve de enlace al mismo, excepto las etiquetas.

+ Semana N°1 ¢ Editar =
Tema N° 01 [Permn— editar sjustes de Ia actividad
ocultar, duplica. asignar rok
= Eligueta e @
Bloque agenda de R -
actividades & - - = &
N (@it icono identificado ‘
@ - @
Bloque Recursos de
N N + Recurso 147 Editar = =]
aprendizaje + o Nombre y enlace a e+ @
+ ontenido dior - g

Bloque tareas de
acreditacion

dicion rapida de una

Agrega nueva
actividades o re 0

llustracion 21 Elementos dentro de una semana

Las Etiquetas, que son un tipo de Recurso que permiten mostrar cualquier tipo de contenido

directamente en el diagrama de temas, por ejemplo, texto, una imagen o un video.

A uno o a ambos lados del Diagrama de temas se ubican los Bloques. Estos contienen

herramientas que apoyan y facilitan el desarrollo del curso, asi como herramientas de gestion y
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configuracion. Se pueden mover, agregar y eliminar para adaptarlos a las necesidades del curso.

Para agregar nuevos Bloques es necesario activar el Modo Edicién.
Modo Edicién
¢Para qué sirve?

El Modo edicion permite afiadir y modificar el contenido de un curso. Sélo disponen de esta

posibilidad los usuarios con perfil de Profesor o de Editor de contenidos en dicho curso.

¢Cémo se activa?

En la esquina superior derecha de la pantalla, se puede encontrar el boton “Activar edicion”.

lustracién 22 Activar edicion

Una vez activada la edicion, aparecen en la asignatura distintos iconos y menus desplegables con
la etiqueta “Editar”

Una vez realizados los cambios en el curso se puede salir del Modo Edicion pulsando “Desactivar

Edicion” en el mismo lugar en el que aparecia “Activar edicion”.
¢ Como funciona?

El Modo Edicion se caracteriza por mostrar un conjunto de menus e iconos en el curso que
permiten al profesor interactuar con los contenidos existentes. Los iconos se repiten en muchos
de los elementos que componen un curso. La siguiente tabla describe los iconos segin su lugar
de aparicion.

Tabla 1 Descripcion de iconos

Recurso o Actividad Seccién
(¢° Cambiar el nombre Cambiar el nombre
S  Desplazar hacia la izquierda o la derecha
A
€21 Duplicar, situando el nuevo debajo del

original.

£, Asignar un rol a un usuario inicamente
para ese recurso o actividad

£ Indica el Modo de Grupo de
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£) unaactividad. Se corresponden con: No
® hay grupos, grupos separados y
grupos visibles
7 Eliminar. Eliminar. Puede Eliminar el tema con
volver a afiadirse = todo su contenido
desde el bloque

“Agregar un
bloque...”.
+#  Mover a cualquier lugar del diagrama de Mover a Mover a cualquier punto
temas cualquier punto de alguna de las dos

de alguna de las @ columnas.
dos columnas.
a | Indica que es visible para los estudiantes. Pulsando sobre el icono serd invisible para

ellos
>  Indica que es visible para los estudiantes. Pulsando sobre el icono serd invisible para
ellos
Duplicar, situando el nuevo debajo del Afadir texto, imagenes,
original. y otros elementos al
principio del tema.
@ Afadir un tema o

seccion nueva  al
diagrama de temas.

Nota: Afiadir un tema o seccion nueva al diagrama de temas.

El Modo Edicidon también muestra al pie de cada una de las secciones o temas del curso el enlace

“Afadir una actividad o un recurso”, que facilita la incorporacién de actividades y contenidos.

Las actividades son herramientas para la interaccion con y entre los alumnos, por ejemplo, Foros,
Cuestionarios, Wikis, etc. Por otro lado, existen diferentes maneras de crear contenidos con
Moodle o de enlazar contenidos previamente creados: Archivo, Carpeta, Etiqueta, Pagina, URL

y Paquete de contenido IMS.
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Afadir una actividad o un recurso x
‘ Buscar Q
Todos Actividades Recursos Recomendado

®© e ©

Base de BigBlueButt

Archivo datos onBN Carpeta Chat Consulta
6] ® @] 6] ® ®
Cuestionari Encuestas
o Encuesta predefinid... Etiqueta Foro Glosario
® ® ® ® ® @
® @
Herramient Paquete Paquete de
H5P a externa Leccién Libro SCORM contenid...
® @] @] ® ® ®

llustracién 23 Menu Afiadir actividad o recurso
Gestion de ficheros

Los archivos se guardan y gestionan en cada Recurso o Actividad de la asignatura. Por ejemplo,
un archivo subido por un profesor en una Tarea, sélo esta accesible para los usuarios que tengan

los permisos adecuados en dicha Tarea.

Ademas, todos los usuarios disponen de una carpeta de ficheros privada con el nombre “Archivos

privados” a la que pueden acceder desde el Area personal.

La gestién de ficheros se hace desde cada Recurso o Actividad y se agregan en ellos utilizando el
Selector de Archivos, una sencilla ventana que aparece siempre que se desee incluir un fichero.

También es posible agregar ficheros a Moodle con la utilidad “arrastrar y soltar”.
¢Donde se guardan los ficheros de una asignatura?

Los archivos subidos se guardan en Archivos locales, dentro de la carpeta del Recurso o Actividad
de la asignatura donde se adjunta, y si se desea modificar, hay que hacerlo desde el mismo lugar.
Para encontrar un fichero subido previamente, se utiliza el Selector de archivos, el cual permite

ver todo desde la misma ventana. Al abrir el Selector se muestra:

e Archivos recientes. Muestra los ultimos 50 ficheros subidos por el usuario.
e Archivos locales. Permite navegar entre los ficheros de las asignaturas a las que se tiene
acceso.

e Archivos privados. Contiene los ficheros subidos a esta carpeta personal.
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En el Selector de archivos, las carpetas y documentos se pueden mostrar de tres formas,

intercambiables con los iconos de la esquina superior derecha: iconos, lista y arbol

Selector de archivos x

#h Banco de contenido BUS # = B o

Q

| cal
n Archivos locales )
h Archivos recientes “
&, Subir un archivo
%, URL de descarga

T Archivos privados N N "
P Restmenes Etiqueta (Eti Bienvenida Silabo de la

wikimedia

Etiqueta (Eti Etiqueta (Eti Recurso 1 (A Etiqueta (Eti

llustracion 24 Selector de archivos explorando Archivos locales

Para navegar por este sistema de ficheros locales, hay que pulsar en el repositorio “Archivos
locales” y después sobre la palabra “Sistema”. Se muestra una carpeta por asignatura y dentro de
ellas, una carpeta por cada Recurso o Actividad que tenga algun fichero. Estas carpetas tienen el
nombre del Recurso o Actividad seguido, entre paréntesis, de un descriptor que indica el tipo de
elemento, por ejemplo, Archivo, Carpeta o Foro (en el caso de estar adjunto a un mensaje), etc.

Se ofrece un buscador para facilitar la localizacion de un archivo determinado

Selector de archivos

\co de contenid < o

1 Archivos locales
A ntes

llustracion 25 Carpetas de una asignatura

Por otro lado, al acceder a los ajustes de un Recurso o Actividad que posee uno o mas ficheros,
en el apartado Contenido, pueden gestionarse dichos ficheros pulsando sobre el icono
correspondiente. Si se agrega un nuevo fichero con el mismo nombre que uno existente, se puede

sobrescribir o crear uno nuevo con otro nombre.
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Selector de archivos X
# Banco de contenido uscar = W= m
Tt S 2 ® Sistemo @ Curso de Prueba 8 Silabo de la Asignatura (Archive)

¥ Archivos recientes

Th Archivos privados .
Silabo UEB 2.

wikimedia

llustracion 26 Gestion de ficheros subidos a un Recurso

Las operaciones realizables sobre un fichero son: cambiar el nombre, cambiar el autor, cambiar

la licencia de uso, moverlo a otro directorio, descargarlo y borrarlo

Seleccionar Silabo UEB %
Selector de arc 2020.pdf

# Banco de contenide  ® Hacer una copia del archivo
Crear un alias/atajo al archive

ttura (Arch
Guardar como

 Archivos recientes

silabo UEB 2020,pdf
& Subir un archivo

@ URL de descarga Autor
i Archivos privados ubs

3 Wikimedia .
Seleccicnar licencia

odos los derechos reservados

Seleccionar este archivo e TET

llustracion 27 Opciones sobre fichero

Uno de los campos necesarios para rellenar, en el momento de subir un fichero es la Licencia.

Estas son las distintas opciones:

e Todos los derechos reservados. ©
e Dominio Publico ®
e CC — Reconocimiento

e CC - No Derivs

e CC — No comercial No Derivs
e CC—No Comercial

e CC — No Comercial ShareAlike
e CC - ShareAlike

Tabla 2 Descripcion de Licencia

El titular posee los derechos de reproduccion de copias, derivacion del material,
distribucién comercial y presentacion del material al publico

El material puede ser usado por cualquier persona, respetando los derechos morales
del autor.

@ ©
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Reconocimiento. El material creado por un artista puede ser
distribuido, copiado y exhibido por terceros si se muestra en los
créditos.

Sin obras derivadas. No se pueden realizar obras derivadas

% No comercial. No se puede obtener ningun beneficio comercial

Compartir igual. Las obras derivadas tienen que estar bajo los mismos términos de
licencia que el trabajo original

Una vez seleccionado todo procedemos a guardar

| g
("

llustracion 28 Selector de archivos seleccionando un fichero ubicado en Archivos locales
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Configuracion del curso

La configuracion general de un curso se realiza ubicando en la esquina superior derecha se

encuentra el icono e configuracion del curso, en “Editar ajustes”.

Curso de Prueba & -

prueba

Inicio »
Aprendiendo desde la Virtualidad

Tutor Virtual

m correogiueb.eduec

Cel 9999999999

lustracion 29 Configuraciones del curso
Editar Ajustes

Permite cambiar las opciones de configuracion de cada curso virtual. Los items marcados con un

asterisco rojo (*) deben ser llenados obligatoriamente.

PaginaPrincipal  Miscursos  prusba  Editar gjustes

Editar la configuracion del curso

General

Descripcion

Formato de curso
Apariencia

Archivos y subida
Rastreo de finalizacion
Grupos

Renombrar rol G

lustracion 30 Ajustes del curso
General

e ‘“Nombre completo del curso”. Define el nombre con el que el curso aparece dentro de

Moodle.

B “Nombre corto del curso”. Es el nombre con el que se identifica el curso en la barra de

navegacion superior.

o “Categoria de cursos”. Este ajuste determina la categoria en la que aparece el curso en la

lista de cursos.

B “Visible”. En caso de elegir la opcion Ocultar, el curso esta visible tnicamente para el

profesor.
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o “Fecha de inicio del curso”. Si se ha seleccionado el Formato semanal, define como se
etiqueta cada seccion. La primera empieza en la fecha aqui indicada. También define
desde qué momento se empiezan a guardar los registros de actividad del curso. En ningun

caso controla el acceso de los estudiantes.

o “Namero ID del curso”. Es un cédigo interno de Moodle que no debe modificarse sin

consultar con el administrador.
Descripcién
o “Resumen del curso”. Espacio para hacer una breve presentacion del curso.

o “Archivos del resumen del curso”. Es una imagen que se muestra en la lista de cursos,

junto con el resumen.
Formato de curso

o “Formato”. Permite escoger la forma de presentar el curso entre Formato de actividad
Unica, Formato social, Formato de temas y Formato semanal. El primero trabaja con una
Unica actividad o recurso, el segundo organiza el curso entorno a un tnico Foro de debate,
el tercero lo hace en temas o unidades, y el ultimo ordena el curso cronoldgicamente en

semanas.

o “Numero de secciones”. En caso de seleccionar los formatos de temas o semanal, indica

el nimero de secciones del curso. Puede modificarse en cualquier momento.

B “Secciones ocultas”. Cuando haya secciones ocultas en el diagrama de temas, éstas se
pueden mostrar de forma colapsada, indicando al estudiante que existen pero que estan
cerradas, o simplemente no mostrarlas. La primera opcidn permite al estudiante saber el

namero de secciones del curso aunque estas estén ocultas.

o “Paginacion del curso”. Define la forma en que se muestran los temas, todos en una

misma pagina, o cada tema en péginas diferentes.
Apariencia

B “Forzar idioma”. Hace que todos los menus y opciones de la asignatura aparezcan en un

idioma determinado que el estudiante no puede cambiar.

o “ftems de noticias para ver”. Determina el namero de mensajes incluidos en el Foro

“Novedades” o “Avisos”, en el bloque “Ultimas noticias”.

o “Mostrar libro de calificaciones a los estudiantes”. Permite ocultar al estudiante el Libro

de calificaciones del curso, situado en el blogue
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Administracion.

o “Mostrar informes de actividad”. En caso afirmativo, el estudiante puede consultar su
informe completo de actividad en el curso a través de su perfil personal. Es el mismo

informe al que el profesor tiene acceso de cada estudiante a través de “Participantes”.
Archivos y subida

o “Tamafio maximo para archivos cargados por usuarios”. Define el tamafio maximo de los

archivos que los usuarios pueden subir al curso.
o Rastreo de finalizacion

o “Habilitar rastreo del grado de finalizacion”. Si estd activado es posible definir cuando

un Recurso o Actividad se considera finalizado por el estudiante.
Grupos

o “Modo de grupo”. Define el modo de grupo del curso. Todas las Actividades que se creen
tienen por defecto el modo de grupo que se defina aqui. Puede cambiarse después dentro
de la Actividad.

o “Forzar el modo de grupo”. En caso afirmativo, todas las Actividades se crean con el

modo de grupo anterior y no puede cambiarse.

o “Agrupamiento por defecto”. Todas las Actividades y Recursos que se creen son
asignados inicialmente al Agrupamiento seleccionado. Posteriormente puede cambiarse

en la Actividad.
Renombrar rol

Permite reemplazar el nombre con el que aparecen los roles de Moodle. Por ejemplo, que el

profesor pase a llamarse “Tutor” y cada vez que aparezca la palabra profesor aparezca “Tutor”.
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Editor de texto

¢Para qué sirve?

El Editor de texto esta presente en todo lugar en el que el usuario puede escribir unas lineas. Por
ejemplo, el formulario en el que el profesor incluye los detalles de una actividad, en el campo

textual de una pregunta que debe rellenar el alumno o cuando ambos escriben un mensaje en el
Foro.

1 A~ B 1

iii
1]
lil
Il
&

”

$ © & B & & F wp

llustracion 31 Editor de texto

El Editor de texto puede aparecer de dos formas, reducido o expandido. Por defecto aparece la

primera opcién. Si fuera necesario utilizar mas comandos, se debe pulsar el primer icono que

aparece a la izquierda

N0 MW P WP

._.
=

A

=

~

iil

iil

il

il

llustracion 32 Editor de texto Expandido

El aspecto es similar al de cualquier procesador de textos, permitiendo dar formato (tipo de letra,

alineado, color, etc.), incorporar imagenes, tablas, formulas matematicas, enlaces a webs, etc.

¢ Cémo funciona?
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Su uso es similar al de otros editores de texto. A continuacion, se explica la utilidad de cada u
de los iconos disponibles en el editor y, posteriormente, se entra en detalle en conceptos que
pueden ser de gran utilidad:

ICONO DESCRIPCION
1 Modo de cuadro (Reducido / Expandido)
Bw | 44w Familia de fuente y Estilo de encabezado.
B J Negrita y cursiva.

A~ | v Color de letra y Tamaiio de letra

o= |1 Lista sin orden y lista ordenada.

2 Insertar/editar hipervinculos y quitar hipervinculo.

Insertar/editar imagen, Insertar Moodle Media (video/audio).

5 Administrador de archivos integrados.

U & X, y |Subrayado, tachado, subindice y superindice.

Alineacion del texto (izquierda, centro, derecha).

Reducir y Ampliar sangria.

o 1. Marcas de padrrafo.

Editor de ecuaciones, Insertar un caracter especial,
| Q 1. | Insertar/editar una tabla y Limpieza de formato.

) Insertar emoticono.

« Deshacer y Rehacer.

Comprobaciones de accesibilidad y Ayudante de lector de
® 2 pantalla.

Pegado especial, Editar codigo HTML y Modo pantalla
completa

lustracion 33 Descripcion editor de texto

¢Como insertar una imagen?

Para agregar una imagen, hay que pulsar sobre el icono [ad y se abre una ventana con dos
opciones:
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e Silaimagen estd subida en Moodle o disponible en alguno de los repositorios, pulsar sobre

Propiedades de la imagen x

Introducir URL
Examinar repositorios..

Describe esta imagen para alguien que no pudiera verla

[ Lo descripci6n no es necesaria
Tamafo

X Tamafio automatico

Alineacion | Inferior %

Guardar imagen
llustracion 34 Insertar imagen
“Examinar repositorios”.

e Silaimagen aparece en unaweb, se puede copiar ladireccion donde esta ubicada y pegarla

en el campo “introducir URL”.
e También es posible arrastrar y soltar desde el escritorio.

En la parte inferior se puede afiadir una descripcion de la imagen marcar que dicha descripcién no

es necesaria, el tamafo de la imagen y su alineacion. Para finalizar, pulsar “Guardar imagen”.

¢ Como insertar un video o un audio?

[w

Para agregar un video/audio, pulsar el icono y en la pestafia que se abre, pulsar sobre
“Examinar repositorios”.

srrna

. Insertar multimedia x

Enlace Video Audio
€ source URL
Examinar repositorios...

Insertar nombre

Insertar multimedia

R R - T IR S

llustracién 35 Insertar multimedia

A continuacién, aparece la ventana con los repositorios del usuario donde escogera el fichero de

video/audio que desee. Para finalizar, pulsar “Insertar multimedia”.

47

Unidad de Desarrollo de Software




Bloque 5. Actividades

48

Unidad de Desarrollo de Software A



UEB

UNIVERSIDAD
ECTATAL DE BOLIVAR

Manual de Usuario de la Plataforma Evea

Contenidos y Actividades

Tema de la Clase — Fecha (Se edita la etiqueta con el nombre de la Unidad, Seccién o Tema)

Exponer el tema con las respectivas fechas de trabajo.
Guia Didéctica o Contenidos (Se utiliza el recurso Archivo, URL, Péagina, Libro, etc.)

Se muestran los contenidos de la clase virtual. Pueden ser videos explicativos o demostrativos,

paginas WEB, blogs, diapositivas, archivos multimedia, etc.
Actividades

Pueden utilizar cualquiera de las siguientes actividades segln usted crea necesario ayuden a

cumplir al estudiante con sus logros de aprendizaje.

Anadir una actividad o un recurso ®

Buscc Q

Todos Actividades Recursos Recomendado

o © @ ©

Bose de BigBlueButt Cuestionari

datos onBN Chat Consulta [} Encuesta

@ o6 & @6

Encuestas Herramient
predefinid Foro Glosario HS5P a externa Leccion

O & o6 o

Paquete Reunién de
SCORM Zoom Taller Tarea Wiki

llustracién 36 Actividades del curso

Recursos

Pueden utilizar cualquier recurso que ayude al estudiante a cumplir con los objetivos de su

orm 0z
planificacion.
Anadir una actividad o un recurso *
scal Q
Todos Actividades Recursos Recomendado
® @
Paquete de
Archivo Carpeta Etiqueta Libro contenid Pagina

URL

llustracion 37 Recurso
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Editar Secciones

Lasseccionespueden venirmarcadascon losnombres‘Semanal” o “Tema 1”.Puede afiadir tantas
secciones como tematicas tenga su planificacion.

Para editar el nombre y contenido de la seccidn, hacer clic en Editar y luego en Editar seccion

+ Semana N° 12~

Editar ~

Tema N° 01

& Editar semana

@ Ocultar semana

3
ﬁ [ Borrar semana
llustracién 38 Editar seccion o semana

En esta ventana, puede cambiar el nombre de la seccion, incluir imagenes, etc. Para guardar los
cambios clic en Guardar cambios.

Resumen de Semana N° 1
General
Nombre de seccion 2 parsonalizar
Semana N° 1

Resumen % % O @ E s M2 e

Tema N° 01

llustracion 39 Editar Semana

Borrar una Seccion

Clic en el menu Editar y luego en Borrar semana

Editar ~

& Editar semana
@ Ocultar semana

{1 Borrar semana

llustracion 40 Borra semana
Modulos de Comunicacion

Mensajeria

La mensajeria instantanea es una aplicacién sincrona que permite intercambiar mensajes entre
los usuarios del sistema sin necesidad de utilizar el correo electronico.

La principal caracteristica de los mensajes es que es un sistema Web, es decir, tan sélo precisa el
navegador para utilizar la mensajeria. La lista de direcciones es la lista de participantes del curso
y s6lo se pueden cruzar mensajes entre ellos.
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Chat @

Chat

La actividad chat permite a los participantes tener una discusion en formato texto de manera

sincronica en tiempo real.

El chat puede ser una actividad puntual o puede repetirse a la misma hora cada dia o cada semana.
Las sesiones de chat se guardan y pueden hacerse publicas para que todos las vean o limitadas a

los usuarios con permiso para ver los registros de sesiones del chat.

Los chats son especialmente utiles cuando un grupo no tiene posibilidad de reunirse fisicamente

para poder conversar Cara a Ccara, COmo:

¢  Reuniones programadas de estudiantes inscritos a cursos en linea, para permitirles
compartir experiencias con otros comparieros del mismo curso, pero de diferentes

ciudades o paises.

K/
X4

Un estudiante que temporalmente no puede asistir en persona, podria chatear con

su profesor para ponerse al dia del trabajo escolar.

% Estudiantes que empiezan a trabajar se juntan para discutir sus experiencias entre

ellos y con el maestro.

*  Unasesion de preguntas y respuestas.

#»  Sesiones para ayudar a los estudiantes a prepararse para examenes, donde el

maestro, o los estudiantes, hagan preguntas de ejemplo.

Afadir Chat
1. Activar el “Modo Edicion” del curso.

2. En la semana/tema oportuno, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Chat”.
3. Pulsar “Agregar”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General:
e Indicar el “Nombre de lasala”.

e Afadir la “Descripcion”, un texto que especifique la tematica de la sala y las normas de

uso en su Caso.
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Sesiones:

e Establecer la fecha de la siguiente cita seleccionando dia, mes, afio y hora en el campo
“Préxima cita”.

® Agregando un nuevo Chata SG.mOﬂO N¥ |

General

Nombre de la sala

Descripcion

,
>
fii
il
lil
il
&

2
3
]
4

Muestra lo descripcion en la pagina del curso

Sesiones

Aiustes comunes del médulo

lustracion 41 Agreagar chat

e “Repetir/publicar tiempo de las sesiones”. Esta opcion permite incluir
automaéticamente en el Calendario del curso eventos para informar a los estudiantes de
las citas en las que utilizara el chat. Estas citas no implican que la sala s6lo funcione en
€s0s momentos, es solo informativo. Se dispone de cuatro opciones paraeste campo: “No
publicar lashorasdel chat”, “Sin repeticiones, publicarsololahoraespecificada”, “A lamisma

horatodos los dias”y “A lamisma hora todas lassemanas”.

e “Guardar sesiones pasadas”. Permite grabar las sesiones para consultarlas
posteriormente. Esta opcidn permite a los usuarios que no estaban en el sistema a la hora

fijada poder visualizar las intervenciones en la sala.

e “Todospuedenverlassesionespasadas”. Determinasitodoslos usuarios podran acceder a las
sesiones grabadas o solo los profesores.

Ajustes comunes del mddulo

o Seleccionar el resto de ajustes comunes a todas las actividades.

4. Pulsar en “Guardar cambiosy mostrar”.

Foro

Foro

Es una herramienta de comunicacion y trabajo. Puede verse como una pizarra donde profesores
y alumnos pueden colocar nuevos mensajes o0 responder a otros anteriores, creando asi hilos de

conversacion.
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@ Agregando un nuevo Foro a semana

General

Disponibilidad

Adjuntos y recuento de palabras
Suscripcién y seguimiento

Bloqueo de discusion

Umbral de mensajes para bloqueo
Whole forum grading
Calificaciones

Ajustes comunes del médulo

Restricciones de acceso

lustracion 42 Agregar foro

Cada intervencion queda registrada en el sistema con el nombre de su autor y la fecha de su
publicacion. Moodle permite crear distintos tipos de Foro, pudiendo incorporar archivos adjuntos
e incluso calificar las intervenciones. Es posible subscribirse, recibiendo un correo electrénico

por cada nueva intervencion.

f Ejemplos de uso:

Resolucion de dudas, debates, trabajo en grupo, exposicion de preguntas
{ frecuentes (FAQs), etc.

Afiadir Foro
Para afiadir un Foro al curso se deben seguir los siguientes pasos:
1. Activarel “Modo Edicion” en el curso.

2. Eneltemaque se desee, pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso”y seleccionar
“Foro”.
3. Pulsar “Agregar”.

© Agreganao un nuevo Foro a semana N* |

~ General

Nombra dol foro

llustracion 43 Ejemplo de foro
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Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General
e Se introduce el “Nombre del Foro”.
e Enelcampo“Descripcion”, explicar latematica de los debates e intervenciones.
e Seleccionar el “Tipo de foro” de entre los siguientes:
Debate sencillo El profeso

Cada persona plantea un

tema

Foro para uso general

Foro estdndar que aparece

én un formato de blog

ForoPyR

(Foro pregunta y respuesta) sy

lustracion 44 Detalles de tipo de foros
Adjuntos y recuento de palabras

e El profesor puede decidir si pueden adjuntarse archivos a las intervencionesy de ser
asi, el “Tamafio maximo del archivo adjunto”.

e Tambiénpuededeterminarel “NUmero maximo de archivos adjuntos”por mensaje.

o Puede especificar si quiere “Mostrar nimero de palabras” de cada mensaje. Dicho

namero se muestra una vez enviado el mensaje.
4. Paraterminar, pulsar“Guardar cambios y mostrar”.

Contenidos.y Materiales

Etiqueta

Etiqueta

Es un texto que puede ser incorporado en cualquier seccion del curso. Las etiquetas son editadas
mediante el Editor de texto de Moodle, por lo que pueden contener enlaces a paginas web,

iméagenes, e incluso saltos a otros elementos del curso.
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e Agregando un nuevo Etiqueta a Semana N° 12

General

Ajustes comunes del médulo
Restricciones de acceso
Finalizacién de actividad
Marcas

Competencias

Guardar cambios y regresar al curso Cancelar

lustracion 45 Etiqueta

Archivo

Archivo

El profesor tiene la posibilidad de incluir a la pagina del curso cualquier tipo de archivo. Para

agregar un archivo hay que seguir los siguientes pasos:

1. Activarel “Modo Edicién” en el curso.

2. En la semana o tema oportuno, pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso”

seleccionar “Archivo”.
3. Pulsar“Agregar”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

e Seintroduce un “Nombre” representativo.
e Agregar la “Descripcion”.
Contenido

e “Seleccionar archivos” del Selector de archivos previamente subido al mismo, o en caso
contrario, el profesor tiene la posibilidad de hacerlo en el momento, pulsando en

“Agregar” o arrastrando y soltando.

Tamafo méximo para archivos nuevos: 20ME
0o HE=Em

® Archivos

Seleccionar archivos

.

Puede arrastrar y soltar archives aqui para anadirdos

llustracion 46 Agregar archivos
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Apariencia

e Elegir la manera en que se muestra el archivo seleccionado.

llustracion 47 Cémo mostrar el archivo

e Automatico. Se selecciona la opcion predeterminada por la plataforma para

visualizar el archivo.

e Incrustar. Se muestra un enlace al archivo junto al nombre y la descripcién. Si el
navegador dispone del visualizador adecuado el contenido se muestra en la misma

ventana. Si no, es necesario descargarlo.
e Forzar descarga. Se le pregunta al alumno si desea descargar el archivo.
e Abrir. Se abre directamente el archivo.

¢ En ventana emergente. Se muestra el enlace al archivo en una ventana nueva del

navegador.
4. Pulsar el boton“Guardar Cambios y mostrar”.

Pagina

Pagina

Mediante el Editor de texto, se pueden generar contenidos. Tiene un aspecto similar al de
cualquier procesador de textos y permite dar formato a los documentos dandoles la posibilidad,

entre otras cosas, de incorporar tablas, imagenes, enlaces a paginas web, etc.

Para ver la descripcion de las herramientas disponibles en el editor, consultar el apartado en Editor

de texto

Para afiadir una pagina a un curso hay que seguir los siguientes pasos:
1. Activar el “Modo Edicion” en el curso.

2. En la semana o tema oportuno, pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Péagina”.

3. Pulsar “Agregar”.
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General

e Seintroduce un “Nombre” representativo.

e Agregar la “Descripcién”.
Contenido:

e Creareldocumento rellenando el campo “Contenido de la pagina”haciendo uso del
Editor de texto.

Apariencia

e Mostrar el “nombre” de la pagina.

e Mostrar la“descripcién” de la pagina.
4. Pulsar el botén“Guardar Cambios y mostrar”.

URL (Enlace a una Pagina Web) &

El profesor tiene también la posibilidad de enlazar cualquier pagina web externa. Para agregar una
URL en un curso hay que seguir los siguientes pasos:

1. Activarel “Modo Edicién” en el curso.

2. En la semana o tema oportuno, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso” y
seleccionar “URL”.

3. Pulsar“Agregar”.

General
e Seintroduce un “Nombre” representativo.
e Agregar la “Descripcion”.

Contenido

e Rellenar el campo “URL externa” escribiendo la direccion web de la pagina a la que se quiere

enlazar.
Apariencia
e Elegir la manera en que se muestra la pagina web enlazada.

o Automatico. Se selecciona la opcion predeterminada por la plataforma para

visualizar la pagina web.
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o Incrustar. Se abre la pagina junto al nombre y la descripcion, sise seleccionan,

dentro de la plataforma.
o Abrir. Se abre directamente la pagina web en la misma ventana del navegador
o Enventana emergente. Se muestra la pagina en una ventana nueva del navegador.
4. Pulsar el botén“Guardar Cambios y mostrar”

Glosario @

Permite al profesor y los alumnos crear un diccionario de términos asociados a los temas de la
jornada, en el que éstos pueden ser evaluados por las definiciones o comentarios que aportan.
Ademas, estas definiciones pueden ser enlazadas en cada aparicion de dicha palabra en la

asignatura.

Ejemplos de uso:

Glosario de términos, vocabulario de un idioma, acrénimos, preguntas
frecuentes (F.A.Q.), glosario de estdndares, listado de formulas
matematicas, etc.

J

Avfiadir Glosario
1. Activarel “Modo Edicién” en el curso.

2. En el tema o seccion elegida, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso” y

seleccionar “Glosario”.

3. Pulsar“Agregar”.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

o Se introduce el “Nombre del Glosario”, y la “Descripcion” de laactividad.
o Escogerel “Tipo de glosario” a crear:

o Principal. Este tipo esta orientado a alimentarse de aquellas definiciones mas
importantes del resto de glosarios secundarios de la asignatura. S6lo puede haber un

Glosario principal en cada curso.

o Secundario. En caso de querer varios glosarios especificos, por ejemplo, un glosario

por cada tema o0 seccion de la asignatura.
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Entradas

“Estado de aprobacién por defecto”. En caso de escoger No, las entradas de los alumnos

deben ser aprobadas por el profesor antes de que el resto pueda verlas.

“Editar siempre”. Definir si losalumnos puedan editar siempre sus entradas.

“Permitir entradas duplicadas” da la posibilidad a varios alumnos de aportar la

definicion del mismo término.

“Permitircomentarlasentradas”dalaopcionalosalumnos de agregar comentarios a las
definiciones de otros compafieros.

“Enlace automatico a las entradas del glosario” vincula automaticamente el concepto
definido, alld donde aparezca en el resto del curso.

Apariencia

m]

“Formato de visualizacion de entradas” y “Formato de visualizacion durante la
aprobacion” definen la manera en la que se muestra cada entrada dentro del glosario, en la
pantalla inicial y en la pantalla de aprobacién para el profesor, respectivamente. Las

opciones son:

“Completo con autor”. Similar a los foros, mostrando la informacién del autor de la

entrada. Los archivos adjuntos aparecen como enlaces.

“Completo sin autor”. Similar a los foros, sin informacion del autor. Los archivos adjuntos

aparecen como enlaces.
“Continuo sin autor”. Las entradas aparecen unadetras de otra.

“Enciclopedia”. Similar a Completo con autor, pero muestra las imagenes adjuntas en la

misma definicion.

“FAQ”. Eneste formato, el concepto se muestra como una pregunta y la definicion como

Su respuesta.
“Listadeentradas”.Semuestranunicamente lostitulosde lasentradasseparadas.

“Simple, estilo diccionario”. Como un diccionario convencional, se muestran las entradas

separadas, sin indicar el autor y los archivos adjuntos aparecen como enlaces.
Indicar el nimero de definiciones o “entradas por pagina” que se mostraran.
“Mostrar alfabeto”. Permite buscar términos por las letras del abecedario.

“Mostrarenlace‘TODAS’”. Habilitaun enlace paramostrar todo el diccionario a la vez.

59

Unidad de Desarrollo de Software



UEB

UNIVERSIDAD
ECTATAL DE BOLIVAR

Manual de Usuario de la Plataforma Evea

o Calificaciones

o “Tipodeconsolidacion”. Sepuedeelegirque lanotaalmacenada seael Promedio de calificaciones,
el Numero de calificaciones, la Calificacion maxima, la Calificacion minima, o la suma

de las calificaciones.

o Seleccionar el “Tipo” de escala de calificacién mediante la cual se evalla al alumno. Si es
Puntuacion, se indica el valor maximo, y si es una escala textual, debe seleccionarse una

de entre las disponibles.

4. Para terminar, pulsar “Guardar cambios y regresar al curso”.

Tarea @

Es una herramienta que sirve para recoger el trabajo de los alumnos de un curso. El profesor plantea
un enunciado y los alumnos trabajaran sobre el mismo para finalmente enviar una solucién a
través de Moodle. ElI médulo Tarea permite a los alumnos, subir documentos en practicamente
cualquier formato electronico. Los documentos quedan almacenados para su posteriorevaluacion
alaque puede afiadirse una “retroalimentacion” 0 comentario que llega de forma independiente a

cada alumno mediante correo electrénico.

La solucion de una Tarea no tiene que consistir necesariamente en subir unos archivos a la

plataforma, existen tareas en las que el alumno puede escribir directamente la solucién en Moodle.

Ejemplos de uso:

Trabajos, entrega de ejercicios, memorias de prdcticas, etc.

Afiadir Tarea

1. Desde lapaginaprincipal de la asignatura, “Activar edicion”.

2. Enel temaque se desee pulsar sobre “Afiadir una actividad o un recurso”y seleccionar
Tarea.

3. Pulsar“Agregar”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:
General

o Escribir el “Nombre de la tarea”.
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En el campo “Descripcién”, se plantea el enunciado.

Se pueden agregar “Archivos adicionales” usando el selector de archivos o arrastrar y

soltar. Dichos archivos quedan disponibles en la parte inferior del enunciado de la Tarea.

Disponibilidad

m]

Configurar la fecha desde la que se puede enviar la respuesta, la fecha limite de entrega,

que es la mostrada a los alumnos, y la fecha limite para entregas atrasadas.

Seleccionando “Mostrar siempre la descripcion”elenunciadode latarea queda visible de
modo permanente siempre que esté visible para los estudiantes la actividad, en caso de
no marcarlo, se mantiene oculto el enunciado hasta el dia de inicio del envio, aunque la

tarea sea visible para los estudiantes.

“Permitir entregas | Determina la fecha en que los estudiantes pueden comenzar

desde” a entregar sus trabajos.

Establece la fecha limite que ven los alumnos para realizar la
“Fecha de entrega” " . )
entrega. Esta fecha solo sirve a modo informativo.

Determina la fecha hasta la que pueden realizarse envios. Si
esta opcion esta deshabilitada, los alumnos pueden realizar
L. sus entregas en cualquier momento. Los trabajos entregados
“Fecha limite” i .
entre la fecha de entrega, si se ha habilitado, y la fecha
limite, son consideradas como entregas atrasadas y aparece

en rojo para los profesores.

Tipos de entrega

Siestahabilitado el “Texto en linea”, los estudiantes pueden escribir su envio directamente
en el campo del editor.

Sisehabilita“Archivos enviados”, los estudiantesrealizan laentregasubiendo uno o mas

archivos.

Siestadhabilitadoel“Textoenlinea”,sepuedeincluirun“Limitedepalabras”que los alumnos

no podran exceder.

En la opcion “Numero méximo de archivos subidos”, si la entrega de archivos esta
habilitada, cada estudiante puede subir como maximo este nimero de archivos en sus

envios.

Mediante “Tamafio maximo de las entregas” se controla el peso de los archivos que se

entregan en la tarea.
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Tipos de entrega

Tipos de entrega [ Texto en linea® [ Archivos enviados®

NUmero maximo de archivos @ 20

subidos

Tamario méaximo de la entrega @ Sitio limite de subida (20MB) ¢

Tipos de archivo aceptados @ Elegir No hay seleccion

llustracion 48 Tipos de entrega

Configuracion de entrega

o Sise“Requiere aceptacion del usuario pulsando sobre el boton” losestudiantes tienen
que confirmar su envié como definitivo, pudiendo subir los archivos como borrador y

efectuar sobre ellos todo tipo de cambios hasta que decidanentregar de modo definitivo.

o En caso de activar “Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones de
entrega”, los alumnos tendran que aceptar que la entrega que realizan es totalmente

suya, exceptuando aquella bibliografia a la que hagan referencia dentro del mismo.

o SegUnlaopciénqueescojael profesoren“Permitir reapertura”,daopcionalos alumnos
de:

o  Que no puedan reenviar “Nunca”.

o Que el profesor les dé la posibilidad de reenviar de forma “Manual”.

o Queelreenvio se abrade forma “Automatica hasta aprobar”. El envio del
estudiante se vuelve a abrir automéaticamente hasta que alcance la
calificacion para aprobar. Este valor se establece en el libro de
calificaciones accediendo a la pestafia “Categorias e items” dentro de la
opcion “Calificacion para aprobar” de estatarea.

Configuracion de entrega

Requiere que los alumnos pulsen el & No #
boton de envio

Es necesario que los estudiantes @ No %
acepten las condiciones de
entrega

Permitir reapertura Nunca s

lustracién 49 Configuracion de entrega
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Calificacion
o En“Calificacién” se puede seleccionar el tipo de calificacidén que desea utilizar para esta
actividad. Si se elige "Escala", a continuacion, se puede elegir de una lista desplegable.
Dicha escala debe haber sido creada con anterioridad. Si se prefiere "Puntuacion”, se

puede elegir la “Puntuacion maxima” para esta actividad. Si en tipo de calificacion se

elige “Ninguna” esta actividad no sera tenida en cuenta en la calificacién del curso

o “Meétodo de calificacion”: Seleccionar el método de calificacion.

o Calificacion simple directa. Calificacion numérica tradicional o con una escala

textual.

o Guia de evaluacion. Se compone de un conjunto de criterios, evaluables sobre

una puntuacion maxima.

o Rdbricas. Una rubrica se compone de un conjunto de criterios, cada uno con
varios niveles. La calificacion se calcula segun la puntuacion asignada a los

niveles seleccionados.

o En “Categoria de calificacion” se controla la categoria en la que las calificaciones se

ubican en el Libro de calificaciones.

o En“Calificacién para aprobar” el profesor puede determinar la nota a partir de la cual la

actividad se considera superada.

4. Pulsar en “Guardar los cambios y mostrar”
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