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1. Introduccion

El Sistema de Autentificacion Centralizado (SAC), es un sistema que permite
centralizar la informacidn de usuarios y sus claves, se ubican en un repositorio central
(CE), las diferentes aplicaciones se configuran para identificar este lugar y hacer la
autenticacién contra el CE.

Para ingresar, se debe utilizar un Unico nombre de usuario (correo institucional) y
(contrasefia), para poder utilizar todos los servicios institucionales, de tal manera, que
su acceso sea facil y rdpido, ademds pueda recuperar su contrasefia, gracias a su
mecanismo Unico de autenticacion, evitando que el estudiante o docente digite su
contrasefia una y otra vez, al momento de ingresar a los diferentes servicios
institucionales.

2. Objetivo
Guiar al usuario final, en el uso del sistema de autentificacion centralizado (SAC) de la
Universidad Estatal de Bolivar.

3. Alcance

El presente documento, se enfocara en guiar todo y a todos los usuarios, que tengan
acceso al sistema de autentificaciéon centralizado (SAC), de la Universidad Estatal de
Bolivar; de esta manera garantizar el buen uso y funcionamiento del mismo.

4. Desarrollo

El presente manual, se concentrara en el manejo correcto del sistema de autentificacion
centralizado (SAC), de la Universidad Estatal de Bolivar.

5. Restricciones

Para un buen funcionamiento del sistema, se Recomienda utilizar los siguientes
navegadores:

e Mozilla Firefox 83.0

e Chrome 1.15.76

e Microsoft Edge 87.0.664.41,
e Safari 14.0

Nota: No utilizar en modo incognito o ventana privada, ya que no podra hacer uso de las
bibliotecas virtuales, tampoco se recomienda, el uso del navegador Brave.
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6. Ingreso al sistema de autentificacion centralizado (SAC)

Para acceder a la plataforma debe tipear la URL https://sac.ueb.edu.ec/ y se mostrara la pagina
principal del sistema SAC.

Credenciales Institucionales
* Correo Institucional: ~
* Contrasefa: ~

He clvidado mi contrasefa

Para iniciar sesion se debe ingresar el correo institucional y la contrasefia exclusiva para el SAC,
la cual ha sido previamente enviada a su correo institucional. Al hacer clic en el botdn "Acceder"”,
se ingresara a la plataforma.

Credenciales Institucionales

* Correo Institucional: bryanleon@ueb.edu.ec

* Contrasefia: ‘ ............... |

He olvidado mi contrasefia


https://sac.ueb.edu.ec/
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Una vez que haya ingresado al sistema, se mostrara la siguiente ventana donde se podra observar
el menu de navegacion con los servicios de la universidad.

Aulas Virtuales Sistera Académico en Red Servicios UEB Bibliotecas Virtuales Bibliotecas Virtuales Libres Repositorio EVEA'S

Al colocar el puntero sobre los diferenets items se resaltara y al clicar se redireccionara a una
nueva ventana.

Aulas Virtuales Sistema Académico en Red Servicios UEB Bibliotecas Virtuales Bibliotecas Virtuales Libres Repositorio EVEA'S

Hibrida | PAO Il Octubre @ !
2023 - Febrero 2024
EVEA EVEA EVEA EVEA Examen Complexivo de
Fin de Carrera
Pregrado | PAO Il Nivelacion | PAO Il Posgrado Profesionalizacion

Octubre 2023 - Febrero
2024

Noviembre 2023 - Marzo
2024

En la primera seccion de “Aulas Virtuales” podran encontran los EVEA’S para que accedan a las
clases virtules.

Aulas Virtuales sisterna Académica en Red Servicios UEB Bibliotecas Virtuales Bibliotecas Virtuales Libres Repositorio EVEA'S
EVEA EVEA EVEA EVEA EVEA Examen Complexivo de
. X - S Fin de Carrera
Pregrado | PAO Il Hibrida | PAO Il Octubre Nivelacién | PAO Il Posgrado Profesionalizacién
Octubre 2023 - Febrero 2023 - Febrero 2024 Noviembre 2023 - Marzo
2024 2024

En la seccion de “Sistema Académico en Red” se encontraran las plataformas Administrativas de
la UEB.

Aulas Virtuales Sisterna Académico en Red Servicios UEB Bibliotecas Virtuales Bibliotecas Virtuales Libres Repositorio EVEA'S
SME CAED PP SDA
Sistema de Control de Asistencia Practicas Pre- Sistemas de Distributivo
Matriculacion Estudiantil y Docente Profesionales Académico
Estudiantil
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En los “Servicios UEB” se encuentra las diferentes plataformas que ofrese la universidad.

Aulas Virtuales Sistema Académico en Red Servicios UEB Bibliotecas Virtuales Bibliotecas Virtuales Libres Repositorio EVEA'S
Correo Institucional Catalogo de Libros Repositorio Digital Repositorio Tesis Evaluacién al
Desempefio Docente

En la seccion de “Bibliotecas Virtuales” encontraran las bibliotecas con las que la universidad
tiene convenio de acceso.

Aulas Virtuales Sistema Académico en Red Servicios UEB Bibliotecas Virtuales Bibliotecas Virtuales Libres Repositorio EVEA'S

@ Pe:d son £ag 95@ eLibI‘O E_-EUMEN'IA OvidEspafiol

o)

Fiel Web
(1)

Pearson - Libros Eagora eLibro Documentaved OvidEspariol
Perpetuidad UEB

research4life

clom@momnse B Dialnet \IRTUALEX

Research4Life

Global Knowledge Dialnet Virtualex

En la seccion de “Bibliotecas Virtuales Libres” encontraran un conpendio de bibliotecas gratuitas
para acceder facilmente.

Aulas Virtuales Sistema Académico en Red Servicios UEB Bibliotecas Virtuales Bibliotecas Virtuales Libres Repositorio EVEA'S

m s - OPENLIBRA 2 renciongoge 2 GALE

o

udex
ResearchBib

Association for Academic Resource Directory of Open Open Libra Aprendiendo EC Gale
Computing Machinery ResearchBib Access Journals
ILPES
/V\] 7 ox
g H v OXFORD  Journals @ Springer Open { }
OCIFAL0 Medline

B :

scielo Medlineplus Oxford Journal Springer Open ILPES | CEPAL
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En esta ultima seccion encontraran los repositorios con informacion de los EVEA'S de ciclos
anteriores.

Aulas Virtuales Sistema Académico en Red Servicios UEB Bibliotecas Virtuales Bibliotecas Virtuales Libres Repositorio EVEA'S
EVEA EVEA EVEA EVEA EVEA EVEA
Pregrado | PAO | Mayo Hibrida | PAO | Mayo Nivelacion | PAO Il Pregrado | PAO | Hibrida | PAO Il Profesionalizacién 23-23
2023 - Septiembre 2023 2023 - Septiembre 2023 Noviembre 2023 - Marzo Noviembre 2022 - Marzo Noviembre 2022 - Marzo
2023 2023 2023

(o) (o) () () (o) (o)

En esta ventana, se podrd acceder al siguiente menud, donde encontraran los servicios
proporcionados.

e Aulas virutales

e Sistema academico en red
e Servicios UEB

e Bibliotecas virtuales

e Bibliotecas virtuales libres
e Repositorios EVEA’S

Al hacer clic en el recuadro, sera redirigido a la seccion deseada.

7. Perfil de usuario

7.1.  Informacioén del perfil de usuario

En el perfil, se pueden visualizar los datos personales del usuario, asi como la foto de perfil que
ha sido agregada. Al hacer clic en el botdn "Editar", se abrira la pagina para modificar sus datos
personales.

* B B3

{ 5 Bryan Leonardo
b °
) LeonRiofrio

batos Pesonsles [ o

UEB Cédula: 1722280334 Informacién de Discapacidad
Nombres: BRYAN LEONARDO

UNIVERSIDAD Apellidos: LEON RIOFRIO Tipo de Discapacidad:
ESPAALBEEEITAR Correo Institucional: bryan leon@ueb.edu.ec Porcentaje de discapacidad:
CorreoPer___.____._ __.__mailcom Cédigo Conadis:

Género: Masculino

Etnia: Mestizo/a

Estado Civil: Soltero/a

Edad: 1992-08-16

Niimero de Celular: 0961571894
Niimero de Teléfono:
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7.2.  Actualizacion de datos personales

En la siguiente ventana, podran modificar la informacidon que consideren necesaria. Al finalizar,
deben hacer clic en el botén "Actualizar" para que los cambios realizados sean registrados y
actualizados en su perfil.

(D Bryan Leonardo
Leon Riofrio

Actualizar datos personales

Perfil Contrasefia

# Correo Personal: (5] bleon27leon@gmail.com #Género:  Masculino

UEB

UNIVERSIDAD

Etniz:  Mestizo/a * Estado Civil:  Soltero/a

* Fecha de Nacimiento: ~ 1992-08-16 o * Namero de Celular: B 0961571894

O

Namero de Teléfono: | o

Al hacer clic sobre la imagen, se abrird la siguiente ventana donde deberan seleccionar la
imagen que deseen subir al sistema.

@& Abrir X
4 ; » Esteequipo » Descargas v | O Buscar en Descargas -]
Organizar * Nueva carpeta =~ [ e
~
I Este equipo Mombre Fecha de modificacién Tipo Tamafio ~
b Descargas ~ A-E(3)
|| Documentos avatar-1.jpg Archivo JPG 3KB
[ Escritorio @ azul_blanco.png Archivo PNG 257 KB
=] Imagenes @ congreso agropecuarias.jpg Archivo JPG 256 KB
D Musica v F=L(9)
J Objetos 3D HoverEffectideas-master Carpeta de archivos
m Videos iconos Carpeta de archivos
i, Disco local (C) [5] FOTO TAMARIO CARNET (26 x 32 mm).png Archivo PNG 69 KB
Archi 268 K|
. Disco local (D3 full_color.png Archivo PNG 268 KB
. Imagen de WhatsApp 2023-12-07 a las 08.., Archivo JPG 205KB
& Google Drive (E:] R .
images (1).png Archivo PMNG 3KB W
¥ Red (I 4 >
Nembre: |avatar—1.jpg V| Archivos de imagen (*.tiff;* jfif; ~

De esta manera, se visualizard la foto que han cargado.

Perfil

Contrasefia

Actualizar datos personales

§ e

*Género:  Masculino

* Correo Personal:  bleon27leon@gmail.com

UEB

UNIVERSIDAD
BOLIVAR

Etnia:  Mestizo/a * Estado Civil:  Soltero/a

# Fecha de Nacimiento:  1992-08-16 ©

+ Numero de Celular: B 0961571894 ~

Namero de Teléfono: | o
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7.3.  Actualizacion de contrasefia

Al hacer clic en la seccidon "Contrasefa", podra modificar su contrasefia. Para ello, debera
ingresar su contrasefia actual en el primer campo y en los dos campos siguientes, introducir la
nueva contrasena que desea utilizar, luego se habilitarad el botén de “Actualizar” se realizara el
cambio.

{ ‘3‘ Bryan Leonardo
IV Leon Riofrio

Actualizar datos personales

Perfil  Contrasefia

+ Contrasefia Actual: @ «eeees ~ * Contrasefia Nueva: | ) seeeeees

]

* Confirmar Contrasefia: @ +eeseser ~

La contrasefia debe cumplir con los siguientes pardmetros:

e Longitud de al menos 8 caracteres.
e Al menos una letra mayuscula.

e Al menos una letra mindscula.

e Al menos un numero.

e Al menos un cardacter especial.

8. Cambio de contrasefia
En caso de olvidar la contraseiia debe seguir los siguientes pasos

81. Pasol

Deben hacer clic en el botdn "He olvidado mi contrasefa", lo que los redireccionara a la
ventana de recuperacién de contrasefia.

Credenciales Institucionales

* Correo Institucional: ~

* Contrasefia: ~

He olvidado mi contraseia



Manual del Sistema de Autentificacion Centralizado (SAC) de la
Universidad Estatal de Bolivar

8.2. Paso?2

En la siguiente pagina, deberd ingresar su nimero de cédula y hacer clic en el botén "Enviar"
para generar el acceso a la seccidn de recuperacién de contrasefia.

Recuperar Contrasefa

* Cédula:

Enviar

Te enviaremos un enlace a tu correo para

que puedas cambiar la contrasefia

Posteriormente, se mostrard la siguiente ventana de confirmacidon con las instrucciones de
recuperacion, y se enviara un correo electrénico a su direccidn institucional. Al clicar en el boton
“Aceptar”, serd redirigido automaticamente a la pagina de inicio de sesion.

1trasena

Revisa tu correo y sigue las
instrucciones

tu correo para
trasefia
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8.3. Paso3
Una vez que revisamos nuestro correo institucional, se debe hacer clic en el botén "RESTABLECER
CONTRASENA".

¢ OLVIDASTE TU CONTRASENA?

0]

RESTABLECER MI CONTRASENA

En la siguiente pdgina, debera ingresar la nueva contraseia que utilizard para acceder a las
plataformas institucionales.

8.4. Paso3
En la siguiente ventana, debes ingresar la contrasefia y esta debe cumplir con los siguientes
parametros:

e Longitud de al menos 8 caracteres.
e Al menos una letra mayuscula.

e Al menos una letra mindscula.

e Al menos un ndmero.

e Al menos un caracter especial.

Ejemplo de contraseria (UeB2021*10)

Cambiar Contrasena

* Contrasefia: ~

* Confirmar Contrasefia: ~
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Una vez que haya cambiado su contrasefia exitosamente, se le mostrara el siguiente mensaje de
confirmacién. Al clicar en el botén “Aceptar” se redirigira a la pagina de inicio.

Tu contrasena se actualizo
con exito

Ahora seras redirigido a la pagina de inicie

Aceptar

Si a pasado mas de 30 minutos o existe alguna alteracidn en el enlace se observara el siguiente
mensaje. Al clicar en el botén “Aceptar” se redirigird a la pagina de Restablecimiento de
contrasefia.

Lo siento, el enlace es

incorrecto o vencido

Ahora seras redirigido a la pagina de
restablecimiento de contraseriz
Intentalo Nuevamente

Aceptar

9. Recomendaciones

Para tener un mejor control de las contraseias, se recomienda por lo menos 8 caracteres, que
sean una combinacién entre nimeros, letras, simbolos y caracteres especiales; asi, evitar el uso
de contrasefias predecibles como el nimero de cédula, fecha de nacimiento o sus nombres.

Otra recomendacién, es que, en caso de estar NO ocupando dispositivos de uso personal y se
encuentra en lugares como (Cyber, o equipos de la Institucién), se recomienda asegurarse de
cerrar sesion, cada vez que acceda a los sistemas institucionales, con ello, evitamos el mal uso
de su plataforma y manipulacion de su informacion.
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