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INFoRMETECNICONo。0076－DTH－2019

ASUNTO：　ACTUALIZAC10N DEL MANUAJ DE DEScRIPCiON，VALoRAClON Y

CLASIFICAciONDEPUESToSDELAUNIVERSiDADESTATALDEBoLIVAR

Guaranda，31demarzode2019

1。　　ANTEcEDENTES：

Ei Consqo Universitario mediante ResoiuciOn CU－UEB－0115－2016dei13de」uiio de2016，

Resuelve：“APROBAR EL MANUAL DE DESCRIPClON，VALORAClGNYCLASiFICAClON DE

PUESTOS DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE BOLivAR，CON LAS MODIFICACiONES

SUGERIDASPORLOSSENoRESMIEMBROSDECONSEJOUNiVERSITARIO”．

EIConsejo Universitario con ResoiuciOn RCU－04－2018－0039deilO de abrilde2018Resueive：
“APROBAR LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE DESCRIPCION，VALORACiON Y

CLASIFICACION DE PUESTOS DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE BOLivAR Y SU

RESPECTIV01NFORME”，

Mediante ResoluciOn Nro“RCU－11－2017－0087）deI30de noviembre de2017，ei ConsejO

Universitario，reSueive aprobar el ManuaI de GestiOn Organizacionai por Procesos dela

UniversidadEstataldeB01ivar；

Con ResoIuciOnRCU－01－2019－0001deI29deenerode2019，elConsejoUniversitario，reSueIve

aprObarensegundodebatelasreformasalEstatutodeIaUniversidadEstataIdeBo‖var．

La DisposiciOn Transitoria Segunda numera19，deias reformas alEstatuto dela Universidad

EstataldeBolivar）disponequeIaDirecciendeTaientoHumanoeneIpIazode60dias，COntadosa

Pa巾rdelaaprobaciOndeesteestatuto，aCtualizaral0Smanuaiesde‥OrganizacienporProcesos，

DescriPCIOn，VaIoracibn y CIasificaciOn de Puestos eInduccien．Ademas，aCtuaiizaraia escala

JerarquICaSuPeriorenpertinenciaconelactualEstatuto，

2．　　BASELEGAL：

EIArt・61deiaLeyOrganicadeServicioPdblicodispone：“DeISubsistemadeclasificacien

depuestos・－EIsubsistemadeciasificaciOn de puestosdeIservicio pdblicoeseiconjuntOde

normas estandarizadas para analizar，describir，VaIorar y clasificarlos puestos en todasias

entidades言nstituciones，OrganismosopersonasJuridicasdeIassenaiadaseneiA面Cul03deesta

Ley．

SefundamentaraprInCIPaimenteeneitipodetrabajo，SudificuItad，ubicaciOngeografica，ambito

deaccien，COmPbjidad，nivelacademicoyresponsab掴dad，aSicomoiosrequisitosdeaptitud，

instrucciOnyexperiencianecesariosparasudesempehodelospuestospdbIicos．－LaciasificaciOn

SehaIara eltituIo de cada puesto，la naturaieza deltrabajo，ia distribuciOnierarqulCa deIas

funcionesyIosrequerimientosparaocuparlos”．

EiArt・62delaLeyOrganicadeServicio的biicodetermina：傭ObligatoriedaddeIsubsistema

deciasificacien・－EIM面steriodeRelacionesLaboraIes，diseRaraeIsubsistemadeclasificacien

depuestosdeIserviciopdbIico，SuSreformasyvlgiIarasucumpiimiento・Seradeus00帥gatorioen

todo nombramiento，COntrat00CaSionaI）aSCenSO，PrOmOCiOn，traSlado，「01de pago y demas

movimientosdepersonaI“LaelaboraciOndelospresupuestosdegastosdepersonaIsesujetaraai

Sistema de cIasificacien vIgente，en C00rdinaciOn conia unidad de administraciOn de talento

humano dela entidad・－Los cambios enlas denominaciones noinvaiidaranlas actuaciones

adm面strativaslegaImenterealizadas・－EneIcasodeiosGobiernosAutenomosDescentraiizados－

SuSentidadesyreg－meneSeSPeCiaies，diseharanyapIicaransuproplOSubsistemadecIasificaciO蝉予シー

depuestos”〟　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　幸
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EIArt・173delReglamentoGeneralalaLeyOrganicadeServicio的blicose舶Ia：請Manual

dedescrlpc－on，Valoracienyclasificaciendepuestosinstituciona1．－LasUATH，enbaseaIas

POliticas・nOrmaSeinstrumentosdeordengenerai，eIaboraranymantendranactuaIizadoeimanuai

dedescrlPClOn，Va10raCienycIasificaciOndepuestosdecadainstitucien，queSeraeXPedidopor－as

autoridadesnominadorasosusdelegados．

EimanuaIdedescrlPCIOn・ValoraciOnyclasificaciendepuestos，Seraelresu－tadodedescribir，

VaIoraryclasificar10SPueStOSyCOntendraentreotroselementoslametodo一〇g－a，一aestructurade

PueStOS deIainstituciOn・de師ciOn y puestos de cada grupo ocupacionaI，一a descr－PCiOn y

ValoraciOngenericayespecificadeIospuestos・EsteManuaiseraeiaboradoporcadainstitucien

deIsector pdblico y aprobado por el Ministerio de ReIaciones Laboraies en elcaso dela

adm面StraCiOn pdblica central einstitucionai y referenciaI paraIas demasinstituciones

COmPrendidasbajoeiambitodeestaiey”．

3，　　ANALISISTEcNICo：

Las organizaciones desarroilan sus actividades en un entorno dinamico，eS decir que esta

experimentandocambiosfundamentaIesquevanarequerirnuevasformasdeenfocareldisehode

Ias organizaciones y elpapeldeias personas，desde esta perspectiva toda herramienta o

instrumentodegestidndebeseractualizadoynopermaneceranquiiosadaeneltiempo，entraias

razonesmasimportantespodemosconsideradas‥CambiosenianormativaiegaI，mOdificaciende

iaestructuraorganjzativa，uSOdenuevastecnolog－aS，CambiosenlaorganizaciendeItrabajoy

COmPetenCiascadavezmasespeciaIizadas．

Los cambios producidos enla nOrmativaiegaIecuatoriana：reforma aia Norma Tecnica dei

SubsistemadeCiasificaciOndePuestosdelServicioCivil，directricesparamodificareincorporar

enlosdescriptivosdepuestoslospe冊esprofesionalesdeTecnicosyTecnO一〇gOSSuperiores，

Regiamento GeneraIparaIa Administracidn）∪帥zacien，ManeJO y Contr〇一de一〇s BieneS y

ExistenciasdelSectorPdbiicoylaaprobaciendeIManualdeGestiOnOrganizacionaiporProcesos

delaUEB，COnllevanobIigatoriamenteaefectuarcambioseneiManuaideDescr－PCiOn，VaIoracien

y ClasificaciOn de Puestos deia Universidad Estatalde BoIivar，aPrObado por e－ConSejO

Universitario mediante Resolucien CU－UEB－0115－2017el13deJuiio de2016，Sin que esto

Slgnifiquequeesta herramientaconsideradafundamentaiparaiagestiOn de一丁aiento Humano

hayasidodesarrQIIadainobservandoIanormativalegaloiaestructuraorganizativainstitucionaI．

La normativaiegaiv一gente，determinaque，en baseaias politicas，nOrmaSeinstrumentosde

Orden generai・eiaboraran y mantendran actualizado eimanuaide descriPC一On，ValoraciOn y

CIasificaciendepuestosdecadainstituciOn；ademastecnicamenteserecomiendaque一〇Spuestos

detrabajodebenserrevisadosyactuaiizadosacoHOPiazo．

La actuaiizacien dei Manuai de DescriPC－On，Valoracidn y CIasificaciOn de Puestos deIa

Universidad EstataIde B01ivar，Se debe especificamente aIas modificaciones realizadas al

EstatutodeIaUniversidadEstataldeBoiivar・iasmismasquefueronaprobadasporeIConsqo

Universitario，medianteResoIuciOnRCU－01－2019－0001dei29deenerode2019，hasidorealizada

POrlasslgulenteSraZOneS：

a）Creacien de Puestos・－La creaciOn de puestos basicamente responde aIas reformas

efectuadasmedianteres01uciOnRCU－01－2019－0001deI29deenerode2019，aiEstatutodeia

Universidad EstataIdeB01Tvar．

●　Conla finaIidad de operativizarIos procesos dela DirecciOn de Gestien Academica，

DirecciOndePosgradoyEducacienContinua，DirecciOndeTecn010g－aSde－a－nformacidn

y Comunicacidn，CrearIos puestos de‥Director de Gestien Academica，Director de

Posgrado y EducaciOn Continua，Director de Tecnoiogias dela　－nformacien y蛙r
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b）Cambiosdedenominacien“－Loscambiosdedenominacioneshansidoefectuadaspor

lasslguientesrazones：

●　ParaquenoexisteconfusiOnconladenominaciOndeipuestoAyudantedelnvestigacien，

Sujetoala LeyOrganica de Educacien Superior（LOES），CambiaraIa denominaciOn del

PuestoAsistentedeInvestigaciOnsujetoaiaLeyOrganicadeServiciosPdblico（LOSEP），

POriadeAsistentedeGestiOndePrOyeCtOSdeInvestigaciOnyVincuiaciOn，

●　Elnombre deia DirecciOn de Posgrado fue cambiado por Direccien de Posgrado y

EducacienCont血a，POrioqueesnecesariocambiarlasdenominacionesde：Especiaiista

de Posgrad01por EspeciaIista de Posgrado y Educacien Conti…al；y，Asistente de

PosgradoporAsistentedePosgradoyEducaciOnContinua．

・　ParaqueIasdenominacionesdeios puestostengan concordanciaconeIEstatutodeIa

UniversidadEstataldeBoiivar－eSneCeSariocambiariasdenominacionesdelosslgu－enteS

PueStOS：PIanificador1porlaAnalistadePianificaciOnl，AnaIistadeEvaIuaciOninternal

POrAnalistadeAseguramientodeiaCalidadl．

LafiscalizaciOndeobrasesunaactividaddeipuestoEspeciaiistadeConstrucciOnl，POrio

queesnecesariocambiarIadenominaciOndeAsistentedeFiscalizaciOnporAsistentede
DiseROyConstrucciOn，

C）cambio de denominacien・modificacien y cambio de actividades・－ParP quela

denominaciOntenga relaciOn con elnombredeImacroproceso，CambiariadenomlnaCiOn de

DirectordePlaneamientoporladeDirectordePlanificaciOnyAseguramientodelaCalidad．

Modificariapr－meraaCtividad‥‘‘Desarr011aIapIanificaciOnestrateg－CayOPerativainstitucionaI；

asicomoelPIanAnuaIdelnverSiones，afindecumplirconiamisiOn，VisidnyoPjetivosdela

Universidad Estatai de BoIivar”por“l佃〃daIa plan崩cacien esdategica y operauva

insutucional；aSicomoeIPlanAnuaIdelnversiones，afindecump佑conねmisien，

ViSienyobieuvosdelauniversidadEsぬめIdeBo〃var’，Segundaactividad：“EmitepoIiticas

ylineamientosparaiapianeaciOnestrategicayoperativainStitucionai”yquintaactividad“por
‘‘EmitepropuesねS depo椎icas，〟neamientos，noma拙僧IegaIimema einsdumentos

paraIaeficienteyeficazpIan崩cacieninsutuciom坊asicomoproyecfosdemanualesde

gesuen porprDceSoS y de prDce伽mientos delmacroproceso，），la quinta“Evaldala

qecuciOndelosprocesosdelaDirecciOndePIaneamiento，ParaVerificarsiioqecutadoesta

acorde conIo planificado”por‘‘Evalda eIdesempeho deIpersonaIad177inistrauvo a su

cargoyIospmceSoSdelaDirecciendePIanmcacienyAseguramienfcdeIaCa〃dad；a

fin de cump〃rconIa nomauvaIegal vermcarsiIo qecufadb es給acorde conlo

plan崩cadoeimplemenfaraccionesdemqora”；y，CambiariacuaHaactividad：“Presenta

informesdeavancesdecumplimientodeIaplanificaciOnestrategicayoperativaparalatoma

dedecisiones”por“DirigeIosprocesosdePIan崩cacienyAseguramienめdeIaCa〃dad，

para garanuzar eIcumpIimien的deIa misibn，Visien y oAieuvos deIa universidad

EstataIdeBo〃va′’．

d）cambiodedenominacienycambiodeactividades“－Estecambiosedebealassiguientes

●　En razen deIa modificacien dela estructura organizativainstitucionaL Cambiarla

denominaCiOn dei Puesto AnaIista de EvaluaciOnlnternal porla de Analista de

Aseguramiento deia CaIidadl；y，CambiarIa pr一mera aCtividad esenciai：“DesanolIa

infbmes tecnicos de evaIuacien deI desempeiio deI personaI academico

cons耽uyendose eninsumo paraIa fbmulacidn de planes de fbrlaIecimienめ

insutucionaI〃por〟Diseiiainsm′menfos de gesGen para elaseguramien的de h

ca〃くねdydeevaIuaciendeldesempe席odeIpersonaIdeIains耽ucidn〝．

●　ParaqueiadenominaciOntenga reIaciOnconeinombredeimacroproceso，CambiarIa

denominaciendelpuestoPlanificador1porladeAnaIistadePianificaciOnl；y，Cambiarla

actividadesl；“Efectda diagnOsticos estrateglCOS y eStudios socio econOmicosV㌢

一一一　insdl－IAnnaiefi－　nrnVinttaleS∴V naCionaies三　峰ra deteGtar neGe呈出室生皇室＿吐出al＿一j
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aIternativasdesoIucidn”por“ElaborapIanesestrategicosinstituci9naies（PEl）consus

COrreSPOndientespIanesoperativos（POA），eipIananuaideinverslOneSeinstrumentos

tecnICOS neCeSarios；ParaeImqoramientocontinuOdelagestiOn administrativa“”y－a

actividad2：‘‘日ecutaplanesestrategicosinstitucionales（PEI）consusrespectivospIanes

OPerativos（POA）；Paraeimejoramientocontinuodeiagestienadministrativa”por“Vaiida

Planes・．PrOgramaS y PrOyeCtOS que forma parte delPIan Operativo Anual（POA）

instituc－Onal）Para que Sean aPrObados enIasinstancias correspondientes”；aSicomo

modificarIa actividad5；“ingresainformaciOn de proyectos deinversiOn aisistema

informaticodePlanificaciOpeinVerSiOnp…ca（SIPelP）；ParaquPlaSENPLADESye－

Ministeriode Finanzasas－gnen reCurSOSeCOnemicos parasu qecucien”por・肋gresa

infbmacienins耽ucionalaIossisfemasdelaadminis的cienpGblicaparacumpNr

conl0億IPelP；E・SigefSpryn，S〃ES，LOT相PCPCCS），，．

●　Por razones eminentemente tecnicas realizadas por el Director del Director de

TecnoIoglaSdeIalnformaciOn）CambiarladenominaCjOndeiospuestosdeEspecia－istade

RedesyTeIecomunicacionesIporEspeciaiistade RedesyMantenimient01，ylade

EspeciaIistadeSoporteyMantenimient03porEspecialistadeRedesyMantenimient03．

Las actividades que estaban descritas enIos puestos de Especia－ista de Redes y

Teiecomunicaciones；y・Especialista de Sopohe y Mantenimientol，agruPar－as en－a

denominaciOnEspecialistadeRedesyMantenimientol．

e）cambio de actividades esenciaIes“－Los cambios de actividades eseneiaIes en

determinados puestosse han efectuadoconiafinalidaddequeexistacoherenclaCOnios

PrOductosdeiosmacroprocesosoprocesospor‥

●　Cambiarla actividad　4　dei puesto EspeciaIista de VincuIacidnl：“Efectdala

Sistematizacidn deIainformaciOn reiacionada conlos procesosdevinculacienconla

SOCiedad・requerida porias autoridades y organismos de controi”por“Prt，ponionar

asistenciatecnicaenIa日もmuIaciendepnoyecfosparavermcarqueesfenacorde

conhsliheasdeinves的acienyvinculacieninsufucionaIesyconlosprogramasde

VinculaciendeImacrpproceso”ylaactividad5；“ReaIizaeiseguImientodeIosconvenios

institucionales，COniafinaIidaddeverificarelcumpiimientodeiosoPjetivospianteados”por
“ReaIiZaeIseguImientoahshorasdeinvestigacienyvihcuIacien；yaVancedeIos

proyecめS aSlgnados aI pe鯵onaI academico que consね　en eI dis帥bu〟vo

academico，conIafihaIidaddegaran舵areIcumpIimientodelasmismas”．

●　CambiariaterceraactividaddeIpuestoContadorGeneraI‥（‘Proporcionaasistenciatecnica

yasesoriaalasautoridadesyservidoresentemasreiacionadasalagestiencontabIe，

Paraia toma decisioneS y eluso adecuado delos recursos pdbIicos”por‘‘Regis的

asienfosconZabIesde cierreyaperfuraconIafiha〃daddedetemihareIresu舶do

deIeiercicioeconemicoyhabiIiねrlossaldosauashdbrseelsiguienteqercicio

fiscaI’；Ia cuaha actividad：“Revisaias conc掴aciones，Para autOrizar ajustes y

reciasificaciones correspondientes”por‘‘Auめrka eI　鳩gisdo de aiustes o

recIasmcaciones，para eSねblecersaIdos鳩aIes”；y，la quinta actividad：・‘Eva博ala

gestiencontabieafindeverificarquelainformaciOnsearazonabIe，COnfiableyopo山na”

POr‘‘AnaIizaelmovimientodehscuenねSconfabIes，paradeteminaraiustesy佃

recIasi乃caciones”．

●　Modificariapr一meraaCtividaddelpuestoAnalistadeTaIentoHuman01：fIaboraPlanes，

Programas・Proyectos・EstudiosTecnicos（racio軸ZaCiOn y optimiz空6n deltaient。

humapo）yherram，jentasdeGestiOndeTaientoHumano；ParaCOnOcim・entOdeJmaxim。

OrgamSmOinstituclOnaI”por〟Elabora Phnes，P′DgramaS，Proyecfos，Auutohas de

frabaio，Estuuos Tecnicos y clima organiZacionaI Manuales einsれImentOS de

Gesfien de Talenめ　Humano；para conocimienめ　del maximo organiSmo

insutucional〃．

●　Cambiarla cuarta actividad del puesto Analista de TaIento Humanol：（‘Verifica ei

CumPiimientodeIosindicadoresdeadministraciOnygestiendetalentohumano，COnel

≡三二＿＿型tablecidQi＿上QS＿旦韮吐血＿＿＿pOr“ReaIiza
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concursosdemehtosyoposicien，part日的coIPo愉rperSonaIadh高nis由rafivosのeめa

IaLey0増さnicadeSewicioPGb〃co仏OSEPI’’・

・　CambiarlaquintaactividaddelpuestoAnalistadeTalentoHuman01：‘‘ReaIizaauditorias

detrabajo，ParaVerificarsiiasactividadesqueseqecutan estan reiacionadasconias

descritasenelpuesto，elvoIumendetrabajoydeterminarmovimientosyrequerimientos

de personal”por‘‘EfectGaIa sociaIiZacien deIpIan de evaIuacien deIdesempeho

pa愉eIpersonaI adminisfTalWo sのeめala Ley Organica de Sewicio PGb〃co

佐OSEPIycoorMasueiecu咋nconIosevaIuadoresyevaIuados′confbmeIo

deteminadoenlaNomaTecnlcadeISubsisfemadeEvaluacienくねIDesempeiio〝．

・　CambiarIas actividades esencialesl，3y5delPuesto AnaIista de NOminal porIas

SIguIenteS：‘‘ReaIiZaIefbmas aIdistribuGvo deITemune憎ciones，paTa manteneho

actualiZado’’，“Efectda proyecciones aI dis帥buuvo de remuneraciones，con　ね

fina〃dadde defemiharelrequerhmiento econemico，para elpago deIas RMU’y
‘‘Emiteinfbmes de noveくねdes detecねdos enIa generacien de neminas，a fm de

deteminaraccionesquepemifancumpIirconIanomauvaIegar’．

・　CambiarIasactividadesesenciales2，3，4y5deipuesto Enfermera porlas sIgulenteS：
‘‘PIでPara alpaciente noma de signos viねIes y andppome細則para「Ia aぬncien

meuca’’，‘‘Adm面nistramedicamentosporvia：oralypa鳩nteraIpa憎complemenねrel

tratamienfo meuco”，“Desinfecねequpo eihsfrumenぬImedjco，para cump柘con

medidasdeasepslayan〟sepsia”，“RealizacampahasdesaIudensaluddeacuerfめ

alpermepidemiolegico，conelpIPpdsifoくねpIDmoVereS〟osdevidasaIudables”．

・　CambiarlaterceraactividaddeIpuestoOdontOIogo：“ReaiizaendodonciasconelpropOsito

demantenerlaestructuradentariadentrOdeiacavidaddentaI”por‘‘ReaIiZaemeIgencias

endbdonGcas con eIpropesito de mantenerla esfructura denfaha dentro deね

cavidaddentar’．

・　Cambiarla quinta actividad deIpuesto Analista delnformaciOn Documentaly DigitaIl：
‘‘Elabora estadisticas de usuarios semestraies；a fin de determinaria utilizaciOn deios

CentrOdeRecurSOSParaeiAprendizajeyiainvestigaciOn（CRAl〉；yiCOnStataqOneS

fisicas delmateriaibibiiografico，Para rePOrtar nOVedades．’’por“GuiaraIusuano en

fbmaag〃yoporfunaenIabGsquedadeinfOmacienrequerida〝．

・　Cambiarla　5　actividad del puesto PsicOIogo CIinico：“Pa巾Cipa en ei desarroIlo de

PrOgramaSde medicina preventiva”por“ReaIiZainte〝encienen chsisa vitfimasde

VioIenciadegeneIqconeIobieめdecoadyuvaraesfabmzarhsituacienemocional

deねVh的ma〃。

・　Cambiarla1，4y5actividaddelpuestoPsice10gOEducativo：ParaqueeXistareiaciencon

Iosproductosquegeneraelprocesobienestaruniversitario．

f）ModificaciendeactividadeミeSenCiaIes。－Paraquelasactividadesesencialesdelospuestos

de trabajo tengan coherencIa COnlas atribuciones y responsab掴dades constantes en el

EstatutodeIaUniverSidadEstataldeBoiivar，eSneCeSario：

・ModificariaquintaactividaddeIpuesto ProcuradorGeneraI：‘tva冊alaeJeCuCien de10S

PrOCeSOSdeprOCuraduria，ParaVerificarsiioqecutadoestaacordeconIopianificad0．’’por
“EvaItiaeIdesempehodelpersonaIadmiJmもtrauvoasucaIgoylosprocesosdeIa

PTOcuraduha；afindecumpIiIconhnomauvaIegaI vemicarsiIoqecuねdoes鰭

acordeconIoplanificadoeimpIemenねraccionesdemqora〃．

・Modificarla qu両a actividad deIpuesto Director Financiero：“EvaIdaia gestien deIos

PrOCeSOSdelaDireccien Financiera，COneipropOsitodeverificarelcumpiimientodesus

indicadoreseimpiementaraccionesdemqora’’por〟EvaItZaeIdesempelicdeIpersonal

admin而fra〟voasucargoylosprocesosdehDireccienFihanciera；afmdecumpliI

con h nomauvalegaI，Vemcarsilo qecufado es鰭acorde con bphnmbadb e

impIemenねraccionesdemqora〃

●　ModificarlaquintaactividaddelpuestoDirectordeTaIentoHumano‥“EvaldaIagestiOnde

ios procesos de talento humano，cOn eipropesito de verificar eIcumpIimiento de sus

indicadoreseimplementaraccionesdemejora・”por“EtnldaeIdesempe斤odeIpersona仁享
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adm面SdaIivりaSucargoylosp′OceSoSdeIaDirecciende71lentoHumano；am

decumpIirconlanomafivaIegal vermcarsiIoqecuZadbes飴acortねconIo

plan崩cadoeimplemenねraccionesdemqora．，，．

●　ModificarIacuartaactividaddeIpuestoSecretarioGenerai‥‘‘LegaIiza－asresoIucionesde

Cons句OUniversitario，Paradaraconoceral0SmaCrOPrOCeSOS，funcionarios，SerVidoresy

estudianteSeIcontenidodelasmismasparasucump－imientoyqecucien”por“Legaliza

nesoluciones de Consqo universiぬrio，dbr a conocer a macroprocesos，

funcionahos，Senhdbres y estudiantes eIcontenido deIas mismas para su

cump〃mientoyqecucien；aSicomo耽uIosemifidbsporhUEB；afmdbgaran舵ar

SuIeg肋nidbd’yIa quintaactividad“LegaIizalostitu一〇Semitjdos porIa Universidad

Estataide BoIivar・afindegarantizarsulegitimidad”por・・EvaIdaeIdesempehodel

personaladm加応trauvoasucargoyIosprocesosdeIaSecneぬhbGeneral；am7de

cumpN con h nomauvaIegal，Vemcar SiIo qecuねdo es賂acorde conlC

phnificadoeimplemenねraccionesdemqora”．

g）Cambioymodificaciendeactividades。－Loscambiosymodificaciendeactividadeshansido

reaIizadospor：iassIguienteSraZOneS：

●　ParaquelasactividadesestenrelacionadasconIadenominaciencambiarIasactividades

3y4delPuestoAnaiistadePresupuest031ymOdificar－asactividadesdes2y5‥“ReaIiza

modificaciones presupuestarias de acuerdo aI compo鳴miento de　－a qecucien

PreSuPueStaria”por〟Proponemodmcacicnesyreprogramacionesp′eSuPueSfahas

enfunciendeIasnecesidadesins耽ucionaIes，paragaran舵arね伽SPonibm的dde

fbndos en hspartidbspresupuestahbS con℃SPondienぬSyqp的77iZacien delbs

recursoseconemicos〃；“Elaborace輔cacionespresupuestariaspreviaverificaciOndeIa

disponibiiidad presupuestariayeconemica，ParaCOmPrOmeterfondosporob－igaciones

COntraidas porlainstitucien”por　〟EIabora cerfmcaciones y compromisos

p鳩SupueSfahospreviavermcaciendeIa‘暁やonibiIid的afindecump〃rconhs

obugacionesihsGtucionales〃：

●　Para queiasactividadestengan coherenciaconl0S PrOductosquesegeneranen ei

PrOCeSOPreSuPueStO，Cambiarlasactividadesly2deiPuestoAnalistadePresupuest01

y modificaria actividad　3‥‘‘Prepara　而ormacien presupuestaria para entregar a

autoridades y alos diferentes organismos de controI”por“prepara』ihfbrmacidn

p鳩SuPueSfah白，paraSerentregadaaaufori‘ねdesyaorganismosdecontoI〝．

●　Paraqueiasactividadesqueiosproductosquesegeneranenelprocesocontabilidad，

tengancoherenciaconiasactividades‥Cambiariaactividad4yde－puestoContadorly

modificarIaactividad3‥‘‘Realizaanalisisdeiosregistrocontab－es，ParagarantizarIa

COnfiab冊addelainformaciOnfinanciera，，por〟ReaIizaanaIisisdecuenねSconfabIes，

paragaran舵arlacon舶bM的ddela両州bmacien伽ancieranylaactividad5：‘‘Atiende

afuncionarios・SerVidoresdeIainstituciOn，Organismosdecontrclyc－ientesexternos，COn

elfin de proporcionarinformaciencontablerequerida”por・・Prpporcicnarinfbmacien

conねbIeaauめritねdesyo′ganismosdecontTOlparaIaめmadedeciSiones”．

●　ParaqueIasactividadestengarelaciOnconlasatribucionesqueconstaneneiEstatuto，

CambiarIaactividadesl・3y4deIpuestoTecnicoenSeguridadySa－udOcupaciona一；y，

modificarIa actividad2‥‘‘Desarr011a herramientas de seguridad y salud ocupacional

（reglamentointemo，PIanes，PrOgramaSyPrOCedimientos）；COnIafinalidaddeprevenir

accidentesiaboraies y enfermedades ocupacionales o profesionaies”por“DesanoIh

planesyhenamienねSdegesuen的seguhねdysaIudocupacionaI；conlanha〃dad

depreveniraccidentesdet胎bai0，，．

●　ParaqueIasactividadesesenciaiesproductosquesegeneranene－procesoycon－a

misien deIpuestocambiarIasactividades3y5Medic00cupaciona一；y，mOdificarla

PrlmeraaCtividad‥‘‘Desarr0日aplanes，PrOgramaSyPrOyeCtOSdesaIudpreventiva，afinde

generarindicadoresdeprevenciOnparacumpIjrconianormativalegaivigente（acuerd0

1404）por“Fbrmuhpo傭cas，phnes，prOgramaSyprOyectoSparapIeVencieny

cor，uDldeenfermedadesocupacionaIes”“　　　　　　　　　　　汁
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・　Para que exista relaciOn conIos prOductos que se generan en ei prOCeSO Compras

Pdbiicas，CambiarIas actividades2y5deipuestoAnaiista de Compras Pdbiicasl；y，

modificariaactividades3：“EIaborapiiegos，reSOIuciones，aCtaS，Cuadroeinformessobre

Ios procedimientos de contrataciOn y demas documentos precontractuales”por‘‘Emite

ihfbmesdeavancesdeprocesosdecontraねciena〝ndevehficarelcumpIimiento

de鳩quehmientosinsfitucionaIesydeIpIananualdecontraねciones．’’yiaactividad

4：‘‘GestionaIarecepciOndebienes，SerViciosyconsuitoriaparaverificarelcumpIimiento

deIos requerimientos y especificaciones tecnicas estabiecidas porIas unidades”por
“Gesuona h necepcien de bienes，SerVicios y consuIめha previa vermcacien de

requerimienめSyeSpec仰cacionestecnicasesfabIecidasporIosmacIDprcoceSoSo

procesosrequirentes〝，

・　ParaqueexistareIaciOnconeiroIdeipuestoAnaiistadeComprasPdbiicas3，Cambiarias

actividades2y4；y，mOdificarla actividad4：‘‘Efectdala vaiidacien deiainformacien

PubIicadaeneiPACinstitucional；aSicomosusreformaseneipohaIdeiSERCOP‘tIor
“l佃〃くね∴Ia documenぬcien deIos procesos de con〟aねcien preconuactuaI y

contractual，preVioaIaqecuciendeIosmismos〝．

・　Para que exista reIaciOn conIos prOductos que genera elpuesto Trabajadora Social

CambiarIaactividad4y modificarlasactividadesl：“ReaIiza prOgramaSyPrOyeCtOS de

ayuda sociaI，Para garantizar el bienestar estudiantii”por“ReaIiza programas y

proyecめS de ayuda sociaI para estudiantes con discapacidad y vit的mas de

VioIenciadegenero，paragaran舵arelbienesfarestudian〟〝．

h）Modificaciende中Sienydeactividades“－ParaqueexisterelaciOnentrelamisiOnyias

actividades esenclales se ha modificad01a misien deIos slguIenteS Puestos：Asistente de

GestienAcademica yAsistentede Gestien Administrativa；y，mOdificarla primera aCtividad：
‘‘Reaiizala recepciOn y CIasificacidn，deia documentacibn que se tramita enia unidad

academica，a fin de mantener un controIy reaiizar eIsegulmiento correspondiente”por
‘‘RecepねIa documenねcien queIng鳩Sa almacrfやnoceSo oprOceSo，para tramiねha，

manfeneruncontroIyI℃aIiZarelseguimienめcorresponuente”．

i）EliminaciendePuestos：LaeliminaciendepuestosdeIManuaIdeDescripciOn，Va10raCieny

CiasificaciendePuestosdelaUniversidadEstataldeBc梢var，Sedebea：

・　La direccien de PIanificaciOn Fisica y Construcciones，Se COnV両een un proceso dela

DirecciendeServicioslnstitucionaies，raZenPOriacualsedebeeliminarseeipuestode

Director de Planificacien Fisica y Construcciones y ei Puesto de Especia‖sta de

Mantenimient03，POrque nO Puede existir dos puestos de con elroide耳ecuciOn y

C00rdinacidndeProcesos，enunmismoproceso，

・　EnrazenqueunadelasactividadesesencialesdeIEspecialistaenConstruccioneslesIa

defiscaIizarobraseneJeCuCien，eliminareIpuestodeFiscaiizadorl．

・　RelacionesNacionaIeselnternacionalesconstituyeunprocesodelaDirecciendeGestien

AcademicaporloquesedebeeliminarelpuestodeDirectordeReiacionesNacionaIese

lnternacionaies．

●　UnavezqueIasactividadesde10SPueStOSEspecialistadeRedesyTelecomunicacionesl

y EspeciaIista de Soporte y Mantenimient01，han sido agrupadas en eI Puesto

EspecialistadeRedesyMantenimient01，EIiminareipuestodeEspeciE貼stadeRedesy

Telecomunicacionesl．

●　Luego de haberSe agruPado y cambiadola denominaciOn deiPuesto Especialista de

Soporte y Mantenimient03Por Especialista de Redes y Mantenimient03，eliminar el

PueStodeEspeciaIistadeSoporteyMantenimient03，

PorIasrazonesexpuestassesuglereaiConsejoUniversitarioenusodesusatribuciones，autOrice

lasegundaactualizacimdeIManualdeDescr一PC一On，VaioraciOnyClasificaciendePuestosdeia

UniversidadEstataIdeBoIivar－aPrObadomedianteRes01uciOnCU－UEB－0115－2016deI13dejuiiq㌍

de2016yactuaIizadoconRes0lucienRCU－04－2018－0039deilOdeabrilde2018，
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4。　　cONCLUSloNES：

La actuaIizacien de Ma…alde Descr－PCiOn，VaioraciOn y CIasificacien de Puestos deia

UniverSidadEstataldeBoIivar，lmpiica‥

●　CrearIospuestosde‥DirectordeGestiOnAcademica－DirectordePosgradoyEducacien

Continua，DirectordeTecnoIog－aSdeIainformacidnyComunicacidn；y，DirectordeServicios

lnstitucionaIes．

●　CambiariadenominaciOndelospuestosde‥Asistentede－nvestigacienporIadeAsistentede

GestiOn de Proyectos deinvestigaciOn y Vincu－acien；EspeciaIista de PosgradoI por

EspecialistadePosgradoyEducacienContinual，AsistentedePosgradoporAsistentede

PosgradoyEducaciOnContinua；DirectordePlaneamientoporDirectordeP－aneamientoy

Aseguramiento dela calidad；Planificadorl porAnalista de Planificacienl；Anaiista de

EvaluacienInternalporAnalistadeAseguramientodeiaCalidadl；AsistentedeFiscalizaciOn

POrAsistentedeDise斤OyConstrucciOn．

●　CambiarIadenominaciendeDirectordePIaneamientopor－adeDirectordePlanificacjeny

AseguramientodeiaCaiidad・mOdificariaprimera，Segundayqu而aactividad；y，Cambiarla

Cuahaactividad・CambiariadenominaciOndeIPuestoAnalistadeEvaiuacienlnternalporla

deAnaIistadeAseguramientodeIa Caiidad・Cambiar－a pr一meraaCtividad esencialy－a

denominacien deIpuesto Planificadorl poria deAna－ista de P－anificaciOnl；Cambiarla

PrImeraySegundaactividad“CambiariadenominaciOndeiospuestosde‥Especialistade

Redes y TeiecomunicacionesI por Especialista de Redes y Mantenimient01，yla de

EspecialistadeSoporteyMantenimient03porEspeciaiistadeRedesyMantenimient03．

●　CambiarIacuartayiaquintaactividaddeIpuestoEspeciaIistadeVincuiaciOnl

Primera，lacuartayiaquintaactividaddeipuestoAnaIistadeTaIentoHuman01

ValoracienyCiasificaciOndePuestosdelaUniversidadEstataldeBC消var．

Cambiaria

Cambiarla

PrImera）terCerayqu両aactividaddeiPuestoAnaiistadeNeminal；Cambiar－asegunda，

tercera－Cuartayquinta actividaddeIpuestoEnfermera；Cambiariaquintaactividaddeipuesto

Anaiistadelnformacien DocumentaIyDigitaIl；y，Cambiar－aquintaactividaddelpuesto

PsicOiogoClinico；Cambiarlaprimera・Cuaday5actividaddelpuestoPsice一〇gOEducativo，

●　Modificarlaquintaactividaddel0SPueStOS‥ProcuradorGeneraI，DirectorFinanciero，Director

deTaientoHumano；aSicomQIacuartayiaquintaactividadde－puestoSecretarioGeneraI．

●　CambiarlaterceraycuartaactividadymodificarIasegundaycuartaactividaddelPuesto

AnalistadePresupuesto3；CambiarIaprlmeraySegundaactividady modificariatercera

actividaddeiPuestoAnalistadePresupuest01；CambiariacuahaactividadymodificarIa

tercerayqu両aactividaddelpuestoContadorl；CambiarIaprimera，terCerayCuartaaCtividad

y modificaria segunda actividad delpuestoTecnicoen Seguridad y Salud Ocupacional；

Cambiarlatercerayquintaactividad ymodificariapr一meraaCtividadMedicoOcupacionaI；

Cambiariasegundayquintaactividadymodificarlaterceraycuartaactividaddelpuesto

AnaiistadeComprasPdbiicasl；CambiarIasegundaycuartaactividadymodificarIacua鳴

actividaddeIpuestoAnaiistadeComprasPdblicas3；Cambiar－acuahaactividad ymodificar

IaprlmeraaCtividadesdeipuestoTrabajadoraSocial，

●　ModificariamisiOndelosPuestos‥AsistentedeGestienAcademicayAsistentedeGestien

Administrativa．

●　EIiminardeIManualdeDescr－PCiOn，Va10raCienyCiasificaciendePuestosdeiaUniversidad

EstataIdeBoIivarlosslgu－enteSPueStOS‥DirectordePIanificaciOnFisicayConstrucciones，

Especialista de Mantenimient03，Fiscalizadorl，Director de Relaciones NacionaIes e

InternacionaIes・EspeciaIistadeRedesyTelecomunicaciones1－EspeciaiistadeSoportey

Mantenimient01yEspeciaIistadeSopoheyMantenimient03．

5。　　RECOMENDAClONES：

●　Por estar enmarcado enia tecnica y en normativa－ega一，Se SugIere，que e－ConseJO

l思惑誓書黒星：悪i藍車線一語聖」謹悪幣空曹聖nu謀eDescripcien・
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●Modificarla Primera DisposiciOn Transitoria：“AprobadoIa Actualizacidn ManuaI de

DescrlPCIOn，VaIoraciOn y CIasificaciOn de Puestos deia Universidad EstataIde BC消var，la

DirecciOndeTaIentoHumano，PrOCederaacambiarlasdenominacionesaipersonaisujetoala

Ley Organica de Servicio PdbIico，dnicamente enios puestos que se ha cambiadoia

denominaciOn，eniosgruposocupacionaies－gradosyniveiesdeterminadosendichoManuaI”．

ModificarIaSegundaDisposicienTransitoria：LacIasificaciendelpersonaldetrabajadorescon

COntratOindefinido，enlos cargos que constan en elManuaIde DescrlPCIOn，Valoracien y

CIasificacidndePuestosdela Universidad EstataIdeBoIivar，SeIoreaIizaradespuesdeia

SuSCriPCiendeISegundoContratoCoIectivoypreviaaslgnaCiOndeiosrecursoseconOmicos

queserequleraParaelefecto’’

ModificarIa Segunda Disposicien Transitoria：“Una vez que Consejo Universitario mediante

Res01ucien CU－UEB－0115－2016deI13deJulio de2016aprObO eIManuaide DescrlPClOn，

Va10raCiOn y Clasificacien de Puestos dela Universidad EstataIde B01ivar；y，aPruebeIa

actuaiizaciOndedichaherramientadegestien，ParaSuqeCuCiOnelsefiorRectordjspondraa

laDirecciOndeTalentoHumano，efectdeelcambiodedenominaciOnyhom010gaCiendeIas

Remuneraciones Mensuaies Unificadas delCedigo de Trabajo，COn COntratOindefinido，de

acuerdoaiinformedecIasificacienreaiizadoporiaComisiOnAdministrativa”，

・Agregarla slguIente DisposiciOn Generai：“EI Manual de DescrIPClOn，Vaioracien y

CIasificaciendePuestosdeiaUniverSidadEstataideBoiivar，SeraaCtuaIizadoacortoplazo

（anuaimente）”

ATENTAMENTE，

。一RE。抹轄王達競売

APROBADOMEDIANTERESOLUCiONRCU－04－2019－0028　　　　　　　　　　　　　　　　PaginalO

も
、

y

 

l

月

－

H

1

1

Ⅵ

－

小

事

J

 

j

…

励

i

葺

Y

J



tH∋tj uNIⅦRSIDADESTATALDEBOLfvAR
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PUESTOSDELAUNIVERSIDADESTATALDEBOL王VAR

ELCONSEJoUNIVERSITARloDELAUNIVERSIDADESTATALDEBoLIVAR

CoNSIDERANDo

Que，eia面Cuio228dela Constitucien deIa RepdbIica deIEcuador，dispone：EIingreso aI

SerVicio pdbIico，eiascenso yIa prOmOCiOn enia carrera administrativa se realizaran

medianteconcursodemeritosyoposiciOn，eniaformaquedetermineiaIey；

Que，eIa面Cul0355deia ConstituciOn deia RepdbIica dei Ecuador，eStabiece：‘‘EI Estado

reconocera aias universidades y escuelas p01itecnicas autonomia academica，

administrativa，financierayorganiCa，aCOrdeconlosoPjetivosdeIregimendedesarr0110y

IosprInCIPlOSeStablecidosenIaConstitucien．－Sereconocealasuniversidadesyescuelas

P01itecnicas elderecho aia autonomia，eJerCida y comprendida de manera solidaria y

responsabIe．DichaautonomiagarantizaeiqerCiciodelaIibehadacademicayeiderecho

aIa bdsqueda deIa verdad，Sin restricciones；eIgobiemo y gestiOn de simismas，en

COnSOnanCiaconIosprInCIPiOSdealternancia，tranSParenCiaylosderechosp01iticos；yia

PrOducciendeciencia，teCnOIogia，Culturayahe（…）”

Que，ela巾Cul018Ietrasb），e）言）deIaLeyOrganicadeEducacienSuperior，eStablece：quela

autonomiaresponsabIequeeJerCenIasuniverSidadesyescueiaspolitecnicasconsisteen：
“b）Lalibertaddeexpedirsusestatutosen elmarcodelasdisposicionesdeIa presente

Ley；e）Lalibertad paT geStionar sus procesosinternos；e言）La capacidad para

determinarsusformasyorganosdegobierno…”；

Que，iaDisposicienGeneralPrimeradeIaLeyOrganicadeEducaciOnSuperiorestabieceque，

afindeseraplicadodichocuerPOlegaI，tOdasiasinstitucionesqueconformaneiSistema

de EducaciOn Superior adecuaran su estructura organlCa funcional，aCademica，

adm面Strativa，financierayestatutariaaIasdisposicionesdelnuevoordenamientojuridico

COntemPlado en este cuerP01egai，a efectos de que guarden pIena concordancia y

armoniaconeiaicanceycontenidodeestaiey；

Que，eIahicuio51iteraId）deIaLOSEP）disponequeparaingresaraiserviciPCiviiserequiere

CumPIir conlCS requerimientos de preparaciOn academiCa，eXPerienCia y demas

COmPetenCiasexigibies，PreVistaseneIManuaIGenericodeCiasificaciendePuestosdei

ServicioCiviIyenelManualdeClasificacidndeestaentidad；

Que，Ia Ley Organica delServicio Publico，en ela面Cuio61establecequeeISubsistema de

ClasificaciOn de Puestos deIServicio Pdbiico，eS elconJuntO de normas estandarizadas

Para analizar，describir，VaIorar y clasificarIos puestos en todaslas entidades，

hstituciones，0rganismosopersonasJurfdicasdeIassC痛aIadasenelAh3deiaLOSEP；

Que，ia Ley Organica deIServicio Pdbiic0－en eIa面Cuio62establece que eIsubsistema de

CIasificaciOn serade us00bligatorioentodo nombramiento，COntratOOCaSionai，aSCenSO，

PrOmOCiOn，traSIado，r01depagoydemasmovimientosdeperSOnai；

Que，　medianteAcuerdoMinisteriaINe．MDT－2019－008－Edelldeenerode2019，eiM面sterio

deTrabajo，reformaeiAcuerdoMinisterialNr0“MDT－2017－0152，PublicadoeneIRegistr0

0ficiaINr0．102，de18deoctubrede2017；

Que，　medjanteresoIucien N0．MDT－2017－0031，deOl deseptiembrede2017，eIMinisteriode

Trabajo，SuStituyeIos vaIores deIa escala de remuneraciones mensuales unificadas，

expedida mediante Acuerdo MinisteriaI N0．MRL－2012－0021，Pubiicado en eI Registr0

0ficiaIN0．637de9defebrerode12012yreformadaconReselucienNo，MRL－2014－0365，

PubIicadaeneIRegistr00ficiaINo，237de23dejuniode2014．

Que，mediante Acuerdo MinisteriaINo MDT－2015－0226，de122de septiembre de20115，EI

M面SteriodeiTrabajo，eXPidelaEscaladeRemuneracionesMensuaiesUnificadasdeiasy

los servidores bajo ei Regimen dela Ley Organica de Servicio Pdblico，deIas

UniverSidadesyEscueIasPoiitecnicasPdblicas．
－　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　－
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Que，EiM面steriodeTrabajomedianteresoIucienN0．MDT－2016－0156de27dejuniode2016，

expideiasdirectricesparamodificareincorporareniosdescriptivosdepuestosIospe冊es

PrOfesionalesdeTecnicosyTecnOIogosSuperiores．

Que，MedianteOficioNro・13839delOdejuIiodelaRo2013，eiDr，DiegoGarciaCarrien，

PrOCurador GeneraldeiEstado，ante una COnSulta formuIada por－a Universidad de

GuayaquiImanifiestatextuaImente“Enatencienal0StermjnosdesuconsuItaseconcIuye

queiosestabiecimientos pdblicosdeeducacien superiornointegranlaadministracien

PdblicacentraleinstitucionaI，POrIoquedeacuerdoconeisegundoincisodela面Cuio173

deiReglamento Generala10LOSEP，nO requ－eren que eI Ministerio de Relaciones

LaboraIesapruebesuManualdedescrlPC一On，VaIoraciOnyc－asificaciendepuestos；Sin

embargoparalaelaboraciendedichoManua上deconformidadconela面Cu－062delaLey

OrganicadeiServicioPdblico，eStanObligadosaobservarelsubsistemadecIasificaciOn

depuestosdiseBadoporeIMinisteriodeReIacionesLaboraIes，COntenidoenlaNorma

Tecnicaquesehacitadoenestepro…nCiamiento”，yAnteunaconsultaen eImismo

Sentido medianteofici02612・R・ESPOCH・2013de4deoctubrede2013porpahede－

Se的rRectordela EscueIa SuperiorPQlitecnicade Chimborazo；e－Dr・DiegoGarcia

Carrien・ProcuradorGeneraideiEstado，medianteofici015149de23deoctubredei2013，

manifiesta：‘‘MedianteoficioNro・13839delOdejuliode2013，eStaPrOCuraduriaseha

PrO…nCiadorespectodeItemamateriadesuconsuIta，Sinqueseanecesarioemitirun

nuevopronunciamientoairespecto’’．

Que，MediantereselucienRPC－S0－45－N0－557－2014adoptadaenIacuadragesimaquintasesiOn

OrdinariadelPienodeIConsqOdeEducacienSuperior，desarrolladael17dediciembrede

2014・SeaPruebaeiEstatutodeiaUniversidadEstataideBolivar，COnlainciusiOndeIa

DisposicienGeneraiSexta；

Que，elConsejo Universitario，medianteResoiucien Nro．RHCU－12－2014－0397，adoptadaen

SeSiOndesarroIIadae130dediciembrede2014，aPruebaeiEstatutodela Universidad

EstataldeBoIivar；

Que，eIConsejoUniversitario，medianteResoiuciOnRCU－01－2019－0001deI29deenerode2019，

apruebaensegundodebateiasreformasaIEstatutodelaUniversidadEstataldeBoiivar；

Que・elConsejoUniversjtario，COnRes01ucienNro・RCU－07－2016－0070，deI13dejuiiode2016，

apruebaelManuaIdeDescriPCiOn，VaioraciOnyCIasificaciOndePuestosdeIaUEB；

Que，el Consejo Universitario，mediante ResoIucien Nr0．RCU－11－2017－0087，de130de

noviembrede2017・aPruebaeIMa…aIdeGestienOrganizaciona－porProcesosdeIa

UniversidadEstataIdeB01ivar；

Que・ia DirecciOn deTalento Humano）haprocedidoa－evantar一OSPe冊es，PreVioanaiisis

tecnico，Paraincorporarnuevospuestos，CambiodedenominacionesysupresiOndeotros，

aJuStadosaIrequerimientodelosnuevosEstatutoyRegiamentodeGestibn，Siendoporlo

tantonecesarioincorporarenun…eVOdocumentoqueriJaaPa血desuaprobaciOn；y，

Que，Ia definiciOn y ordenamiento deios puestos se estabIecera sobreia base dela

funcionaIidad operativa deIas unidades y procesos organizacionales，Vinculada aia

misien，OPjetivosyporta軸odeproductosyserviciosdeiaUniversidadEstataIdeBoIivar；

EnusodesusfacultadesqueleconfiereelArticuIo251itera一（h）delEstatutoVigentedeIa

UniversidadEstataldeBolivar，eIConsejoUniversitario，

RESUELVE：

APRoBAR LA AcTUALIZAcleN DEL MANUAL DE DESCRIPcIoN VALORAClON Y

cLASiFlcACloNDELOSPUESTOSDELAUNIVERSIDADESTATALDEBoLIVAR。

最高壱i単APROBADOMEDIANTERESOLUCiONRCU－04－2019－0028
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TITULoI

INDiCEGENERAL

■○●◆ 　　　uMIVmglipADe－ i事 　　　　DlgmccleMDmS 剳4�4�ﾄFﾔ$�妖�x��������t比�妊S2��ﾆﾔﾕD�T丿��ﾖ��

●．′，＿＿ここエ � � 

SMD8cm 剩vﾔ�t�2�

Ne． ��&�4U6����TU5F��pAGiNA 

pRoC 廼6�4�u$Tt�F�$U4DUd�ﾆ�"�

GESTleNACADEMICADtFACULTAD 

1 播�5TﾅD�DU2�疋T4苳4��4T薀R�20 

2 播�5TﾅD�DU2�疋T4苳4�Tﾄ�$�$�D�#���21 

3 播�5TﾅD�DU2���U�ﾄ��$DTﾄ�$�$�D�$飛�22 

4 播�5TﾅD�DU2�廼5�T4��ﾆ�5D��u&�4���23 

与 播�5TﾅD�DU2�髭$�$�､�D�$�u$�4���24 

GESTtoNDEINVESTIGACleNYViNCULACleN 

6 妊�$T43��腑Ud比5Tﾄ�4簸�4�ﾄ�4�4乃D�B���4�5DT薀TDTtU5F簸腑U�$�T5D�4DR�泌dU5D杯�3��蝠f比5Tﾄ�3����25 

7 妊�$T44簸腑Ud比5Tﾄ�4簸�4�ﾄ�4�4乃D�B���謬D�薀TDT泌dU5D杯�6簸��26 

8 妊�$T44簸腑Ud比5Tﾄ�4簸�4�ﾄ�4�4乃D�B�廼5�T4��ﾄ�5D�DUd比5Tﾄ�6簸貭�27 

9 妊�$T43��腑Ud比5Tﾄ�4簸�4�ﾄ�4�4乃D�B�牝�5E%T5D�$DT�%DR�28 

pROC 廼6�4��$汎疋�薑E2�

pRoC 廼6�4粕�>汎疋�薑E4DT�4U6�&d��

GESTleN川RiDICA 

10 ��$�5U$�EU$�����$�5U$�D�$tT膓$�ﾂ�30 

11 ��$�5U$�EU$�����$��D��31 

12 ��$�5U$�EU&�����4�5DT薀TDT�$��4���32 

pRoC �6E4�4��&汎疋�薀U4DT�����

GESTIONDEDESARROLLoACADEMICo 

13 妊�$T46簸腑TtU5Fﾃ���4�DTﾖ�4��妊�$T5D�$DTtU5FﾆT��4�H�ﾔﾔ�4��34 

14 妊�$T44簸腑TtU5D簸��4�DTﾔ�4������ﾄ�5D��4�DTﾔ�4��35 

15 認�$T44簸腑TtU5C����4�DTﾔ�4��廼5�T6��ﾄ�5D�DU$Tﾄ�6簸膓6比U$��6ﾃ���ﾄU6ﾂ�36 

G［STleNACADfMiCADEpoSGRADOYEDUCACieNCoNTINUA 

16 妊�$T46簸腑U��4u$�D�TET4�6ﾃ��4�D泌T��妊�$T5D�$DU��4u$�D�TET4�6簸�4�D泌T��37 

17 認�$T44簸腑U��4u$�D�TET4�4簸�4�D泌T��廼5�T6��ﾆ�5D�DU��4u$�D�TET4�6ﾃ��4�D泌T�ﾂ�38 

18 妊�$T44簸腑U��4u$�D�TET4�6簸�4�D泌T����6�5DT薀TDU��4u$�D�TET4�6ﾃ��4�D泌T��39 

G［STleNDEpLAN咋ICACIeNYAS［GURAMIENTODELACALIDAD 

19 妊�$T44簸腑U�ﾄ�苳d�4�3��蜚Ud�ﾅT�4簸��認�$T5D�$DU�ﾄ�苳d�4�6ﾃ�蜚�4TuU$�ﾔ乃薀�Tﾄ��4�ﾄ妊�B�40 

20 妊�$T44簸腑U�ﾄ�苳d�4�3��蜚Ud�ﾅT�3��������ﾄ�5D�DU�ﾄ�苳d�4�4簸貭�41 

21 妊�$T46簸腑U�ﾄ�苳d�4�6簸蜚Ud�ﾅT�4簸������ﾆ�5D�DT�4TuU$�ﾔ乃薀�Tﾄ�4�ﾄ妊�Fﾂ�42 

GESTleNFINANCl職A 

22 認�$T43��臈比��4廼$��妊�$T5D�$d比��4廼$��43 

23 妊�$T44簸臈比��4廼$������ﾄ�5D�DU�$U5U�TU5D�2�44 

24 認�$T43��臈比��4廼$������ﾄ�5D�DU�$U5U�TU5C���45 

25 妊�$T46ﾃ�臟比��4廼$���4�D�D�$tT膓$�ﾂ�46 

26 妊�$T46簸臈比��6廼$���4�D�D�&ﾂ�47 

27 妊�$T44簸臈比��4廼$��疋U4�$U$��48 

28 妊�$T44簸臈比��4廼$������ﾄ�5D�DUDU4�$U$��ﾂ�49 

29 妊�$T43��臈比��4廼$����4�5DT薀TDUDU4�$U&���50 

30 妊�$T46簸臈比��4廼$������ﾄ�5D�DT�Dﾔ比�5E$�4簸腑T$乃膓5廼�5DT�4��32�51 

31 妊�$T46ﾃ�臈比��4廼$������ﾄ�5D�DT�Dﾔ比�5E$�4簸腑T$乃膓5廼�5DT�4��6ﾂ�52 
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1Hp1cm 册mN〇gAS 

Ne． ��&�4U4��pUESTo ���t比��

pROCESOHABlLlTANTES 

PROCESOSHABILITANT［SDEApoYO 

GESTleNDETALENToHUMANO 

32 妊�$T46ﾃ�腑UD�ﾄT薀�Tﾔ�蔗�DIRECTORDETALENTOHUMANO 鉄2�

33 妊�$T46ﾃ�腑UD�ﾄT薀�Tﾔ�蔗�ANALISTADETALENTOHUMANOl 鉄B�

34 妊�$T46簸腑UD�ﾄT薀�Tﾔ�蔗�ANALISTADENOMiNAl 鉄R�

35 妊�$T46ﾃ�腑UD�ﾄT薀�Tﾔ�蔗�ASiSTENTEDETALENTOHUMANO 鉄b�

36 妊�$T44簸腑UD�ﾄT薀�Tﾔ�蔗�TECNICOENSEGURiDADYSALUDOCUPACIONAL 鉄r�

37 妊�$T44簸腑UD�ﾄT薀�Tﾔ�蔗�MEDICOOCUPAC10NAL 鉄��

38 妊�$T44簸腑UD�ﾄT薀�Tﾔ�蔗�ASISTENTEDEGESTl0NACADEMICA 鉄��

39 妊�$T46ﾃ�腑UD�ﾄT薀�Tﾔ�蔗�ASISTENTEDEGESTiONADMiNISTRATIVA 田��

40 妊�$T44簸腑UD�ﾄT薀�Tﾔ�蔗�AUXiLIARDESECRETARiA 田��

GESTi 傍腥�ﾕ8桾d�6靖8�%5D髭T6ﾃ���ﾄU2�

41 妊�$T46簸腑U4U%d�3��T泌5D髭T4簸��ﾄU2�DiRECTORDESERVICiOSINSTITUCiONALES 田"�

42 妊�$T44簸腑U4U%f�4備4泌5F髭T4簸��ﾄU2�MEDICOGENERAL 田2�

43 認�$T43��腑U4U%d�4備6泌5D髭T6簸��ﾄU2�ENFERMERA 田B�

44 妊�$T46ﾃ�腑U4U%d�4備4泌5D髭T3����ﾄU2�ODONTOLOGO 田R�

45 妊�$T44簸腑U4U%d�4備6泌5D髭T6ﾄ��ﾄU2�PSiCOLOGOCLINICO 田b�

46 妊�$T44簸腑U4U%d�4備4泌5D髭T6簸��ﾄU2�PSiCOLOGOEDUCATiVO 田r�

47 妊�$T44簸腑U4U%d�4備4泌5D髭T6簸��ﾄU2�TRABAJADORASOCiAL 田��

48 妊�$T46ﾄ�DU4U%f�4備4泌5D髭T6ﾃ���ﾄU2�ANALISTADECOMPRASPUBLICAS3 田��

49 妊�$T44簸腑U4U%d�4備4泌5F髭T4簸��ﾄU2�ANALISTADECOMPRASPUBLICASl 都��

50 認�$T44簸腑U4U%d�3��4泌5D髭T3����ﾄU2�ANALISTADETRANSPORTEl 都��

51 妊�$T44簸腑U4U%d�6備4泌5D髭T4簸��ﾄU2�CHOFER 都"�

52 妊�$T43��腑U4U%d�4備4泌5D髭T3����ﾄU2�AUXILIARDESERVICIOS 都2�

53 54 55 妊�$T44簸腑U4U%d�3��T泌5D髭T6ﾃ���ﾄU2�JEFEDEGUARDiAS 都B�

DIRECCl0NDESERVICiOSINSTITUC10NALES 盃T�$D���75 

DIRECCl0NDESERVICIOSINSTiTUC10NALES ����ﾄ�5D�DV比d�$ﾔ�6簸蜚D�5TﾔT薀�4簸腑杯疋�ﾃ2�76 

56 認�$T44簸腑U4U%d�4備4泌5D髭T4簸��ﾄU2�ANALISTADEINFORMACIONYDOCUMENTAC10NDIGITALl 都r�

57 58 59 60 61 62 63 64 65 66 67 GtSTl 妊�$T43��腑U4U%d�3��4泌5D髭T6ﾃ���ﾄU2�ASISTENTEDEiNFORMAC10NYDOCUMENTACl0NDIGITAL 都��

DIRECC10NDESERVIC1051NSTITUCIONALES 廼5�T4��ﾄ�5D�T�4�5E%T43���2�79 

DIRECC10NDESERVIClOSINSTITUCIONALES 廼5�T4��ﾄ�5D�T�4�5E%T46ﾃ�貭�80 

DIRECCIONDESERVICIOSINSTITUCIONALES ��4�5DT薀TDTF�4T蔟�4�5E%T44簸��81 

DIRECCl0NDESERViCIOSINSTITUCIONALES 廼5�T4��ﾄ�5D�DTﾔ�薀T苳ﾔ乃薀��82 

DIRECCIONDESERViC10SINSTITUCIONALES ��ﾄ$�謾ﾂ�83 

DIRECCIONDESERViClOSiNSTITUCIONALES �4�%�泌DU$��84 

DiRECCiONDESERVICIOSINSTITUC10NALES 乃ﾄT5E$�4�5D��85 

DIRECClONDESERVICIOSINSTITUClONALES 杯�4d疋U$��86 

DiRECCIONDESERVICIOSINSTiTUCIONALES ��d�$D比U$��87 

DIRECCIONDESERVIC1051NSTlTUCiONALES 番T4�苳4�胼U5E$��ﾂ�88 

eNDETECNoLoGfASDELAIN［ORMACleNYCOMUNiCACieN ��

68 妊�$T46ﾃ����DX��DT4蔬ﾄ���8��DX��ﾄ�比d�$ﾔ�6簸�����DiRECTORDETECNOLOGiASDELAINFORMACiONY 塔��
COMUNICACION �4�T謾4�6ﾄ��

69 妊�$T44簸腑UDT4蔬ﾄ���4DTﾄ�比d�$ﾔ�4簸蜥�4�T謾4�6簸��ESPECiALISTADEDESARROLLODESOFTWAREl 涛��

70 認�$T46簸腑UDT4蔬ﾄ���4DTﾄ�比d�$ﾔ�6簸蜥�4�T苳4�3����ESPECIALISTADEREDESYMANTENIMIENTO3 涛��
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●i●● 繭 裕ﾔ彪ﾖvﾅ4D�Fﾔ�4�4�ﾔFﾖt�8�gd�r����t比�4DS2�

DlgScCSeHl）eSALSNSOHUMAMo 

SMplcm 剿6ﾔ�t�2�

No． ��&�4U6����TU5F�����v比��

pROCESoHABlLITANTES 

pRoCtSoSHABlLITANTtSDtApoYo 

GESTIeNDETECNoLOGiASDELAINFORMACieNYCOMUNiCACieN 

71 妊�$T43��腑UDT4蔬ﾄ���4DTﾄ�比d�$ﾔ�6ﾃ�蜥�4�T謾4�6簸��廼5�T6��ﾆ�5D�DU$TDU5番�薀T苳ﾔ乃薀��涛2�

72 妊�$T43��腑UDT4蔬ﾄ���4DTﾄ�比d�$ﾔ�6簸蜥�4�T苳4�4簸���4�T苳4�D�%4�6��ﾃ2�涛2�

73 妊�$T46簸腑UDT4蔬ﾄ���4DTﾄ�比d�$ﾔ�6ﾃ�蜥�4�T謾4�6ﾃ����4�T苳4�D�%4�4��ﾆﾂ�涛B�

G［STleNDESECRtT 僊RtAG［NERAL 

74 �4T5$UD�$��tT膓$�ﾂ��4T5$UD�$簸tT膓$�ﾂ�涛R�

75 �4T5$UD�&��tT膓$�ﾂ���4�5DT薀TDU$Tv�5E$�UD髭Tﾄ�2�涛b�

76 �4T5$UD�$��tT膓$�ﾂ���U�ﾄ��$DT�$4�d��涛r�
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TITULoIl

lNDiCEoCUpACloNAL

・●● 　　　uMSVmg－mDADmlS ○○ 　　　D寡gmccleMDm1 劔ATAS鵬BOL℡vAg　　　pAGINAIDE4 ASmMSOHuMAMe 

ここここここここ � 劔音 

書lSgucSUgAOcupAclO 番�ﾄvﾔﾖﾖt�ｧ�ﾔﾄ�R�〇回 

Ne． �6TF杯����TU5F��RoL 盃%W��5W��3����ﾂ�盃$�D��

pRoCESoSAGRAGADoRESDEVALoR 

GESTleNACADEMICAD［FACULTAD 

1 度�C���C�(�C���C���C�(�C"�疋T4苳4��4T薀R�EJECUCIONYSUPERVIS10NDE PROCESOS 疲錨Tﾅ2�迭�

2 度�C���C�(�C���C�(�C�(�C��疋T4苳4�Tﾄ�$�$�D�&飛�EJECUCIONDEPROCESOS 比錨TﾃB�釘�

3 度�C���C�(�C���C�8�C���C����U�ﾄ��$DTﾄ�$�$�D�&ﾃ��EJECUCIONDEPROCESOSDE APOYO 比錨Tﾃr�碑����

4 度�C���C�8�C���C�H�C���C��廼5�T4��ﾄ�5D��u$�4��ﾂ�EJECUCIONDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4������

5 度�C���C�8�C���C�X�C���C��髭$�$�､�D�$�u$�4���SERVICIOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4�R�4U%d�4備6ﾂ����

GESTIeNDEINV［STIGACIeNYVINCULACieN 

6 度�C���C�(�C�(�C���C���C����6�5DT薀TDTtU5C��腑R�EJECUCiONDEPROCESOSDE �4U%d妊�%�T$ﾄ�4������
PROYECTOSDEINV．YVINCULACION ������

7 度�C���C�(�C�(�C�(�C���C����謬D�薀TDT泌dU5D杯�6簸��EJECUCl0NDEPROCESOSDE APOYO 比錨Tﾃ2��2�

8 度�C���C�(�C�(�C�(�C�(�C��廼5�T6��ﾄ�5D�DUd比5Tﾄ�6ﾃ�貭�EJECUCl0NDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4������

9 度�C���C�(�C�(�C�8�C���C��又�5E%T5D�$DT�%DR�EJECUCIONDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾆ�4������

pROCESOHABlLITANTES 

pROCESoSHABlLITANTESDE 剩�8�ﾕ4�&d��

G［STI 傍茹U&妊�4��

10 度�C���C�8�C���C���C#��C����$�5U$�D�$tT膓$�ﾂ�DIRECCIONDEUNIDAD ORGANIZACIONAL 認�$T5D�%DT4苳4�R��$T��泥･2�

11 度�C���C�8�C���C�(�C�(�C����$��D��EJECUCIONDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4������

12 度�C���C�8�C���C�8�C�(�C����4�5DT薀TDT�$��4���EJECUCIONDEPROCESOSDE APOYO �4U%d妊�%�T$ﾄ�4������

pRoC 廼6��$汎疋�薀U2�

pRoCESoSHABlLITANTESDEApoYo 

GESTleNDEDESARROLLOACADfMICo 

13 度�C���C�8�C���C���C#��C��妊�$T5D�$DTtU5C����4�DTﾔ�4��DIRECCl0NDEUNIDAD ORGANIZACl0NAL 認�$T5D�%DT4苳4�R��$T��店�e2�

14 度�C���C�8�C���C�(�C�(�C������ﾄ�5D��4�DTﾔ�4��EJECUCIONDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4������

15 度�C���C�8�C���C�8�C�(�C��廼5�T4��､�5D�DU$Tﾄ�6簸膓2�ﾄ膓$��4簸��ﾄU6ﾂ�EJECUCIONDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4�2�����

GESTieND［pOSGRADOYEDUCACIeNCoNTiNUA 

16 度�C���C�8�C�(�C���C#��C��妊�$T5D�$DU��4u$�D�TET4�4簸��DIRECCIONDEUNIDAD 妊�$T5D�(��DT4苳4���DR�店�e2�
CONTiNUA 備$t�苺､�4簸��ﾂ�AREA 

17 度�C���C�8�C�(�C�(�C�(�C��廼5�T6��ﾆ�5D�DU��4u$�D��TET4�6ﾆT�4�D泌T�ﾂ�EJECUClONDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4������

18 度�C���C�8�C�(�C�8�C���C����4�5DT薀TDU��4u$�D��EJECUCiONDEPROCESOSDE �4U%d妊�%�T$ﾄ�4������
EDUCACleNCONTINUA ������

GESTIeNDEpUINIFICACleN 剳��4TuU$�ﾔ乃薀�UT�4�ﾄ妊�B�

19 度�C���C�8�C�8�C���C#��C��妊�$T5D�$DU�ﾄ�苳d�4�4簸蜥�DIRECCiONDEUNIDAD 妊�$T5D�(��DT4謾4���DR��4･2�
ASEGURAMiENTODEJACALIDAD 備$t�苺､�3����ﾂ�AREA 

20 度�C���C�8�C�8�C���C�(�C������ﾄ�5D�DU�ﾄ�苳d�4�6ﾄ�ﾂ�EJECUCiONDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4�2�����

21 度�C���C�8�C�8�C�(�C�(�C������ﾆ�5D�DT�4TuU$�ﾔ乃薀�R�ﾄ�4�ﾄ妊�Fﾂ�EJECUCiONDEPROCESOS �4U%f妊�%�T$ﾄ�4�2�����

㌢＞〆
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tj uNⅣERSIDADESTATALDEBOLⅣAR

S。1，），lu。ia軸舶晶l品MANUALDEDESCRIPCION，VALORACIONYCLASIFICACIONDE

PUESTOSDELAUNIVERSIDADESTATALDEBOLエVAR

ヽ●◆ －　　　uMUmg－獲DADe－S 　　　　DSgmccleMDmS 剩�D�ﾇ�T$�8xGd�x��������v比�$DSB��54�4�Tﾔ���

寡lSgucSugAOcupAclO 売�4r�寡MmgAmD〇mAu 蒙R�

Ne． �6TD杯��pUESTO �$��盃%W��5W��6ﾄ��ﾂ�GRADo 

pRoC 廼6�4��&汎疋�薀�4H�ﾔ�����

GESTIeNRNANCほRA 

22 度�C���C�8�C�H�C���C#��C��DIRECTORFINANCiERO 妊�$T42��$t���ONDEUNIDAD ZAC10NAL 妊�$T5D�%DT4苳4�R��$T��与」S 

23 度�C���C�8�C�H�C�(�C�(�C2�ANALISTADEPRESUPUESTO3 乃､T5T6ﾃ�蜚4�$D比�6ﾃ���DU�$�4U4�2��4U%d妊�%�T$ﾄ�4��13 

24 度�C���C�8�C�H�C�(�C�(�C��ANALISTADEPRESUPUESTOl 乃､T5T2�ONDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾆ�4��11 

25 度�C���C�8�C�H�C�8�C�(�C2�CONTADORGENERAL 乃､T5T6ﾃ�蜚4�$D比�6簸��DU�$�4U4�2��4U%d妊�%�T$ﾄ�4��13 

26 度�C���C�8�C�H�C�8�C�(�C��CONTADORl 乃､T5T2�ONDEPROCESOS �4U%f妊�%�T$ﾄ�4��11 

27 度�C���C�8�C�H�C�H�C�(�C2�TESORERO 乃､T5T4簸蜚4�$D比�6簸��DU�$�4U4�2��4U%f妊�%�T$ﾆ�4��13 

28 度�C���C�8�C�H�C�H�C�(�C��ANALISTADETESORERiAl 乃､T5T2�ONDEPROCESO �4U%d妊�%�T$ﾆ�4��11 

29 度�C���C�8�C�H�C�H�C�(�C��ASISTENTEDETESORERIA 乃､T5T4簸腑U�$�4U4�4DR�������4U%d妊�%�T$ﾄ�4��10 

30 度�C���C�8�C�h�C�X�C�(�C2�ANALiSTADEADMINISTRACIONDE 乃､T5T2�ONYCOORDINACION �4U%d妊�%�T$ﾄ�4��13 
BiENESYEXISTENCIAS3 妊U�$�4U4�2�

31 度�C���C�8�C�h�C�X�C�(�C��ANALISTADEADMINiSTRAC10NDE BIENESEXISTENCiASl 乃､T5T6ﾃ�腑U�$�4U4�2��4U%d妊�%�T$ﾄ�4�2�11 

GESTleNDETALENToHUMANo 

32 度�C���C�8�C�X�C���C#��C��DIRECTORDETALENTOHUMANO 妊�$T42��$t���ONDEUNIDAD ZACl0NAL 妊�$T5D�%DT4苳4�R��$T��SJS 

33 度�C���C�8�C�X�C�(�3�(�C��ANALISTADETALENTOHUMANOl 乃､T5T2�ONDEPROCESOS �4U%f妊�%�T$ﾄ�4��11 

34 度�C���C�8�C�X�C�8�C���C��ASISTENTEDETALENTOHUMANO 乃､T5T6簸腑U�$�4U4�4DR�������4U%d妊�%�T$ﾄ�4��10 

35 度�C���C�8�C�X�C�H�C�(�C��ANALISTADENOMINAl 乃､T5T2�ONDEPROCESOS �4U%f妊�%�T$ﾄ�4��11 

36 度�C���C�8�C�X�C�X�C�(�C2�TECNiCOENSEGURIDADYSALUD 乃､T5T2�ONYCOORDINACiON �4U%f妊�%�T$ﾆ�4��13 
OCUPACl0NAL 妊U�$�4U4�2�

37 度�C���C�8�C�X�C�h�C�(�C2�MEDICOOCUPACIONAL 乃､T5T6簸蜚4�$D比�4簸��DU�$�4U4�2��4U%d妊�%�T$ﾄ�4��13 

38 度�C���C�8�C�X�C�x�C���C��ASISTENTEDEGESTIONACADEMICA 乃､T5T6ﾃ�腑U�$�4U4�4DR�������4U%f妊�%�T$ﾄ�4��10 

39 度�C���C�8�C�X�C���C���C��ASISTENTEDEGESTION 乃､T5T4簸腑U�$�4U4�4DR��4U%d妊�%�T$ﾆ�4��10 
ADMiNISTRATIVA ������

40 度�C���C�8�C�X�C���C���C��AUXILIARDESECRETARIA ��Dﾔ比�5E$�D錨���4U%d妊�%�T$ﾄ�4�R�����"�4 

GESTI 傍腑U4U%d�4�8�%5D稗�UCloNALES 

41 度�C���C�8�C�h�C���C#��C��DIRECTOR　　　　DE　　　SERViCIOS 認�$T42�ONDEUNIDAD 認�$T5D�(��DT4苳4���DR�SJS 
lNSTITUCIONALES 備$t���ZAC10NAL ��$T��

42 度�C���C�8�C�h�C�(�C�(�C2�MEDICOGENERAL 乃､T5T2�ONDEPROCESOS �4U%f妊�%�T$ﾄ�4��11 

43 度�C���C�8�C�h�C�8�C�(�C��ENFERMERA 乃､T5T4簸腑U�$�4U4�4DR�����DT4蔬ﾄ��4���4U%d妊�%�T$ﾄ�4��10 

44 度�C���C�8�C�h�C�H�C�(�C��ODONTOLOGO 乃､T5T6ﾃ�腑U�$�4U4�2��4U%d妊�%�T$ﾄ�3�R�11 

45 度�C���C�8�C�h�C�X�C�(�C��PSiCOLOGOCLINICO 乃､T5T2�ONDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾆ�4�2�11 

46 度�C���C�8�C�h�C�h�C�(�C��PSICOLOGOEDUCATIVO 乃､T5T2�ONDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾆ�4��11 

47 度�C���C�8�C�h�C�x�C�(�C��TRABAJADORASOCiAL 乃､T5T2�ONDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4��11 

48 度�C���C�8�C�h�C���C�(�C2�ANALiSTADECOMPRASPUBLiCAS3 乃､T5T6ﾃ�蜚4�$D比�6簸��DU�$�4U4�2��4U%f妊�%�T$ﾄ�4��13 

49 度�C���C�8�C�h�C���C�(�C��ANALISTADECOMPRASPUBLICASl 乃､T5T6ﾃ�腑U�$�4U4�2��4U%d妊�%�T$ﾄ�4�2�11 

50 度�C���C�8�C�h�C���C�(�C��ANALiSTADETRANSPORTEl 乃､T5T4簸腑U�$�4U4�2��4U%d妊�%�T$ﾄ�4��11 
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●●● 　　　uMSVmglSDADmlS ● 　　　　DlgSccSeHD○○ 劔ASALpmBOm℡vAg　　　pAGINA3DE4 ALmN00HUMAMe 

・■■一一、．．．ニュー 

書lSgucSugAOcupAclO 儁AOGeHmgAmDmSAume 

Ne． �6TD杯��PUESTo 儚OL 盃%W��5W��6ﾆ4��ﾂ�盃$�F��

PRoCESoSHABlLiTANTESDtApOYO 

GESTleNDESERVICIoSINSTITUCleNALES 

51 度�C���C�8�C�h�C���C�(�C��CHOFER 儡ERViCIOS 比錨Tﾃ2�碑����

52 度�C���C�8�C�h�C���C�(�C��AUXiLIARDESERVICl05 儡ERVICl0S 比錨Tﾆﾂ�碑����

53 度�C���C�8�C�h�C�(�C���C��JEFEDEGUARDiAS 儡ERVICIOS �4U%b�4U%b�DORPUBLICODE CIOS2 �"�

54 度�C���C�8�C�h�C�(�C���C��GUARDIA 儡ERVICIOS �4U%b�4U%b�DORPUBLICODE CiOSl ���

55 度�C���C�8�C�h�C�8�C�(�C2�ANALISTADEiNFORMACIONY 僞JECUCiONYCOORDiNAC10N �4U%d妊�%�T$ﾄ�4����2�
DOCUMENTACIONDIGiTAL3 僖EPROCESOS 

56 度�C���C�8�C�h�C�8�C�(�C��ANALISTADEINFORMAC10NY DOCUMENTACIONDIGITALl 僞JECUCiONDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4������

57 度�C���C�8�C�h�C�8�C�(�C��ASISTENTEDEINFORMACIONY 僞JECUCl0NDEPROCESOSDE �4U%d妊�%�T$ﾄ�4������
DOCUMENTACiONDIGITAL 僊POYO 

58 度�C���C�8�C�h�C�H�C�(�C2�ESPECIALISTAENCONSTRUCCION3 僞JECUCIONYCOORDINACION DEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4����2�

59 度�C���C�8�C�h�C�H�C�(�C��ESPECIALISTAENCONSTRUCCl0Nl 僞JECUC10NDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4���������

60 度�C���C�8�C�h�C�H�C�(�C��ASISTENTEDEDISENOY 僞JECUCiONDEPROCESOSDE �4U%d妊�%�T$ﾄ�4��
CONSTRUCl0N 僊POYO 

61 度�C���C�8�C�h�C�X�C�(�C��ESPECIALISTADEMANTENIMIENTOl 僞JECUCIONYCOORDINACiON DEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾆ�4�2�����

62 度�C���C�8�C�h�C�h�C���C��ALBANIL 儡ERViCIOS �4U%b�4U%b�DORPUBLICODE CIOSZ �"�

63 度�C���C�8�C�h�C�x�C���C��CARPINTERO 儡ERViC105 比錨Tﾃ"�碑����

64 度�C���C�8�C�h�C���C���C��ELECTRICiSTA 儡ERViCIOS �4U%b�4U%b�DORPUBLiCODE CIOSZ �"�

65 度�C���C�8�C�h�C���C���C��GASFITERO 儡ERVICl0S �4U%b�4U%b�DORPUBLiCODE CiOSZ �"�

66 度�C���C�8�C�h�C#��C���C��JARDINERO 儡ERViCl05 �4U%b�4U%b�DORPUBLICODE CiOSl ���

67 度�C���C�8�C�h�C#��C���C��MECANiCOINDUSTRIAL ELAtNF°RMACleNYCOMUNICACle DIRECTORDETECNOLOGIASDELA 儡ERVICIOS 比錨Tﾃ"�碑����

GESTleNDETECNoLOGiASD 劔N 

68 度�C���C�8�C�x�C���C#��C��僖IRECCIONDEUNIDAD 妊�$T5D�(��DT4謾4���DR��4･2�
iNFORMACl0NYCOMUNICACl0N 儖RGANIZACIONAL ��$T��

69 度�C���C�8�C�x�C�(�C�(�C��ESPECIALISTADEDESARROLLODE SOFTWAREl 僞JECUCIONDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4�������

70 度�C���C�8�C�x�C�8�C�(�C2�ESPEC MANT 粕�ﾄ�5D�DU$TDU5��T苳ﾔ乃薀�2�EJECUCIONDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4����2�

71 度�C���C�8�C�x�C�8�C�(�C��ESPEC MANT 又�ﾄ�5D�DU$TDU5��T謾ﾔ乃薀��EJECUCl0NDEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4������

72 度�C���C�8�C�x�C�H�C�(�C2�COMUNICADORSOCIAL3 僞JECUC10NYCOORDINACiON DEPROCESOS �4U%d妊�%�T$ﾄ�4����2�

73 6［STl 度�C���C�8�C�x�C�H�C�(�Fﾂ�T腥�ﾕ4T5$UD�$��tT��COMUNICADORSOCiALl 僞JECUCl0NDEPROCESOS �4U%b�DORPUBLICO5 ����

tRAL 

74 度�C���C�8�C���C���C#��C��SECRETARl0GENERAL 僖IRECCIONDEUNiDAD ORGANIZACl0NAL 妊�$T5D�%DT4苳4�R��$T��泥･2�

75 度�C���C�8�C���C�(�C���C��ASISTENTEDEREGISTRODETITULOS 僞JECUCIONDEPROCESOSDE APOYO �4U%d妊�%�T$ﾆ�4������

76 度�C���C�8�C���C�8�C���D������U�ﾄ��$DT�$4�d��僊DMINISTRATIVO 疲ﾅdTﾆﾂ�碑����

㌢
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諦 窮 ● ●● ●● ●● ● ��d��ﾂ��ﾂ�ﾂ��b��ﾂ��ﾂ���0） ．≧ Z 凾ｭ0 ≡ くわ ① te ∑ ��ﾂ�7�6｢�*ﾘ.��（o 盲 の ① くり 害 「面 ＞ 乏 o tご くo つ くj l 凵io o l（こ くe N ����ｲ��ｲ��H�X+��*ﾖﾂ���*ﾖ����,H�｢�,ﾂ��7R��r��ﾂ�����R�ﾄB����ﾂ�t��F｢���ﾈ,"�*ﾘ,ﾂ�����*ﾘ,"��h���r�*ﾘ�｢��X�冤｢�ﾂ�4ﾂ���｢���,"��ﾂ��h�ｲ��未�G��ﾛ��*ﾘ.��������,ﾂ��Xﾘ(ｸｲ�t��Hﾛ���ﾈ��箸���ｨ�x�ﾈ����ﾈ�H�"�*ﾘ.����｢�x�Y}ｲ�自eｸ�ｲ�鰓�ﾘx���｢�壑T2��X險.���Hﾛ��ﾂ�ｿ9�2��蔗�ﾇX*ﾘ,(�"� ��ﾂ��d���ﾂ��ﾂ�〇， �,ﾂ�2���*ﾘ�ﾂ�����● ● ��ｲ���R�����,ﾂ��H�｢��｢��｢��ﾈ�ｲ�R����X�2���B�����2�r�����⊂ ：e o ：つ の 合 壁 o） 薬�,H7R��ﾂ�*ﾗ�����ﾂ�t���ｸ�｢�+｢���8�b�t����｢�4ﾂ�R��ｲ�*ﾘ�｢�･�+��.�F���Xｽ��ﾖ8ｻ��e��if��くり∴（n E．里・ 0．⊇ 合さ Q＿． 与：喜 08 ⊂o 寝“○ 謹 tj ゝ裁 く⊃⊂ o C：∴く｝ 塁．壁 gg cC �0）（の く面 旨さ 08 空き …ゝ o（h ①・空 くロ ．C g言 霊呈 8g ＞、．g o詣 ≧… 彊 鑓�｢����ｲ��ｲ�,ﾂ��h,"�,R��I����ｲ��ﾂ���*ﾘ����H�"��ﾂ��c��*ﾘ,"���ﾂ�奉�,ﾂ��ﾂ�*ﾘ.��t����6ﾂ�ﾈ,ﾂ��i���*ﾘ.����+���� ����8+2�*ﾖ2�R���,ﾂ�Fﾂ���ﾆR���,���ｲ��ﾈ�d������2�R�R���O o） てプ 宣 教つ の ．⊂ の くロ ＞ 0） つ ⊂ ・三 二プ ロ‘ てI lP o OL o さ q） ：⊃ U） q） ⊂ くり 凵iのくの 聖．2 00 こて） 呈あ のてブ 霊壷 ⊂o 覇∴円 くPlP くつく〇 調〇・ くり 謹 ①て） の書 く」 のくり ① 焉与 も① �*ﾘ.����4ﾂ�,"�*ﾘ,ﾂ��H�"�����B���*ﾕ������B�,ﾂ��h8��F｢�*ﾒ�*ﾘ,ﾂ�*ﾘ.��ｮﾂ�����H�8���,"�*ﾘ,(�｢�������C���問����ﾂ��ｸ�｢�����,H�｢�����｢�,H7R��YGX�ﾂ�ﾆ���ﾂ��ｲ�R�,ﾂ����ﾂ�������8(ﾗR��ｸ�ﾒ�ｺ����ｨ,ﾂ�8&��6，9、 N（o くり∴」つ 一里 o① ○て） （Jiの 0呈 霊室 lこの ヒ∴同 書∈ 01万 ⊂：5 0Q o．望 善言 o）∴∴、 つくn o∵空 く0∴同 〇℃ 害毒 ���ｲ�R������ヲ�*ﾘ8ﾒ�¥r�*ﾘ+2�,"��ﾈ�ｲ��ｲ�*ﾒ�*ﾘ�h�｢���*ﾘｯ���ﾂ���ﾄ����H�B��r���R�R����ﾂ��ｲ�*躋��+r��｢�?��｢���G"�｢�睦�*ﾘ�ﾂ����｢��ﾇB���,ﾂ��"�,ﾒ�畑�ｲ��ｲ�Eb��H7��ﾘ���"�.b���H5"�*ﾒ��V����H,b����2��h*ﾒ�
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BoIIvar，ut的eseytengasecomotaielconceptodeIassiguientesacepciOneS：

Actividadesesenciales：EselconjuntodeaccionesespecIficasqueeJeCutaunaunidad，equiPO，OSerVidor；

necesariasparaasegurareIaIcancedeIosobjetivosymetasprevistaseniospIanesoperativosdegestidnde

l°SPr°CeSOS．

Ciase：Eseigrupode puestosinstitucionalesqueeieCutan SimiIaresactividadesydiferentes niveIesde

responsabilidad．

CIasificacien de puestos：Eseiproceso mediante eicualse ubicanios puestos dentro deIosgrupos

OCuPaCionalesdeacuerdoasuvaloraciOn′iasseriesdepuestosdeberanestarcomprendidaseniosgrados

deIasescaIasderemuneracionesmensuaIesunificadas．

Clienteinterno：Persona o area administrativa que recibe un producto／servicio de un proceso que

PerteneCeaiamismainstitucidn，taiescomo：SerVidorespLlblicos，direcciones，SubsecretarIas，etC．

CIiente externo ciudadahta：Se entiende por ciudadano′Cualqu－er PerSOna naturai que tenga que

reIacionarseconIaAdministracidn P的iicayseencuentreenelterritorionacionaloposeaeiderechoa

haceria，aunqueeStefueradelmismo．

Clienteexternoempresa／organizaciemPersonajur軸caquetengaquerelacionarseconlaAdministracidn

P的IicayseencuentreeneIterritorionacionaloposeaeIderechoahacerIa，aunqueeStefueradelmism0．

Competencias：Son todos aqueIlos comportamientos observabIes producto deIas caracterlsticas

Subyacentes enIas personas（COnOCimientos，aCtitudes，aPtitudes，destrezas y capacidades〉que estan

reiacionadasconunaltorendimientoenlaorganizacidn．

Competencias genericas：Son competencias organizacionaies definidas en funcidn de sus objetivos

estrategicos′mIS－on′Visidn′Pr－nCIPiOSyVaIorescorporativos′aquelIasqueseexlgenatOdaIaorganizacidn，

unidadesyprocesos，CuyoSCOmPOrtamientosobservabiesserandiferentesencadacaso．

Competenciastecnicas：Son aquelIasqueseaplican acada procesoyocupacidn para consegu－rSuS

ObjetivosenfuncidndeIamisidnymetasdentrodelaestrategiaorganizacionalysusplanesoperativos．Se

derivarandelascompetenciasgenericas．

Comportamientoobservable：Constituyen aquelios eIementos o caracter扇icas comportamentaIes que

exhibeniosservidoresenIaejecucidndeIasatribucionesvresponsab掴dadesdelpuesto，enfuncidndeIa

misidnyobjetivosdeiosprocesosorganizacionaIes・Seconstituyeenindicadordedesempeno．

Conocimientos：SonlasteorねS′PrlnC－P－OS′COnCePtOSeinformacidnreievantequesustentayseap－icaenel

desemp〔甫oIaboralcompetente．

Directoriodecompetencias：ConstituveiaherramientaguIaquePermiteIaidentificacidnyformuIacidnde

COmPetenCiasycomp°rtamientosobservabies，eneIdesarroiiodelosprocesosqueseejecuten enlos

diferentes niveles funcionales・EIDirectorio de Competencias OrganizacionaIes，eSta formado por eI

COnjuntodecompetenciasgenericasycompetenciastecnicas．
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Destreza：EsIa precisidn necesaria paraejecutariastareaspropiasdeunaocupacidn，deacuerdoconeI

gradodeexactitudrequerida．SeadqulereCOnlaexperienciaatravesdeentrenamientointenso．

［structuradepuestos：Eslaconformacidnldgicaysistematicaque，atraVeSdeiavaloracidndepuestos，

Permiteestablecergruposdepuestosdepuntuacidnsemejante，queCOnStituyenlosgruposocupacionales

CuyafinaIidadesgarantizaruntratamientodeequidadenlaapiicacidndeiapo旧caremunerativa．

Estructura ocupacional generica：Es ei ordenamientoIdgico y sistematico delos puestos genericos，

estabIecidosensectores，SerVicios，areaSygruPOSOCuPaCionaIes，queintegranIaadministracidnptlbiica．

Estructura ocupacionaIinstitucionaI：Es eIordenamientoIdgico y sistematico deios puestos de una

OrganizacIOn，en funcidn delas descrIPCl0neS y an訓sis delos puestos，niveIes funcionaies y procesos

OrganizacionaIes．estructurados por sectores，SerVicios，areaS y gruPOS OCuPaCionales，alineando aIa

EstructuraOcupacionalGenerica．

Experiencialaborai：EseifactorqueapreciaeiniveIdeexperticianecesariaparaeidesarroiloeficientedel

roI，atribucionesyresponsabiiidadesasignadosalpuesto，enfuncidndeIportafoIiodeproductosyservicios

definidosenIasunidadesoprocesosorganizacionaIes．

Funcionaria／o：Eslaservidoraoservidorqueejerceunpuesto，eXCIuidodeIacarreradelserviciopLlbiico，

deIibrenombramientoyremocidnporpartedelaautoridadnominadoraodeperbdofijo，ySuPueStOSe

encuentra dentro delcSgruPOSOCuPaCionaies deIa escala de remuneraciones mensuaIes unificadasdeI

niveljerarquICOSuPerior．

Grupoocupacionai：Determina procesos degestidn organizacionaI，niveles funcionalesy ocupacionales，

estructuradoporseries，Ciasesypuestos

Habiiidad：Fac掴dad demostrada por eI servidor pLibiico para reaIizar una tarea con base enIos

COnOCimientosadquiridos．

lnstruccienformaI：Conjunto de conocimientos requeridos para eldesemp〔甫o deIpuesto，adquiridos a

travesdeestudiosformales，COmPetenCianecesariaparaqueelservidorsedesemp〔甫eeficientementeen

eIpuesto．

interfaz：Conjunto de reIaciones y comunicaciones que se estabiecen con otros procesos，funcionarios，

SerVidoresparaIaobtencidnderesuItadosdeiaorganizacidn．

ManualdeDesc叩Cien，ClasificacidnYValoracidndePuestos：Eseiinstrumentotecnicoquecompiiaia

descrlPClOnyPerfiiesdepuestosdeunainstitucidn；basicamentecontienelaestructuradepuestoso活dice

OCuPaCionaiinstitucionaIylosperfiIesdepuestos．

Misidndelpuesto：EslarazdndeserdeIpuestoenelniveifuncionalqueIecorresponda，Permitedefinirei

ambitodeaccidnyniveIesderesponsab掴dad．

NiveldeapoYo：ConstituyeniospuestosqueeJeCutanlosprocesoscorrespondientesalagestidn delos

recursosorganizacionaIesyqueformanpartedeIosprocesoshab冊antes．

Niveldirectivo：Constituyenlospuestoscuyorolesdedirecc10n，Iiderazgo，COOrdinacidnycontroi，enia

PermanenCia，rentab掴dad y crecimientointegraI deia organizac10n，y forma parte delos procesos

：嵩霊ごrentab…dadycrecimientointegraIdeiaorganizacidn′yformapartede一〇sproceso汗
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Nivelfuncional：Es elmargenJerarquiCO deia organizacidn dentro deIcuaise ubican un conjunto de

PrOCeSOSana10gOS．

NiveIproductivo：ConstituyenIospuestoscuyoroIesdeejecucidndeacciones，enlageneracidnyentrega

deproductosyserviciosalciienteexterno′medianteelusoeficientedeiosrecursosorganizacionales，yque

formanpartedelosprocesosagregadoresdevalor．

obrera／o：Todaslaspersonasqueencualquierformaoacualquiert仙Otrabajen，bajoelregimendeI

CddigodeTrabajo．

perfildecompetencias：Soncompetenciasqueseidentificanydefinenparacadapuesto，CuyaeX一genCia

debecumplirsuocupante，Paraejercersusactividadesconeficienciayeficacia．

perfiIdeex－genCias：EseIProcesoquedeterminaraeigradoinstruccidnformal′eXPeriencia，CaPaCitacidny

eIniveidelascompetenciasrequeridas，ParaeIdesempeiiodelpuestosegunelprocesointerno．

perfildepuesto：Metododerecopiiacidndelosrequisitosycualificacionespersonaiesexigidaspara eI

CumPiimientosatisfactoriodeIasactividadesdeunservidorpLlbIicodentrodeunainstitucidn：datosde

identificacidndeIpuesto′reiacionesinternasyexternas′instruccidnformarequerida，eXPerienciaIaboral

requerida，CaPaCitacidn requerida，aCtividadesesenciaIes，COnoCimientosadicionaIesreiacionadosconias

actividadesesenciales，COmPetenCiastecnicasycompetenciasconductuales，Cadapuestopuedeteneruna

OmaSPlazas．

Proceso：ActividadogrupodeactividadesqueempIeaninsumosoentradasparatransformariasensaIidas

COmOPrOductososerviciosauncIienteextern00interno．

Procesosgobernantes：Tambiendenominadosgobernantes′eStrategicos，dedireccidn，deregulacidnode

gerenciamiento・Estosprocesossonresponsabiesdeemitirpo旧cas′directricesypianesestrategicospara

eIfuncionamientodeIaorganizacidn．

procesoshab冊antes：SEclasificaenprocesoshabilitantesdeasesorhyIosprocesoshabilitantesdeapoyo，

estos踊mosconocidoscomodesustento′aCCeSOriosdesoporte′Sta什oadministrativos・SonresponsabIes

debrindarproductosdeasesorねyapoyoIogkticoparagenerareIportafoliodeproductosinstitucionaIes

demandadosporIosprocesosgobernantes，agregadoresdevaloryporeiIosmismos．

procesos agregadores de vaior‥TambienlIamados especmcos′Princ－PaIes，PrOductivos deIInea，de

OPeraCidndeproducciOn′institucionales′Prlmarios′CIavesosustantivosquerespondenala misidny

Objetivosestrategicosdelainstitucidn．

Puesto：EselniveIfuncionalquerequiereeiempIeodeunapersonaduranteiajornadalegaidetrabajoo

PartedeeIla，

Requerimientosdelpuesto：SerefierealosnivelesdeinstruccidnformaI′eSPeCiaiizacidn，eXPerienciay

COmPetenCias′eStablecidosenIadescripc一Onyan訓sisdeipuesto′quedeberasatisfaceriapersonapara

oCuParelmismoenIaorganizacidn・　　　　　　　　　　　　　㌢
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RoideIpuesto：Eseipapelquecumpieelpuestoenlaunidadoprocesoorganizacional，def面daatravesde

SumISlOn，Permitiradelimitarnivelesderesponsab掴daddeiospuestosylosniveiesderelacionesinternas

yexternas，ParaIograrresuItadosorientadosalasatisfaccidndeiciiente．

Serie：EsIa que agrupa ciases de puestos，COn diferentes roles，dentro deia estructura ocupacional

Organizacional

Tarea：EsiadescripcIOnaIdetalIedetodosIospasosquedebenserreaiizadosdentrodeunaactividadpara

Iaobtencidndeundeterminadoproducto，IosmismosquedebenserdescritosenformasecuenciaIycuya

redaccidndebedenotaraccidn．ParaelIevantamientodeIprocedimientoseconsideraralasituacidnactuai

delmismoPuesto：

Servidor／a：TodaslaspersonasqueencuaIquierformaoacuaiquiertltuIotrabajen，PreStenSerVicioso

ejerzanunpuestoocargo，funcidnodignidaddentrodelsectorpubiicoseaonodeIibrenombramientoy

Subsistemadeciasificaciendepuestos：EseIconjuntodepoIrticas，nOrmaS，metOdosyprocedimientos

estandarizadosparaanalizar，describir，VaIorarycIasificarIospuestos．

Unidad／proceso：SedenominanunidadesoprocesosaIasdireccionesodepartamentosqueconformanla

estructuraorganizacionaldeIainstitucidn．CadainstitucidnasignaraeInLlmeroalasunidadesdeacuerdoa

SueStruCturaOrganizacional．

Valoracien de puestos：Es eIproceso mediante elcuaI，Se aSigna una puntuacidn estabIecida enlas

COrreSPondientes tabIas de valoracidn que determinan y cuantificanios factores de competencias，

COmPIejidad delpuesto y responsab掴dad delpuesto，COnIa finalidad de determinar su ciasificacidn y

ubicacidn dentro deIa estructura organizacionaiy posicionaide cadainstitucidn y enIas escaias de

remuneracionesmensuaIesunificadas・　　　　　　　　　　　　　　　　汗

APROBADOMEDIANTERESOLUCION RCU－04－2019－0028 P紬nalOl



b uNIVERSIDADESTATALDEBOLⅣAR

Sa晶．姉、純正！．，読MANUALDEDESCRIPCION，VALORACIONYCLASIFICACIONDE

PUESTOSDELAUNIVERSⅡ）ADESTATALDEBOLfvAR

DISPoSIC10NESGENERALES

pRiMERA：Lospuestosde：aSistentedegestidnacademica，aSistentedegestidnadministrativo，auXiliarde

SeCretar亙aux掴ardeservicios，Chofer，SOndecaracterinstitucionaivestaransujetosamovimientosen

COnCOrdanciaconianormativaiegalvlgente．

SEGUNDA：EiManualde DescrIPCidn，Vaioracidn yCiasificacidn de Puestosdela Universidad EstataIde

BolIvar，SeraactuaIizadoacortoplazo〈anualmente）．

DISPOSIClONESTRANSIToRIAS

PRiMERA：AprobadoIaActuaiizacidn ManuaIde Descripcidn，Val0raCidnyCIasificacidndePuestosdeIa

UniversidadEstataldeBoilvar，iaDireccidndeTalentoHumano，PrOCederaacambiarlasdenominacionesal

PerSOnalsujetoalaLeyOrganicadeServicioP的iico，un－Camenteenlospuestosquesehacambiadoia

denominaclOn，enIosgruposocupacionaIes，gradosyniveIesdeterminadosendichoManuai．

SEGUNDA：LacIasificacidndelpersonaldetrabajadoresconcontratoindefinido，enioscargosqueconstan

enelManualdeDescr－PCidn′ValoracidnyCiasificacidndePuestosdeiaUniversidadEstataideBoWar，Seio

reaiizara despuesdeiasuscripcidndeiSegundoContratoCoIectivoyprevia asignacidn deios recursos

econdmicosqueserequieraparaeiefect0．

TERCERA：UnavezqueConsejoUniversitariomedianteResoIucidnCU－UEB－0115－2016dei13dejuliode

2016aprobdelManuaIdeDescrIPCidn，VaIoracidnyCIasificacidndePuestosdeIaUniversidadEstatalde

BoIIvar；Y，aPruebelaactualizacidndedichaherramientadegestidn，ParaSuejecucidneIse的rRector

dispondraalaDireccidndeTalentoHumano′efect竜eicambiodedenominacidnyhomologacidndeIas

Remuneraciones Mensuaies Unificadas deICddigo de Trabajo，COn COntrat°indefinido，de acuerdo al

informedecIasificacidnreaIizadoporiaComisidnAdministrativa．

DISPoSICioN円NAL

LaactuaiizacidndelManuaIdeDescrIPCidn′VaIoracidnyClasificacidndePuestosentraraenvlgenCiaa

PartirdelafechadeaprobacidndeactuaIizacIOn，aPrObadoporConsejoUniversitarioydejasinefectotoda

normainternaqueseopongaaImismo．

SECRETARIAGENERAL

CERTIFICA：

QUE，la ACTUALIZACION DEL MANUAL DE DESCRIPCION，VALORACION Y

CLASIFICACION DE PUESTOS DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE BOLIVAR，me

analizada′discutidayaprobadaporCons句OUniversitario，enSesi6nOrdinaria（05）realizadae123

deabrilde2019．
ヽ　1

田圃圏画題
ANGELICAM．GAIBORBECERRA

SECRETARIAGENERAL

I

i

APROBADOMEDIANTERESOLUC10NRCU－04－2019－0028 PaginalO2


