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INTRODUCCION

El texto que se ofrece tiene como propoésito aportar en la actualizacion de los contenidos
informaticos a tono con el estado actual del desarrollo tecnoldgico y sus potencialidades para la
educacién y procesos de ensefianza, en particular a los estudiantes de la Maestria de Educacion

Inicial.

El profesor Prensky (2001) expone las diferencias entre “nativos e inmigrantes digitales” y
reclama de los educadores nuevas formas de ensefiar para conectar a los alumnos con su propio
proceso de aprendizaje. Afirma que quienes han nacido y se desarrollan en un contexto que
los familiariza con la cultura de las nuevas tecnologias piensan y procesan la informacién de
manera significativamente distinta de sus predecesores, imponiéndose una reconsideracion de
los métodos y contenidos, pues los nifios que se educan a la par de los computadores, piensan
de forma diferente, de ahi la necesidad de aplicar nuevas formas y métodos en la ensefianza

aprendizaje.

Es proposito de los autores contribuir a la formacion de los educadores de los primeros afios
de vida de los nifios (as) acorde con el desarrollo tecnoldgico de la sociedad actual, cuando ya
se extiende el término de nativos digitales enunciado para quienes nacieron cuando ya se

disponia de acceso a la Red de Redes Internet.

Se estructura el texto en tres capitulos. EI primero expone los Fundamentos de la Informatica,
el segundo trata de las Bondades de Internet y el tercero del uso de las Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones (TICs) en la Educacion Inicial.

El primer capitulo hace una breve resefia historica del desarrollo del as TICs en la sociedad,
seguido de las bondades de los materiales digitales a favor de la ensefianza, detallandose las
herramientas educativas de hipertextos, multimedia e hipermedia. Asi mismo, se expone la
potencialidad de la aplicacion Microsoft Excel para la creacion de tablas y graficos dinamicos;
y se concluye el capitulo con la descripcion de la herramienta Prezi para presentaciones

digitales, ademas del uso de blog y redes sociales.

El segundo es un resumen de las facilidades que Internet dispone y su aplicacion en los

procesos educacionales, con énfasis en Google For Education.

El tercer capitulo se particulariza en la descripcion de software para la Educacion Inicial y se

explica la aplicacién de software libre educativo Gcompris, asi como una recopilacion de



juegos didacticos creados a partir de su uso, que versan sobre diferentes tematicas requeridas
para el aprendizaje de los menores en su etapa inicial de vida.

Los Autores.



Capitulo I - Fundamentos de la informdtica

CAPITULO |
FUNDAMENTOS DE INFORMATICA

RESUMEN

En el presente capitulo se abordan temas generales sobre la evolucién histérica del desarrollo
de las TICs en la sociedad y en la educacion; se brindan herramientas para la aplicacion de
procesadores de texto, hojas de calculo y el editor presentaciones SlideShare - PREZI; con lo
cual se ofrece a los estudiantes recursos para el manejo eficiente y eficaz de las TICs, con el
objetivo de mejorar los procesos académicos y de gestion en los centros educativos; todo lo
cual desarrolla una capacidad de abstraccion, analisis y sintesis en la busqueda de la

informacidn pertinente a su quehacer profesional y personal.

Durante este capitulo se aborda, ademas, el impacto de las redes sociales en la educacion y el
papel del estudiante en las redes sociales, sus estilos y estrategias de aprendizaje, identificando
y utilizando los medios de comunicacién para un eficiente uso durante el proceso docente

educativo.

1.1 Evolucion historica del desarrollo de las TICs en la sociedad y en la educacion.

La definicion de la palabra tecnologia es el conjunto de saberes, experiencias, habilidades,
conocimientos y técnicas a través de las cuales los seres humanos cambian, trasforman y
utilizan el entorno con el objetivo de crear herramientas, productos, maquinas y servicios que
satisfagan las necesidades y deseos. Etimolégicamente la palabra proviene del griego tekné

(técnica) y logos (conocimiento).

Desde el punto de vista etimoldgico puede considerarse como el arte o técnica que, a través
conocimientos cientificos aplicados de forma Idgica y ordenada, permiten la fabricacion de
objetos, artefactos, herramientas o instrumentos que sirven para cubrir las necesidades de una
0 varias personas. Es un proceso combinado de pensamiento y accion con la finalidad de

generar soluciones Utiles.

La ciencia se puede considerar como el &rea donde el conocimiento humano desarrolla leyes

0 hipotesis para explicar los fendmenos de la naturaleza que nos rodean, y nos permite
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comprender las leyes fundamentales que rigen la naturaleza y el universo. Gracias a la ciencia
hemos desarrollado y perfeccionado maquinas y herramientas que nos facilita nuestra vida

diaria.

El desarrollo impetuoso de la ciencia y la tecnologia ha llevado a la sociedad a denominar al
nuevo milenio como la “era de la informacion” por lo que muchos ratifican que formamos
parte de la “sociedad de la informacion”, (Kruger, 2006), por lo que podemos afirmar que

avanzamos hacia una revolucion tecnologica de alcance insospechado.

Definiendo algunas diferencias entre ciencia y tecnologia podemos resumirla en los siguientes

elementos:

Tabla 1
Paralelo de Ciencia y Tecnologia

CIENCIA TECNOLOGIA

Obtencidn de conocimientos, proceso de Se deriva directamente de la ciencia
conocer
Su principal ideal es la verdad Busca la eficiencia

Caracteristicas principales: objetividad, rigor  Es el conocimiento cientifico que soluciona problemas
de forma racional y metddica

Segun sus condiciones puede predecir Segun los objetivos puede sefialar los medios apropiados
resultados

Genera curiosidad por conocer el porqué de Da respuesta a las necesidades y deseos del ser humano
las cosas, nacida del deseo de saber y

comprender

Obijetivo: Explica y predice la realidad Obijetivo: crea una realidad nueva, que soluciona de
forma creativa el problema planteado

El método de trabajo cientifico establece El método de trabajo tecnoldgico explora alternativas,

hipétesis, observa hechos que ocurren en la concreta soluciones y utiliza los recursos materiales y

naturaleza, experimenta, contrarresta los humanos disponibles

hechos con las hipotesis y reformula estas

seglin sea necesario.

Finalidad: formular leyes, principios, teorias  Finalidad: obtener productos artificiales, como
que expliquen los fendmenos observados. magquinas, construcciones, aparatos, etc.

Fuente: Elaboracién propia de los autores

Vivimos en una época en la cual se presta una atencién extraordinaria a los dispositivos que
ayudan al intercambio de informacién y a la comunicacién entre las personas. El acceso a
estos dispositivos es esencial entre los individuos facilitando el comercio, la ciencia, el
entretenimiento, la educacion y la comunicacion en todas las actividades de la vida moderna
del siglo XXI. Muchos de los panoramas de la realidad que vivimos serian diferentes si las
tecnologias de la informacion y la comunicacién (TICs) no hubiesen irrumpido de manera
tan significativa en la agenda internacional de fines del siglo XX y comienzos del XXI. La

acelerada innovacion y masificacion de los dispositivos digitales ha incidido en la sociedad
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moderna, los individuos, las organizaciones y los gobiernos que entienden este tipo de

tecnologias varia de manera sustantiva segun la fuente consultada.

En este sentido, las TICs se definen colectivamente como innovaciones en microelectrénica,
computacion  (hardware y software), telecomunicaciones y optoelectronica -
microprocesadores, semiconductores, fibra dptica - que permiten el procesamiento y
acumulacién de enormes cantidades de informacion, ademas de una rapida distribucion de la
misma a través de las redes. La vinculacién de estos dispositivos electronicos permite la
comuniquen entre si, creando sistemas de informacion en red, basados en un protocolo en
comun. Esto cambia radicalmente el acceso y la estructura de la comunicacion, extendiendo
el alcance de la red a casi todo el mundo [...] Herramientas que las personas usan para
compartir, distribuir y reunir informacion, y comunicarse entre si, 0 en grupos, por medio de
redes interconectadas. [...] Es esencial tener en cuenta los nuevos usos que se da a las viejas
tecnologias. Por ejemplo, el mejoramiento o el reemplazo de la transmisidn televisiva puede
incorporar la interactividad, a lo que de otra manera seria un medio de una sola via de
comunicacion. Como resultado, puede tener caracteristicas de una nueva TIC", (Fernandez R.
, 2009).

El impacto social de las TICs toca de muy cerca a escuelas y universidades que propicia
modificaciones en las formas tradicionales de ensefiar y aprender. Sin embargo, es posible
distinguir tres grupos de instituciones educativas: las que poseen los recursos econémicos para
adquirir la tecnologia y un desarrollo profesional de sus docentes que les permita llevar a cabo
una verdadera transformacion en la forma de ensefiar; las que aun tienen la posibilidad de
adquirir la tecnologia; carecen de un claustro preparado para darle un correcto uso
educacional; y las que finalmente en su gran mayoria carecen de recursos econémicos para

renovar su parque tecnologico al ritmo que impone el desarrollo de este.

Si advertimos el avance incesante de la tecnologia, el reto de los centros educativos y en
particular de las universidades radica en prepararse como institucion y preparar a su vez a los
educandos a adaptarse de manera rapida y efectiva; reducir gastos de recursos humanos y
materiales; siendo esta una de las claves esenciales para el éxito de un aprendizaje que se

produzca de forma natural y constante tanto para estudiantes como docentes.

Por lo que podemos definir como un reto para los educadores del siglo XXI, la integracion
desde una perspectiva innovadora y efectiva a las TICs dentro del curriculo escolar y definir

que esta “alfabetizacion digital” tiene que ver mas con el dominio de las ideas, y no con el
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dominio de las teclas, orientado fundamentalmente al interés de creacion de competencias

orientadas a crear e intercambiar nuevos conocimientos.

La concepcion de aprendizaje y las estrategias de ensefianza dirigidas a promoverlo, han
experimentado cambios sustanciales. Mientras el papel de la ensefianza tradicional era
proporcionar informacion, la funcion del alumno se restringia a asimilarla mediante la practica
y la repeticion, fuera de su contexto de utilizacion. Hoy, por el contrario, se considera que el
aprendizaje no puede ser transmitido sino debe ser construido por el propio individuo
(constructivismo). Escontrela refiere sobre enfoques diversos respecto a varias posiciones de
sistemas de ensefianza en que se enfatiza el aprendizaje basado en la actividad significativa;
menciona a (Shank, 1992) quien expone los escenarios dirigidos a un objeto, a (Bridges, 1997)
que opta por el aprendizaje basado en problemas, mientras (Collins, 1998) distingue la
ensefianza basada en el aprendizaje de oficios, y (Vizcarro, 1998) la ensefianza estructura
anclada. (Escontrela, 2004)

El impacto creciente de las TICs se debe en buena medida a su versatilidad, por cuanto pueden
adoptar caracteristicas de cualquier otro medio, poseen ademas una capacidad de
representacion y expresion antes impensados, permitiendo liberar a los docentes de tiempo
para poder dedicarse a otras actividades académicas donde su presencia directa es

indispensable (Escontrela, 2004).

Las herramientas tecnoldgicas incorporadas al proceso educacional se pueden agrupar en tres

categorias:

Fuentes de Entrada: PC, tablet/pizarra, software de aplicacion y sistema de respuesta para el

estudiante.
Fuentes de salida: Proyector, pizarra interactiva, mostrar (TV, etc).
Otros: Camara digital, grabadora digital, u otras tecnologias de innovacion

Diferentes investigaciones han demostrado que las TICs pueden mejorar el aprendizaje del
estudiante y los métodos de ensefianza, teniendo un impacto significativo y positivo en el
rendimiento de los estudiantes; sin embargo, algunas soluciones de tecnologias pueden causar
confusion entre los educadores sobre como elegir la soluciona TICs adecuada, por lo que

presentaremos algunas ventajas y desventajas de las herramientas TICs en la educacion.

Este impacto creciente de las TICs como los cambios sustantivos que se han operado en la

manera de concebir el aprendizaje, requiere profundas transformaciones en las instituciones
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educativas en lo que respecta a estructuras organizativas, ademas del manejo de saberes, de
las actitudes y de los valores. Sin embargo, desde la introduccion de las maquinas en la
ensefianza en la década de los setenta, la preocupacion ha estado mas centrada en el uso
instrumental de las herramientas y la concepcidn educativa mas pertinente. Sin embargo, la
escuela ha utilizado las tecnologias sin una debida apropiacion que dé respuesta a las
interrogantes relacionadas con el por qué y el para qué.

Por lo que podemos concluir que, para una eficiente apropiacion y gestion de las TICs a la luz
de una nueva vision de los procesos de aprendizaje, es necesario un enfoque integrado que
contribuya a orientar nuevas politicas educativas, organizacion de la instruccion, los recursos
materiales y los actores involucrados, modificando los objetivos en funcion de los
requerimientos que plantea el uso de las tecnologias para articular la practica pedagogica con

los procesos y productos tecnolégicos.
Por todo lo cual podemos exponer las principales ventajas del uso de TICs en la educacion.

» Uso de imagenes: permite la “memoria retentiva” de los estudiantes; ademas de ser facil
utilizada en la ensefianza.

» Clases interactivas mas agradables, permitiendo mejorar la concentracion del estudiante.

» Asegurar lacomprension del estudiante, explicando instrucciones complejas de una forma
mas facil.

Principales desventajas del uso de TICs en la educacion.

» El uso de tecnologias es caro, y no todos los centros de ensefianzas educativos pueden
darse el lujo de contar con ellas.
» La configuracion de los dispositivos puede resultar un problema.

» Dificil para los profesores usar TICs debido a su falencia de conocimientos al respecto.

La integracion de las TICs en la educacion es uno de los elementos necesarios e
imprescindibles para los educadores y las administraciones en todo el mundo; sin embargo; si
los profesores no pueden hacer un uso eficiente de sus herramientas el tiempo y las inversiones

realizadas con este fin pueden convertirse en un desperdicio.

El entorno informatico para el aprendizaje de contenidos escolares, es imprescindible para
aprovechar las potencialidades de este medio e integrar en ellas los conocimientos que centran

un contenido determinado de las materias del curriculo escolar, con situaciones disefiadas de
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manera clara y facil, donde los alumnos interioricen los objetivos de aprendizaje y las

situaciones integradas con el resto de las diferentes actividades escolares.

Los entornos de aprendizaje se basan en determinadas caracteristicas, las cuales son:

>

A\

Variedad del “software”, lo cual se traduce en proponer aplicaciones informaticas lo
suficientemente pertinentes que permitan aprendizajes puntuales importantes, como un
punto de partida para otros mas amplios; sin detrimento de otros softwares; ya que cada
uno puede tener su utilidad en algin momento del proceso de aprendizaje.

Utilizar las potencialidades del medio informatico, permitiendo utilizar la variedad de
notaciones simbdlicas (matematicas, linguisticas, iconicas, etc.) y aprovechando la
posibilidad que ofrece el ordenador para trabajar en colaboracion con otros estudiantes.
Considerar la actividad del alumno como el elemento central del entorno de aprendizaje,
permitiendo la interaccién del ordenador, con la iniciativa del alumno; desplegando asi
un variado uso de procesos cognitivos que permitan: elaborar ideas, disefiar iniciativas,
explorar los diversos programas, tomar conciencia, corregir errores, etc.

Integrar las actividades del ordenador con otras actividades, complementando el uso del
ordenador al contexto escolar como un instrumento mas que puede ser util para la
comprension y el aprendizaje de los diversos temas.

Crear situaciones de aprendizaje a partir de contenidos especificos.

Proponer tareas adecuadas en correspondencia con el nivel de competencia del alumno.
Considerar el papel jugado por otros alumnos en el proceso de aprendizaje, ya que los
alumnos junto con el profesor pueden desempefiar una funcién mediadora de gran
importancia como, por ejemplo: confrontar diversos puntos de vista, controversias
conceptuales, explicacion de informaciones que han de compartirse, ofrecer y recibir
ayuda, construir un ejemplo de actuacion para el otro, guiar, rectificar la actuacion del
compafiero. Ideando de esta forma algunas tareas lo suficientemente abiertas que permitan
el intercambio y la confrontacion de diversos puntos de vistas y una correccion de errores
en comun favoreciendo la cooperacién y la busqueda de una solucién comin en vez de
situaciones paralelas o competitivas.

Definir los objetivos curriculares de las situaciones de ensefianza-aprendizaje,
clarificando en la medida de lo posible lo que se espera del alumno, dejando situaciones
para que una parte importante del conocimiento sea construido por el alumno, permitiendo

asi conseguir aprendizajes significativos.
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Existen numerosos programas de usuario que el docente puede utilizar en su labor diaria, por
lo cual a continuacién ofrecemos una serie de pautas para utilizar las aplicaciones més
corrientes para el uso de: textos, hojas de calculo, editor de presentaciones, presentaciones

gréficas, block y redes sociales.

1.2 Aplicacion para textos. Materiales electrénicos

El desarrollo de la informatica trae consigo la potencialidad de su uso en multiples espacios y
actividades del hombre. Es a partir de las diversas herramientas de las que dispone un
computador, que se posibilita la realizacion de diferentes tareas, gracias a las caracteristicas
que lo componen, entre las cuales se encuentran los procesadores de texto, hojas de célculo y

graficadores.

Desde la Optica de su uso para el trabajo con textos, se puede concebir el computador como
una super maquina de escribir pues no se limita solo a la escritura e impresion de un
documento, sino a la permisibilidad de edicién, correccién, formatos, inclusion graficos y
dibujos, entre otras ventajas. Todo ello hace posible la disminucién de tiempo y esfuerzo, asi

como versatilidad y trabajo més profesional.

Un procesador de textos es una aplicacion informatica que facilita la creacion y modificacion

de documentos escritos de forma digital.

Existen tres tipos de aplicaciones que trabajan con texto, los que se clasifican en: visores de

texto, editores de texto y los procesadores de texto.

Visores de texto son las aplicaciones que permiten solamente leer, pero no modificar el texto.
Son ejemplos de visores de texto los archivos .pdf como el Adobe Acrobat Reader y el Foxit

Reader.

Editores de texto son las aquellas aplicaciones que nos permiten leer y modificar textos, que
poseen solo facilidades basicas como son cambiar la fuente, el color y el tamafio de ésta, como

ejemplo es el Bloc de notas.

Los procesadores de texto constituyen aplicaciones que permiten leer y modificar el contenido
del documento digital, ademas de realizar disefio grafico al texto. Ejemplos de estos son la
aplicacion de Microsoft Word que constituye el procesador de texto de la suite ofimatica
Microsoft Office, y Open Writer que pertenece a la suite ofiméatica Open Office. (WordPress,
2016)
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Dentro de las funcionalidades que soportan los procesadores de texto estan las tipogréaficas,
idiométicas y organizativas, ajustadas segun el programa de que se disponga. Son comunes el
poder trabajar con “distintos formatos de parrafo, tamafio y orientacion de las fuentes, efectos
de formato, ademas de contar con las propiedades de poder cortar y copiar texto, fijar espacio
entre lineas y entre parrafos, alinear parrafos, establecer sangrias y tabulados, crear y modificar
estilos, activar presentaciones preliminares antes de la impresion o visualizar las paginas
editadas. Los procesadores de texto incorporan desde hace algunos afios también correctores
automaticos de ortografia y gramatica, asi como diccionarios multilingties y de sinénimos que

facilitan sobremanera la labor de redaccion”. (Digital.Doc, 2011).

Se denominan “documentos” a los trabajos creados en un procesador de textos, los que se
almacenan en forma de archivos, siendo las extensiones acordes con la aplicacion informatica

que se utilice (. doc, docx, rtf. odt, por citar algunos).

Microsoft Word es el procesador de texto de la suite ofiméatica Microsoft Office, que se ha
convertido casi en un estandar para los usuarios dado el predominio y preferencia de su uso

por ellos.

1.2.1 Posibilidades del uso de Microsoft Word para hipermedias educativas

1.2.1.1 Hipertextos

Para definir el término hipertexto, se exponen a continuacion algunas definiciones que la

bibliografia cientifica ofrece:

"... sistema informatico de organizacion y presentacién de datos que se basa en la vinculacion
de fragmentos textuales o graficos a otros fragmentos, lo cual permite al usuario acceder a la
informacién no necesariamente de forma secuencial sino desde cualquiera de los distintos
items relacionados: las enciclopedias en CD-ROM son un ejemplo de hipertexto.” (Larousse ,
2007).

“... documento electronico que contiene texto, graficos y/o sonido. La lectura del texto no
tiene por que ser secuencial; puede incluir palabras vinculadas a otra zona del texto de forma

que, si el usuario hace clic sobre ellas, accedera a las paginas vinculadas”. (Larousse, 2009).

“... sistema que permite enlazar fragmentos de textos entre si. El disefio de paginas web

requiere conocimientos en el manejo del hipertexto”. (K Dictionaries, 2013).
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Se puede concluir la coincidencia de criterio de denominacion para un documento digital que
tiene como caracteristicas bésicas, la estructuracion de la informacion de manera

multisecuencial, existiendo una estructura no lineal en un documento.

1.2.1.2 Multimedia

Otra modalidad de uso de las TICs en la educacion es la denotada por multimedia, siendo esta
un resultado de la integracion de las tecnologias en la contribucion a un problema educativo;
se conforma a partir de una necesidad en la que se proporciona una estrategia didactica con

diferentes alternativas de solucion.
Como condiciones pedagogicas se plantea la determinacion de (Facciano, 2008):

Tema: debe estar bien determinado el tema y si serd un texto, sonido o imagen lo que

complementara el documento.
Objetivos: definir para qué servira la multimedia, cuéles son las expectativas que se tienen.

Destinatarios: determinar los posibles usuarios pues deber tenerse en consideracion la edad,
nivel educacional, habilidades y experiencia con herramientas informaticas, asi como el factor
sociocultural. Todo ello incide en la forma de estructurar la informacion que facilite la

construccién del conocimiento.

Definicion de contenidos: a partir del tema que se trate, debe utilizarse un titulo sugestivo y la
correspondiente determinacion de los contenidos a tratar. Con los argumentos definidos se
facilita armar la estructura de los multimedia, el mapa de navegacion con las alternativas de
presentacion de contenidos, secuencias narrativas, bloques de actividades para el alumno y
modulos de evaluacion. Para ello deben considerarse los objetivos, contenidos, estrategias

didacticas y criterios artisticos.

Constituyen ejemplos de multimedias educativas los CDs de cuentos y narraciones infantiles,
Enciclopedia ENCARTA, Wikipedia, por citar algunos ejemplos.

Se puede resumir que una multimedia educativa constituye un programa informatico que
incluye medios o elementos textuales (secuenciales o hipertextos), y audiovisuales (graficos,
sonidos, imagenes, videos) en un mismo entorno, que dispone de la permisibilidad a los
alumnos en tomar diferentes vias en el proceso de aprendizaje, segun su preferencia, y con la

posibilidad del apoyo de diversos medios.
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Graficos

Fotografias

Documento
multimedia

Figura 1 Multimedia educativa
1.2.1.3 Hipermedia

Se toma como referencia la definicion dada por (Nelson, 1970), quien define una hipermedia
cuando se dispone de una multimedia que maneja multiples espacios simultanea o
secuencialmente. El término hipermedia toma su nombre de la suma de hipertexto y
multimedia, una red hipertextual en la que se incluye no sélo texto, sino también otros

medios: imagenes, audio, video, etc. (multimedia).

Es un término con que se designa al conjunto de métodos o procedimientos para escribir,
disefiar o componer contenidos que tengan texto, video, audio, mapas u otros medios, y que

ademas tenga la posibilidad de interactuar con los usuarios.

Se coincide con la definicién de los autores para una hipermedia como el resultado de la
combinacion de hipertexto y multimedia, siendo un hipertexto cuando se organiza la
informacion en diferentes nodos, pertenecientes a un minimo nivel, conectados a través de
enlaces cuya seleccion genera distintas formas de recuperar la informacion; siendo la

multimedia una tecnologia que utiliza la informacién almacenada en diferentes formatos y

medios, los que son controlados por un usuario permitiendo la interactividad.

Graphics
Sound Text | | . ‘

7574

et
Al

Figura 2 Hipermedia
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1.3 Aplicacion para hojas de calculo

1.3.1 Tablas dindmicas

La elaboracion de tablas dindmicas facilita la estructura que tendra la tabla, asi como la

posibilidad de cambiar la misma de

manera agil e inmediata, en el momento en que se

requiera modificar la seleccion establecida.

Se decide los valores que para las

filas, columnas y totales se exijan. Su nombre de

“dinamica” responde precisamente a ello. Se puede filtrar, agrupar y ordenar la informacion

acorde con los requerimientos que se
2016).

presenten. (Qué son las tablas dinamicas en EXCEL,

A continuacion, se describe por pasos la forma de crear una tabla dinamica.

Paso 1. Dar formato de tabla a los datos, estando activo el cursor en alguna celda misma de

la tabla, se selecciona insertar.

Paso 2. Estando el cursor en cualquiera de las celdas, se selecciona tabla dinamica.

EHS O-

JUSTITe] NiCIO | INSERTS

Pegar
~ ¥ Copiar formato

B B E

Portapapeles % | Tabla Tablas Tabla llustraciones

Iniciar sesion

2
3 [FACULTAD

~ |CARRERA

~ | NOMBRE DEL PROFESOF ~ [SEXO

~|TIPO DE CONTRATC ~

[NRO DE HORA ~ [4TO NIVE~

4 [SALUD

GrRD

MARIA

Tc

40|mGs

5 [SALUD

GRD

LUISA

TC

40[mGs

6 [SALUD

ENFERMERIA

MANUEL

MT

20|DRC

7 |ADMINISTRACION

[TURISMO

JOAQUIN

e

40|MaS

8 |ADMINISTRACION

[TURISMO

=

i

9 |ADMINISTRACION

COMUNICACION

ANA

c

10 /ADMINISTRACION

comuNIcACION

CARLOS

TITULAR

11 ADMINISTRACION

COMUNICACION

FERNANDO

mT

12 [SALUD

ENFERMERIA

TITULAR

40|mas
40[mas
40[DRC
20{mas
40|DRC
40[mGs

13 [SALUD

GRD

ESTHELA
EVA

=TT EETEEET

TITULAR

14 [SALUD

ENFERMERIA

[1orGe

c

40|MGs

16
17
18

D 4N CONTRATO | Hoja3 |_datos

1

®

Figura 3 Seleccion de tabla dindamica

Fuente: Elaboracién propia de los autores.

Aqui aparece una ventana titulada: crear tabla dinamica y los valores predeterminados deben

revisarse, deben estar incluidos todos los datos de la tabla; se recomienda crear la tabla

dindmica en una nueva hoja de célculo.
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@ H S 0+

LIS INICIO | INSERT

Y

TABLAS DINAMICAS - Word (Er

= EJERCICIO TABLA DINAMICA - Excel
INICIO  INSERTAR  DISERIODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA

»

Portapapeles 3 lustraciones Camplementas

Pegar
- ¥ Copiarformato

B2 - Jr | caros X
5 c [ =

3 JFACULTAD ~ [CARRERA ~ [NOMBRE DEL PROFESOF ~

4 jsALUD GRD MARIA F

5 |SALUD, GRD Luisa F

6 |SALUD. ENFERMERIA MANUEL [

7 JADMINISTRACION [TURISMO JOAQUIN ™ 5.3

8 JADMINISTRACION TURISMO JESUS 1]

9 |ADMINISTRACION comunicacion anA F

10 JADMINISTRACION coMUNICACION CARLOS M

11 JADMINISTRACION COMUNICACION FERNANDO ] o

12 SALUD. ENFERMERIA ESTHELA F TITULAR T A0[DRC

13 [SALUD GRD EVA F TITULAR | 40|mes

14 |SALUD. ENFERMERIA JoRGE [ i [ 4_3]}\59; ______

TD 4N CONTRATO | Hoja3 | datos @

Figura 4 Crear tabla dindmica
Fuente: Elaboracion propia de los autores
Paso 3. Al dar clic en aceptar, la ventana antes referida aparece una nueva hoja de calculo

con diversos recuadros, en donde se organizara la informacion segun los requerimientos que

se tengan.

TD 4N CONTRATO | Hojad | Hojad | datos

Figura 5 Organizar la informacién en una tabla dinamica
Fuente: Elaboracion propia de los autores

En la parte derecha se observa una columna con los nombres de los datos segun las columnas

de la tabla original. En la parte inferior hay cuatro espacios: filtros, columnas, filas y valores.

En las filas se debe arrastrar el (los) criterios por el que obtendremos los detalles de la
informacién. En los filtros se arrastran el (los) criterios por el que se haran las agrupaciones
para la presentacién de la informacidn. A la cuadricula valores se arrastra el (los) criterios que

contiene las cantidades a resumirse. La cuadricula de columna se activa de forma implicita,
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luego de especificar los valores deseados, o se arrastra a ella el criterio por el cual se desea la
informacion desglosada. (Pérez, 2013).

Ejemplo: Se tiene la informacion de los docentes de varias facultades y se requiere saber el
namero de ellos segln su titulo de cuarto nivel y el tipo de contrato de que disponen, y se

requiere que esta informacion aparezca por facultad y carrera.

Para este ejemplo se arrastran los criterios de facultad y carrera a filtros.

@ H S

=,

Pegar

1 [racuita Jirodas) -

2 |CARRERA _(Todas) -

TD 4N CONTRATO | Hojad | Hojed | datc .. (@

Figura 6 Filtros
Fuente: Elaboracion propia de los autores

El criterio de tipo de contrato sera la forma en que aparezca en las filas, y el titulo de cuarto

nivel en las columnas.

@ HS O 4

PUSTITe]  Nicio  INSERT-=

artar

ANALIZAR DISENO

vvvvvvv

. opiar
egar
< ¥ Copiar formato

Portapapeles

A B c D E F G H -
1 [FacuiTan Iirodas) - Campos de tabla di.. ™%
2 [CARRERA (Todas) 2 campos para agregar
3
4 Etiquetas de columna ~
5 Etiquetas de fila| » DRC MGS Total general SEXO0
5 MT | TIPO DE CONTRATO
7 [t NRO DE HORAS
8 TITULAR /| 4TO NIVEL
9 Total general
10 Arrastrar campos entre las dreas siguientes:
1
2 FILTROS COLUMNAS
1 FACULTAD ¥ ||+ | 4TONIVEL
14 CARRERA ¥ | v/
i FILAS £ VALORES
16

TIPO DECO...

.. | Hojas | Hoja4 | datos ® 7 : Aplazar actualizacion.

Figura 7. Ejemplo 1 criterios de filtros

Fuente: Elaboracion propia de los autores
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Solo resta arrastrar los nombres de los docentes a la cuadricula valores para que las celdas

representen los totales correspondientes.

LIS

ARcHIvo JilNTate}

-ﬁD Cortar

Pegar
+ ¥ Copiar formato

Portapapeles

INSERT==

1 |FACULTAD
2 |CARRERA
3

4 Cuenta de NOMBRE DEL PROFESOR _ Etiquetas de columna |~

5 |Etiquetas de fila
6 MT

7 TC

8 TITULAR

o [Total general

INSERTAR ~ DISERIODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA

(Todas)
(Todas)

~|DRC

.. | Hoja3 | Hojad | datos

General - | 2 Forma P
$ - % o0 EZDarf M- N
G [ Estilos de celd, €< filtrar~ sel
i Modificar -~
~
] c D 3 F [ H J

MGS Total general
11 2 T

6 6

2 1 3

3 8 1

®

Figura 8 Ejemplo 2 criterios de filtros

Fuente: Elaboracion propia de los autores

Paso 4. Se selecciona el criterio de filtro que se desee, el cual puede modificarse, y ya se

visualiza la tabla resumida acorde con la seleccién dada.

Si se deseara disponer de la informacion con alguin ordenamiento, dependiendo este de algln

valor de los calculados, se debe colocar el cursor en una de las celdas de la columna de interés,

dar clic derecho y seleccionar tipo de ordenamiento (mayor a menor o viceversa).

EHS O-

ARCHIVO JITIeT)

i ArRcHIvO JITIele]

Calibri

1 FACULTAD

2 CARRERA

3

4 Cuentade NOMBRE DI
5 |Etiquetas de fila

& MT

7 TC

8 TITULAR

5 Total general

.. | Hoja3 | Hejad | datos

INSERTAR

N K 5 -

TABLAS DINAMICAS - Word (Error de activacion de productos)

DISENODEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS ~ REVISAR  VISTA
T AN ==Es. 5 (Cenen - FE2 Formato condicional - E“’\nsemar M
$ - % oo [ Darformato comotabla~ X Eliminar .
H-|&-A- == = % [Z7 Estilos de celda~ [ Formato~
Fuente Alineacién n Estilos Celdas
fi ~
[ c D 3 F G H J
SALUD Ed
(Varios elementos)  |-T.
uscar P
] Todas)
] COMUNICACION MGS Total general I
ENFERMERIA 1
¥IGRD
3 3
CITURISMO
1 2
a 6
Seleccionar varios elementos
ACEPTAR Cancelar
® < 5

Figura 9 Ejemplo para ordenar los criterios de filtros

Fuente: Elaboracion propia de los autores

En el ejemplo se muestra la seleccion de la facultad de salud y las carreras correspondientes.
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Si la tabla de datos original es modificada, los datos resimenes de la tabla dinamica se

actualizan; si se tiene el cursor en alguna celda de la tabla dinamica se selecciona la pestafia

analizar y de esta la opcion actualizar.

G graficos y tablas dinamil

B H S

UGN INCIO  INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS

@ | https:/fuwwy]

You(TTH

Segmentacién de datos

Insertar escala de tiempo

SALUD T
(Varios elementos) [T

FACULTAD
2 |CARRERA

3
4 Cuenta de NOMBRE DEL PROFESOR _ Etiquetas de columna |~
5

9 |Total general

DATOS

REVISAR.

EJERCICIO TABLA DINAMICA - Excal (Error de activacién de productos)

VISTA

ANALIZAR

DISERIO

Campos de tabla di.

Seleccionar campo:
al informe:

/] NOMBRE DEL PROFESOR.

para agregar

iciar sesion|

5 |Etiquetas de fila ~|DRC MGS Total general

6 MT 1 1 B0

7 e | — 3 /| TIPO DE CONTRATO

2 TITULAR T 2 v
3 3 6

adl .’
| i FILTROS COLUMNAS

1= FACULTAD ~ |[] |[aTONVEL =

C 14 CARRERA ¥ ||+

dii = FILAS 3 VALORES
s TIPO DE CO... ¥ Cuenta de NO... ¥
17
18
o =

. .. | Hoia3 | Hoia4 | datos @

Figura 10 Ejemplo para actualizar el filtrado

Fuente: Elaboracion propia de los autores

La actualizacion se hace también con la combinacion de teclas de ALT + F5. (Hurtado, 2016).

Si se amplian los datos, debera tenerse en cuenta en la seleccion de la tabla que debe ser
ampliada también, para lo que se selecciona en la misma pestafia de actualizar, pero ahora la

opcion de Cambiar origen de datos.

= X
G graficos y tablas dinamif EJERCICIO TABLA DINAMICA - Excel (Error de activacion de productos)
& | hitps N INICIO  INSERTAR  DISEFIO DEPAGINA  FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA hicarsesion g f @ =
& > -
YoulLi -
taa .
Portapapeies Fuent Alineacién Nimera Estilo Celda Woditicar -~
=i - Sl 1
? X
A 5 c [} B
2
B 3 FACULTAD - |cARRERA [NOMBRE DEL PROFESOF - | [
2 |4 SALUD GRD MARIA [
2 5 SALUD GRD LUISA L
5o ls SALUD ENFERMERIA MANUEL e e [i
= |7 |ADMINISTRACION TURISMO orquiN
n Acepta cancelar | 1
o |8 {ADMINISTRACION TURISMO besus
B o ADMINISTRACION comunIcACION Ana F Tc a0[mGs
B 0 ADMINISTRACION COMUNICACION CARLOS M [TTuLAR a0[DRC
1 ADMINISTRACION comuNICACION FERNANDO M T 20{mGs
12 SALUD ENFERMERIA ESTHELA F TTULAR 40[DRC
3 SALUD GRD Eva F TTuLR a0[mes
Ci 4 SALUD, [ENFERMERIA oraE M c. a0lmes_____
di s [jurISPRUDENCIA DERECHO VAN M e a0[mes
16 [ uRISPRUDENCIA |peReco MAGDALENA F e a0[mGs
17 JuRISPRUDENCIA |perecto cECILIA F e a0[mes
18
0 ~
« - | Hoja2 | Hojad | datos

Figura 11 . Ejemplo para actualizar el filtrado

Fuente: Elaboracion propia de los autores
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Al ampliar la seleccion en la tabla de datos original se actualizan los resultados en la tabla

dinamica, tal como se muestra para el ejemplo, en que se agrega una facultad mas a los datos
(Jurisprudencia).

@B H S N ‘TABLAS DINAMICAS - Word (Error de activacién de produstos)

PRIl Nico  INSERT i S Saiaaka i =
- EJERCICIO TABLA DINAMICA - Excel (Error de activacién de productos HERRAMIENTAS DE TABU\D\NAI\HCA- ?
D § ArcHIVO [JINTSTe] INSERTAR DISERNIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA. ANALIZAR DISENO

Pegar ¥ 6
"9 Copiar formato @ (@ o B insertarsegmentacion de datos D Bl | [@

53 Insertar escala de tiempo

Portapapeles 5 Tabla  Campo Agrupar Actualizar Cambiar origen  Acciones Calculos Ed ~
dindmica = activo = M - de datos - - - di
Filtrar Datos P
A6 - S | wr ~
A B c D E F G [+
1 [FACULTAD (Todas) - Campos de tabla di... ™%
2 |CARRERA Buscar re

Seleccionar campos para agregar
3 alinforme:

4 Cuentade NOMBRED| - [ ADMINISTRACION

5 Etiquetas de fila [4saup MGS Total general I V| CARRERA
6 [vT FAIuRisPRUDENCIA 1 2 /| NOMBRE DEL PROFESOR
7.TC 7 9 SEXO
2 TITULAR 1 3 VI TIPO DECONTRATO
2 | Total general 9 1
10 mpos entre |
FILTROS COLUMMNAS
Seleccionar varios elementos - -
N FACULTAD  |[<] |[4T0 NIVEL
: Cancelar CARRERA ~ |+
FILAS Z VALORES
f TIPO DE CO... | |[ Cuenta deNO... ~
]

- | Hoja3 | Hojad | datos ® T 5 Aplazar actualizacién..

Figura 12 Ejemplo para cambiar el origen de los datos

Fuente: Elaboracion propia de los autores

1.3.2 Grafico dindmico

Se hace de forma muy sencilla el grafico, luego de disponer de la tabla dinamica. Debe colocar
el cursor sobre alguna de las celdas de la tabla antes referida y que servird de base para el
grafico, se selecciona la pestafia de OPCIONES, dentro de la de Herramientas de tabla

dinamica, y dentro de esta se selecciona “grafico dinamico”. (Crear un gréafico dindmico ,
2016).

A partir de ello se muestra el cuadro de didlogo de Insertar gréafico conocido, en donde se
selecciona la opcion de preferencia por el usuario. El gréfico aparece en la hoja de trabajo, los

mimos cambian si es que se modifica algun filtro en la tabla dindmica.

18



Capitulo I - Fundamentos de la informdtica

TABLAS DINAMICAS - Word

HERRAMIENTAS DE TABLA DIMAMICA

" x
" 9t copiuet Q
peles Simbolos
]l 1 Jaf 88 |t
Columnas 30
1 |FacuLTan - pos de tabla di... ~ %
3 - - e
i |Cuenta de NOMBREDELPR] ) -
Etiquetas de fil & IBRE DEL PROFESOR
MT & Fadi
DE CONTRATO
7 e i IDE HoRAS
o [TITULAR
o Total general
o campos entre |
B fos
. a0 ATO NIVEL
" e
3 3 VALORES
N Eco nta de NO.
g
12 Cancelar
H Hojad T 03D = i

Figura 13 Ejemplo de actualizacion de datos

Fuente: Elaboracion propia de los autores

1.4 Editor de presentaciones

SlideShare es un servicio al que se accede a través de un sitio web mediante el cual podemos
publicar, ver, compartir, intercambiar y socializar presentaciones, tanto nuestras como de otros

autores. Es un servicio de utilizacion simple, flexible y dinamico.

Sitio para acceder a esta herramienta: http://www.slideshare.net/

Tutorial de este servicio

1.-Ingresar al sitio: www.slideshare.net

2-Cambio de idioma: En la parte inferior de la pagina de SlideShare tenemos para cambiar el

idioma en este caso a espafiol.

acion Mis tomas
LU WAYS

YOUR BOSS

EMPLOYEE

Idioma Espaiiol

Figura 14 Cambio de idioma.

Fuente: SlideShare.net
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3-Registro en la pagina de SlideShare. Se abrira una pagina y se podra ir a registrarse.

e || @suscor ﬁ B $§ & O @' =

o
N SlideShare Buscar Cargar Iniciar sesion  Registrarse

Inicio Tecnologia Educacion Mas temas 't o paia b iryna.cuenta e SlldeSharf
d ral + (L [x]

lidad y el rendimi de nuestro sitio web, asi como para ofrecer publicidad r i

£

Linked| | kies para mej la

navegando por ese sitio web, aceptas el uso de cookies. Consulta nuestra Politica de privacidad y nuestras Condiciones de uso para mas informacion.

Descubre. Comparte. Presenta.

Comparte tus conocimientos y gustos a través de presentaciones, infografias, documentos y demas

Las mejores SlideShares de hV- IS IeIeN

Figura 15 Registro en la pagina
Fuente: SlideShare.net.

Hay dos formas como muestra la imagen, la menos complicada y para uso educativo es la

segunda “Eres una empresa o Universidad”.

Conocimiento, bien presentado

Registrate y abre una cuenta en LinkedIn para aprender o compartir informacién sobre cualquier tema en SlideShare.

Unete a LinkedIn

¢Ya tienes una cuenta de LinkedIn? Iniciar sesién

=€

¢ Eres una empresa o universidad?

‘ Unete ahora l

Clic

Figura 16 Registro Slideshare

Fuente: SlideShare.net.

4-Se abrira una nueva pagina donde debera completar los datos que se solicitan.
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m® SlideShare

Registrate como representante de tu empresa,
universidad o conferencia

Al hacer clic en Unete ahora, aceptas nuestras
Condiciones de uso, Politica de privacidad y la
Politica de cookies.

¢ Ya tienes una cuenta? Iniciar sesién

Una vez completados los campos, hacer clic aqui

Figura 17 Registro de datos

Fuente: SlideShare.net

5-Se abrird una nueva pagina, donde le indicara que puede utilizar la aplicacién, como se

muestra a continuacion.

€ P 1 eslidesharenet

Marcadores x
Buscar: P

b B Barra de herramientas de marca.. Inicio

IN . SlideShare | Buscar

b 1 Men Marcad:
Sl LinkedIn emplea cookies para mejorar la funcionalidad y el rendimiento de nuestro sitio web, asi como para ofrecer publicidad relevante. Si contintas

B navegando por ese sitio web, aceptas el uso de cookies. Consulta nuestra Politica de privacidad y nuestras Condiciones de uso para mas informacién.

Descubre. Comparte. Presenta.

Comparte tus conocimientos y gustos a través de presentaciones, infografias, documentos y demas

Las mejores SlideShares de hoy

oo (34 The Build Trap

RATIONAL X
A5 YOU THINK /..

/ Meli 8 AFFECTING THE
a 3

/ A P | WORLD AT LARGE "

@l ar
#LAScot16

Yang Ao Wei 15834 Melissa Perri Sean Si
You Are Not As Rational As You Think The Build Trap How to Use Social Media to Influence the
World

Figura 18 Confirmacion de uso de la aplicacion

Fuente: SlideShare.net.

6-Luego da clic en Cargar para finalizar el registro y poder hacer uso de SlideShare como se

muestra a continuacion.
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La direccion de
correo
electronico no se
ha verificado

Confirma tu direccién de correo
electrénico para empezar a cargar
en SlideShare

Figura 19. Finalizado el registro

Fuente: SlideShare.net.

De esta manera termina el registro, se cierra la pagina y se abre su correo, donde recibird un e-
mail de SlideShare para que confirme la inscripcién haciendo clic en el hipervinculo que le envian

en el cuerpo del mail.

Cumplidos todos los pasos estara habilitado para subir las presentaciones que desee, e incluso

incorporarlas en otras herramientas de la Web, como blogs o wikis.

¢Como subir mis presentaciones? En el sitio www.slideshare.net coloque usuario y contrasefa
para ingresar a su cuenta. Haga clic en Login, y en la siguiente pagina en Cargar, y luego

seleccionar archivos de carga.

& ) (D) | esslideshare.net/upload

llones de personas cada vez que cargues y compartas contenido.

Cargar un archivo

| [Todos Iostipos sdmitidos Selecciona archivos para cargar

Seleccionar archivos de
carga

Selecciona el archivo de
presentacion o Pdf

Figura 20 . Seleccionar presentaciones a subir

Fuente: SlideShare.net
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En la nueva pantalla hacer clic en Seleccionar archivos para cargar... (Examinar para buscar el
archivo) y asi podra buscar la presentacion o PDF que tenga guardada en su computadora. De

esta manera vera como va subiendo la presentacion a la herramienta SlideShare.

€ ) (D) esslidesharenet/upload

Marcadores x
Buscar: p

b [E Barra de herramientas de marca...

b &7 Mend Marcadores

4, Otros marcadores

Cargar 1de 1 x

Cargo”
Manualslideshare 121220061550-phpapp02

Descripcion®

Categoria“” Privacidad
Selecciona una categoria ~ Publico

Etiquetas

Puntuacion de Discoverability @
—

Afiadir un formulario de contactos
[T convertir mi piblico interesado de SlideShare en clientes
comerciales potenciales. @

Figura 21 Cargando el archivo seleccionado

Fuente: SlideShare.net.

Terminado el proceso puede colocar un titulo, una descripcién breve de la presentacion y una

serie de palabras claves (etiquetas, tags).

Finalizados todos los pasos haga clic en Publicar y ya tiene lista su presentacion en SlideShare.

in SlideShare Buscar Q Cargar Fy

Inicio Tecnologia Educacion Mas temas Mis tableros Cargadores de contenido

Recomendado

Succession “Losers™ What
Happens to Executives
Passed Over for the CEO
Job?

Stanford GSB Corporate
Governance Research Initiative

Lightning Talk #9: How UX
and Data Storytelling Can
Shape Policy by Mika Aldaba
ux singapore

EfM  sEO: Getting Personal
Kirsty Hulse

Learn BEM: CSS Naming
Convention
In a Rocket

How to Build a Dynamic
it M

it Social Media Plan
Post Planner

Figura 22. Publicada la presentacion seleccionada

Fuente: SlideShare.net.

La publicacion de la presentacién puede ser privada (podra verla solamente usted) o publica
(podrén verla otras personas a traves de la Web). En la opcion My Slidespace puede ver las

presentaciones que publicé en el sitio.
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Para compartir una presentacion de SlideShare, en un blog, red social o correo electronico,
vamos a Codigo abreviado de WordPress y compartimos el vinculo haciendo clic en Mis

cargas luego de abrir la presentacion que desee si hacemos clic en Compartir.

t/secret/1clnKITCLepOER ] 2 guscar wBa +$ & O - =

in SlideShare Buscar Q

Inicio Tecnologia Educacian Mas temas Mis tableros

x Recomendado

Compartir SlideShare

Succession “Losers™ What

== = Happens to Executives
u m S=ZSmss  Passed Overfor the GEO
e Job?
= Stanford GSB Corporate

Direccion de comeo electronico
Govemance Research Initiative

w Lightning Talk #9- How UX
Insertar ranety and Data Storytelling Can

B Shape Policy by Mika Aldaba
ux singapore

m

6digo abreviado de rdPress w et SEO: Getting Personal
Kirsty Hulse

Enlacg
Learn BEM: CSS Maming

Convention
In a Rocket

B Fow to Build a Dynamic
&_ﬂ;}ﬁ;;{w‘ Sacial Media Plan

Post Planner

Redes Sociales

» Codigo HTML, Blogs

., Enlaces para compartir

Figura 23 . Compartir una presentacion

Fuente: SlideShare.net.

1.4.1 Presentaciones graficas. PREZI

PREZI es una herramienta de presentaciones que se encuentra disponible en la web con
version para Windows, Mac OS e iPhone e iPad. Esta seccion tendra como finalidad mostrar
paso a paso como se puede crear una cuenta y utilizar una aplicacion en PREZI para la

realizacion de presentaciones animadas en linea.
Paso 1: Crear una cuenta

Ingresamos en www.prezi.com para crear una cuenta que puede ser gratuita o pagada; la

version gratuita funciona solo desde internet y con un limite de almacenamiento. Solo
debemos ingresar el nombre, correo y la contrasefia. En el caso sefialado debemos escoger la

opcién Educacion.
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Hablemos de ti.

Dinos qué haces para que podamos ofrecerte una experiencia mejor.

Educador Ventas / desarrollo

(profesorado/administracidn) empresarial Estudiants

Otro (especifica, por

Marketing/comunicacién RR. HH. / formacién
favor)

Figura 24. Crear una cuenta en PREZI

Fuente: Prezi.com

Paso 2: Crear una presentacion

El usuario podra crear una presentacion cuando haya ingresado en la cuenta a través del correo
electrénico y la contrasefia. Lo primero que aparecera son una serie de pantallas que podemos
escoger para nuestra presentacion, pero si deseamos crear una presentacion en blanco debemos

escoger Nuevo Prezi.

FILTROS
f Descubre como puedes crear una presentacion estelar en 3... 2... 1...

28 Todos los prezis

#* Cre

&8 con Todos los prezis @

CARPETAS

@ Nueva carpeta

@ Untitled Prezi World Geography

Literature Lesson ‘ O ZoimannTInn w
/ O
= Pty
Learn Prezi Fast ® ,_____2____
Literature Lesson Learn Prezi Fast

Figura 25 Crear una presentacion nueva

Fuente: Prezi.com
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Si elegimos crear un Prezi en blanco, elegiremos el tipo de marco que queremos afiadir a
nuestra presentacion: Circulo, Cohortes, Rectangulos o invisible. A la izquierda de nuestra
pantalla apareceran los simbolos: zoom al marco, el plus para ampliar y el minus para

disminuir, una mano que nos permitira movernos arriba y abajo y hacia la izquierda y derecha.

Untitled Prezi - - B Insertacw 7 Personalizar B Presentar (4 € X Sali

Clic para agregar
texto

Clic para agregar texto

Figura 26. Modificar una presentacion nueva

Fuente: Prezi.com

Si deseamos arreglar el texto, clicamos encima de donde pone: Clic para arreglar el texto, y
aparecera una caja de texto que nos indicara diferentes opciones como: fuente que vamos a

usar, color, tamafio de la letra o alineacion.

Clic para acracar
tex

Tiulo  Subtitulo | Cuerpo | »+ A B- A B J B =

Figura 27 Arreglar el texto

Fuente: Prezi.com

Una vez que hemos elegido el marco y las caracteristicas del texto con el que vamos a trabajar,
si hacemos un clic sobre la pestafia insertar; se desplegaran diferentes opciones que nos
permitiran: insertar iméagenes, simbolos y formas, videos, masica, importar archivos en PDF,

asi como diferentes disefios.
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Untitled Prezi - [~} B Insertar v | . Personalizar P Presentar [ ¥ X Salir
& Imagen
Q@ Simbolos y formas.
O Video de YouTube..
W Favoritos
circular ¢
# Graficos...
Disefios..

S 7 Dibujar flecha
# Dibujar linea
S Rotulador

) Agregar misica de fondo.. *
& Desde archivo (PDF, video) a

B PowerPoint.

o Clic para agregar texto

# Editar ruta

Figura 28. Comando Insertar

Fuente: Prezi.com

Para agregar macros, debemos clicar el simbolo + que se encuentra dentro del circulo en la
parte superior izquierda de la pantalla y con esto podemos darle una secuencia y un orden a la
presentacion. Podemos editar la ruta de las macros de dos formas distintas, posibilitando que
si solo deseamos cambiar el orden de las macros podemos hacerlo arrastrandolos por la
columna del margen izquierdo. Si ademas queremos barrar macros, haremos un clic en la

pestafia Editar ruta, que se encuentra en el borde inferior del vértice izquierdo de la pantalla.

O |

Figura 29 Comando para arreglar macros

Fuente: Prezi.com

Disefios predefinidos: Prezi ademas nos permite insertar diagramas (Marco Unico y Marco
Multiple), que son disefios preestablecidos de formas y rutas con los cuales podemos realizar

de una manera mas rapida y sencilla nuestras presentaciones. Solo tenemos que ir a la pestafia
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de Insertar y escoger la opcion Disefios; e inmediatamente se desplegaré en la parte derecha

una ventana con estas dos opciones (Marco Unico y Marco Mdltiple).

Untitled Prezi - - f:.‘ sertar v ~ P U
O
N

o

& Editar ruta
Figura 30 Comando para Marco Unico
Fuente: Prezi.com
Untitled Prezi - "] B Insertar~  # Personalizar P Presentar [# £ X Salir
Disenos
Marco Gnico Marco multiple
Marco circular %
. ( =
_/
S Q Wl SV WV
N it i i i R A e
2
a - =
~ At o
] a 6_/ O =
N,
(=]
© <O~
= [SHES)
o © S[e]e]
Y . |
a2 | NG
# Editar ruta 0O N/

Figura 31 Comando para Marco Multiple

Fuente: Prezi.com

Insertar iméagenes: Para esta opcion existen tres posibilidades, en dependencia del tipo de

licencia Pro, Plus, Edu Pro o Enjoy que adquieras:

a) Seleccionar archivos desde la PC.
b) Imagenes Recomendadas.

c) Buscar imagenes en la web.

Y una vez que hayamos insertado la imagen, esta se puede editar.
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Untitled Prezi -« [©] ™ Insertar v # Personalizar P Presentar g o] X Salir

Diserios X
% Sustituir ] Recortarimagen * Efectos & Favoritos [ Borrar L
Marco tnico Marco maltiple
J L
ocircular $
|

>

DBODEO

& Editar ruta

Figura 32 Comando para Insertar Imagenes

Fuente: Prezi.com

Insertar simbolos y formas: Cuando cliquemos encima de insertar: simbolos y formas, en el
lateral derecho se desplegaran diferentes agrupaciones de formas. Al clicar encima de
cualquiera de ellas, se mostraran distintas opciones pudiendo insertar en la presentacion tantas

CoOmo queramaos.

Untitled Prezi - <] B Insettar v  Personalizar P Presentar [ £ X Salir

@ Styles
ocircular & ﬂ

Para prezis o... | Para prezis cl...

Clic para agregar
texto

Clic para agregar lexto

N

Oscuro simple  Blanco simple

' a @

Fotografica Dibujada

&

Preziosa Grabadas

# Editar ruta 1, ﬂ -
\ @

Figura 33. Comando para Insertar Simbolos y Formas

Fuente: Prezi.com

Insertar videos: Podemos insertarlos con varias opciones (youtube o desde un archivo PDF,
video, etc.); para modificar el tamafio del video solo debemos realizarlo a través de los

modificadores del video que funcionan de la misma forma que con las imégenes.

29



Capitulo I - Fundamentos de la informdtica

Untitled Prezi - = B Insertar ~ # Personalizar B Presentar [e=d =] X Salir

@ + | Dibujada
() 4

i
o
1

l

U
T ‘
i
Clic para agregar i
texto
=8

#

o« @
o @ 22 1

ﬁ ._‘;".'

fol
@
g

(
D »

# Editar ruta

i - - N www | D IR #rﬁﬁ:‘h—

Figura 34 Comando para Insertar videos

Fuente: Prezi.com

Otros recursos: Hemos observado que Prezi nos permite afiadir en la presentacion otros

recursos como musica y poner un Power Point dentro de la misma presentacion de Prezi.

Paso 3: Descargar presentacion

Podemos descargar una presentacion a PDF entrando en ella y dando clic a Compartir y luego
Descargar como PDF. Al presionar este icono inmediatamente la presentacion comienza a

exportarse a PDF. Para guardarla debemos seleccionar la opcién Guardar PDF.

Untitled Prezi - - B Insertar~  # Personalizar

©

Marco eircular &

{

Clic para agregar
texto

e
Figura 35 Comando para Descargar Presentacion

Fuente: Prezi.com

Presentacion offline: Si deseamos descargar un Prezi, otra de las formas es salir de la
presentacion; presionando el boton Salir ubicado en la esquina superior derecha de nuestra

presentacion, el cual guarda tu trabajo automaticamente antes de salir. Esto nos lleva a la
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ventana donde se encuentran las presentaciones hechas desde nuestra cuenta. Debemos
seleccionar la presentacion que queremos descargar y con la que queremos trabajar offline.
Esto se realiza desde la opcion Descargar que se encuentra en la barra de herramientas justo

debajo de la presentacion seleccionada.

MIS PREZIS EXPLORA APRENDE Y AYUDA IHAZTE PROI

FDO

Figura 36 Presentaciones offline

Fuente: Prezi.com

Una vez dada la orden de Descargar se abrird automéaticamente una pantalla en la que
apareceran dos posibilidades:
a) Presentar, lo elegiremos cuando no tengamos el Prezi instalado donde queramos
presentarlo.
b) Editary Presentar, lo elegiremos cuando tengamos el Prezi instalado donde queremos

presentarlo.

1.4.2 Blog y redes sociales

Las redes sociales son formas de interaccion, definida como un intercambio dindmico entre
personas grupos he instituciones en contextos de complejidad. Un sistema abierto y en
construccién permanente que involucra a conjuntos que se identifican en las mismas
necesidades y problematicas y que se organizan para potenciar sus recursos. (Martos & Diez,
2010).

Las redes sociales hoy en dia estan en constante crecimiento y su variacion es muy amplia al

igual que han ganado su lugar de manera precipitada convirtiéndose en prometedores negocios

31



Capitulo I - Fundamentos de la informdtica

para las empresas 0 en una ventana de publicidad para llegar con mensajes a los consumidores

de sus diferentes tipos de productos que lanzan al mercado.

Bajo este punto de vista se entiende que la mayor contribucion de las redes sociales consiste
en haberlas transformado en inmejorables herramientas de comunicacion masiva para el
mundo ya que las personas estan conectadas por diferentes tipos de relaciones o necesidades,

tales como amistades, parentescos, interés comun, o para compartir conocimientos.

¢ Qué son las redes sociales?

Las “herramientas de los medios sociales” son sistemas via Internet disefiados para permitir la
interaccion social a partir del intercambio y la creacion, en colaboracion, de informacion en
los formatos mas diversos. Estos sistemas permitieron la publicacion de contenidos por
cualquier persona, con una reduccién en el costo de produccion y distribucion en el longtail a

practicamente cero. Antes, esta actividad se restringia a los grandes grupos econémicos.

Estas abarcan diversas actividades que integran la tecnologia, la interaccion social y la
construccién de palabras, fotos, videos y audios. Esta interaccion y la manera en la que se
presenta la informacion dependen de las diversas perspectivas de la persona que compartié el
contenido, ya que esto es parte de su historia y de su comprensién del mundo.

Andreas Kaplan y Michael Haenlein (2013) definen los medios sociales como “un grupo de
aplicaciones para Internet, desarrolladas sobre la base de los fundamentos ideol6gicos y
tecnoldgicos de laWeb 2.0, y que permiten la creacion y el intercambio de contenido generado
por el usuario (UCG, User Generated Content)”. Los medios sociales pueden tener diferentes
formatos como blogs, intercambio de fotos, videologs, scrapbooks, correo electrénico,

mensajes instantaneos, intercambio de canciones, crowdsourcing, VolIP, entre otros.
Tipos de redes sociales
Las redes sociales directas.

Son redes sociales directas aquellas cuyos servicios prestados a través de internet en los que
existes una colaboracion entre grupos de personas que comparten intereses en comun y que,
interactuando entre si en igualdad de condiciones, pueden controlar la informacién que
comparten. Los usuarios de este tipo de redes sociales crean perfiles a través de los cuales

gestionan su informacion personal y la relacion con otros usuarios. El acceso a la informacion
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contenida en los perfiles suele estar condicionada por el grado de privacidad que dichos
usuarios establezcan para los mismos. (Urefa, Ferrari, Blanco, & Valdecasa, 2011)

Detallamos a continuacion rapidamente la clasificacion de las redes sociales directas segun su

enfoque:

» Segun la finalidad. Se tiene en cuenta el objetivo que persigue el usuario de la red
social cuando emplea la misma se establecen las siguientes categorias:
-Redes sociales de ocio. El usuario busca fundamentalmente entretenimiento y mejorar
sus relaciones personales a traves de la interaccion con otros usuarios ya sea mediante
comentarios, comunicandose, o bien mediante el intercambio de informacion ya sea en
soporte escrito o audio visual. Por lo tanto, su principal funcién consiste en potenciar
las relaciones personales entre sus miembros (Urefia, Ferrari, Blanco, & Valdecasa,
2011).

-Redes sociales de su uso profesional. El usuario busca principalmente promocionarse
a nivel profesional, estar al dia en su campo o especialidad e incrementar su agenda de

contactos profesionales.

» Segun el modo de funcionamiento. Se tiene en cuenta conjunto de procesos que
estructuran las redes sociales y las orientan de forma particular hacia actividades
concretas. Se establecen las siguientes subcategorias:

-Redes sociales de contenidos. El usuario crea contenidos ya sea en soporte escrito o
audio visual que posteriormente distribuye y comparte a través de la red social con
otros usuarios; los contenidos publicados suelen estar sujetos a supervision para
comprobar la educacion de los mismos y una vez validados pueden comentarse. Una
caracteristica interesante de este tipo de redes consiste en que la informacion suele
estar disponible para todo usuario sin necesidad de tener un perfil creado.

-Redes sociales basadas en perfiles tanto personales como profesionales. El perfil
consiste en fichas donde los usuarios aportan un conjunto de informacion de contenido
personal y/o profesional que suele complementarse con una fotografia personal; en este
tipo de redes suele ser obligatoria la creacion de un perfil para poder ser usuario y
poder emplear asi todas las funciones de la red.

» Redes sociales de microblogging. También se las conoce como redes de

nanoblogging que estan disefiadas para compartir y comentar pequefios paquetes de
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informacion (que suelen medirse en caracteres), pudiendo ser emitidos desde
dispositivos fijos 0 moviles que facilitan el seguimiento activo de los mismos por parte
de sus usuarios.

» Segun el grado de apertura. Se tiene en cuenta la capacidad de acceso a las mismas
por cualquier usuario entendida como a nivel de restriccion que se aplica.

> Redes sociales publicas. Estan abiertas a ser empleadas por cualquier tipo de usuarios
que cuente con un dispositivo de acceso a internet sin necesidad de pertenecer a un
grupo u organizacién concreta.

> Redes sociales privadas. Estan destinadas a ser empleadas por cualquier tipo de
usuario; solo se puede acceder a ellas por la pertenencia a un grupo especifico u
organizacion privada que suele hacerse cargo del costo de las mismas; los usuarios
suelen mantener relacion contractual o de otra indole con dicho grupo especifico u
organizacion.

> Segun el nivel de integracion. Se tiene en cuenta el nivel de afinidad, interés e
involucracion en materias o actividades de tipo, preferentemente, profesional.
-Redes sociales de integracion vertical. Su empleo suele estar acotado al uso por parte
de un grupo de usuarios a los que une una misma formacion, interés o pertenencia
profesional; no es infrecuente que el usuario acceda a ellas previa invitacion por parte
de uno de sus miembros y la veracidad de la informacion contenido en los perfiles
suele ser comprobada y verificada. Pueden ser de pago; el coste suele soportarse por
los propios usuarios de las mismas contando con un numero de usuario muy inferior al
existente en las redes de integracion horizontal (Urefia, Ferrari, Blanco, & Valdecasa,
2011).
-Redes sociales de integracion horizontal. Su empleo no esté acotado a un grupo de

usuarios con interés concretos en una materia.

Algunos ejemplos de redes sociales directas, incluidas en el anexo del presente estudio, son:
Facebook, YouTube, hi5, MySpace, Skype, WhatsApp, Instagram, Gmail, Hotmail, Yahoo,
etc.

Facebook. Morduchowicz (2012) expone en su texto, un resumen de la investigacion realizada
sobre Facebook que es la mas popular en la actualidad. Su creacion fue en el afio 2004 por
estudiantes de la Universidad de Harvard, en Estados Unidos, y que hoy en dia funciona como
una red para hacer nuevos amigos 0 reencontrarse con antiguos; cada usuario publica

informacidn personal y profesional segun el interés y la necesidad de cada uno de ellos.
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Ademas de comentar publicaciones realizadas por terceros, Facebook permite que los usuarios
pueden hacer clic en botones llamados “me gusta” para indicar que un usuario tiene afinidad
con dicho contenido. Todos sus clics, comentarios y publicaciones se registran en sus propias
cuentas, la nutren con contenido referente a todo lo que el usuario hizo lo que le gusto o no le

gusto desde que comenz6 a utilizar la red.

YouTube. Red dedicada exclusiva mente a videos, que permite que los usuarios puedan
realizar cargas (publicacion), visualizar y realizar descargas de videos gratuitamente. En la
actualidad YouTube es la mayor videoteca existente en el mundo, extractos de peliculas,
trailers y una variedad de filmaciones personales sobre todos los temas (Valle, 2012).
Instagram. Fue creada por Kevin Systrom y Mike Krieger y fue lanzada en octubre del 2010
lo cual es un programa o aplicacion para compartir fotos con la que los usuarios pueden aplicar
efectos fotogréficos como filtros, marcos, color retro y colores vintage, y luego compartir las
fotografias en diferentes redes sociales.

La investigacion de las redes sociales directas (Valle, 2012) ha sefialado que son grupos de
personas que comparten intereses en comdn y que interactian entre ellas en igualdad de
condiciones; ademas, estan en total control sobre la informacion que comparten mediante una
plataforma digital con base en la web. Todos los miembros crean un perfil o cuenta y mediante

este, colaboran con la red, mediante la generacidén y comunicacién de contenido de interés.
Las redes sociales indirectas.
En la guia para el detalle de las redes sociales indirectas se manifiesta lo siguiente:

Son redes sociales indirectas aquellas cuyos servicios prestados a través de internet cuenta con
usuarios que no suelen disponer de un perfil visible para todos existiendo un individuo o grupo
que controle y dirige la informacion o las discusiones en torno a un tema concreto. Resulta
especialmente relevante que este tipo concreto de redes sociales son las precursoras de las
demas recientes redes sociales directas desarrolladas dentro del nuevo marco de la red 2.0.
(Urenia, Ferrari, Blanco, & Valdecasa, 2011)

A continuacion, detallamos las redes sociales indirectas y como se clasifican en foros y blogs:

» Foros. Son servicios prestados a través de internet concebidos, en un principio, para
su empleo por parte de expertos dentro un area de conocimiento especifico o como
herramienta de reunion con caracter informativo en los mismos se llevan a cabo

intercambios de informacién valoraciones y opiniones existiendo un cierto grado de
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bidireccionalidad en la medida en que puede responderse a una pregunta planteada o
comentar lo expuesto por otro usuario.

» Blogs. Son servicios prestados a través de internet que suelen contar con un elevado
grado de actualizacion y donde suele existir una recopilacion cronolégica de uno o
varios autores. Es frecuente la inclusion de anotaciones y suelen estar administrados
por el mismo autor que los crea donde plasma aspectos que, a nivel personal, considera
relevante o de interés (Urefia, Ferrari, Blanco, & Valdecasa, 2011). Los blogs no son
por si solos, una red social estructurada y perteneciente a una compafiia. En cambio,
son un concepto que permite que todo usuario pueda montar su propio medio de
informacion a costo cero (o al precio que paga por una conexion web), publicar lo que

desee y dejar sus publicaciones disponibles en la red.

Twitter. Fue creado por Jack Dorsey y fue lanzado en el afio 2006. Es una herramienta
microblog que permite que los usuarios publiquen mensajes cortos (de hasta 140 caracteres)

para expresar sus opiniones sobre los temas de su preferencia. (Bio., 2016)

Dentro de la red cada usuario puede escoger “seguir” a otros usuarios, es decir hacer siguientes
a sus publicaciones en twitter. Cada vez que un determinado usuario realiza una publicacion,
como toda la base de personas que hayan escogido seguirlo tiene acceso a ese mensaje, lo que
genera una red cruzada de informacion de opinion que hoy alcanza a centenares de millones

de usuarios en todo el mundo.

Ventajas de las redes sociales.

Mediante la investigacion de las redes sociales ha establecido las siguientes ventajas de uso
de dichas redes se puede decir que son ltdicas pues que existe un aislamiento social del mundo
actual, las redes sociales son una oportunidad para mostrarse tal cual, permite a cualquier
individuo buscar la informacion por si mismo, intercambiar actividades, interés, aficiones,

tener mejor relacion entre los individuos y facilita una mejor comunicacion (Luzuriaga, 2016).

» Favorecen la contribucidn en el trabajo colaborativo entre las personas, es decir, permiten
a los usuarios participar en un proyecto en linea desde cualquier lugar.

» Permiten construir una identidad personal y/o virtual, a los usuarios compartir todo tipo de
informacion (aficiones, creencias, ideologias, etc.) con el resto de usuarios de dichas redes.

» Facilitan la relacion entre las personas, evitando todo tipo de barreras tanto culturales como

fisicas.
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» Facilitan la obtencion de la informacion requerida en cada momento debido a la

actualizacién instantanea.

Desventajas de las redes sociales.

De acuerdo a la indagacion de las redes sociales son coincidentes los criterios respecto a las
desventajas de su uso, siendo identificadas de forma méas comun, las siguientes (Luzuriaga,
2016):

» Las redes sociales también han servido para estafar y secuestrar o traficar personas.

» Promueve el aislamiento entre las personas.

Y

Es posible que la conexiodn a las redes sociales se vuelva patoldgica. Pudiendo ser fuente

de trastornos obsesivo-compulsivos o, dicho de otra forma, es posible volverse adicto a las

redes sociales.

» Desalientan las actividades fuera del ordenador.

» Se corre el riesgo de ir sustituyendo las relaciones afectivas reales por relaciones virtuales.

» Lainformacion transmitida por este medio puede ser poco confiable.

» Los menores de edad son especialmente vulnerables al utilizarlas.

» Algunas legislaciones carecen de regulacion en este aspecto, por lo que al ser victima de
algun dafio por este medio es dificil o improbable emprender accién legal.

» La fuerza del grupo permite sobre el individuo cambios que de otra manera podria ser
dificiles y generar nuevos vinculos afectivos y de negocios.

» Absorben el tiempo de los trabajadores y los agobia con el uso de tanta tecnologia.

» Los malos comentarios puestos en la red pueden ocasionar una mala imagen.

1.4.3 El impacto de las redes sociales en la educacion

1.4.3.1 El rendimiento escolar

Los estudiantes tienen la necesidad de estar permanentemente conectados, dado que de lo
contrario tienen la sensacion de estar perdiéndose algo; esto no tiene que hacer pensar que los
estudiantes sean adictos, aunque la adiccion a las tecnologias (mas bien a lo que puede hacerse
con ellas) sea un asunto que cada vez despierta mayor interés entre los expertos o que incluso

ya haya centros dedicados a tratar estas nuevas adicciones.

Lo que si es cierto es que la necesidad de estar siempre conectado les puede llevar a perder

mucho tiempo, lo que entre otras cuestiones es posible que afecte a su rendimiento escolar de
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hecho cuando realizamos una investigacion previa a un grupo de estudiantes acerca de esta
cuestion; cuatro de cada diez reconoce abiertamente que estar conectados a una red social les

quita tiempo para estudiar. (Verdezoto & Duran, 2013).

En los ultimos tiempos se ha observado un decrecimiento en el nivel del rendimiento

academico; el motivo de esto pueden ser varias causas que se dardn a conocer a continuacion.

» Mientras mayor sea la averiguacion de la actividad de sus amigos en las redes sociales,
menor serd la atencion que los estudiantes ponen al momento de realizar sus tareas,
encomendados por los docentes.

» Cuando mayor es el tiempo que le dedican al chat con sus amigos mediante estas redes
sociales el adolescente posee menos tiempo para dedicarle a sus tareas escolares siendo
estas redes un distractor para realizacién de las tareas.

» Otro factor y muy importante es que mientras el estudiante obtenga una mayor autoestima
menos sera su participacion en clases, es decir toma mayor interés por las relaciones

interpersonales

Es por estas razones que Facebook no es considerado un medio viable que favorece al
interaprendizaje de los estudiantes por la variedad de funciones que presentan, desviando la
atencion de estudio hacia actividades de ocio, como juegos, chat, publicaciones, comentarios

etc.

Luego de haber realizado un analisis sobre las desventajas y consecuencias que conlleva el
uso excesivo de las redes sociales, se ve pertinente no dejar de lado que la educacién se ha
beneficiado de las ventajas que ofrecen las nuevas tecnologias de la informacion y la
comunicacion entre ellas las redes sociales como Facebook, YouTube. Es por qué se debe r
ello que estas herramientas se han utilizado con éxito en el proceso de interaprendizaje y que
se debe innovar en la forma de educar presentando a las redes sociales, como una alternativa
de comunicacion e interrelacion entre pares y al mismo tiempo que pueden usarse como

herramienta educativa.

Indudablemente debemos aprovechar el impacto que tiene las TICs en la educacion, como una
oportunidad que estda a nuestro favor como educadores, implementando al proceso de
interaprendizaje, beneficiandonos por el interés que los estudiantes presentan ante el uso de

las redes sociales.
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1.4.3.2 El papel del estudiante en las redes sociales, sus estilos y estrategias de aprendizaje

Respecto al papel del estudiante en las redes sociales, y al ser este quien representa el eje
central del proceso de inter aprendizaje es necesario que desarrolle conocimientos ligados a la
posibilidad de acceder a las fuentes de informacion soportadas por tecnologias y que ademas
muestre competencias tecnoldgicas que le permitan consumir usar y producir mas

informacion.

Los estudiantes en el contexto de las redes sociales requieren desarrollar habilidades como el
encontrar, asimilar, interpretar y reproducir informacién, por lo que es necesario que ellos
reconozcan sus estilos de aprendizaje particulares visual auditivo o kinestésico segln su canal
de percepcidn o tedricos pragmaticos reflexivos activos a partir de la interiorizar que efectien

en una etapa especifica.

Por lo tanto, las redes sociales pueden considerarse una estrategia de aprendizaje porque
tendria el papel de facilitadoras de informacion y medios para la integracion y comunicacion
de forma voluntaria los estudiantes accederian a ellas y darian un valor agregado a sus procesos

de interaprendizaje.

Aprendizaje utilizando las redes sociales.

Hoy en dia las redes sociales han tenido un desarrollo acelerado basado en las ventajas de
permitir a los estudiantes expresarse y colaborar en un ambiente en la que se sienta comodo
para €l. El crecimiento de las redes sociales, asi como la variedad de aplicaciones que estan
dentro de ellas son demostraciones suficientes de que no son una tendencia tecnolégica si no
que estdn cambiando el mundo y las formas en las que los estudiantes se desenvuelven la
educacion no estéa libre del alcance de esta tendencia y se han observado muchas creaciones,
plataformas y herramientas que cambian conceptos tradicionales e inclusive han creado

nuevos roles que interviene el proceso educativo.

Las redes sociales y el aprendizaje suponen el rompimiento de distintos paradigmas uno de
ellos quiza el mas controversial es la mescla de aprendizaje formal e informal en un mismo
espacio y con los mismo s objetivos. La relacion entre aprendizaje significativo e informal
tiende ser significativa ya que al ser un conocimiento que se relaciona a experiencias de vida,
este pasa a formar parte de la estructura de conocimientos, aportando un sentido para el

estuante.
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De la misma manera las redes sociales se estan transformando en una herramienta que permite
el desarrollo de habilidades para lograr una mejor comunicacion y pueden ser utilizadas como
un elemento para aprendizaje por parte de los estudiantes, la gran mayoria de los estudiantes
las utilizan casi siempre, aunque consideran que lo utilizan sin ningun tipo de beneficio para

su proceso educativo, a pesar de las influyen como parte de sus actividades académicas.

De otro modo los estudiantes tienen la percepcion de que sus docentes no usan estas
herramientas con un fin de ensefianza, puesto que solo las utilizan para cuestiones de tipo
general. Las redes sociales pueden convertirse en una estrategia de aprendizaje entendida
como un conjunto de operaciones, pasos, planes, rutinas que utilizan los estudiantes para
facilitar la obtencion, almacenamiento recuperacion, y la utilizacion de la informacion al
momento de aprender. Las redes sociales pueden utilizarse como una herramienta
metodoldgica para los profesores, porque colaboran en su propia formacion desde la practica
y participacion en las diferentes actividades que desarrollan el docente, ademas de ser un
observador, seguidor y mediador de los trabajos que realizan sus estudiantes.
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CAPITULO II
BONDADES DE INTERNET

RESUMEN

Durante el presente capitulo se abordaran las diferentes bondades que nos ofrece internet, asi
como una guia de uso sobre las disimiles herramientas de Google para el trabajo en el hogar y
en la gestion administrativa en los centros educativos, permitiendo promover habilidades en
la coordinacién, elaboracién y manejo de informes para el desarrollo de actividades

relacionadas con la gestion educativa y personal.

Comprende de forma mas resumida, facil y clara el uso de las herramientas y bondades de
Google para planificarse, comunicarse y mantenerse actualizado e informado de las

actividades académicas en tiempo real, compartiendo la informacion desde la nube.

2.1 Internet

Internet se inicid a fines de 1969 por el Departamento de Defensa de los EE. UU, cuando en
los afios 1980 la red dejo de tener un interés militar, pasé a otras agencias las cuales veian en
ellaun interés cientifico. En Europa las redes aparecieron en los afios 1980, vinculadas siempre
a entornos académicos. El 1989 se cre6 la World Wide Web (www) para el consejo Europeo

de Investigacion Nuclear. (Paralibros.com, 2016)

La internet llegé a Ecuador en 1991, segun el Mapa de Medios Digitales, de Ciespal (s/r,
2014). Ecuanet facilité el primer acceso a traves de un nodo establecido por Intercom. Un afio
después, un segundo nodo fue establecido por la Corporacion Ecuatoriana de la Informacion,
logrando conectarse a las webs institucionales sin fines de lucro auspiciadas por la banca y las
universidades. Luego vino la masificacion de la internet con el uso de exploradores como
Netscape, IE, Opera y sobre todo el correo electronico que permitié abaratar el costo de las
Ilamadas y fax de las empresas y de las entidades publicas, comenzando asi una prioridad
empresarial y académica por su uso tan diverso, masificandose en cyber cafés, negocios,

universidades, escuelas, colegios y en los hogares. (EI Comercio, 2014)

En el afio 2005 se amplia el ancho de banda para este servicio en empresas y hogares

posibilitando una mayor rapidez de acceso y transmision de informacion, posibilitando la
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incorporacion del chat como herramienta de trabajo y mas tarde las redes sociales, los blogs,
las paginas personales, etc.

Actualmente la internet y las TICs son herramientas importantes e imprescindibles de uso
cotidiano y han revolucionado la capacidad de acceder, procesar, distribuir y almacenar la
informacion, introduciéndose en todas las actividades humanas, transformado la estructura
social, es decir, la manera como la sociedad organiza sus actividades en los diferentes
contextos de espacio y de tiempo, transformando nuestra manera de organizarnos como

individuos, y como seres sociales.

Al definir internet se le conoce en la literatura como la -red de redes- (Cozar, 2011) y como
todas las redes permite compartir recursos, y establecer una comunicacién inmediata con
cualquier parte del mundo sobre un tema que nos interese o establecer vinculos comunicativos
con millones de personas de todo el mundo, bien sea para fines académicos, de investigacion

0 personales.

La Web (www) es una de las aplicaciones méas populares del internet, introduciendo un
concepto que la hace diferente al resto y permite la lectura universal, donde la informacion
que es publicada es accesible desde cualquier punto del planeta en cualquier momento. Sus
principales ventajas son la rapidez de acceso, la inmediatez de los resultados y el volumen
incuantificable de informacién disponible. Es importante destacar que uno de los mayores
inconvenientes es que en ella conviven maltiples versiones de una misma realidad, donde la
informacién fiable cohabita con informacion que no lo es, e informacion actualizada comparte

espacio con informacion obsoleta.

Hablar de la web nos lleva a distinguir dos tipologias; la web 1.0 (mas relacionada con el uso)
y la web 2.0 (vinculada més con la participacién). Se ha cualificado a la web 1.0 de estatica,
en el sentido que el usuario accede a ella solo para obtener informacion; es decir el proveedor
publica una informacion que el usuario solamente consulta. La web 2.0 también Ilamada -web
social-, promueve que la organizacion y el flujo de informacion dependan del comportamiento
de las personas que acceden a ella, y los usuarios se convierten en receptores y distribuidores
de contenidos, por lo que distribuidores y usuarios; consumen y difunden indistintamente

informacion y conocimiento.

La sociedad del conocimiento genera irreversibles cambios en el orden epistemolégico y en
todas las esferas de la vida; la educacion se halla inmersa en dar respuesta a los retos que se

derivan de este nuevo contexto informacional; pues es la educacion de una generacion que ha
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crecido en la era de la explosién tecnoldgica y que actualmente conforma el alumnado de las

aulas.

Segun (Feixa, 2006), estos estudiantes que “desde que tienen uso de razon les han rodeado
instrumentos electronicos que han configurado su vision de la vida y el mundo”; y muchos
otros términos se les han atribuido a este grupo generacional algunos de ellos como: “nativos
digitales” (Prensky, 2001), “generacion Z”, “generacion V” (por virtual), “generacion C” (por
comunidad o contenido), “generacion silenciosa” , “generacion de internet” o incluso
“generacion google”; tal y como relatan (Fernandez F. &., 2016); cuyas conexiones es la
incorporacion de las TICs en el desenvolvimiento de su vida cotidiana y su tecnofilia, las
cuales imprimen estilos de aprendizaje y modalidades de interaccion en una amplia gama de

posibilidades tan desconocidas como infinitas.

La denominada “generacion Z”, término referido por (Schroer, 2008) a la cohorte de personas
nacidas entre los afios 1995 y 2012, siendo la mayoria actualmente incorporada al sistema
educativo para las cuales deben generarse competencias digitales las cuales deben verse
reflejas en los procesos de ensefianza-aprendizaje desarrollados en las aulas. Por lo que
reafirmamos lo que plantea Pérez-Escolada (2016) : “la educacion tiene el reto y la
responsabilidad de ofrecer una respuesta ajustada, transitando hacia una escuela 2.0 que no
sobreestime la competencia digital de su alumnado, y que ponga a su disposiciéon la
posibilidad no solo de situarse frente a pantallas, sino de hacerlo de forma efectiva,
decantandonos hacia la necesidad de una alfabetizacion critica y participativa en el manejo,

creacion y difusién de la informacion”.

2.1.1 Herramientas de productividad de Google For Education

¢ Qué es Google For Education?

Segun la pagina oficial de («Google For Education», s. f.) esta herramienta es utilizada en 190
paises con 45 millones de usuarios, amplia los limites del aprendizaje en el siglo XXI, las
actualizaciones continuas que incorpora Google hacen que sus productos sean ain mejores
para todos. El desafio es preparar estudiantes que cumplan con las exigencias actuales que
afrontan con la utilizacion de nuevas tecnologias mejorando de esta manera su formacion y

aumentar sus logros académicos. (Zabala, 2016)

Google For Education es gratis y con asistencia todos los dias durante las 24 horas sin costo,

nunca te encontraras con anuncios y tus datos son tuyos, crea comparte y edita archivos en
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tiempo real, todos estan en la misma pagina y esa pagina se almacena automaticamente en la
nube, se usa en cualquier dispositivo ya sea computadora, tablet o teléfono, trabajando desde

cualquier lugar y en el momento que quieras.

Constituye una plataforma que permite a estudiantes, docentes y administradores acceder
facilmente a la informacion compartida, dentro y fuera de las instalaciones de la institucion;
es la solucidn para centralizar lecciones, tareas, anuncios de cada institucion o dependencia,
en un entorno en linea accesible desde cualquier lugar. Ofrece un nuevo nivel de transparencia
y colaboracion mediante el uso de dispositivos, logrando transformar la experiencia de

aprendizaje.

Para satisfacer sus necesidades existe un paquete gratuito de herramientas de comunicacion y
colaboracién que incluye: correo electronico Gmail, Chat, Classroom, Calendario,
Documentos, Hojas de Calculo, Presentaciones, Google Sites y Drive para que puedan trabajar
en cualquier momento y desde cualquier lugar, con cualquier dispositivo mavil, al no tener
que pagar ninguna licencia ni tener requisitos de almacenamiento de datos; se puede garantizar

que cada docente, estudiante lo puedan utilizar sin complicacion.

Aprovechar en la vida académica y laboral las ventajas que proveen las herramientas de
colaboracion y los servicios en la nube, reforzar y transmitir la idea de que utilizar
herramientas de colaboracion, no sélo implica adquirir habilidades técnicas, sino que conlleva
a la necesidad de asumir la responsabilidad de contribuir activamente en la elaboracion de una

tarea grupal y de aprender a resolver las diferencias que surgen durante su desarrollo.

2.1.1.1 Guia de uso de un paquete gratuito de herramientas de productividad de Google

para educacion.

La presente guia de uso de un paquete gratuito de herramientas de productividad de Google
For Education pretende dar a conocer las diversas herramientas interactivas, innovadoras y de
mayor impacto en el desarrollo de nuevos modos de aprendizaje y apoyo dentro y fuera del
aula. Para poder utilizar estas herramientas educativas, necesitamos tener una cuenta de
usuario y una contrasefia, que se adquiere de forma gratuita, y tiene acceso a todos los servicios
y herramientas de productividad de Google For Education, sin necesidad de crear otras
cuentas, la gran mayoria de docentes y estudiantes utilizan correo Gmail, lo cual es una gran
ventaja ya que con la misma cuenta y contrasefia se puede acceder a las diferentes herramientas

colaborativas que se veran a continuacion (Zabala, 2016):
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Paso 1 GMAIL.: Crea etiquetas para correos, organiza tareas con el Google calendar y Gmail.

Se permite organizar correos Gmail con filtros.

Paso 2 CALENDARIO: Ingresar calendarios, crear un evento, crear calendarios, configura

los calendarios y reuniones con confirmacion de asistencia.

Paso 3 DRIVE: Interfaz en Google drive, configura mi unidad, comparte ficheros, Google
fotos, recientes, destacado, papelera, obtener drive para Pc, carpetas y archivos nuevos, subir
archivos y carpeta, vista cuadricula y lista, opciones de orden, ocultar o ver detalles, engranaje,
cuadro de basqueda, opciones menu contextual, compartir, obtener vinculo, mover a, destacar,
cambiar color y nombre, ver detalles, descargar, eliminar, crear una copia, vista previa, abrir
con, documento de texto, documento PDF, guardar correos en PDF dentro de Google drive,

dibujos de Google, opciones de imagen, Google My Maps.

Paso 4 FORMULARIOS: Crea un formulario desde Drive, tipos de preguntas, texto, textos
parrafo, tipo test, casillas de verificacion, elegir de una lista, escala, cuadricula, cambiar tema,
ver respuestas, publicar y compartir el formulario, editar y enviar formulario, ir a formulario

en linea, incorporar formulario a una pagina Web, desvincular formulario.

Paso 5 GOOGLE SITES: Ingresa a Google sites, crea un sitio, descripcion del sitio,
construccion y edicion del sitio, editar pagina, afiadir una pagina nueva, seleccionar una
ubicacion, clasificar la pagina en, mas acciones, plantillas de paginas, guardar como plantilla
de pagina, cambiar la plantilla de pagina, acciones del sitio, ayuda de Google sites.

Paso 1. GMAIL

La gran mayoria de los usuarios utilizan Gmail, pero lo que no saben es que hay ciertas
caracteristicas que les pueden ayudar mucho, a continuacion, se va a detallar las mas
importantes para su utilizacion. Primero se debe acceder a Gmail con nuestro usuario y

contrasefia.
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Figura 37 Gmail

Fuente: Google For Education

1.-Crea etiquetas para Correos

La forma mas sencilla de tener organizada la informacion en los correos de Gmail es afiadiendo
etiquetas en funcion de las tematicas o remitentes. Con las etiquetas de Gmail puedes separar
rapidamente los correos de caracter profesional, de los que son personales, posibilitando ver
todos los mensajes asociados a esa etiqueta. Gmail ya cuenta en origen con una serie de
etiquetas genéricas para clasificar los correos recibidos, pero se pueden crear otras para
adaptarlas a cualquier necesidad. Se crea una desde el menu lateral izquierdo de Gmail. Se

hace clic sobre Mas, para desplegar la totalidad del menu y ver todas sus opciones.

REDACTAR
e
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Borradores (52)
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Administrar etiquetas
Crsar stiqusta nueve (I
Q‘Paul Qa,

Figura 38 Crear etiquetas

Fuente: Google For Education

Después, baja hasta el final del menu y haz clic sobre Crear etiqueta nueva y a continuacion,
escribe un nombre para la nueva etiqueta e indica si deseas que sea una etiqueta principal, o

crear una etiqueta anidada dentro de una ya existente. Si prefieres la segunda opcién, marca la
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Etiqueta nueva

Intreduce un nueve nombre de etiqueta:

\Universidad_FCE]|

Anidar etiqueta en:

Crear Cancelar
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casilla Anidar etiqueta en: e indica la etiqueta dentro de la cual se anidara. Cuando todo esté

Figura 39 . Etiqueta nueva

Fuente: Google For Education
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Figura 40. Etiquetas para correos

Fuente: Google For Education

etiqueta creada, para mantener organizada la informacion.
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Google
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REDACTAR Meostrar si hay sin leer BEOEEEEAR
o Ocultar Afadir color personalizado
| Recibidos (1.074)
Eliminar color
Destacados En la lista de mensajes:
I rtant:
e ~ Mostrar Decument. Tra
Enviados Ocultar
Borradores (52) 1(2) P
» Circulos Modificar ) = =
- . o (media. (2) | Universidad FCE IS
Motes Eliminar etiqueta
Personal Arfiadir substiqueta Subsystem Delivery Status Motific
Universidad_FCE
= ) - Washington Fierro Con
Viaje
Menos « banco TRAMSFEREMNCIA B
Chats banco Transferencia Interba
Todos
Spam (2) Alberto de Tutellus 4 dias para llevarte tu

Figura 41 Color a las etiquetas

Fuente: Google For Education

2.-Organizate con las tareas de Google Calendar y Gmail

Primero debo activar las tareas en Gmail ya que se encuentran un poco ocultas en la interfaz,
y para activarlas por vez primera, se tiene que desplegar el mend Gmail situado debajo del
logo de Google y pulsar en la tercera entrada, Tareas. En la esquina inferior derecha aparecera

un nuevo panel en el que se podra empezar a afiadir las tareas pendientes.

Google

Gmail - =l<
el Tareas
Contactos
Tareas A
| ¢ .
Destacados
Importantes Bolivar Guzman Avance Guia © 6
E Yo, Alex (4) Como se debe enviar el comeo de Urkund - Licegiado buen dia no le a llegado como 4 veces le envie EI 06/07/2015 9:28, "Pail Z jul
Borradores (52) DINERS CLUB Estimado(a) Socio(a) ZAVALA CARDENAS ERNESTO PAUL su estado de cuenta se encuentra lsto - i no puede ver este email 3jul
P DINERS CLUB Aproveche los descuentos en sus compras en el eaterior - Si no puede ver este email corestamente, haga click aqui Estimado Pau 3jul
& Padl - Q Asociacion de profesores CONVOCATORIA A ASAMBLEA GENERAL EXTRAORDINARIA - Previa autorizacion del sefior Rector, se convoca a ASAMBLE 2jul
FERNANDO, yo (2) Sobre revision y reunion... Re: Maestria Informitica Edueativa - Dr. Proafio buenos dias, si fuera tan amablg
o Tareas: Listade Pail Z.. _ 7 X
7, 2 invitaciones Sencha Innovations in Web App Lifecycle Mgm: Ext JS 6 GA - We're excited to announce the general availabilty of! >
Manuel Mesias y ... o
Google Nuevo acceso desde la aplicacion Chrome en Windows - Nuevo accesdesde la aplicasion Chrome en Wind
Henry Alban
= donde anda panama seupados de 15GB. Conditiones - Privacidad
b
José Daniel Rosil
Yo: chauuuuu
Marco Rosillo 3,06 GB (20%) ¢
Administrar
Yo: para beber que se
& Davrmand Marmin
Browse and Search the Intemet | Acciones » + @ =

Figura 42 Tareas

Fuente: Google For Education
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3.-Afade tu primera tarea

Crear la primera tarea es tan sencillo como hacer clic en el primer elemento en blanco de la
lista y escribir sin preocupaciones una pulsacion en Enter y se podra afiadir un nuevo elemento.
Si desean organizar una tarea en subtareas, basta con pulsar la tecla de tabulacion para aplicar
la sangria a la entrada seleccionada. Para deshacer la sangria, pulsar las teclas rapidas
Shift+Tabulador. También se pueden reordenar arrastrando desde el bloque izquierdo o con
los atajos Ctrl+1 y Ctrl+|. Ademas, se pueden crear nuevas tareas a partir de correos
electronicos existentes, marca el correo pinchando en su casilla y despliega el mend Mas,

donde se encontrara la opcion Afadir a las tareas.

amente, haga click aqui Estimade Pau 3 jul.
sefior Rector, se convoca a ASAMBLE 2 jul.

uera tan amablq -
Tareas: Listade Padl Z.. _ ~ X

al availability of

[ Revisién HAEduc en Drive >

Cur: e Inf

ética Educativa Sexto Gi
hrome en Wind mar, 4 d 5

La tarea se encuentra
Fusionados Google
Calendario y Gmail

Acciones » +

Google [ o | # 0 @

Calendario € > Agosto2015 Dis  Semsns  Mes  ddiss  Agends Mas v -

£aCumpleahios de Juz

ECumpleatios de Ju
-

Figura 43 Afiadir una nueva tarea

Fuente: Google For Education
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4.-Como Organizar correos Gmail con Filtros

Gmail también ofrece la posibilidad de realizar un filtrado de los correos que se reciban, este
filtrado puede automatizar parte de la gestion del correo realizando una clasificacion previa en
funcién del remitente o del origen del correo. Con los filtros de Gmail se ahorrara mucho
tiempo en la gestion del correo y se puede hacer que los correos de un determinado remitente
se le afiadan automaticamente una etiqueta concreta, para asi obtener una gestion automatica
de los correos recibidos. Existen diversos parametros por los que filtrar los correos que se

reciban, su configuracion depende de las preferencias y necesidades.

Para crear un filtro, se hace clic sobre el boton Configuracion, opcion que se despliega en la

rueda dentada ubicada en la esquina superior derecha:

Faul EEE o ",

2.979 > Es ~ =z ~

Densidad de visualizacion
Normal
~" Cdémoda

Compacta

Configurar bandeja de entrada

jo
Clic en Configuracién P Cenfiguracion

Temas

Enviar sugerencias
soogl Ayuda

S——————— - >4 ..

Figura 44 Crear filtros (primer paso)

Fuente: Google For Education

En la seccion Filtros, se hace clic sobre Filtro y luego, crear un filtro nuevo y se muestra una

ventana

Google
Gmail -~ Configuracion
Clic en filtros
REDACTAR General FEtiquetas Recibidos Cuentase importacion Filtros
Recibidos (1.075) Idioma: Idioma de la interfaz de Gmail: Espafiol
Destacados Cambiar la configuracién de idioma de otros producto:
ez Habili herrami de i duccion de tex
Enviados Cambiar herramientas - Mas informacidn
Borradores (53) @ - icion de et
"Pam & ) Habili dicién de derecha a izquierd

Figura 45. Crear filtros (segundo paso)

Fuente: Google For Education
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Luego se definen los pardmetros a filtrar, si desean filtrar los mensajes que se envian, el
pardmetro de filtrado serd la direccion del remitente, por lo tanto, el apartado De, escribe la
direccién de correo electronico de tu jefe. A continuaciéon, pulsa en Crear un filtro con estos

criterios de busqueda.

Filtrar
De
wiierrosaltos@agmail.com,

Para
Asunto
Contiene las palabras

Mo contiene

[ Contiene archivos adjuntos

[E Mo incluir chats

-

Tamario mayor que = MB

L1

Figura 46 Parametros a filtrar

Fuente: Google For Education

e Tras esto, define la accion a realizar cuando se detecte la entrada de un correo desde la
direcciéon que se ha indicado, activa las casillas Destacar y marcar siempre como
importante.

e Si se desea que el filtro se aplique con efecto retroactivo a los correos que se haya
recibido, marcar la casilla Aplicar el filtro también a las X conversaciones que cumplan
los criterios, para terminar, se debe pulsar en Crear filtro.

e Desde ese momento, todos los mensajes de prioridad quedaran destacados con una
estrella y pasaran a ser considerados como importantes, otorgandoles mayor visibilidad
que al resto.

e También se puede aplicar una determinada etiqueta utilizando la opcion Aplicar la
etiqueta.

e Si esa informacion que se recibe se desea reenviar a otras cuentas se activa la casilla

Reenviar y les llegaran automaticamente; es posible hasta 20 cuentas.
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from:{wfierrosaltos@gmail.com)
» volver a las opciones de blsqueda

Cuando se reciba un mensaje que coincida con esta consulta de bldsqueda:
Omitir Recibidos (Archivarla)

[T Marcar como leido

Destacar — Se fusiona con la Etiqueta
Aplicar la etiqueta: | Universidad_FCE = Universidad FCE,

Reenviar ariadir l:Ii preViamente creada
[T Eliminar
[] Mo marcar nunca como spam
Marcar siempre como importante

Mo marcar nunca como importante
[ clasificar comao: Elige una categoria... =

y Se crea el Filtro

N
= Aplicar el filtro también a las conversaciones gque cumplan los criterios.

Mas informacican

Figura 47 Aplicando etiquetas a los filtros

Fuente: Google For Education

Paso 2. CALENDARIO

Muchos necesitan establecer recordatorios para el desarrollo de tareas, horarios de clases,
asistencia a eventos, reuniones convocadas por autoridades de turno, se tiene una herramienta
muy interactiva y sencilla que es el Calendario de Google, siendo un servicio gratuito se puede
utilizar desde un ordenador hasta de cualquier dispositivo movil, se pueden crear varios
calendarios que son privados 0 a su vez se pueden compartir para que lo vean o incluso se
puedan editar. En la practica docente se lo puede utilizar para comunicar a los distintos grupos
de estudiantes las fechas importantes de entrega de ejercicios, trabajos, examenes, etc., asi

como para coordinar grupos de trabajo en los que se necesita consensuar fechas, etc.

1.- Ingreso a Calendario

Hay varias formas de ingresar a calendario la mas fécil es desde una cuenta personal de
Google; independientemente de la aplicacion que se esté utilizando se va a la opcion
Aplicaciones de Google.
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Aplicaciones de Google

Google [ a | > 0 §

Gmail - M C Més~
Ll L Principal n Soc'?‘m ¥ Promociones L e E FAl

| Recibidos (1.075) Micuenta  Busqueda Maps

Destacados Viadeo Paul, aprovecha Viadeo al maximo - Viadeo Viadeo en tu celular Ver mi perfil Hola Paul: £

s Google Nuevo aceeso desde iPhone - Nuevo acceso desde iPhone Hola, Padl: Tu cuenta de Google h

Enviados /

Borradores (53] Google for Work Support, [#06697125] Request for Google Apps Education Upgrade (Signup) [ ref:_00DOOVNWG. _500¢

P Play Gmall Drive

’ o david pilamunga Enlace de webquest - saludos: Enlace de webquest en googlesites

all v

The Google Apps Team Paul, te damos [a bienvenida a Google Apps for Education - Poner Google Apps en funcional
2invitaciones 3‘] i

R ez iC Google Apps for Education  Confirmacién de registro y actualizacion a Google Apps for Education - Estimado administrad
() Henry Alban Calendar ~ Googlet  Traductor
donde anda panama Google Enterprise Support ~ [#06697125] Request for Google Apps Education Upgrade (Signup) - Hello Paul, Thank you f

José Daniel Rosil

Yo: chauuuuy liiana calero (Document. P NEvE Trabajando con HA... - como trabajar con una lista en script... - liliana cale

Mas

Calendario

Figura 48 Ingresar al calendario

Fuente: Google For Education
2.-Visualizaciones de Calendario
Una vez que ha ingresado a Google calendario, en el panel izquierdo hay una vista en miniatura
del mes actual, seguida de una lista de calendarios propiedad del usuario y otra lista de

calendarios en los que colabora el usuario. En la zona superior derecha de la pantalla principal

se muestra de forma detallada el calendario.
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Google

Calendario

CREAR

Buscar en Calendario

Hoy

¢

Y lunes, 3ago 2015

Mostrar todo  Contraer todo

pail B @ ’

Dia  Semana Mes  4dias  Agenda Mas v Q-

Tareas

m Lista de Pail Zavala

« Agosto 2015 < » mardago Todo el dia Revision HAEduc en Drive [ Revision HAEducen %
16:00 - 17:00 Sequimiento Reactivos Informatica 1 0 @ 2 brive
LMXJVsoD [l Seguimiento Reactivos Informatica @ O o e hormien s
A WWNIN 12 ) ) ) mar, 4 3g0
456784 lun 10 ago Todo el dia  Dia de la Independencia
o " 16:00 - 17:00 Seguimiento Reactivos Informtica @ D
- @ .
1718 10 20 21 22 23 MarTlago @ [l Seguimiento Reactivos Informatica @ D & &
2425262728 2030 . ; .
W12 34 55 Ve 14 ago Todoeldia & @ Cumpleafios de Juan Falconi
. mar 18 ago 16:00 - 17:00 @M Seguimiento Reactivos Informatica @ D & 2
+ Mis calendarios B
Palil Zavala mar 25 ago 16:00 - 17:00 [l Seguimiento Reactivos Informética [ D& = !
Cumpleafios
B mar 1 sept Todoeldia ¢ ®Cumpleaiios de Juan Eloy Bonilla
areas
16:00 - 17:00 @M Seguimiento Reactivos Informatica @ D & 2
v Otros calendaios =] mar 8 sept 16:00 - 17:00 @ [l Seguimiento Reactivos Informitica @ D& &
Agregar el calendario de un
5 mar 15sept  16:00 - 17:00 [l Seguimiento Reactivos Informatica @ D& &
1B Dias festivos en Ecu
mar 22 sept 16:00 - 17:00 @l Seguimiento Reactivos Informatica @ D & &
mar 29 sept  16:00- 17:00 [l Seguimiento Reactivos Informética @ D& &
Accioness 4 =
e mar 6 oct 16:00 - 17.00 (@ [l Sequimiento Reactivos Informitica @ D& & i

. G O Bus
Fai o 9 oogle
Calendario Hoy
~ Agosts 2015 < » GMT-D3
LMX JV S D 00:00
27 2829 30 31 1 2
4 58 7 8 9 01:00
10 11 12 13 14 15 16
17 18 18 20 21 22 23 02:00
24 25 28 27 28 29 30
311 2 2 4 5 & 0200
= Mis calendarios [=] 04:00
Fall Zavala
Cumpleanos 05:00
B Tareas
08:00
» Otros calendarios =
07:00
M Diss festivos en Ec... 0800

Figura 49 Visualizacion del calendario

Fuente: Google For Education

En la esquina superior derecha se ofrecen distintas posibilidades para visualizarlo.

e Dia: Muestra en la pantalla un Gnico dia, la pantalla presenta dos zonas diferenciadas:

en la zona superior estan los eventos que ocupan todo el dia, en la zona inferior
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aparecen las horas indicadas como horario laboral en la Configuracion, y una linea roja

indica el momento actual.

e Semana: Lo que se muestra en este caso es la vista de los siete dias que componen una
semana, la pantalla también esté dividida en dos partes: en la zona superior se ubican
los eventos que duran todo el dia y en la zona inferior se muestran los que ocupan un
tramo horario.

Google S P @ @

Calendario <[> unes. 3 ago 2015 Dia  Semana Mes  ddias  Agenda Mis ~ -

Lista de Pail Zavala
s1o 2015 00 ] Re: o
D

Google [c| o5 0 R
Calendario < > 3-9ago2015 Dia | Semama  Mes | 4dias  Agenda Mas a- |

un 38 mar 4 mié 5 jue 6/ s4b a4 m e Tareas
|[_IRevisién HAEduc |

Figura 50. Visualizaciones de la semana

Fuente: Google For Education

e Mes: En la pantalla se muestran en horizontal los siete dias que componen una semana
y en vertical las cuatro, cinco o seis semanas que comprende el mes, en esta vista, para
distinguir los eventos que duran todo el dia de los que tienen un horario establecido;
hay que prestar atencion a los colores de los calendarios, localizados en la parte

izquierda de la pantalla.

Los eventos a dia completo aparecen en el dia que estan planificados usando como color

de fondo el color del calendario, en el caso de eventos con hora, se usa el color del
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calendario como color del texto y se indica en primer lugar la hora a la que empieza, a la
que sigue la descripcion.

Go gle Buscar en Calendario n Pail i @ ’

Calendario ¢ > Agosto20ts Dia  Semana  Mes  d4diss Agends  Masv | L+

m lun mar mié jue vie sdb dom Tareas
b 28 2 a0 3 2

2 1ago Lista de Paul Zavala
Agosto 2015 P 16:00 mSeguimienta Re. gyCumpleafios de Ma [ Revision HAEducen >

Drive
Lmx JvasoD Curso de Informética Ed
272829303 1 2 mar, 4 ago
456789 4 g & 7 8 9
10 11 12 13 14 15 16
i g
9718 15 90 21 22 73 16:00 mSeguimiento Re
24 25 26 27 28 29 30
M123 456 1 1" 12 13 14 15 16
_ 16:00 m Seguimiento Re £2iCumpleafios de Juz
Mis calendarios i
Palil Zavala '
Cumpleafios 17 1@ 19 20 2 2 23
16:00 mSequimiento Re
W Tareas
Otros calendarios v 24 2 2% 27 28 20 3
16:00 mSeguimiento Re
[ Dias festivos en Ecu_
kal sept 2
£Cumpleafios de Ju:
16:00 mSeguimiento Re
Sondiciones - Privacidad Accionss» o ] 1=

1 Introduccion a googl.pdf | * ¥ Mostrar todas [as descargas.,

Figura 51 Visualizacion del mes

Fuente: Google For Education

e 4 dias: Es unaopcidn que permite personalizar el nimero de dias que se quiere mostrar
en la vista. En esencia, es un formato idéntico a la vista de semana, pero dando la
posibilidad al usuario de elegir cuantos dias quiere tener en cuenta en Configuracion

Go gle [ a | oo @ R

Calendario < > 3-6apolis Dia  Semana  Mes  agias  Agenas i - Q-

n 38 ar 48 58 e Tareas
Lista de Pail Zovola

Figura 52 Vista Personalizada

Fuente: Google For Education
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e = General = Vista personalizada. La opcidn de vista personalizada tiene la virtud de

adaptarse a las necesidades del usuario, lo que es muy valioso.

e Agenda: Esta vista supone una aproximacion completamente distinta a las anteriores;

en este caso se trata de mostrar una lista con los siguientes eventos que se van a

producir.

Google

Calendario < lunes, 3 ago 2015 Dia  Seman: e 4di Agenda Mas v o 29
Tareas
Lista de Padl Zavala
+ Agosto 2015 < » |mar4 ago Tode el dia Revisién HAEduc en Drive [ Revisian HAEducen 3
L MXJVsSD 16:00 - 17:00 @ [l Seguimiento Reactivos Informatica t2 O & = D”r‘;i: [
12 i i mar, 4 ago
456 7 80 lun 10 ago Todo el dia @ Dia de la Independencia
10 11 12 13 14 15 16 . X ) .
47 18 10 20 21 23 23 mar 11 ago 16:00 - 17:00 = [l Seguimiento Reactivos Informatica 2 0@ &
24 25 26 27 28 29 30
i vie 14 ago Todoeldia g @ Cumpleaios de Juan Falcon!
) mar 18 ago 16:00 - 17:00 = [l Seguimiento Reactivos Informatica 2 C @ &
~ Mis calendarios ]
Palll Zavala mar 25 ago 16:00 - 17:00 = [l Seguimiento Reactivos Informatica 2 C @ & '
Cumpleafios
N mar 1 sept Todoeldia g @ Cumpleaios de Juan Eloy Bonilla
areas
16:00 - 17:00 @ [l Seguimiento Reactivos Informatica 2 C @ =
~ Otros calendarios > mar 8 sept 18:00 - 17:00 @ [l Seguimiento Reactivos Informatica @ © @ =
mar 15 sept 18:00 - 17:00 i@ [l Seguimiento Reactivos Informatica @ O @ =
[ Dias festivos en Ecu...
mar 22 sept 18:00 - 17:00 i@ [l Seguimiento Reactivos Informatica @ O @ =
mar 29 sept 18:00 - 17:00 i@ [l Seguimiento Reactivos Informatica @ O @ =
o o mes B Acciones» =+ I =»
——— mar 6 oct 18:00 — 17:00 @ [l Sequimiento Reactivos Informatica 7 O @ =

Figura 53 . Vista de los eventos a producirse

3.-Crear un evento

Fuente: Google For Education

Aunque hay varias formas, la mas comun es hacer clic en Crear evento que aparece en la

zona superior izquierda de la pantalla. Al pulsar en esta opcion, se muestra un formulario

donde deben llenar los campos para el evento. Los cuadros de texto son muy intuitivos:

nombre del evento, fecha de inicio y de terminacion del evento, se ingresa la ubicacién de

donde se desarrollara el evento, si deseamos agregamos una video llamada, agregamos una

pequefia descripcion, si tenemos que adjuntar un archivo lo hacemos, ponemos un color al

evento y las notificaciones para que lleguen al correo o0 una ventana emergente, cada ciertos
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minutos, horas, dias o semanas; esto queda a gusto del creador del evento, y finalmente la
visibilidad lo hace publico o privado.

[Evento sin tituid

3/8/2015 16:00 a 17:00 3/8/2015 Zona horaria

Todo el dia (] Repetir

Detalles del evento

Dénde

Agregar
Calendario |Padl Zavala * Agregar
Descripcion o
Los invitados pueden:
Modificar el evento
- @ Invitar
@ Ver la lista de invitados

Archivo adjunto  Agregar archivo adjunto

Color del evento [ | Il [ | |

Ventana emergente ¥ | 30 [minutes *

Agregar una nofificacion

Mostrar come  © Disponible @ Ocupado

s P inada del Calendar Priblico Privado

Figura 54 Crear un evento
Fuente: Google For Education
4.-Calendarios
Si la unidad minima de informacion en Calendario es el evento, el siguiente nivel de
agrupacion es el calendario y basicamente consiste en una serie de eventos. La lista de los
calendarios se muestra en un bloque de la zona izquierda de la pantalla, bajo el titulo Mis

calendarios.

Creacion de

Calendarios

Calendarios
existentes

C———  Dodemos

alternary
~ Otros calendarios - ' configurar

Figura 55 Seleccionar un calendario
Fuente: Google For Education
En esta lista, al pulsar sobre el nombre del calendario se alterna entre mostrar y ocultar los
eventos que pertenecen a este calendario, el boton configuracion que se muestra abajo permite
tanto acceder a las opciones de configuracion del propio calendario como elegir el color que

identifica los componentes de este calendario.
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e Crear calendarios: Para crear un calendario se puede usar “Crear” o “Crear
calendario nuevo”. En la pantalla que aparece hay que rellenar los siguientes campos:
Nombre de calendario, Descripcién y Ubicacion son las opciones basicas de la
configuracién y son campos de texto puramente descriptivos.

e Hacer publico: Se usa para hacer publico o no el calendario, compartir con
determinadas personas, e indicar mediante su correo electrénico. A esa direccion se
envia un mensaje con un enlace que debe visitar el destinatario para confirmar su

participacion en el calendario.

Detalles del calendario

« Volver al calendario | Crear calendario || Cancelar

Nombre del calendario: Préximos examenes finales en la FCE

Descripcién:

Por sjemplo, “Rosaric’, “Bogotd” o “México’. Si eSpecificas Una Ubicacion general, serd mas sencillo encontrar sventos <

endario:

- . Pais: | Ecuador v | (elige otro pais para ver otras zonas horarias|
ionar un pais para escoger el conjunto de

do. Siprefierss ver todas las Zonas horarias, _ A . .
l:OI__HEF Ahora, selecciona una zona horaria: | (GMT-05:00) Guayaquil v Mostrar todas |as zonas horarias

Hacer
Este calendario aparecera en lo:

publico este calen
ric aparecera en

a piblicos de Google.

Cempartir Gnicamente

isponibleioc upado (ocultar detalles)

Compartir Con otros usuarios

Compartir con personas especifi (‘
Usuario Configuracian de permisos

‘er todos los detalles del evento ¥ | | agregar usuario
paulzc75@gmail.com Realizar cambics ¥ administrar el uso compartido

Sugerencia: ;Quieres compartir informacion con tus compafieros de trabajo?
Las empresas pueden comenzar a usar Calendario de Google para que sea mas facil compartir informacién. Aprende ©émo

« Volver al calendario | Crear calendario || Cancelar
Figura 56 Publicar o no el calendario

Fuente: Google For Education
5.-Configuracién de los calendarios

Para acceder a esta opcion hay que hacer clic en Configuracién y seleccionar el calendario que
deseamos configurar; en primera instancia aparecen todas las opciones que se acaban de
comentar en el apartado anterior y que se ubican bajo la etiqueta Detalles del calendario. Una
de las opciones que puede ser mas notable es la de incrustar el calendario, que permite generar
un coédigo HTML que se puede pegar en cualquier pagina Web para mostrar el calendario a
quienes la visiten, por Gltimo en la zona inferior de la pantalla estan los enlaces para utilizar
el calendario en otras aplicaciones informaticas de gestion de calendario, la administracion de

los permisos generales del calendario, asi como los de los usuarios que lo comparten esta en
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la pestaiia Compartir este calendario, que se encuentra a la derecha de la pestaiia Detalles del

calendario.

Nombre del calendario: |Préwimos examenes finales en la FCE

Descripcion:

Ubicacion: . . . A
Por ejemplo, “Rosario”, “Bogota”™ o *Mexico™. Siespecificas una ubicacion general sera mas sencillo encontrar eventos en tu cal

Zona horaria del calendario:

Primero, debes seleccionar un pais para escoger &l conjunto de
zonas horarias adecuado. Si prefierss ver todas las zonas horarias,
marea la casila correspendiente.

Pais: | Ecuador v | elige otro pais para ver otras zonas horarias)

Ahora, selecciona una zona horaria: | (GMT-05:00) Guayaguil v Mostrar todas las zonas horarias

Aceptar invitaciones automaticamente A tométi te invitac

) . reptar automatic amente invitaciones que no se superpongan.
Los calendarios para recurscs, como salas de conferencias, ot L a R PErpONG .
pueden aceptar autométicamente las invitaciones de los usuarios @ Agregar todas las invitaciones a este calendario de forma automatica
con los que s comparten los calendarios, siempre y cuando los Mo mestrar invitacicnes
eventos no se superpongan.

Cdédigo para utilizar en
Pega este codigo en tu sitio web.

Personaliza el color, &l tamafio y ofras otras aplicaciones
Insertar este calendario

Si quieres insertar este calendario en tu sitio web o blog, pega este <'rfra|;ne
codigo en la paging web. Para inssrtar varios calendarios, haz clic sre="https:/iwww.google.comic alendaire yi
en elvinculo “Personalizar’. mbed? £ ]

src=06v8c gpjs08kE184hsjpr2Geht40g h
roup.c alendar.google. comactz=Americal .

Direceidn del calendario: [T ¥ G (1D del e alendario: 86vEcgpis08ka1 Bdhsjpr6eh8@group.c alendar google.com)
Cambiar preferencias de uso compartido Esta ez |a direccion de tu calendario. Nadie puede utilizar este vinculo, 8 menos que hayas hecho piblico tu calendario.
Direccién privada: ECIEEY Restablecer URL privadas

Esta ez |a direccion privada de este calendario. Mo compartas esta direccion con ofros usuarios, 8 menos que quieras gue vean

Eliminar calendario: Eliminar definitivamente este calendario

Figura 57 Configurar el calendario

Fuente: Google For Education
7.-Reuniones con confirmacién de asistencia.
La organizacion de reuniones es de mucha ayuda; el calendario implementa el protocolo de
reuniones con automatismo de confirmacion de asistencia, al crear un evento se puede invitar
a los posibles asistentes, escribiendo sus direcciones de correo en la casilla correspondiente en
la zona derecha, cada uno de los invitados recibe un mensaje explicando los detalles del evento
y solicitando confirmacion de asistencia al mismo, al acceder a los detalles del evento se puede

ver quiénes han confirmado la asistencia a la reunion.
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Enviar un correo electrénico a los invitados X

Escribe el mensaje que quieres enviar a los invitados de este evento.

Para: ¥ Respuesta pendiente (4)

“Jonathan Cardenas” <jonathan.cardenas.b@gmail.com=,
“Juan Eloy Bonilla” <jaunbanillaéo01@gmail com=,
"IMarco Rosillo” <marcovrs@gmail.com=
fabicamacho1979@amail.com

Asunto:  [[Actualizar] Socializacién de Reactivos

Mensaje: |Confirmar su asistencia , Gracias

Nata: La informacidn del evento se incluira en el mensaje.
# Enviarme una copia 8 mi mismo

- Juan Eloy Bonilla
para mi [=

[ Ago. | Socializacién de Reactivos
5 De Google Calendar

we. pr Juan Eloy Boenilla ha aceptado este evente
“er datos actualizades en Google Calendar

Juan Eloy Bonilla aceptd esta invitacion.

Socializacion de Reactivos

Verificar los avances de los reactivos alas 15H30

Cuando mié 5 Age 2015

Dande Guaranda. Bolivar, Ecuador,Universidad de Bolivar (mapa)

Figura 58 Confirmacidn de asistencia a reuniones

Fuente: Google For Education

Tenemos un campo de Mapa donde pueden configurar y mostrar la ubicacion exacta del

evento; esta opcidn la utilizan personas de otras localidades para llegar sin problemas.

- Descartar cambios Eliminar | Mas acciones v

LAsistirds? @ Si+ invitados Confirme su asistencial
» Tal vez
o Mo

Socializacién de Reactivos
/82015 a 5/8/2015
¥ Todo el dia Repetir...

Detalles del evento Ver disponibilidad

Dénde  Direccion de Escuela de Informatica Edu

mapa Da la ubicacion del evento

Videollamada Agregar videollamada

Calendario |Paul Zavala - |

Descripcion  wgrificar los avances de los reactivos alas 15H30

Archivo adjunto  Agregar archivo adjunto

Color delevento [ | [l [ ] LR |

Motificaciones |Correo electronice ¥ || 1 |dias ¥ | antes a la(s) 15:00 *

Agregar una notificacion

Figura 59 Organizacién de reuniones con confirmacién de asistencia

Fuente: Google For Education
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Paso 3. DRIVE

Se conoce el funcionamiento y uso del procesador de textos, hoja de calculo y presentaciones;

para llevar todos estos archivos a la nube con el objetivo de contar con respaldos de la

informacion como almacenamiento en linea o para compartir esa informacién con otros

usuarios y poder editarlos sin necesidad de que estén presentes y de una manera instantanea e

incluso sin adquirir licencias para su utilizacion, se puede usar el Drive. En este paso

expondremos las funciones que ayudan al trabajo educativo y colaborativo incluyendo algunas

opciones de interés que son muy importantes para complementar el uso de Drive.

1.-Interfaz en Google Drive: (Panel 1zquierdo)

Al lado izquierdo de la ventana encontramos el panel izquierdo con las siguientes opciones:

Nuevo: Este boton permite acceder a un menu desplegable para hacer nuevos
documentos, nuevas hojas de calculo, presentaciones y carpetas.

Mi unidad: Aqui se tiene una vision general de los archivos que han creado y de los
archivos que hayan subido a la aplicacion.

Compartidos conmigo: Se observan los archivos que otros miembros de Google
Drive han compartido con el duefio de la cuenta.

Google Fotos: Se puede consultar, administrar fotos y videos tanto en Google Fotos
como en Google Drive. También se puede crear una carpeta de Google Fotos en "Mi
unidad" para organizar las fotos y los videos en carpetas, las fotos y los videos que se
muestran tanto en Google Fotos como en Drive; solo se tienen en cuenta una vez en
el espacio de almacenamiento de Google

Recientes: Aqui encontraras todo lo que se haya abierto o editado recientemente desde
Google drive.

Destacado: En esta seccidn se vera los archivos o carpetas que ha marcado como los
mas importantes (favoritos) con la “estrella”.

Papelera: en caso de borrar accidentalmente un archivo se podra recuperar de manera
sencilla o también la actividad que otros miembros con los que tengas archivos
compartidos han tenido sobre esos archivos.

Obtener Drive para Pc: Para Instalar Drive en un Smartphone, una tablet o una
computadora para obtener almacenamiento gratuito en la nube a fin de preservar la

seguridad de archivos y acceder facilmente a ellos donde se encuentren.
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& Drive

M unidad

¥

Compartidos conmigo

Google Fotos

Recientes

Destacado

B4

Papelasra

Obtener Drive para
PC

(

Figura 60 Drive

Fuente: Google For Education

2.-Mi Unidad
Se desplegard un menu con las siguientes opciones:
e Carpeta Nueva: Desde esta opcidon se puede crear rapidamente una carpeta para
organizar mejor los archivos.
e Subir Archivos: Google drive permite subir archivos para almacenamiento online.

e Subir Carpeta: Permite subir una carpeta desde un equipo o crear una carpeta nueva.
e Archivo Nuevo: Permite crear nuevos archivos ya sean documentos de texto, hojas de

calculo, presentaciones, formularios, dibujos e incluso My Google Maps.

3
#  Archivo nuevo >
B Documentos de Google PMi unidad —
Hojas de célculo de Google Carpeta nuewva. ..
Presentaciones de Google
Subir archivos.__.

B Formularios de Google
Subir carpeta._.

[ Dibujos de Google

-~ i
o~ archivo nuewvo >
B Google My Maps I

Figura 61 . Mi unidad

Fuente: Google For Education
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3.-Vista Cuadriculay Lista: Estas dos opciones permitiran alternar entre ver los archivos en

forma de lista, o verlos en forma de cuadricula con una vista previa de su contenido.

Google e A S
& Drive Mi unidad ~ = a2 0 &
m B Ambientesde A B MAESTRIA Parvularia 2014 B Reactivos Infor B Recursos paraH M SanMiguel 7cicl
3 Mi unidad
N - ¥
44 Google Fotos .; .=
(© FRecientes e
+ Destacado B altamirano B sitamirano B distributivo 2013 re... B Dbocumento s titul . B pocumento sin titul... O eoucaciin
W Fapslera P——
= e b
= €D’S MULTIMEDIA
Svetv—
= . - L
20 ESCRITURA PERSU. B Formulario sin trul B omail - Fwd: Partici =1 Gmail - NORMATIV... & Guia-MME paf

Obtener Drive
D comrniepa

3GB usado (20%)

Comprar mas espace de-
almacenamienzo

B B

Figura 62 Vista cuadricula y vista

Fuente: Google For Education

4.- Opciones de Orden: Permite acomodar archivos segin Nombre, Modificados por ultima

vez, Modificados por mi por ultima vez, Gltimos que abri.

i 3 O §

e Az O ©

+/  Nombre
ifio del archivo

Modificados por dltima vez

Maodificados por mi por dltima vez

Ultimos que abri

Figura 63 Opciones de orden

Fuente: Google For Education
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5.-Ocultar o ver Detalles: Muestra los cambios, detalles de las actividades de los archivos
creados o subidos.

o 2

iz @ O

BB i unidad X

Detalles Actividad

HOY

Creaste 2 elementos en.
2:56 p. m.

BB i unidad
EE cmail - NORMATIVAS D....

BB ©mail - Fwd: Participaci...

Figura 64 Ocultar o ver detalles

Fuente: Google For Education

6.-Engranaje: En esta opcion se puede cambiar la configuracion de la cuenta, manejar las

aplicaciones que estén conectadas o cambiar la manera de ver la interfaz.

iz @ 9B
Configuracion

Descargar Drive

Combinaciones de teclas para acceso directo

Ayuda

Figura 65 Engranaje

Fuente: Google For Education

7.-Cuadro de busqueda: Si tienen muchos archivos en la aplicacion, desde aqui se puede
buscar directamente el archivo, indicandole el nombre o también se despliega un menu

dandole a la flecha gris accedemos a la busqueda avanzada para filtrar archivos por: Su tipo
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(Documento, Presentacion, PDF...), Ver solo los compartidos con otros miembros, o ver solo

los que has creado tu desde la aplicacion.

Go Sle ‘ Buscar en Drive n

Figura 66 Cuadro de busqueda

Fuente: Google For Education

8.-Opciones Menu Contextual: Cuando se crea tienen algunas propiedades y opciones como

se muestra en la figura.

= MAESTR Abrir con >

Carpeta nueva...
Parvulari

+® Compartir...
@ Reactivo
= Obtener vinculo

B3 Recurso: BB tovera.

B sanMig Y Destacar
Cambiar color »
altamira
Cambiar nombre
altamira
i Descargar
distributi
i Eliminar

Figura 67 Opciones de menu

Fuente: Google For Education

e Compartir: Pueden compartir la carpeta con otros usuarios, ingresando Unicamente

las direcciones de los correos electronicos y luego presionamos “Listo”.
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Compartir con otros usuarios Obtener vinculo para compartir &
Personas
Ingresa nombres o comeos electronicos. .. # Puede editar

Compartido con Marco Rosillo, Jonathan Cardenas y otras 2 persol v P editar

Puede ver

Configuracion avanzada

Figura 68 Opcién compartir

Fuente: Google For Education

e Obtener Vinculo: pueden copiar el enlace y compartirlo, utilizando otras
herramientas, segun la actividad que se desee realizar.

@ Reactivos Informatica Educativa

I @ solousuarios especificos pueden acceder a esta carpeta.

| hitps :/fdnve.google.com/open?id=0B70TDRY TzcBifnlacV

Configuracidén de uso compartido

Figura 69 Opci6n vincular

Fuente: Google For Education

e Mover a: Las carpetas pueden moverlas a otras carpetas previamente creadas o

agregar una nueva.

Mover a x

Mi unidad

[
Bl ambientes de Aprendizaje
Bl raESTRIA

Parvularia 2074

Recursos para HAEduc

San Miguel 7 ciclo

Figura 70 Opcién mover

Fuente: Google For Education
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e Destacar: cuando desean resaltar un documento en especial
e Cambiar color y nombre: Cuando se necesita dar un color en especial a una carpeta

y también pueden cambiar su hombre.

Cambiar color > | B BE-R B
=
Cambiar nombre. ..
[ | O
H .

Figura 71 Opcion cambio de color y nombre

Fuente: Google For Education

e Ver Detalles: se despliega al panel derecho informacion con todo el detallado que se
han creado desde el inicio hasta la Gltima edicion.

Nombre © Propietario Modificados por tltim Tamafio del archivo

B Reactivos Informética X
I3 Ambientes de Aprendizaje yo 27 jul. 2015 - Educativa
I MAESTRIA yo 2:49 p.m. -
Detalles Actividad
Parvularia 2014 yo 27 jul. 2014 -
HOY
9 Reactivos Informatica Educativa 21 jul. 2015 .
Editaste un elemento
11:41a m.
I Recursos para HAEduc yo 29 jul. 2015 -
B Reactivo de Mantenimento d...
I sanMiguel 7 ciclo yo 13 feb. 2012 -
ANTERIORMENTE ESTA SEMANA
altamirano yo 9jun. 2012 -
Editaste un elemento
altamirano yo 9 jun. 2012 - dom. 2:16 a. m.
B FORMATO PARA EL DISERO ...
distributivo 2013 reformulado y actualizado yo 7 mar. 2013 -
B Documento sintitulo yo 15dic. 2013 - EL MES PASADO

Figura 72 Opcién ver detalles

Fuente: Google For Education

e Descargar: Cuando es una carpeta con varios archivos los comprime y descarga.

e Eliminar: Se elimina la carpeta, pero los colaboradores pueden acceder si la carpeta
esta compartida, pero si se equivocaron pueden deshacer y recuperar la carpeta.

e Crear una copia: Crea una copia del archivo que necesiten.

e Vista Previa: El archivo tendra una vista preliminar

e Abrir con: Todo dependerd de la extension del archivo; asi se tiene: documentos de

Google, hojas de célculo de Google, presentaciones de Google.
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e Documento de Texto: Podemos abrirlo con documentos de Google.

() Vista previa yo 3:49p. m.

Abrir con > B Documentos de Google

+®  Compartir...
yo 21 jul. 2015

o Obtener vinculo

BB wvovera.. yo 29 jul. 2015

Y Destacar yo 13 feb. 2012

Cambiar nombre....
yo 9jun. 2012

Crear una copia
yo 9jun. 2012
i Descargar
yo 7 mar. 2013
Eliminar

Figura 73. Opcion abrir documentos Google

Fuente: Google For Education

e Documento PDF: Se puede abrir en aplicaciones sugeridas

Abrir con e B CDocumentos de Google
. Aplicaciones sugeridas
+®  compartir..

Lumin PDF
Obtener vinculo

DocHub - View, Edit & Sign PDFs

=D
BB rovera..
w

Destacar -+  Conectar mas aplicaciones
|

Aplicaciones de la computadora

Cambiar nombre___

Figura 74 Opcion abrir documentos PDF

Fuente: Google For Education

9.-Guardar correos en PDF dentro de Google Drive: Lo primero que se hace es buscar el
correo que se desea guardar en Drive, una vez que se lo encuentra se abre y dar clic en
impresora que se encuentra en la parte superior derecha. Luego se abre una ventana y dar clic
en destino, y se escoge la opcion cambiar para luego escoger Google Drive y finalmente en

guardar.
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::50&

iuez.sxs < > E -+

Py Clicen
Impresora

g

Mirtha Manzano

r

BEE -

Jarticipar

mite
el

Imprimir

| Total 2 hojas de papel

aaaaaaa

Guardar en Drive

Figura 75 Guardar correos en PDF dentro del Drive

Fuente: Google For Education

10.-Dibujos de Google
Se pueden crear, compartir y editar dibujos online facilmente con dibujos de Google. Si se
realiza un diagrama, gréfico, se dibuja una imagen; se pueden usar las opciones de edicion de
dibujos de Google para crear el dibujo que se desee. Se tienen opciones de edicion de
Imagenes, que se pueden descargar en los siguientes formatos: Documentos PDF (.pdf),
gréaficos vectoriales escalables (.svg), imagen PNG (.png)|, imagen JPEG (.jpg).

e Opciones de Imagen: Donde se puede escoger algun filtro segun el trabajo a realizar,

tiene transparencia, brillo, contraste, y la opcion de reestablecer los ajustes.

70



Capitulo I - Bondades de internet

Figura 76 Opciones de imagen

Fuente: Google For Education

11.-Google My Maps: crea mapas personalizados para compartirlos y publicarlos online con

Google My Maps; se pueden crear mapas en los que se muestran diferentes tipos de

informacién, con My Maps, se puede hacer lo siguiente:

Crear un mapa

Dibujar lineas, formas o marcadores en el mapa

Importar datos geograficos especificos, como direcciones, nombres de lugares o
coordenadas de latitud y longitud.

Organizar el mapa con capas para ocultar o mostrar distintos tipos de contenido.
Aplicar estilos al contenido con diferentes colores, iconos de marcadores y anchos de

linea

Pueden compartir la ubicacién con el vinculo para utilizarlo en otras aplicaciones o0 a su vez

invitando a personas por medio de correos electronicos.
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Telimbela

San Miguel De Bolivar

% Q Instituto Superior Pedagdgico Sa

@ Instituto Superior Pedagégi
¥ Capa sin titulo
B4 Importar

Agrega lugares a esta capa; para ello,
dibuja o importa datos. Mas
informacién

Mapa base

g ®

San Miguel

Google

Figura 77 My Maps

Fuente: Google For Education

Paso 4 FORMULARIOS

Formularios de Google permite planificar eventos, enviar una encuesta, hacer preguntas a

estudiantes o recopilar otros tipos de informacion de forma facil y eficiente. Se puede crear un

formulario desde Drive o a partir de una hoja de calculo existente.

1.-Crear un formulario desde Drive: Para disefiar una encuesta, hacer preguntas o recopilar

informacion mediante un formulario, se deben seguir estos pasos:

e IraDrive en drive.google.com, o desde el meni Aplicaciones de Google que venimos

trabajando

e Se hace clic en Nuevo en la parte superior izquierda, colocar el cursor sobre Mas y

elegir Formularios de Google.

e Un nuevo formulario se abrird automéaticamente.

e Enlaplantilla de formulario, pueden afiadir todas las preguntas que necesiten, también

pueden organizar el formulario afadiendo encabezados y dividiéndolo en varias

paginas.

2.-Tipos de preguntas: Google Drive ofrece varios tipos diferentes de preguntas, donde se

puede modificar el orden, simplemente arrastrando y soltando.
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Formulario FCE [ ]
Archive Editar Wer Insertar Respuestas (0) Herramientas Complementos Ayuda Todos los cambios se gul
[ ] Editar preguntas Cambiar tema  [{] Ver las respuestas -:G—}:- Wer el formulario publicado

Descripcidén del formulario

Titulo de la pregunta Pregunta sin titulo

Texto de ayuda

Tipo de pregunta Tipo test - Ir a la pagina segun la respuesta
Opcicn 1

BASICA ANANZADA DISERO

asc Texto wu  Escala T= Encabezado de seccidén

M Texto de parrafo EH Cuadricula 4 Salto de pagina

& Opcién mualtiple F Fecha [aa] Imagen

v Casillas de verificacion = Hora B Video

=~ Elegir de una lista

Figura 78 Modificar el orden de las preguntas

Fuente: Google For Education

Texto: Para textos no muy largos. Ejemplo: nombre, mail, teléfono convencional, nimero de

celular, nUmero de cedula, etc.

Por favor, responde a este cuestionario sinceramente, de esa forma podremos mejorar nuestro trabajo en el futuro.

4

(7] &

Titulo de la pregunta | Tu nombre

Texto de ayuda Introduce tu nombre y apellidos

Tipo de pregunta [ Texto B Marca la casilla si quieres que la
e . respuesta sea obligatoria. En ese caso
‘Surespuesta | el cuestionario no podra enviarse hasta

que esté contestada

[ Finaliz Q.'.l] E Hacer que esta pregunta sea obligatoria

Figura 79 Textos pequefios

Fuente: Google For Education
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e Textos parrafo: Para textos largos.

Titulo de la pregunta ~ Pregunta sin titulo
Texto de ayuda

Tipo de pregunta Texto de parrafo ~

» Configuracién avanzada

Pregunta cbligatoria

Titulo de la pregunta | Pregunta sin titulo
Texto de ayuda

Tipo de pregunta Tipo test = Ir a la pagina segun la respuesta

Opecion 1

0 Agregar "Otfra"

+ Configuracién avanzada

Pregunta obligatoria

Figura 80 Textos largos

Fuente: Google For Education

e Tipo test: Ofrece varias respuestas de las que el usuario debera elegir una, tienen la
opcidén de dejar una opcion abierta, mediante el uso de otros y utilizar la respuesta

como filtro para saltar a otra pagina del cuestionario.

Titulo de la pregunta  ;Crees que los contenidos de este madulo t % i}

Texto de ayuda | |
Tipo de pregunta [ Tipo test HM Ir a la pagina segln la respuesta
O | No mucho | =

Seleccionar esta casilla si queremos

Regular )
O Reg I * que la respuesta opere como filtro
() Muy interesante x

O

L

] Hacer que esta pregunta sea obligatoria

Figura 81 Test

Fuente: Google For Education
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e Casillas de verificacion: Permite la seleccion de varias respuestas.

Titulo de la pregunta | Pregunta sin titulo

Texto de ayuda

Tipo de pregunta Elegir de una lista ~ Ir a la pagina segun |a respuesta
1. Opecién 1
| e
3.

» Configuracién avanzada

Pregunta cbligatoria

Titulo de la preg iHas 1 las actividades vinculadas?
Texto de ayuda Selecciona los temas de los gue hayas com
Tipo de pregunt [ Casillas de verificacién I-i-]

) Gmail x®

[ Google Groups x*

] Google Calendar x

[  Documentos de texto x

] Presentaciones x

] | Formularios x

o aftadir "Otro”™

™ Hacer que esta pregunta sea obligatoria

Figura 82 Casillas de verificacion

Fuente: Google For Education

e Elegir de una lista: En cuanto a su elaboracién es similar a la anterior, pero en este

caso el usuario solo podra elegir una de las alternativas que aparece en un

desplegable.

Titulo de la pregunta | Pregunta sin titulo

Texto de ayuda

Tipo de pregunta Elegir de una lista ~ Ir a la pagina segun la respuesta
1 Opcién 1 x
: | omE x
3

» Configuracion avanzada

Pregunta obligatoria

Figura 83. Elegir de una lista

Fuente: Google For Education
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e Escala: En este caso se pide adjudicar una calificacion en una escala numérica, cuyos
limites podemos personalizar, por ejemplo, del 1 al 5 o del 1 al 10. Para evitar

confusiones se nos permite afiadir una descripcion a los limites.

Titulo de la pregunta | Pregunta sin titulo
Texto de ayuda

Tipo de pregunta Escala ~

Escala

Pregunta obligatoria

Titulo de la pregunta | Califica del 1 al 10 |a claridad de las explica

Texto de ayuda

Tipo de pregunta | Escala )

Escala [E al 10 B‘

Etiquetas - opcional

1:  Peor imposible

10: | Inmejorable ]

Califica del 1 al 10 la claridad de las explicaciones de la profesora
i 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Peorimposible © O O O O O © O O O Inmejorable

Figura 84 Escala

Fuente: Google For Education

e Cuadricula: Es la mas compleja, permite construir un cuadro de doble entrada
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Titulo de la pregunta | Pregunta sin titulo
Texto de ayuda

Tipe de pregunta Cuadricula ~

Etiqueta de la fila 1 Fila 4
Etiqueta de la fila 2

Etiqueta de la

Columna 3
columna 1

Etiqueta de la
celumna 2

» Configuracién avanzada

Requerir una respuesta por fila

Thtulo de la pregunta “alora el nivel de trabajo que en tu opinian | =

Texto de ayuda Tu también tendras que evaluarte
Tipo de pregunta [ Cuadricula =
Cotumnas En==)

Etigueta 1 de
columna

Etigueta 2 de
columna

Etigueta 3 de
columna

1 Foca colaboracian

2 Mas o menos como todc

3 Ha trabajado mas

Etigueta 1 de fila Luis e
Etiqueta 2 de fila Laura =
Etigueta 3 de fila Fedro =
Etigueta 4 de fila Ana B

= Hacer que esta pregunta sea obligatoria

Valora el nivel de trabajo que en tu opinién habéis realizado cada uno de los miembros del grupo*
Tu también tendrés que evaluarte

1 Poca 2Méasomenos 3 Ha trabajado
colaboracidn como todos mas

Luis O O O
Laura O O O
Pedro O O O

Ana O O O

Figura 85 Cuadricula

Fuente: Google For Education

3.-Cambiar Tema: Desde la opcién de Temas, se puede cambiar la plantilla al formulario,

aproximadamente se tienen 95 propuestas para elegir.

77



Capitulo I - Bondades de internet

- — o
Formulario FCE [ ] paulzc75@gmailcom v
Archivo  Editar Ver Insertar (©) Herrami c Ayuda  Todos los cambios se guardaron en Google Diive. [ Enviatormuiao |

 ~  Editarpreguntas  Cambiartema [ Verl tas & verel i N Cambiar tema

Formulario FCE

Pregunta sin titulo
Opeion 1
Otros: |

opeion 1

Opcién 1

Opcién 2

Figura 86 Cambiar tema

Fuente: Google For Education

4.-Ver respuestas: Se puede acceder a un Resumen de las contestaciones recibidas o acceder
a la hoja de célculo, donde se encontraran las respuestas detalladas.

Para ver las
respuestas

Formulario FCE [ ]
Archive Editar Ver Insertar Respuestas (0)  Herramientas Complementos  Ayuda

C=n o= Editar preguntas Cambiar tema ﬂﬂ Ver las respuestas

Formulario FCE

(Como b
(Cimo saba Iravaitido ol JCémosehs | aLos textos e mage
4L bt 0 vamitidool  (Comosedn  mensgfe?|iSehs Cmosehs  tmmitdod | ° 1 Ndn " o
Imigenes de ln twwnilidosl  ulilzsdols  traamdoel  memge? E1 | 2 ° %
peoeanicion ) coneaguido  (Comvicckdey - maesajo? (Ul fono  miadapaes  mesaajo? Mokl Imgusfo corponal 3 1 %
aobanaly  wrwetolniichey sincoriodonal - yelrtmoban  ariean  Muldaanal  adbal | o 4 s %
amposka?  hamnlon?  manse)  widoadeowdos]  centacke®)  dscurso?)  comunicacidn] 5- Mg 2 1%
, m
34 8
Nads Mutho
N b st i,
g ey
3 o aeko mpactartn 3 ey Al 1 Rngelar [ g
JHan consequido atraer tu interés y tu atencion?
. No ha sico muy entreizrica

Ho sy -

4 ity § Exaln 3 Rngikae A Buseo 4l g No s ransmitia inerés por pare de |@s poneniss

o Noha estado mal, aunque 18mooco ha sido
. Hascomuyinemsante

ey impactante |10 — 0

Mo ha i mil,
W Loy
A huaido impecturtn 3 e

Figura 87 Hoja de célculo

Fuente: Google For Education
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5.-Publicar y compartir el Formulario: Todas las opciones disponibles en este sentido estan
habilitadas desde la hoja de célculo a la que se puede acceder tanto desde la opcion
Formulario, se dispone de las siguientes opciones.

Formulario FCE (Respuestas) [ ]

Archive Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas  Formulario Complementos  Ayuda

= o, - i - I 1 =
IS L ¢ e 0_ .00, 123 Arial 10 Editar formulanio =
fr | Marca temporal Enviar el fermulario
A B C . )
o Ir a formulario en linea
1 |Marca temporal lF’regunta sin titule
N Incorporar formulario a una pagina web...
3
. Mostrar el resumen de respuestas
5 . .
Desvincular el fermulario
]
T

Figura 88 Vista hoja de célculo y Resumen

Fuente: Google For Education

6.-Editar Formulario: Se puede editar todo el formulario

Formulario FCE ] pautze75@omai com

w~ ~  Editarpreguntas Cambisrtema [ Ver

progreso al pie de las paginas de los formularios
sta por persona (se requiere acceso) 7
Orden de preguntas aleatorio ?

Pigina 1 0e 1

| |Formulario FCE|

Progunta sin titulo
Opeién 1
Otros.

Figura 89 Editar formulario

Fuente: Google For Education
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7.-Enviar Formulario: Se puede enviar a paginas sociales o por correo electrénico afiadiendo

direcciones de los destinatarios.

Enviar formulario

“inculoe para compartir
https /fdoc s _google.com/forms/d/100HvpiOO=skr Incorporar

URL corta

Comparte este vinculo a traves de: :’T n u
-

Ed Enviar formulario por correo electronico:

+ Ingresar nombres, direc ciones de correo electrénico o grupos. ..

& CQuieres que otros editores vean este formularie? Agregar colaboradores

Figura 90 Enviar formulario

Fuente: Google For Education

8.-Ir a Formulario en linea: Se encuentra en Linea y lo podemos editar con el botdn a su
derecha superior

https://docs.google.com/forms/d/100HvpiO0zskrP-whjwxVV71790zja-R6T-n0ICEEDNM/viewform SN ]

Formulario FCE

Pregunta sin titulo

Opcion 1

Otros

Figura 91 Ir a formulario en linea

Fuente: Google For Education

9.-Incorporar Formulario a una pagina Web: Con esta opcidn se genera un cédigo especial

que sirve para insertarlo en una pagina Web, blog, un curso virtual etc.
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Insertar formulario
Pegar HTML para insertar en un sitio web

=iframe src="htips //doc s google.c omiforms/d/ DOHv O OzskrP-whbjw: O\ T ITS0zja-RE

| Ferscnalizar tamafio

Ancho (en pixeles) | 760 Altura (en pixeles) | 500

Figura 92 Insertar formulario

Fuente: Google For Education

10.-Desvincular Formulario: Lo desvincula totalmente de la hoja de calculo, se muestra un
aviso si realmente desea desvincularlo, se presiona aceptar, caso contrario cancelar para

descartar la accion.

Aviso

i Estas segurc? Dejaremos de copiar las respuestas de este formulario.

Figura 93 Desvincular formulario

Fuente: Google For Education
Paso 5 GOOGLE SITES

Finalmente, en este instructivo se va a dar a conocer sobre Google Sites, y se define como una
aplicacion online que permite crear sitios Web de forma sencilla; cualquier docente, estudiante
lo puede utilizar con pocos conocimientos de informatica, se puede construir un sitio Web
personalizado y ser adaptado a necesidades del entorno donde lo pueden hacer publica o

privada.

Puede contener iméagenes, videos, calendarios, descarga de archivos, etc., permite trabajar en
grupo y compartir todo tipo de documentos, la publicacion de contenidos es inmediata y no se
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necesita buscar ningun servidor donde alojar la Web creada y pueden crear varios sitios no
tienen limite establecido.

1.-Ingreso a Google Sites: Desde aplicaciones de Google, se escoge la opcién mas y
encontramos Sites en caso de no estar ¢l icono damos clic en la opcion “Mas”, “Mas de
Google” y se despliega una ventana con todas las aplicaciones disponibles y lo vamos

encontrar.

= Em o

Drive
Crea. comparte y guarda todo tu contenido en un soclo lugar

Hojas de calculo
Abre. modifica v crea hojas de calculo

Formularios
Crea encuestas gratis

4

Sitios <
Crea sitios web ¥ wikis de grupo seguros
Traductor

Traduce instantaneamente texto. paginas welb v archivoes a mas de S0
idiomas

Pdpel

Figura 94 Ingreso a Google sites

Fuente: Google For Education

2.-Crear un sitio: Una vez que se ingresa a Google Sites, se tiene que seleccionar una plantilla
para usar; puede ser en blanco u otras pre disefiadas, la gran mayoria utiliza en blanco porque
crean un sitio Web personalizado; entre las caracteristicas de un sitio, se puede subir y
compartir contenido (fotos, videos, calendarios, presentaciones de diapositivas, enlaces a
documentos), administrar permisos para controlar quien puede ver el sitio en funcion de las

necesidades.

Figura 95 Crear un sitio

Fuente: Google For Education
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e Cuando se selecciona plantillas en blanco la primera opcion a llenar es el nombre de la
pagina, donde se pone un nombre original de acuerdo a las necesidades, luego se
encuentra la ubicacion del sitio donde se genera automaticamente la URL con el

nombre de la pagina que quedaria de la siguiente manera:

Site= [ I

https://sites.google.com/site/ uebfce

Figura 96 Generar un URL

Fuente: Google For Education

e Luego se escoge un disefio de varias alternativas que ofrece. Crear un disefio no es mas
que generar automaticamente una imagen de fondo, un estilo de fuente y los colores de

fuente del sitio; al final también se puede cambiar o afadir sin perder la informacion ya

ingresada.

e
T— _ﬂnlegamos Seleccion del Disefio
Esqui ) iceberg : Cislo abierto Rounders Pizarra Sencillo Ambar

Figura 97 Seleccion del disefio

Fuente: Google For Education

e Posteriormente se tiene Mas Opciones. En esta seccion se encuentra la Descripcion del
sitio: afiade una descripcion breve del sitio para ayudar a los demas usuarios a encontrar
la pagina, se encuentra la opcion solo para adultos, como no es el caso en la FCE no se
activa y finalmente se tiene que demostrar que no son un robot activando este casillero

para responder unas preguntas nada complicadas.
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- Mlas opciocones

Drescrpcion del sitio

Este es un sitio para dar Informacion de

Este sitio incluye contenido solo para adultos

\/ Mo soy un robot

Figura 98 Descripcion del sitio

Fuente: Google For Education
3.-Construccién y edicion del Sitio: Una vez creado el sitio, se procede a ingresar diferentes
tipos de datos, como texto, imagenes, videos, afiadir nuevas paginas o cambiar la plantilla o

disefio de fondo del sitio.

Pagina principal  se s scwsizads hace 2 horss 7 o ' 1
UEB-FCE o Do
P » pa
Mas
Editar Crear acciones
Pagina Pagina

Figura 99 Construccion y Edicion del sitio
Fuente: Google For Education
4.-Editar Pagina
e Editar texto: Como en cualquier procesador de textos se puede afiadir o cambiar el texto,
el tamano del texto, la fuente, el estilo de fuente, el color, crear listas y otras

modificaciones relacionadas con el texto.

Barra de Formato

Pagina principal
Insertar Formato Jabla Disefio Ayuda

Normal 10pt - B Z

UEB-FCE

Buscar en aste sitio

[Pagina principal

Figura 100 Editar pagina

Fuente: Google For Education

84



Capitulo I - Bondades de internet

Insertar: es una opcion muy importante y Util entre las principales permite afiadir una
imagen., video que se debe subir a través de YouTube, afiadir un documento, una

presentacion, un calendario o una hoja de calculo a través de Drive, insertar enlaces,
Gadgets.

Pagina principal

Insertar | Formato Tabla Disefic Ayuda

[az] Imagen +1l Entradas recientes @ Apps Script
co Enlace +| Archives actualizados recienternentem]  Calendario
i ndice de contenido = Elementos de lista recientes |]] Grafico
@ Listado de subpaginas Cuadro de texto #&  Drive
— Linea horizontal [rm] Cuadro HTML Google+
+1 Botdn +1 = Mas gadgets... m Grupo

o Hangout

Q@ Mapa

& ‘YouTube

Figura 101 Insertar
Fuente: Google For Education

Los Gadgets tienen un propdsito y una funcion especifica, son de pequefias proporciones,

practicos y a la vez novedoso; suelen tener un disefio mas ingenioso que el de la tecnologia
corriente.

Hmm:n

- i S

[ =i

18
LYV L4 Feb

Figura 102 Gadgets

Fuente: Google for Education

Insertar una imagen: Se pueden subir imagenes desde algun lugar especial almacenado

o direccién URL vy si desea ponen un texto alternativo para identificar la imagen.
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Afiadir una imagen

URL de la imagen

Imagenes Sila URL es correcta, veras la vista previa de la imagen aqui. Puede que las
subidas imagenes grandes tarden unos minutos en aparecer.

® Direccion web Recuerds: utiizar imégenes de otrss personss en s Web sin su permise puede considerarse uns falta
(URL) de educacién o, lo que s peor, un incumplimiento de los derechos de autor.

Texto altemnativo (opeional)

Cancelar

Afiadir una imagen

oif 5

5oy

'@ Imagenes
subidas

|1| 55

Direccién web

{URL.

Subir imagenes

Texto alternative (opcional):

Aceptar Cancelar

Figura 103 Insertar una imagen

Fuente: Google For Education
Insertar Video: Para insertar un video se tiene que hacer desde "YouTube" una vez
seleccionado el video que se va a utilizar, hacer clic sobre él con el boton derecho del

raton.

Suscribete

Diaric ce novedaces >

Namero 2

posted a minute ago by Javier Leiva Aguiers

ity

Copiar la URL del
Video

P ) 935/1548 :

Figura 104 Insertar video

Fuente: Google For Education
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Aparecera un menu donde se selecciona "Copiar la URL del video "para luego enlazarla con la
Web. Si al crear el enlace diera un error, se puede probar con la opcion "Copiar la URL de video
en el momento actual”. También se puede dar clic en la parte inferior del video en compartir y
pueden copiar la URL

Tutorial: crear una web en Google Sites

Javier Leiva Aguilera
4
D Suscribirse [
ﬁ (8 Susortirse | 6,273
=4 Agregara =g Compartir  =ss Més &= Pz
Compartir Insertar vinculo Enviar por correo

Compartir la URL del
Video

https://youtu.be/K1G_emdVSho

Figura 105 Compartir URL

Fuente: Google For Education

Una vez copiada la URL, se va a la Web y selecciona el menu Insertar YouTube.
Aparecera un cuadro donde se pega la URL y hacer clic en el boton Guardar. El video

aparecera de forma similar al siguiente y podra ser ejecutado desde la Web creada.

Insertar Video de YouTube

Pega la URL del video de YouTube.

Insertar URL del
|https /fyoutu be/K1G_emdWSho .
Ejemplos: Vldeo

http-/fwoww . youtube. comiwatch?v=3bLkp7q19f0 o
http:fiyoutu be/SbZkp7q15f0

Visualizacion:
Tamario de video:| 480x270 - |

~7 Incluir borde

~" Ineluir tl’tulo:|V|’deo de YouTube

GUARDAR Cancelar

Figura 106 Insertar URL

Fuente: Google For Education
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o Tabla: de la misma manera que otras aplicaciones permite insertar una tabla, insertar filas
arriba, insertar filas abajo, insertar columnas a la izquierda, insertar columnas a la derecha,

eliminar tabla, filas y columnas.

Pagina principal
Insertar Formato T abla Criserio Hogundla

Insertar tabla Ll
Mormmal

Insertar una fila encima

U I B Insertar una fila debajo

Insertar columna a la izquierda

Insertar columna a la derecha
Pagina primcip

Eliminar tabla
Eliminar fila

Eliminar columna

Figura 107 Tabla

Fuente: Google For Education

e Disefio: en esta opcion se encuentra el disefio de cémo queremos representar la
informacidn que se mostrara en la pagina Web y se tienen varias opciones como se

muestra en la figura.

Pagina principal
Insertar Formato Tabla Disefic  Ayuda

[ a columna (sencilla)

B D[os columnas (sencillas)

Mormal

UEB-F

Tres columnas (sencillas)
Una columna

Dos columnas

Pagina principal

Mapa del sitio Tres columnas

Barra lateral izquierda

Barra lateral derecha

Barras laterales derecha e izquierda

Figura 108 Disefio
Fuente: Google For Education

5.-Afadir una péagina nueva: Para afiadir mas paginas al sitio hay que hacer clic en el botdn

"Crear pagina nueva”.
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Pagina principal  sehs sctuaizado hace 2 norss 7 Q- m

UEB-FCE

Pagina principal

Crear Pagina Nueva

Figura 109 Afadir pagina nueva

Fuente: Google For Education

Se accede a una ventana donde hay que seleccionar: nombre de la pagina; se pueden afadir

distintos tipos de pagina a un sitio, como:

Crea una pagina en el sitio: UEB-FCE

Asigna un nombre a tu pagina: l

Nombre a la Pagina

URL de tu pagina: /sitefuebfcel/ Cambiar URL

Seleccionar una plantilla (Mas informacion)
Pagina web
Anuncios
Archivador
n

Lista ) .
N el nivel superior.

Clasificar la pagina en Herramientas Colaborativas Libres

» Tu nueva pagina

* Seleccionar una ubicacion diferente

Figura 110 Nombre de la pagina

Fuente: Google For Education

e Péagina Web. Se trata del modelo utilizado en la pagina de inicio. Es el mas utilizado ya
que se adapta a las necesidades habituales.

e Anuncios. Es una pagina que permite publicar informacion cronoldgica como noticias,
actualizaciones, eventos etc. Funciona como un blog sencillo.

e Archivador. Es una pagina preparada para almacenar y mostrar archivos que pueden ser
descargados del sitio.

e Lista. Se trata de un modelo para confeccionar listas, ejemplo:
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Nombre Apellidos Entrega trabajo Nota
Ordenar™ Ordenar ¥ Ordenar™ QOrdenar Y
Antonio Bernal Siracusa v 8,2

Raul Garcia Garcia 4,2
Nicolds Kramel Garcia v 7.3
Encarna Rodriguez Martinez 6,4

Figura 111 Confeccion de la lista

Fuente: Google For Education

e Seleccionar una ubicacion: Permite establecer una jerarquia para ubicar la nueva
pagina. Por defecto, Google Sites la coloca en el nivel mas alto, es decir al mismo nivel
de la pagina de inicio.

Opcidn por defecto

Selecciona una ubicacion:

@ Coloca la pagina en el nivel superior.
Clasificar la pagina en Herramientas Colaborativas Libres
Herramientas Colaborativas Libres » Tu nueva pagina

* Seleccionar una ubicacién diferente

Selecciona una ubicacicn:
Coloca la pagina en el nivel superior.
® Clasificar la pagina en Herramientas Colaborativas Libre
Herramientas Colaborativas Libres » Tu nueva pagina

- Seleccionar una ubic acidn diferente

Ed veEs-FCE

‘. Herramientas Colaborativas Libres

Figura 112 Seleccién de ubicacion

Fuente: Google For Education

e Clasificar la pagina en: La nueva pagina se creard como una subpéagina, de la pagina
donde se encuentre, es decir, como una pagina que esta dentro de otra.
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Cuando se hace clic en Seleccionar una ubicacion diferente, se despliega un panel con la
estructura de paginas que tiene nuestro sitio Web. En él se indica de forma jerarquica
donde se quiere crear la nueva pagina.
Mas acciones: Entre las mas importantes se hablaran de Acciones de pagina, plantillas de pagina,
acciones del sitio

6.-Acciones de pagina

Acciones de pagina

Historial de revisiones

(

Suscribirse a los cambios de la pagina
Configuracicon de la pagina
Imprimir pagina

Copiar pagina

#al

Obtener vista previa de la pagina como lector

Figura 113. Acciones de pagina

Fuente: Google For Education

e Historial de revisiones: Muestra todas las revisiones, y cambios efectuados en la pagina,

asi como la opcion de revertir esta version.

Google B NN |

Administracion del sitio  istoral da versiones de Homamientas Colaboratives Libies o ver fstaco do paginas -dded ¢ v
¢ UEBFCE Yarsidn Ultima medific ac or Editado por
Activided reciente Version 4 (actua) hace 13 horas Pail Zavila
gl sitio
Pacinas Wersion 3 hace 13 horas Pall Zavala [Reverir a esta versidn)
Archivos adjuntos Yarsidn 2 hace 17 horas Pall Zavala [Revertir a esta versidn)
Plantilas de pdginas
Wersitn 1 7 ago 2015510 Pail Zavala [Revedir a esta versidn)

Secuencias de
vomandos de Agps

Elementos
aiminados
Ganaral

Compartiry
pEMMIE0S

Direccitn web

Figura 114 Historial de revisiones

Fuente: Google For Education
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Suscribirse/Anular suscripcion a cambios de pagina: Recibe/deja de recibir un correo
automaticamente cada vez que alguien haga una modificacion en la pagina que se
encuentra visualizando. Dependiendo de si ya estd 0 no suscrito a los cambios de pagina
aparecera una opcion u otra.

Configuracion de la pagina: Aparecera el siguiente cuadro, en el que se puede marcar y

desmarcar las opciones:

Configuracion de la pagina

~" Mostrar titulo de la pagina
~7 Mostrar enlaces a subpaginas
Permitir arc hives adjuntos
FPermitir comentarios
Descripcion de pagina
Este es wn sitioc para dar Informacidn del

uso de Herramientas colaborativas libres en

T- e

Se esta usando esta plantilla de pagina. Pagina web (Camkbiar)

GUARDAR Cancelar

Figura 115 Configurar pagina

Fuente: Google For Education
Imprimir pagina: como en todas las aplicaciones se abrira en una ventana la vista previa
de lo que se va a imprimir, se pulsa archivo y luego imprimir.
Copiar péagina: Copia la pagina en un sitio diferente, puede ser en un nivel superior o

seleccionar en una ubicacién diferente.

Sl‘tes Cancelar

Asigna un nombre a tu pagina:

Cambiar URL

Selecciona una ubicacién:
® Ccloca la pagina en el nivel superior.
Clasificar la pagina en Herramientas Colaborativas Libres
» Tu nueva pagina

» Seleccionar una ubicacion diferente

Figura 116 Copiar pagina

Fuente: Google For Education
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e Eliminar pagina: elimina la pagina que se esta visualizando, aparecera una ventanita de
confirmacion, una vez borrada, no se podra recuperar la pagina.
o Obtener vista previa de la pagina como lector: se abrira una nueva ventana en la que

se observa la pagina como si fuere un lector, pero sin que se cierre la sesion.

Obtener vista previa de la pagina como lector

UEB-FCE

Herramientas Herramientas Colaborativas Libres

Colaborativas Libres
Mapa del sitio

Son herramientas que se emplean para Ia
comunicacion de las personas de una forma virtual
En la actualidad existen muchas herramientas de

este tipo que han permitido de una forma rapida y

eficiente el traspaso de Ia informacion
especialmente en el ambito educativo
particularmente en la educacion superior ya que son
un potente recurso que se adapta a sus
necesidades.

Figura 117 Visualizar vista previa

Fuente: Google For Education

7.-Plantillas de Paginas: Cuando se guarda una pagina como plantilla, se crea una copia de la

pagina que, se puede usar para crear nuevas paginas personalizadas.

Plantillas de paginas

Guardar como plantilla de pagina

Cambiar la plantilla de pagina

Figura 118 Plantillas de paginas
Fuente: Google For Education
e Guardar como plantilla de pagina: al guardar como plantilla de pagina, se creara una copia

de pagina que todos los usuarios podran utilizar para crear paginas nuevas personalizadas,

todo el contenido de la pagina se incluira en la nueva plantilla.
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Guardar como plantilla de pagina

Al guardar una pagina como plantilla. se creara una copia de la pagina que todos
los usuarios podran utilizar para crear paginas nuevas personalizadas. Todo el
contenido de tu pagina se incluira en la nueva plantilla.

Mombre de la
plantilla:

Herramientas Colaborativas Libres

Descripcicn:

Se muestra al usuario en la pagina de creacicén al
desplazar €l ratén por encima.

Ubicacicn MNivel superior (cambiar)
predeterminada: Cuando se creen paginas con esta plantilla de pagina,

se afiadiran a esta ubicacién de tu sitio.

GUARDAR Cancelar

Figura 119 Guardar como plantilla de pagina

Fuente: Google For Education

e Cambiar la plantilla de pagina: cambia la plantilla de la pagina y se puede seleccionar

una plantilla nueva, que puede ser pagina Web anuncios archivador listas.

Sites CAMBIAR Cancelar

Cambia la plantilla de la pagina: Herramientas Colaborativas Libres

Seleccionar una plantilla nueva (Mas informacicn)

Pagina web =

Aplicar contenido predeterminade de |a plantilla

esta accidn sobrescribird el contenido actual de la pagina

Figura 120 Cambiar la plantilla de pagina

Fuente: Google For Education
8.-Acciones del Sitio.

e Suscribirse/Anular suscripcion a los cambios del sitio: Se comienza a/dejar de recibir

un correo automaticamente cada vez que alguien haga una modificacién en el sitio.
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Acciones del sitio

Suscribirse a los cambios del sitio
Meodificar el disefio del sitio
Administrar sitio

o+ Compartir y permisos

Ayuda de Google Sites

Figura 121 Subscribirse/anular suscripcion

Fuente: Google For Education

e Modificar el disefio del Sitio: permite editar el encabezado, navegacion horizontal, barra

lateral, pie de péagina personalizado, ancho del sitio, disefio predeterminado vy
personalizado.

Haz clic en las partes de tu sitio que deseas modificar.

Modificar el disefio del sitio

R . " Cermar (Esc)
[2] Encabezado [E Navegacion horizontal 2 Barra lateral [ Pie de pagina personalizado Ancho delsitio: ‘@ Disefio predeterminado Personalizado %

UEB-FCE

Buscar en este sitio

Figura 122 Modificar el disefio del sitio
Fuente: Google For Education
e Administrar sitio: acceder al apartado de administrar sitio, que ofrece las funciones de

personalizar sitio, configurarlo y administrar el contenido. Dependiendo de si ya esta o no

suscrito a los cambios de sitio aparecera una opcion u otra.
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Administracion del sitio m Cancelar

< UEB-FCE MNombre del sitio
UEB-FCE ~" Mestrar el nombre del

Actividad reciente
del sitio

L Aviso del sitio - Mensaje descartable que se moestrara a los visitantes del sitio.
Paginas

N - Es un tema de investigacidén en curso 2015
Archives adjuntos =

Plantillas de paginas

P
Secuencias de . . P
comandos de Apps Mostrar el botén "Mas informacion” en el aviso del sitio

Si se marca esta casilla, el aviso del sitio incluird el botén "Mas detalles” que
Elementos
eliminados Elegir URL

Descripcion del sitio - Objetivo de este sitio

Compartir y

permisos Este es5 un sitio para dar Informacidén del uso de
Herramientas colaborativas libres en la FCE

Direccion web

Temas, colores y
fuentes
Contenido para adultos

Figura 123 Administrar sitio

Fuente: Google For Education

e Compartir este sitio: Se accede directamente al apartado "compartir " de "configuracion
del sitio".

e Ayuda de Google Sites. Es la opcién mas importante, ya que se encuentra toda la
informacion referente a Google Sites, cualquier duda se puede despejar paso a paso con
la informacion que se encuentra incluida, también se ofrece la oportunidad de examinar

todos los articulos e incluso enviar comentarios.

Ayuda de Google Sites

Populares

= Coamo cambiar el disefio, el tema, los
colores o las fuentes de un sitio

E Edicion de la barra lateral

E Eliminar un sitico de Google

E FPaso 3: Construccion y edicion de tu
sitio

= URL de pagina

EXAMIMNAR TODOS LOS ARTICULOS 5

n Enwviar comentarios

Figura 124 Ayuda de Google Sites

Fuente: Google For Education
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2.2 Uso de las TICs en la ensefianza aprendizaje

Las TICs son el conjunto de tecnologias y herramientas, soportes de informacion y canales de

comunicacion que utilizan las personas para compartir, almacenar, procesar, distribuir y

transmitir informacidn de forma rapida y con volimenes considerables, y para comunicarse entre

varios y con grupos de personas, haciendo uso de las telecomunicaciones.

Es su uso a favor de la calidad educativa que los docentes deben encauzar su empefio, sabiendo

que las TICs sirven como recurso didactico, como objeto de estudio y como instrumento para la

investigacion, ademas de ser elemento para la comunicacion y la expresion, y como instrumento

para la organizacion, gestion y administracion educativa.

En la literatura cientifica se exponen las ventajas que ofrecen las TICs para el proceso de

ensefianza, algunas de las cuales se refieren a continuacion:

La ruptura espacio-tiempo, la potencialidad del uso de medios de comunicacion variados
entre el estudiante y el profesor dado por los foros, chat y correo electronico,

El interés de los estudiantes en el proceso de aprendizaje dado por las posibilidades del
uso de Internet en la investigacion del tema que se estudie, mejora la eficiencia educativa,
Desarrollo de un proceso formativo abierto y flexible dada por los entornos de las
telecomunicaciones,

Ensefianza personalizada, donde el docente puede utilizar diferentes medios y
documentos acorde a los avances propios de cada estudiante, aprendizaje a ritmo propio,
Fortalecimiento de las iniciativas,

Facilidades en la evaluacién a los estudiantes, con correcciones inmediatas dado el

sistema de retroalimentacion que permite la conectividad.

Por otra parte, no es menos cierto que existen algunas desventajas en el uso de las TICs para el

proceso de ensefianza, entre las que se citan de forma relevante (UYacambu, 2015) :

Distracciones: si bien Internet es fuente de conocimiento, también dispone de
posibilidades multiples para la distraccion, siendo entonces la responsabilidad y empefio
individual los factores que contribuiran a un adecuado proceso de aprendizaje.
Deshumanizacidon del proceso, dada la dependencia directa con la tecnologia y escasos
momentos de contacto entre los estudiantes y el profesor; para ello debe ser este quien
estimule la interaccidn con actividades virtuales conjuntas a través de chat y foros.

Demanda de tiempo por parte del docente,
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e Supeditarse a los sistemas informaticos y su actualizacion.

Sobre este tema Morrissey (2007) plantea que: “vivir en una sociedad de la informacion y en una
economia basada en el conocimiento requiere que sus jovenes posean una amplia gama de
competencias TICs para que puedan participar plenamente como ciudadanos. Las TICs se

perciben en la actualidad como un componente esencial de la educacion del siglo XXI”.

El mismo autor refiere la necesidad en la parte organizativa de las escuelas, la que exige de
inversion en su infraestructura y la actualizacion de los docentes en esta esfera. Por otra parte,
afirma que la disponibilidad de la tecnologia y material digital de calidad puede favorecer el
aprendizaje siempre que se haga un uso oportuno de ello, como es una dindmica acorde.
Ejemplifica que las ilustraciones para representar conceptos facilitan la comprension de los

alumnos, siendo las simulaciones y animaciones apoyo en este proceso. (Morrissey, 2007).

Es la atencion personalizada en el proceso educacional una necesidad, siendo este mas acentuado
en la formacion primaria y primeros afios de vida. El docente tiene la potencialidad de una mejor
experiencia si explota de forma oportuna y consecuente las tecnologias de la informacion en el
proceso de ensefianza. Para ello cada profesor deberd identificar la forma oportuna, adecuada y
acorde de la integracion de la tecnologia en sus espacios aulicos.

Con la incorporacién de las TICs al entorno docente se facilitan formas en que el estudiante pasa
a tener un papel activo en el proceso de aprendizaje, actividad que no se realiza entonces de forma
lineal sino acorde a la dindmica que el alumno sea capaz de desarrollar, y en lo que su innovacion
y experimentacion se hacen medulares. Deja de ser la forma expositiva del profesor la actividad
fundamental del proceso docente. Al respecto Palomo, Ruiz, & Sanchez (2006) coinciden en que
potenciar la interaccion entre los alumnos es lo que estimula el papel activo de estos dado el
replanteamiento continuo de los contenidos y procedimientos, favoreciéndose asi la iniciativa

individual y colectiva.

Es la adaptacion a las nuevas necesidades que se plantean en el entorno de ensefianza un reto para
el profesor, a lo que debe buscar alternativas de solucion. Asi también es impulsar el trabajo
colaborativo y la interaccién entre los educandos con empefio si se quiere mejorar los resultados
en la actuacion estudiantil, a partir de despertar el interés de los discipulos y su participacion en

clases. (Guana-Campo, 2011).

Se hace interesante la experiencia realizada por Saez (2010) en una escuela rural en Educacion

Infantil y Primaria en el contexto espafiol, de la que concluye predomina el criterio favorable de
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los docentes respecto a la incorporacion del uso de software y aplicaciones educativas, y el uso
de aplicaciones diversas en el disefilo y material docente complementario, respecto al
potenciamiento del desempefio individual de los alumnos y a la calidad del proceso de

aprendizaje.

Se puede concluir respecto a este tema que, ante el desarrollo tecnoldgico y de los medios de
comunicacion actuales se hace imprescindible el uso de las TICs desde lo formacién inicial de
los estudiantes, dado que su uso es parte activa en la sociedad, no solo en la esfera cientifica

laboral sino también en la esfera personal y cotidiana.

2.2.1 El impacto de las TICs en la educacion

En la actualidad los sistemas educativos enfrentan el desafio de utilizar las tecnologias de la
informacién y la comunicacion para ofrecer a sus alumnos herramientas y conocimientos

suficientes requeridos en el siglo XXI.

Segin Gomez & Marcedo (2010), “la incorporacion de las TICs en la educacion constituye un
medio de comunicacion, canal de comunicacion e intercambio de conocimientos y experiencias.
Son instrumentos para procesar la informacion y para la gestion administrativa, fuente de
recursos, medio ludico y desarrollo cognitivo. Todo esto conlleva a una nueva forma de elaborar
una unidad didactica y, por ende, de evaluar debido a que las formas de ensefianza y aprendizaje
cambian, el profesor ya no es el gestor del conocimiento, sino un guia que permite orientar al
alumno frente su aprendizaje: En este aspecto, el alumno es el “protagonista de la clase”, debido

a que es €l quien debe ser autbnomo y trabajar en colaboracidn con sus pares”.

En la literatura consultada existen diferentes criterios que referencian las funciones de las TICs

en la educacion, entre ellas podemos destacar las de Cesar (2013):

1. Como instrumento para procesar la informacion, que puede usarse desde lo personal como
desde lo profesional (por docentes y estudiantes), permitiendo: la comunicacién, el
procesamiento de los datos, acceder a la informacion y gestionarla.

2. En los estudiantes, docentes y sus familias permite la alfabetizacion digital.

3. Como uso didactico para facilitar los procesos de ensefianza y aprendizaje.

4. Relacion entre la comunidad de docentes de diversas escuelas, las cuales pueden
realizarse a través de redes sociales, correos 0 comunidades virtuales.

5. Como gestion de la propia actividad administrativa en la escuela.

6. Comunicacion con el entorno.
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La integracion y uso de las TICs como instrumento cognitivo para la interaccion y la colaboracién
grupal, permiten aprender CON y DESDE las tecnologias, utilizandolas en los ambientes de una
clase con la aportacion de iméagenes, sonidos y esquemas resulta muy eficaz para la comprension
de los objetivos docentes requeridos en los diferentes grados académicos, ya sean estos desde los

primeros niveles hasta los superiores.

Las TICs en el contexto educativo contribuyen a ampliar las modalidades de comunicacion, la
gama de recursos Y las estrategias didacticas en la ensefianza. Su uso desde tempranas edades
permite en el nifio la opcion de “escuchar” y “ver” con motivacion las clases; asi como la
familiarizacion con la tecnologia y la formacion de “habilidades” como apoyo al aprendizaje,
Luqgue (2014), destaca tres elementos esenciales a desarrollar: desarrollo psicomotor (desarrollo
de la motricidad fina, la orientacion espacial), el descubrimiento del entorno inmediato (al
recrearse, asociar y comparar), y las habilidades cognitivas (al trabajar la memoria visual y
desarrollar la memoria auditiva); de forma tal que se consideran los pilares basicos en los que se

fundamentan las propuestas educativas en la actualidad.

Marqués (2013), afirma que existen tres grandes razones para usar las TICs en la educacion; la
primera se refiere a la alfabetizacion digital de los alumnos, los cuales adquieren las competencias
basicas en su uso; la segunda tiene que ver con la productividad, que abarca desde el
aprovechamiento de sus ventajas para preparar apuntes y ejercicios, la basqueda de informacion,
comunicarnos por varias vias (redes sociales, correos electronicos, etc.), asi como difundir
informacion, entre otras; y la tercera razon se centra fundamentalmente en la innovacion de las
practicas docentes y en el aprovechamiento de las nuevas posibilidades didacticas que ofrecen
las mismas para lograr que los estudiantes realicen mejores aprendizajes y reducir el fracaso

escolar.

Su impacto en la educacién va creciendo en la medida que las tecnologias van ocupando un lugar
preponderante en los escenarios docentes, junto con el desarrollo tecnolégico y la adquisicion
cada vez mas creciente en los centros educativos de cada region o pais. Cabe destacar dentro de

los elementos mas transcendentales para su uso los siguientes:

» Nuevos roles: Como medio de expresion, creacion, proceso de informacion, fuente y
recurso interactivo de aprendizaje, como instrumento cognitivo y de ocio.

» Brecha digital: Con la adquisicidn de nuevas competencias tecnologicas.

» Creacion de nuevos entornos virtuales, para el desarrollo de habilidades en el proceso

de ensefianza aprendizaje.
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» Formacion continua de los docentes, permitiendo la capacitacion continua y progresiva

de los mismos.

Segun Marqués (2013), las limitaciones de la TICs en la educacién exigen (espacios, hardware,
software, organizacion), instrumentos (que se manifiestan en cambios continuos), informacion
(que de manera general puede estar dispersa, puede ser parcial o en abundancia, lo cual puede ser
actual o no), materiales didacticos (manuales, guias), entornos virtuales (orientativos, faciles,
motivadores, practicos), exigencia a la calidad (derivandose con controles a clases, trabajos,
sistemas), docentes (con formacion, didactica, técnicas, practicas) y estudiantes (con

motivaciones, deseos, interés, y responsabilidad).

Las TICs se difunden muy rapidamente en todos los dmbitos de la sociedad; cada dia la
dependencia a los mismos en los entornos educacionales va en espiral para el mayor
desenvolvimiento de los procesos educativos, como instrumento didactico y desarrollo de la
actividad de gestion institucional. Cada vez mas las instituciones educativas renuevan su
equipamiento tecnoldgico para el uso de los docentes y estudiantes, aunque no se puede competir
con el desarrollo tecnoldgico acelerado de los mismos; todo ello en beneficio de una mejora en

el proceso educativo del pais.
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CAPITULO 11l
TICs EN LA EDUCACION INICIAL

RESUMEN

En este capitulo se destaca la importancia del software didactico educativo y, en particular, se
describen los diferentes usos y caracteristicas del software libre Gcompris, lo que contribuye de
manera eficaz al desarrollo de las habilidades en los nifios que usen este material didactico. De

igual manera, promueve la capacidad e interactividad en el manejo del software libre educativo.

Los conocimientos adquiridos en esta seccion posibilitan alcanzar conocimientos basicos que
motiven al docente para desarrollar su clase aplicando las diferentes opciones de juegos

didacticos que ofrece este software.

3.1 Software didacticos educativos

El software educativo sirve como apoyo en el proceso ensefianza aprendizaje para los estudiantes

ya que estos programas son didacticos y educacionales que pueden ser instalados facilmente.

El software educativo puede ser utilizado por el profesor en sus clases diarias y asi cambiar la
metodologia tradicional de ensefiar a sus estudiantes ya que sus programas son didéacticos y de

facil manejo para que los usuarios se sientan agradable en su uso.

A la vez que se maneja ambiente de armonia se incorpora con la tecnologia muchas actividades
de las cuales favorecen a nuevas formas, propicia un estudio mas profundo y posibilita dar paso
a los hechos que permiten el grado de cultura con mayor frecuencia y estimula el aprendizaje

colectivo.

Cada software educativo es creado con el fin de desarrollar habilidades y destrezas para que los
estudiantes mejoren su aprendizaje significativo el cual permite un desempeno académico con
rendimiento satisfactorio en el dia a dia. Ya que constan de actividades educativas con

metodologias didacticas para que el estudiante se adapte en su aplicacion.

Morejon (2011) comparte en su investigacion la definiciéon que respecto a software educativo

expone Reguez Lamas, quien afirma es una aplicacion informatica, que, soportada sobre una bien
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definida estrategia pedagogica, apoya directamente el proceso de ensefianza aprendizaje

constituyendo un efectivo instrumento para el desarrollo educacional.

Empezar de una manera cientifica dando paso a los contenidos interpretados por la institucion
educativa. Se trata de hacer un beneplacito crear varias alternativas como nos ofrece los
programas educativos que esta abriendo puertas al mundo y punto de partida a la tecnologia. Abrir
los contenidos de una institucion educativa es abrir las puertas de la institucion al mundo para

analizar las nuevas metodologias de ensefianza.

El comprender que la alternativa de varios procesos de educacion que mencionamos es
comprender la relevancia y construccion del conocimiento, promoviendo como ventaja, la libre
reproduccion de determinados programas educativos ya que sus bases académicos favorecen al
desempefio y la retroalimentacion de conocimientos siendo como beneficiarios los estudiantes.
Ellos son los primeros en aplicar nuevas tecnologias ya que sobresalen y trascienden fronteras
con la capacidad de pensar analizar e interpretar determinadas tareas a ellos encomendados, con

la ventaja de que su capacidad e intelecto esta elevado por medios intercambio de ideas.

A manera de sintesis, puede planear que es notable la iniciativa y particularmente beneficia a todo
el equipo de trabajo y destaca la importancia de contar con recursos que nos ayuda de manera
muy relevante a dar paso a los estudiantes que formulen preguntas e investiguen el porqué del
problema o determinada actividad si existan o no molestias con estas nuevas tecnologias en lo

que compete a educacion.

Software libre educativo: Es distribuido con codigo abierto tiene la particularidad de apoyar como
una herramienta asociada al progreso e iniciativa que tome el estudiante ya sea para facilitar su
aprendiz diaria como la del progreso y desarrollo de conocimiento con elaboracion especifica a
lo que necesitamos centrarnos como lo es la elaboracion de informacion de la busqueda de nuevos

modelos de aprender.

Las razones de tomar esta iniciativa es fortalecer justamente en los estudiantes la manera de
estudiar sea mas divertida y muy significativa con proposito firme, y en base a experiencias sumar

puntos, hacia la asimilacion de conocimientos.
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3.1.1 Software libre educativo Gcompris

El software libre educativo Gecompris permite realizar actividades didacticas en diferentes areas
ya sea de razonamiento 16gico, matematica, historia y algunas mas que ayudan al estudiante a

razonar y al desarrollo de habilidades. (Sagnay & Vasquez, 2015)

Gceompris funciona correctamente y es de facil manejo para el usuario cada una de sus actividades
son didacticas y con el objetivo de que cada actividad desarrolle destrezas al estudiante y asi le

de entusiasmo de querer aprender.

Este programa ensefia a desarrollar destrezas para un aprendizaje educacional de tecnologia
avanzada que ensefa a mejorar las habilidades de los usuarios y asi poner interés en el aprendizaje
del dia a dia y también ayuda al profesor a utilizar un método tecnoldgico avanzado para que su

ensefianza no sea la tradicional y tener un mejor rendimiento de los estudiantes.

La creatividad que ofrece el software libre estd orientada a compartir e interactuar el
conocimiento, ademas de tener posibilidades que hacen crear e innovar el sistema con
funcionalidades muy similares a otros sistemas conocidos, pero con la diferencia que es gratuito

y libre.

Es relevante conocer y comprender que el software libre genera la libertad y hace posible
comprender el intercambio de conocimientos, muchas veces hay una confusion entre estructuras
de licenciamiento de codigo libre y de codigo gratuito. Sin embargo, como se menciono
previamente, la filosofia central que abraza la Fundacion para el Software Libre no tiene que ver

con prohibir la venta del software libre, sino con estimular la creatividad.
Caracteristicas del software libre educativo Gcompris

» Facil instalacion

» Es un software libre

» Amigable y didactico

» Facil manejo

» Tiene una variedad de actividades

» Ayuda al proceso ensefianza aprendizaje

Ventajas de Gcompris
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» Tiene licencia gratuita
» Su interfaz gréfica es amigable
» Sus actividades son didacticas
» Desarrolla habilidades cognoscitivas

3.1.2 Juegos educativos para educacion primaria Gcompris

Gcompris es una recopilacion de juegos educativos para nifios. Contiene mas de cien actividades
que ofrecen una amplia gama de actividades para el entretenimiento y el aprendizaje. Se trata de
una aplicacion traducida a méas de cuarenta idiomas (con versiones para Windows y Mac, aunque
algo mas limitadas que la version completa para sistemas GNU/Linux) el cual estd en constante
renovacion. (Sagnay & Véasquez, 2015)
Las actividades incluidas estan divididas en varios bloques tematicos:

» Descubriendo el ordenador: manipulacion del teclado y el raton.
Actividades de descubrimiento: colores, sonidos, memoria.
Puzles
Actividades recreativas: fatbol, dibujo, animaciones.
Matematicas: juegos de numeros y operaciones algebraicas

Lectura: practica de lectura, completar letras, pronunciar letras y palabras.

YV V V V V V¥V

Experiencias

» Juegos de estrategia
Siempre es un buen camino para reconocer la calidad y pertinencia del programa. Su instalacién
y aplicacién es muy facil, nos ofrece interactividad, asi como la confianza de trabajar con total
libertad.
Obijetivos didacticos que desarrolla la aplicacion
Su principal objetivo se compone por una suite Educativa y por la variedad de actividades y que
hacen referencia a las principales areas de conocimiento, la cual se conocera cada una de los

actividades y categorias de las mismas se desplazan subcategorias explicitas y muy subjetivas.

1-Pantalla inicial
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Su principal atractivo se define con un pinguino que da la pauta para conocer cada una de sus
actividades. En la parte izquierda de la pantalla podemos ver los iconos que permiten acceder a
las ocho categorias o temas en los que se clasifican los juegos educativos. En cada una de las
actividades, muestra su analisis y la interpretacion de cada una de ellas, segun seleccione y en la

parte inferior los botones indican su funcion preestablecida.

Botdn rojo: Cerrar el juego y la ventana de la aplicacion, si se desea.
Boton azul: Acceder a los titulos de crédito del programa.

Llave inglesa: Acceder a la configuracion del programa.

vV V VYV V

Signo de interrogacion: Permite acceder a la ayuda general de la aplicacion.

PRIMERA ACTIVIDAD

|le J
L ®

Wy

&

Descubre el equipo

(g ool R

Jugar con perféricos del computador.

Niswoe & ectvidetes: 34

Debe reconocer una categoria de la subcategoria para diferenciar el objetivo que transmite cada

una de ellas. Observe el primer punto de partida es descubrir el equipo ademas la manipulacién
del mismo.

Aqui las subcategorias para empezar el aprendizaje. Estas nos permiten manipular el teclado y
aprender la correcta utilizacién del mismo, también nos permite manejar cada uno de los dedos
para desarrollar habilidades y destrezas encada una de las alternativas que presentan los niveles

segun avance con los objetivos deseados, se recomienda trabajar con los estudiantes de inicial.
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Una vez que se accede a la ventana de cada juego educativo es posible ver en la parte inferior de
cada una de las ventanas la correcta utilizacion y el proposito del juego.
Esta actividad ayuda a manipular el teclado al nifio, donde tiene que ir pulsando las teclas que

corresponden a las letras que van cayendo a modo de lluvia por la pantalla.

Si la correspondencia es correcta, la letra desaparece de la pantalla. Cuando consigue el resultado
total de letras establecidas en cada pantalla se pasa automaticamente al nivel siguiente.

En este juego el proposito es presionar cada una de las teclas segun lo indique la pantalla, el
proposito es tener agilidad de reconocer en qué lugar se encuentra cada una de las letras que
siguen cayendo a la vez que voy aprendiendo a reconocer las letras desarrollo agilidad en el

teclado.

Si necesitamos regresar a la pantalla inicial escogemos el icono de la casa para regresar.
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9 ¢) (1

Luego de ir descubriendo cada una de las actividades porque les va a interesar mucho siga con
las otras que se encuentran dentro de la primera actividad le permitira navegar cada una de ellas
donde son interesante la una de la otra, le permite acceder méas répido a la que desee elegir.

» Tableros de manipulacion del teclado
» Actividades de manipulacion del raton

JUEGOS PARA DESCUBRIR

1. Tableros de empleo del teclado

1. Letras sencillas 6

2. NUmeros con dados . |®|

3. Haz que la bola vaya a Tux

4. Palabras que caen

ACTIVIDADES DE MANIPULACION DEL RATON

l ﬁ»@

“mg:@@
'SR

1. Mueve el ratén

2. Controla la manguera
3. Pulsa el raton

4. Pulsa sobre mi

5. Penalti

BaikpgEsds

6. Pulsa dos veces el raton

(0) ©) 9 () IE——
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En la siguiente actividad controlamos el movimiento del ratén, la funcién que cumple y su

funcion de cada uno de los botones del mouse.

g*@:@j@
2& j,.‘g

Al conseguir el resultado establecido por cada una de las actividades encontrara en pleno uso de
decir que el programa tiene la libertad de expandirse mucho mas alla, que hace posible sea un
juego educativo.

Asi trabajara con cada una de las actividades brindadas en el programa Gcompris teniendo
similitudes entre otros, pero con grandes oportunidades de conseguir lo deseado en si, siempre

dicen que jugando se aprende y mas aun si tiene a la mano un programa que es facil e interesante.

ACTIVIDADES DE MANIPULACION DEL RATON
Mueve el raton

El juego tiene varios niveles y es posible personalizarlo incluyendo imagenes propias.

W

W 00:)0

Desarrolla cada vez mas rapido segun siga avanzando los niveles y asi manipula el ratén de

manera correcta.
SEGUNDA ACTIVIDAD
Descubriendo actividades de sonido, asi como descubrir los colores

Icono de acceso
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Actividades de sonido
Actividades de memoria
Actividades de laberintos
Actividades de colores

Actividades varias

YV V V V V V

Descubre el sistema Braille

Con esta actividad fortalece la agilidad de descubrir y maravillarnos con el bello arte de conocer
instrumentos musicales, asi como el sonido de cada uno de las mismas ir descubriendo y

diferenciando cada sonido e instrumento musical.
ACTIVIDAD DE SONIDO

1. Colores

2. Reconstruye el mosaico

3. Colores avanzados

4. Actividades de laberintos

1. Laberinto

2. Laberinto 3D

3. Laberinto (movimiento relativo)
4

. Laberinto (modo invisible)

g ©
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En si el juego presenta diferentes caracteres de las cuales mientras seguimos descubriendo

asimilamos ms aun cada uno de los caracteres.

Ademas, relata una breve historia de Louis Braille quien hizo posible leer por medio de esta

determinada metodologia.

DESCUBRE EL SISTEMA BRAILLE

BErgrESs

| v

Yy |
'Q ' A A
AB [ 19

WIGL LY

Hiumero de actividades 141

La pantalla cuenta con determinadas secciones que muestran las letras pre establecidas para ir

diferenciando cada una de ellas. La traduccion del sistema Braille lo encuentra en la parte

superior, mientras avanzan los niveles puede diferenciar cada una de las letras y pronto construira

frases y palabras segun sea la utilizacion del sistema.
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Sentir la inmensa satisfaccion de que mediante el programa puedo apreciar y ayudar a los nifios
a trabajar y puede interactuar con los demaés, asi como posibilitar su adiestramiento al

computador.

JUEGO DE MEMORIA DE IMAGENES

8

Es hora de ir descubriendo cada imagen y buscar la otra que sea la misma carta e identificar cada
una de ellas, el nifio tiene que conseguir la coincidencia de imagenes iguales. Mientras sigue

jugando e incrementa los niveles.

ACTIVIDADES DE SONIDOS MELODIA

Descubre, establece armonia y melodia si pulsa el boton Ok que muestra la pantalla, escuchara
la melodia efectuada en el elemento presentado de la pantalla. Pulse el botdn repetir escuchara
de nuevo la melodia creada, ademas puede escoger diferentes instrumentos y recrear melodias

acordes a cada instrumento.
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INSTRUMENTOS MUSICALES

L]

El instrumento musical seleccionado al presionar en el boton OK, escuchara cual de ellos se trata

Busca el trombon 0
I

|
ra 7

/ ~

observando el dibujo y localizando cada elemento.

ACTIVIDADES DE COLORES

&

Al inicio del juego el nifio debe seleccionar el dibujo que indica el color correcto presionando
OK, luego escucha la respuesta acertada en la pantalla como es la metodologia del juego, es facil

y sencillo iniciarlo.

DIFERENCIA DE COLORES

El estudiante escuchara por medio del botén OK la cantidad de nombres de mariposas con sus

colores, debera reconocer cual es la que pide el juego.
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ACTIVIDAD DE LABERINTOS

@E i

npE

Disfruta cada una de las alternativas direcciona con las flechas cursoras y mientras sigue subiendo

cada nivel aumenta la dificultad, en cada de los movimientos es encontrar la puerta.

TERCERA ACTIVIDAD

ACTIVIDADES DE EXPERIENCIAS

Ir a las actividades de experiencias

Varias actividades basadas en el Kevimiento fisidly

B RhES
B\ D

Mimar g sctviades 141

Cada actividad de experiencia conlleva a observar las subcategorias y nos muestra investigacion
y demostracion, involucrando el mar, la tierra, energia, ciclo de agua y muchas otras mas.

1.- paracaidismo

2.- submarino

3.- ciclo de agua

4.- electricidad
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19 (1) &)

En este juego se ve que Tux al bajar del avion quede a salvo en el barco se desplegara un
paracaidas dando clic en el Tux para accionar el paracaidas y quede seguro asi equilibramos el
tiempo en que toma cada Tux ir ubicdndose en el barco mientras sigan cogiendo mas Tux mayor

sera el nivel.

El proposito del juego es conseguir que Tux se bafie mediante la mecénica del juego es ir por
procesos en proceso, debe presionar con el mouse el sol, la nube de lluvia de tal manera ira a cada
una de las tomas, pre establecidas y lograr que el agua pase para que pueda bafiar a Tux.

Esta actividad permite por medio de juego didactico descubrir el viento, el ciclo del agua y la

energia. Esto permite fortalecer los conocimientos de los estudiantes.

CUARTA ACTIVIDAD
ACTIVIDADES CREATIVAS

fcono de acceso
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RELACION DE JUEGOS
1. El juego del futbol
2. Tux Paint

3. Tu procesador de textos

4. Hexagono
5. Habla y dibuja con tus amigos

6. Crea un dibujo o una animacion
Tux Paint

ufd
¥
\

Boton que ejecuta el programa de dibujo infantil Tux Paint, si es que se encuentra instalado en el

equipo.
TU PROCESADOR DE TEXTOS

Este es el titulo

o

S Ete esel aspecto del texto

{x0)

Lanza un sencillo e infantil editor de textos que presenta varios tipos de letras y formatos de color
agrupados en categorias.
Permite guardar el texto en formato de texto que pueden ser visualizados en un navegador web o

cargar textos ya guardados
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Tus Amigos

//
Tu canal
X

(T4

Un sencillo chat para establecer un pequefio dialogo iniciando en el mismo programa.

Cada una de las actividades contiene estrategias con el propésito de que el estudiante analice y

fortalezca su mente interactuando para el desarrollo de habilidades intelectuales para mejorar el

pensamiento, asi como el aprendizaje significativo de los estudiantes.

QUINTA ACTIVIDAD

MATEMATICAS

Icono de acceso

Subcategorias:
» Actividades de calculo
» Geometria

2
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Ir a las actividades de algebra

Pulsa con el boton zquierdo def raton en una actividad para
seleccionaria,

Mimen de actrodaces 16
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Relacion de juegos
Numeracion
ACTIVIDADES DE DINERO
. Dinero
. Dale a Tux su cambio

. - P e 00 g W
. Dale a Tux su cambio, incluyendo céntimos % @ ﬁ

. Dinero

5 5 Rafl ®
. Juego de memoria de enumeracion % 0% A *A
R % @

. NUmeros con parejas de dados
008 ;i

1

2

3

4

2

3

4. Cuenta los elementos

5. Practica la resta con un juego divertido
6. EI sombrero de mago: restar
7. El sombrero de mago: sumar
8. NUmeros en orden

9. Adivina un numero
10. Dibujar nimero

En las actividades de Matemaéticas siempre crees complicado trabajar, pero sin lugar a duda con

esta herramienta se hara facil y sencillo poder resolverlo.

Cada subcategoria demuestra de manera especifica y dindmica la concentracion en determinado

problema, enfatizado en resolver rapidamente y eficazmente.

El objetivo del juego es establecer sumas, restas, multiplicaciones, divisiones para facilitar la
realizacion de cada operacion de una forma sencilla pero apreciable y dindmica en actividades

para hacer mas facil el aprendizaje de los estudiantes.
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SEXTA ACTIVIDAD
CATEGORIA PUZZLES

Icono de acceso
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Relacion de juegos
. Tangram
. Monta el puzle
. Torre de Handi simplificada

. Construye el mismo modelo

1

2

3

4

5. Rompecabezas deslizante
6. Super cerebro

7. Cazador de fotos

8. La Torre de Handi

9. Sudoku

10. El juego de los quince

11. Luces fuer

TANGRAM

N

Notorio juego en el que hay que construir la figura que nos muestra a un lado de la pantalla, se
debe fijar bien en la figura y utilizando las piezas puede formar la gréafica. Cada boton permite

girar las piezas, asi con el mouse pulsando ubicaras en donde correspondan las piezas. El
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estudiante debera fijarse bien en el disefio y que todas las piezas que se encuentren forman la
figura.

SUPERCEREBRO

La agilidad mental y combinacion exacta Juega un papel importante en descubrir cada uno de los

colores y tener concentracion en las actividades que se presenten en la pantalla.

TORRE DE HANOI SIMPLIFICADA

0 WO

El propdsito de juego se muestra en la grafica de barra y representarla igualmente aqui tiene como

obstéaculos ciertos elementos que al mantener la percepcion del grafico exacto logrard conseguir

lo deseado y seguira aumentando niveles.
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CAZADOR DE FOTOS

(PHK0)

Implica relativamente la memoria de los estudiantes en mantener fija la mirada en la imagen y
encontrar la diferencia de ellas, pulsando con el mouse la diferencia que encuentre y asi seguir

los niveles para una concentracion de la memoria.

ROMPECABEZAS DESLIZANTE

&

&

La intuitiva de cada de los cuadrados en conseguir que el cuadro rojo siga una direccion exacta
consiguiendo asi pasar de nivel.

El juego consiste en sacar la pieza de color rojo del tablero llegando al Gnico punto de salida del
mismo. Para ello tiene que desplazarse las otras piezas dejando el camino libre con diferentes

movimientos de un lugar al otro consiguiendo asi llegar al camino.
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CONSTRUYE EL MISMO MODELO

El juego consiste en reproducir la imagen de acuerdo a cada elemento con ayuda de las flechas y
la manipulacién del mouse un modelo a seguir nos muestra a lado derecho de la pantalla y con
botones en forma de flecha son de direccion para subir bajar ir de derecha a izquierda tiene una

imagen muy atractiva para que los estudiantes sitten en la cuadricula.

SUDOKU

]
8

Juego muy popular y conocido por la gran mayoria, el hacer pensar al estudiante posibilita su
intuicion y concentracion del mismo para ordenar de acuerdo a los nimeros preestablecidos en

la gréfica.

EL JUEGO DE LOS QUINCE

(PUCDHAO)

Cada una de las imagenes que se presentan es complicada, aun si se trata de agilitar las destrezas

y habilidades de cada uno de los estudiantes.

122



Capitulo III — Tics en la Educacion Inicial

LUCES FUERA

T
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Apaga todas las luces, tengo que ir a dormir g
i necesias ayuda, plisame.

00)50

El objetivo del juego es lograr que todas las bombillas encendidas que muestran en la pantalla se
apaguen. Por lo tanto, debe ir pulsando en cada una de las mismas en ocasiones segun los niveles
se complicara la mecanica del juego, es ir descubriendo en dar clic a la bombilla correcta que ira

como una secuencia hasta conseguir que todas las bombillas se apaguen.

SEPTIMA ACTIVIDAD

ﬂ
R

wor
HOU
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@
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Ir a las actividades de lectura

Actividades de lectura

E1-13 0T Y
i

Nomens de whidaden 141

Esta actividad de lectura y las subcategorias se aprecian las diferentes alternativas que nos ofrece
la lectura dedicarnos al mundo de leer, y la manera mas adecuada es la préactica.

En cada actividad tiene cierta relacién, pero una mas interesante que otra, el propdsito es mejorar
la lectura, asi como dar apertura para que lo realicen desarrollando asi habilidades y destrezas de
pensamiento para fortalecer el aprendizaje significativo de los estudiantes.

Esta actividad nos ofrece aprendizaje, sefialando en la pantalla palabras, de las cuales iran
pasando por la pantalla pronunciando cada una de ellas. Para lograr que el estudiante analice y

empiece a dar paso a la lectura. Se concentra con la debida atencidn aprendera mas rapido.
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Sefiale lo que corresponda dando un clic en cada una de las letras que vaya pidiendo el programa,
el tren de las letras va a ir por los rieles y seguiran pasando cada una de las letras y se dara cuenta

que es una divertida manera de aprender.

29\ 0] i 1£010/0-0.0-0.0-0.0-0.0-0.0

El boton que tiene la forma de una boca ira repitiendo las palabras y letras segin avance los
niveles.

El resultado de este juego representa una imagen de lado derecho mientras sea lo correcto que
elija seguira aumentando de nivel y debemos ir sefialando segun corresponda la imagen, facilitara

la lectura, asi como desarrollo mejor la manipulacién del mouse.

OCTAVA ACTIVIDAD

J

2
W D D
Bl = & it

l‘

Juegos de estrategia
Juegos de estrategia como ajedrez, conecta d, ..

EBEREFEsw

Nime de wtpdades 18]
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Aqui interviene juegos de estrategia como el jugar ajedrez y otras herramientas que nos
ayudaran a fortalecer y mejorar nuestro aprendizaje.
Como se conoce que el ajedrez al jugar desarrolla la mente y permite la concentracion, también

estimula el cerebro y favorece al enriquecimiento del mismo.

l a _‘_W' 1 ‘ l El turno de las blancas
dlilkii|d

(110

Como muestra la imagen realizamos el juego con la computadora teniendo como base que si

seguimos jugando. Aprendernos la dindmica del juego y la estrategia de cada uno de los

elementos que estan integrando el ajedrez.

El objetivo de este juego es muy conocido como lo es el tetrix que debian formarse en forma
recta u horizontal con la finalidad de formar grupo de cuatro de la misma figura y asi conseguir
ganar a la maquina ser veloz y la agilidad de ubicar cada pieza como corresponda. Juega mucho
en esta actividad el saber pensar mucho mas rapido que el computador y al final el ganador es

quien vence a la maquina y seguir con los niveles pre establecidos en cada una de las actividades.

2006008
0000000

) 0000000
70 0000000
g sescess

3.2 Integracion y evaluacion de las TICs en la educacion inicial.

Como ya se ha referido en acépites anteriores del presente documento, el uso de las tecnologias
de la informacion y las comunicaciones constituyen un elemento indiscutible de tenerse en cuenta

en los procesos educacionales actuales.
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En particular, respecto a su uso en edades tempranas de la vida, tomando como base la
permeabilidad que tiene el ser humano a tan temprana edad. Al respecto, (Moreno, 2016) afirma
que en la educacién es un proceso continuo, siendo la etapa inicial esencial en la vida de los
menores, en la que deben “ofrecerse conocimientos abiertos al analisis, la reflexion y al cambio,

que faciliten el aprendizaje y propiciar entornos mas variados”.

Moreno hace referencia a (Pujol, 1999) quien expresa las TICs, con un disefio apropiado y uso
eficiente favorecen la interaccion con el usuario, lo que puede ser explotado en el proceso de
aprendizaje de los nifios y nifias ante la estimulacion de los sentidos, combinado textos, imagenes

y sonidos.

La autora antes referida hace un estudio de la experiencia venezolana en esta linea educacional,
en que si bien se ha dispuesto de apoyo estatal al respecto resalta el papel de las madres y familias
en tan temprana edad de la vida infantil. “El desarrollo integral y el aprendizaje infantil es el
resultado de diversas y complejas interrelaciones entre sus componentes de caracter bioldgico y
las experiencias recibidas del entorno fisico, social y cultural en el transcurso de su vida. A lo
largo de este proceso, se avanza en el conocimiento y en el control de los aspectos de expresion
del lenguaje, del cuerpo, social, intelectual, moral y emocional caracterizadores de la vida del ser
social”. (Moreno, 2016).

Se comparte el criterio de que el aprendizaje es exige de un cambio, siendo el estancamiento de
un proceso la negacion de avanzar, lo que se pone de manifiesto en la esfera educacional como

en cualquier otro proceso de la vida.

Moreno concluye su estudio con la afirmacion de la necesidad de vincular las TICs con el
desarrollo del aprendizaje en la educacion inicial, por su indiscutible atraccion manifiesta por los
nifios (as) ante la tecnologia, las posibilidades que la misma brinda para dar colorido a las
imagenes, las posibilidades del audio y video en proyectos multimedia infantiles, por citar
ejemplos innegables, pero también refiere del desenvolvimiento motriz en de los infantes a través
del aprendizaje condicionado, conductista, por la rectificacion ante los errores, asi como por

interaccidn entre los mismos nifios (as).

La forma de actuacion de cada menor sera acorde a sus destrezas y capacidades, ante lo que sera
necesaria la habilidad del docente en su identificacidn y estrategias individuales que permitan el

éxito en el proceso de aprendizaje con el uso apropiado de las TICs.

126



Capitulo III — Tics en la Educacion Inicial

Otro estudio de referencia es el de (Rua, 2014) en el que se expone las estrategias para integrar
las TICs en el trabajo literario de los nifios (as) de nivel preescolar de la Institucion Educativa La
Camila, orientado a la mejor comprension de los textos y favoreciendo el manejo practico de los
computadores. EI mismo resume que se logra el desarrollo de competencias en el uso de material
digital en los participantes, todos del nivel preescolar y se contribuye al fortalecimiento de la
capacidad creadora de cada uno de ellos, siendo el proceso de aprendizaje de mejor calidad.

Por su parte, (Bricefio, 2015) en su investigacion cientifica, orientada a la identificacion de
saberes y practicas de docentes, interés de los menores y expectativas de las familias en la
integracion de las TICs desde la temprana edad, expone que los docentes presentan una actitud
favorable frente al uso de las TICs en sus practicas pedagdgicas, las que buscan aporta en el
aprendizaje de los nifios desde sus intereses y la interaccién que producen. Esta afirmacion
coincide con lo manifestado por (Gandara, 2012) quien afirma que “se trata de visibilizar como
estas herramientas cambian la forma de ensefiar, de crear vinculos entre docentes-estudiantes,

estudiantes-estudiantes, y éstos con los contenidos”.

Es respecto a las formas disimiles que para el aprendizaje ofrecen el uso de las TICs en la
educacion inicial, que afirman (Céazarez, Morales, & Murillo, 2006) estas proporcionan nuevos
ambientes de aprendizaje que facilitan su uso como herramienta didactica que contribuye
significativamente en la calidad y efectividad educacional, con la promocion del aprendizaje
colaborativo y un mayor desarrollo de las competencias de socializacién. Exponen los autores
que: “el principal obstaculo para hacerlo es la mentalidad del docente que se resiste al cambio,
que le tiene miedo y que adopta una actitud evasiva”. Por otra parte, confirman que es apremiante
la capacitacion y actualizacion de los profesores en el uso adecuado y oportuno, acorde a la
actividad formativa en la educacion inicial, en el uso de las TICs, y se puedan incluir en el

curriculo de educacién preescolar.
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